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TERMINOLOGI

Shortcut adalah jalan pintas yang digunakan untuk menjalankan suatu perintah pada komputer

Aplikasi adalah suatu subkelas perangkat lunak komputer yang memanfaatkan kemampuan

komputer langsung untuk melakukan suatu tugas yang diinginkan pengguna

CDROM adalah sebuah cakram padat dari jenis cakram optik (optical disc) yang dapat

menyimpan data

Film adalah gambarhidup, juga sering disebut movie (semula pelesetan untuk ‘gambar

bergerak’)
Data adalah catatan atas kumpulan fakta

Copy adalah Perintah untuk menyalin obyek, misalnya gambar, teks atau file ke dalam media

penyimpan lain
Font merupakan berkas data elektronik yang berisi serangkaian ikon, karakter, ataupun simbol

Kode atau sandi dalam komunikasi adalah aturan untuk mengubah suatu informasi (sebagai
contoh, suatu surat, kata, atau frasa) menjadi bentuk atau representasi lain,ngatidak harus

dalam bentuk yang sama

Upload adalah istilah yang digunakan untuk menggambarkan proses transfer berkas pemindahan

data elektronik antara dua komputer atau sistem serupa lainnya

File adalah identitas dari data yang disimpan di dalam sistem Iokas yang dapat diakses dan

diatur oleh pengguna
Delete adalah menghapus data atau record

Edit adalah Kegiatan memodifikasi format suatu keluaran atau masukan dengan jalan

menyisipkan atau menghapus karakter

Update adalah perintah yang digunakan untuk mendapatkan pembaharuan (update) terbaru dan

melakukan sinkronisasi dengan versi yang ada
Link adalahSambungan atau koneksi dari sebuah sumber ke sumber yang lain

Database adalah kumpulan informasi yang disimpan di diam komputer secara sistematik
sehingga dapat diperiksa menggunakan suatu program komputer untuk memperoleh informasi

dari basis data tersebut
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MEMULAI APLIKASI

Sebelum mulai menggunakan aplikasi, pastikan aplikasi ULINHY3 sudah terinstall atau

terkonfigurasi pada perangkat Ka (komputer), Klik shortcut aplikasi INLISLITEelanjutnya akan

tampil aplikasiya sepertidi bawah ini:

II‘I lSw

Integrated Library System

Baca ditempat Keanggotaan Online Layanan Koleksi Digital Pendaftaran Anggota

MEMULAI APLIKASI

1. Kiik link BACKOFFICE pada halaman menu awal, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah

ini:

Z. m ISgo

Integrated Library System

Back Office | Keanggotaan Online Layanan Koleksi Digital Pendaftaran Anggota

2. Setelah kita klik link BACKOFFICE, akan tampil halaman LOGIN aplikasi INLISLITE seperti pac

gambar di bawabh ini:
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inlis.

Integrated Library System
BACKOFFICE

Perpustakaan Mitra Perpusnas

3. Jika sudh terlihat tampilan seperti gambar di atas, ketik USE®Edan PASSWORD yang sudah
anda miliki Pada aplikasi INLISLITE ini USER ACCOUNT yang disesuaikan dengan HA&RKURKSES.

User Account lain bisa disetting pada Menu Administrpsihatikantabel USR ACCOUNT di

bawabh ini :

USER NAME PASSWORD HAK AKSES

Inlislite Inlislite= superadmin

*cat : Password sama dengan User Name

Sign In With Your Account

Ketik User NAME anda disir

Klik Sign In atat

langsung enter

Ketik Password anda disir setelah password

USER NAME dan HAK AKSESdlsisting juga sesuai dengan kebutuhan USER jika USER NAME

yang disediakan pada tabel masih belum sesuai dengan kebutuhan USER.

4. Berkut adalah tampilan jika USER NAb&I PASSWORD yang anda kettkamyata tidak benar
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Username atau Password salah!

Klik OK, kemudian ulangi pengisian UBBBRIEdan PASSWORD yang benar. Jika anda merasa
sudah mengisi dengan benar dan tidak bisa SIGN IN, segera kontak administrator agar dilakukan

pengecekan terhadap user id dan password anda

5. Jika hasil verifikasi UsBlAMEdan Pasword yang diisi sesuai, maka anda akan masuk ke halaman

utama(BERANDAplikasi seperti terlihat pada contoh berikut:

INTEGRATED LIBRARY SYSTEM 4% G DEAC IR LS
Perpustakaan Mitra Perpusnas
= J1. Ahmad Yani 10 € coun

INLISlite v3 # Dashboard ~ INLISiite v3

Jenis Perpustakaan : Perpustakaan Sekolah

39 13 9
Judul Kontent Digital Anggota
et Detai > Detai >

Data Kunjungan =

NonAnggota: 28 Orang . _

‘Anggota: 68 Orang

Koleksi Sedang dipinjam

@ e
TR ouaio

Koleksi Telah dikembalikan

| oo | oousc

6. Sekaran@nda sudah siap menggunakan aplikasi.
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KELUAR DARI APLIKASI

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi, janganulotuk melakukan LOG OUT yang artinya

keluar dari aplikasiPada pojok kanan atas seperti yang sudah dijelaskan pada saat SIGN IN, nama
lengkap user akan ditampilkan disini. Untuk melakukan LOG OUT, klik tanda panah kecil di samping
nama lengkap user teebut, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar berikut (lihat tanda panah

merah padagambar), kemudian pilih Keluar

inlislite - User
Member since 01,1970

Ganti Password Histori

Setelah SIGN IN ke Aplikasi, jika sistem sudah tidak digunakan sebaiknya user
melakukan LOG OUT. Akan tetapi jika dibiarkan atau IDLE selama beberapa menit,
secara otomatis sistem akan meminta user untuk SIGN IN kembali ketika akan

menggunakan sistem lagi. Hal ini untuk mencegah agar user yang tidak berwenang tidak
bisa melakukan penggunaan sistem tampa sepengetahuan user yang bersangkutan.

GANTIPASSWORD

Untuk keamanan, sebaiknya user mengganti passwordnya secara béikali. mengubah password,
silakan memilih menuGanti Passoword yang lokasinya sameperti pada saat memilil.OG OUT,

Gambar berikut memperlihatkan contoh cara mengubah password:
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inlislite - User
Member since 01,1970

I Ganti Password I Histori Keluar
Ganti Password 2. Masukkan Password baru yang dimaksud
minimal 8 karakter dan sebaiknya unik dan
_; rahasia.
3. KIi. Selanjutnya jika anda
Maka akan muncul tampilan layar berikut: akan melakukan SIGN IN lagi, anda sudah

1. Masukkan Password lama yang akan bisa menggunakan password baru tadi dan

diganti password lama otomatis sudah tidak

berlaku lagi.

History Aktifitas

History Aktifitasadalah menyimpan aktifitas admin setelah login. Untuk melihat histori aktifitas,

silakan memilih mentdistori Aktifitasyang lokasinya sama seperti pada saat meni@G OUT ah

Ganti Passwordeperti gambar dibawabh ini

g

inlislite - User
Member since 01,1970

Ganti Password Keluar

Maka akan muncul tampilan layseperti beikut:
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Histori User # Dashboard - Histori User

£= Histori User

Tampilkan : A
-

20 per halaman ¥

# Aksi Nama Tabel Idret Tanggal Catatan

Tidak ada data yang ditemukan.

TAHAPAN PENGGUNAAN

INLIS LITERerupakan rangkaiamodul sistem perpustakaan yang dibagi menjadi 2 (dua) bagian, yaitu

Modul untuk digurakan oleh USER damduluntuk ADMINSTRASI

Pengertian user adalah orang atau petugas perpustakaan yang bertugas mengelola data perpustakaan
sementara Admiistrasiadalahpetugasyang membantu user memelihara sistem dari sisi administrasi
seperti pendaftaran user ke dalam sistem, konfigurasi setting pada aplikasi ddaitaiSemua ini

akan dibahas satu per satu pada sub bahasan pada dokumen ini

1. Modulyang bisa digunakan ol&SER, terdiri dari
1  Modul AKUISISI

Modul KATALOG

Modul KEANGGOTAAN

Modul SIRKULASI

Modul LOCKER

Modul SURVEY

Modul BUKU TAMU

Modul OPAC

Modul LAYANAN KOLEKSI DIGITAL

Modul BACA DITEMPAT
1 Modul LAPORAN

2. Modul ADMINSTRASterdiri dari:

=A =4 =4 4 4 4 -4 A -

1 SettingKatalog
1 SettingAkuisisi
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SettingKeanggotaan
SettingSirkulasi
Setting Locker
Setting Opac
Setting LKD

SettingUmum

= =4 =4 4 -4 -4 -

Setting Audio

1 Setting Sms Gateway
Sebelum User mulai menggunakan aplikashaiknyasemua setting konfigurasi awal pada menu
ADMINSTRASUdahdilakukan tetapi tidak menutup kemungkinan untuk melakukan koreksi, tambah
dan hapus data konfirgurasi pada saat user sudah mulai melakukan input data sesuai kebutuhan pada

saat itu.
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BAB 1
AKUISISI

Bukubuku yang ada di perpustakaan semuanya harus miefaoses Akuisisi terlebih dahulu.

Proses Akuisigni bisa dilakukan dari hasil pengadaan perpustakaan seyatid berasal dari berbagai
macam sumber, misalnya dengan pembel@amgsung, bisa juga dari hibataa sumbangan dari pihak

ketiga, dan laidain.

1.1. DAFTAR NAMA SUMBER PEROLEHAN

Daftar nama sumber peroleh adalah master data rekanan perpustakaan. Pada menu ini bisa
melakukan tambah, edit, dan hapus data rekan&ilahkan pilih menu Daftar Nama Sumber

Perolehan, pilih akuisi®y Daftar Nama Sumber Perolehaaperti terliha pada gambar berikut:

Daftar Nama Sumber Perolehan A Dashboard Pengaturan - Akuisisi ~ Daftar Nama Sumber Peroleh
EE Daftar Nama Sumber Perolehan Menampilkan 1-1.083 dari 1.083 item.
Tampilkan : =
< Tambah 20 per halamar ¥ 2
# Nama Alamat * No. Telepon Eksemplar

1 -—- Belum ditentuk Eelum ditentuk: Belum ditentuk 14 ; 5
elum ditentukan elum ditentukan elum ditentukan # Koreksi

@ Hapus

3 Aartje Tehupeiory Jakarta L # Koreksi

W Hapus

a
4 ACILS dan KOPBUMI Jakarta 0 # Koreksi

W Hapus

5 Adi Prasetia Jin. Kebon Manas Selatan | No.40 Rt. 009 Rw. 008 Kel. Cipinang empedak, 08129972207 2
Kec. Jatinegara, Jakarta Timur

_ # Tambah
1. untuk menambah data rekanan, klik tom
2. untuk mengedit data rekanan, klik tomtm

.
3. untuk menghapus data rekanan, klik tom|*=

1.2. ENTRI KOLEKSI

Untuk melakukan perataankoleksi yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI KOLEKSI.
Pilih AKUISI®| ENTRI KOLEKSI, seperti terlihat ggatabar berikut:

# Koreksi

W Hapus
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Entri Koleksi

# Dashboard Koleksi > Entri Kaleks|

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Junlah Eksemplar

Tanggal Pengadaan
Jenis Sumber

Nama Sumber
Bentuk Fisik
Kategori

Akses

Lokasi Perpustakaan
Lokasi Ruang
Ketersediaan
MataUang

Harga

1

No Induk

@  20-04-2016

--- Belum ditentukan

** Tidak Diketahui ***

** Tidak Diketahui ***

Dapat dipinjam

Gedung 1

Ruang Baca Umum

Tersedia

Rupiah

0.00

No Barcode

No RFID

Per eksemplar -

NomorPanggil

Tam pil di OPAC

Masukkan semua data koleksi selengkapgkapnya. Sebagai panduan cara menginput data

adalah sebagai berikut:

1. Pilihjenis baharyang akan ditambahkan pada koleksi.

2. Masukkan jumlah Eksemplar.

3. Pilih salah satu sumber dari koleksi.
Catatan : Untuk pengisian nomor induk, ada dua cara pengisian yaitu secara otomatis (terisi langsung
oleh sistem) dan nomor induk manualika nomor induk pada menu SETTING PARAMETER diset
otomatis, maka pada form entri koleksi nomor induknya akan terisi otomatis. Sebaliknya jika pada
SETTING PARAMETER diset manual, maka user perlu memasukkan nomor induk. No Induk yan
manual akan secarat@matis tercipta sebanyak jumlah Eksemplar yang dimasukkan. Contoh No
Induk yang dibuat mengikuti format standar, dengan no urut 5090, kemudian Jumlah Eksemplar 3,
maka No Induk akan secara otomatis tercipta sebanyak 3 dengan no urut berikutnya yaitdab091

5092, seperti yang terlihat pada contoh gambar berikut ini:
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Jumlah Eksemplar

No Induk

No Induk

No RFID

Jumilah Eksemplar

p”

No Induk

-AUTO-

4. No Induk adalah no identitas buku. Format No Induk bisa diubah sesuai kebutuhan, jika tidak

maka akan mengikuti format standar.

5. Lanjutkan pengisian informalsinnya sesuai data informasi yang ada.

6. Beberapa informasi sudah merupakan pilihan dimana data dalam pilihan adalah data yang

sudah pernah diinput pada Setting Master Data Akuisisi yang sudah dijelaskan di atas.

Informasi yang dimaksud adalah seperti yéejhat pada gambar berikut:

Jenis Sum ber

Nana Sun ber

Bentuk Fisik

Kategori

Akses

Lokasi Perpustakaan

Lokasi Ruang

Ketersediaan

Mata Uang

Harga

Nomor Panggil

- Belum ditentukan

** Tidak Diketahui ™

** Tidak Diketahui =

Dapat dipinjam

Gedung 1

Ruang Baca Umum

Tersedia

Rupiah

0o

. mm

Per eksemplar

<z

Setting Jenis Sumber
Setting Nama Sumber
Setting Media Koleksi

Setting Kategori Koleksi

Setting peraturan peminjaman

Setting Lokasi penempatar

Setting Mata Uang

7. Jika pilihan yang dimaksuidiak terdapat pada daftar pilihan combo box* yang di klik, silakan

anda kembali ke menu Setting masimgsing dan lengkapi data yang dimaksud ke dalam

Setting tersebut agar pilihan tersebut muncul pada combo box.
8. Khusus pilihan STATUS, pilihan pada cobtbotidak bisa diubah / tambah. Silakan memilih

yang ada pada pilihan yang terdapat pada combo box tersebut.
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1.3. ENTRI KOLEKSI (RDA)

Entri koleksi (RDAjengisiarsamadengan Entri koleksi. Bedanya hanya pada tag 264 dan 260,

untuk penerbitan diEntri koleksi(RDA) menggunakan tag 264. Untuk melakukan pendatabeksi
yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI KOEB&) Pilih AKUISISY ENTRI KOLEKSI

(RDA) seperti terlihat pada gambar berikut:

Entri Koleksi #Dusbbord - Koleksi -~ Entri Koleksi
Jenis Bahan -
Data Pengadaan
Junlah Eksemplar 1
No Induk No Barcode Ne RFID

Tanggal Pengadaan 8 20042018
Jenis Sumber
Nama Sumber --- Belum ditentukan v

Bentuk Fisik

Kategori

Akses

Lokasi Perpustakaan

Lokasi Ruang

Ketersediaan

MataUang

Harga

NomaorPanggil

Tam pil di OPAC

** Tidak Diketahui ***

** Tidak Diketahui ***

Dapat dipinjam

Gedung 1

Ruang Baca Umum

Tersedia

Rupiah

0.00

1.4. DAFTARKOLEKSI

Karena koleksi Perpustakaan tidaklsddikit jumlah maupun jenisnya untuk itu sistem juga

menyediakan fasilitas pencarian koleksi agar memudahkan dan mempercepat pencarian. Untuk

Per eksemplar

melakukan pencarian koleksi, pilihlah menu AKUSIBAFTAR KOLEKSI.

Tampilannya adalah seperti tampak pada gantierikut ini:
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Koleksi

# Dashboard

Akuisisi - Koleksi

-Pilin Kriteria- A

Adsi Tampil G OPAC

Koleksi

O 1 563338-2016 15 Apr 2016

(D 2 00000000042 12 Apr 2016

O 3 12fh/mscsi2016 11 Apr 2016

] 4 036HDH/ZD16 4 Apr2016

[ 5 00000000039 7 Apr2016

[ 6 084PN/2016 4 Apr2016

0 7 51086PD/A16 7 Apr2016

() 8 00000000036 7 Apr2016

[ 9 0001SMAT/ANG 12 Jan 2016

0 10 124PDB16 1 Apr 2016

..-2345

-] # NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk

563338-2016

00000000042

12/jh/mscs2016

036HDH/2016

00000000039

034/PN/2016

51086-PD/A 16

1234pP 11

D001/SMAT/ANG

124PDB 16

:

Data Bibliografis

5 goga & kerosakan di Malaysia / Yusof
Ibrahim.

Cetakan pertama.

Serdang : : Penerbit Universiti Putra Malaysia, , 2012. .
i, 211 pages ; 22¢cm

Monograf

Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAP
dan NAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk
kanci (Citrus sp) secara in vitro / llvi Rahmi

Jerami : Volume 3No. 3, 2010
him. 210-219

Terbitan Berkala

Ke Mana kakek pergi? / Cathrene House

ed 2

jakarta : : Erlangga for Kids, , 2009
29 him :ilus. ; 22 cm.

Monograf

Membuat Film Indie Itu Gampang ! Askurifai Baksin;
editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri Nurhaeni

Bandung : : Katarsis, , 2003 .
¢, 124 him. 2 ilus. ; 25¢cm
Managraf

Tip dan Trik : Memodifikasi Tampilan Windows |
Happy Chandraleka

Jakarta : Elex Media Komputendo , 2005
%, 105 him. : llus ; 25cm
Monograf

Membuat Film Indie Itu Gampang / Askurifai Baksin;
editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri Nurhaeni

Bandung : : Katarsis, , 2003 .
x4, 124 him. :ilus. ; 25cm.
Monograf

DPR RI menuju parlemen modern / Indra Pahlevi...
[etal] ; penyunting Prayudi

Jakarta : P3D1 Setien DPR RI , 2015
xiii, 189 him_ - ilus. ; 23 cm
Managraf

Profil Kaltim : Apa dan Bagaimana

Ed1

Samarinda : PT Kaltim , 2011
120 : Grafik

Monograf

5 Crowns : Jerih payahmu diperhitungkan /P dt.
Hasanewa Wau

Cet. 1

Yogyakara : Andi, 2014 .
vi, 162 him. ; 23cm.
Monograf

Pelangi Jogja : Sebuah cerita / Hadi P; editor,
Sanusi

Cet.1

Yogyakarta - BPAD DIY , 2016
162 him. - llus ; 21 cm.
Monograf
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Tam pilkan :

Bentuk Fisik Jenis Sumber

Buku

Jurnal

Buku

Buku

Buku

Buku

Buku

** Tidak

Diketahui ™

Buku

E-Resource

HadiahHibah

HadizhHibah

Pembelian

HadiahHibah

Pembelian

Pembelian

HadiahHibah

Pembelian

HadiahHibah

HadiahHibah

= Tambanh fiter

Menampilkan 1-10 dari 43 itlem

10 per halaman

Kategori Akses

Koleksi
Umum

Koleksi
Umum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
Umum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Dapat
dipinjam

N

Ketersediaan

Tersedia

Tersedia Tersedia

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Baca di
tempat

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Dinlah

Tersedia
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1. Yang akan ditampilkan pertama kali adalah semua data koleksi dengan tampilan setiap
halaman sebanyak 10 record. Untuk melihat data berikutnya bisa dengan mengklik halaman
selanjutnya.

2. Jika record koleksi yang diinginkan lebih spesifikaadnda mempercepat pencarian dengan
mengetikkan key word pada kotak pencarian di pojok kanan atas seperti yang ditunjukkan

pada panah merah pada gambar di atas, yang lebih jelasnya bisa dilihat pada gambar berikut:

Koleksi # Dashboard Akuisisi -~ Koleksi
4 Tambah fitter
Jenis Bahan v Tepat v -Pilin Jenis Bahan- ¥ m
Jenis Bahan v Tepat v -Pilin Jenis Bahan- ¥ m
-Pilin Hriteria-
No. Induk
| RFD
Aksi | Nomar Panggil o} v & Proses
Judul
Pengarang
= ;Z:;Z:Elhr Menampilkan 1-10 dari 43 ilem.
Tahun Terbit
Deskripsi Fisik Tam pilkan : -
Edisi 10 per halaman ¥ -
Edisi Serial
ISEN / ISEN
é‘?"s E{T?E' gal Pengadaan No. Induk Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses  Ketersediaan
entuk Fisik
Jenis Kategori pr 2016 563338-2016 Serangga & kerosakan tanaman di Malaysia / Yusof = Buku HadiahHibah Koleksi Dapat Tersedia
Alse
e Ibrahim. Umum  dipinjam
Hetersediaan &~

Untuk pencarian berdasarkan Periodeitdiy Tanggal Kirim, silahkan klik pada check box lalu

pilih tanggal awal dan tanggal akhir periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Koleksi
TengglEns Y Tt ! I:l
(<] April 2016 [ ]
-Pilin Kriteria- A
Su Mo Tu We Th Fr Sa
1 2
3 4 5 6 7 8 9
Aksi 1011 12| 13| 14| 15| 16

Tampil d OPAC -
17 (18| 1% 20| 21| 22| 23

24| 25| 26| 27| 28| 29/ 30
1= Koleksi

1. Agar pencarian lebih cepat, berikan key word yang lebih spesifik dengan menunjuk pada
pilihan yang disediakan pada comboxbseperti terlihat pada gambar di atas, atau ketikkan

kata pencarian di kotak kosong sebelahnya, kemudiam.
2. Hasil pencarian akan ditampilkan pada layar sesuai kata pencarian yang sudah diketikkan atau
dipilih.
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3. Jika data koleksi yang dimaksud tidak ditemukan, artinya data koleksi belum masuk. Untuk

menambahkan ke dalam database koleksi, klik ton[,,T,f‘,"‘bf‘h ] pada pojok kiri atas untuk
masuk ke dalam menu ENTRI KOLEKSI. Atau bisa juga anda melakukannya dari menu ENTF
KOIEKSI dan lakukan langkah pengisian seperti yang sudah dijelaskan di atas.

4. Untuk melakukan export data ke bentuk Excel, Word atau XML, lakukan |alagiggkiah
EXPORT DATA seperti yang sudah dijelaskan di atas.

1.5. JILID KOLEKSI

Jilid koleksuntuk melihat list daftar koleksi terbitan berkala yang sudah dijilid berdasarkan
edisi serial.Berikut langkah langkah pengaturan jilid koleksi :

Jilid Koleksi # Duliboard -~ Akuisisi - Jiid Koleksi
+ Tambah filter
-Pilin Kriteria- A m
Lac [ G

EE Jilid Koleksi Menampilkan 1-1 dari 1 item.
Tampilken: 20 per halaman ¥ 2~

# 1D Jilid Tahun Jilid No. Panggil Jilid Data Bibliografis Eksemplar

1 DOO1-2016 2016 (belum diset) Wirata : warta informasi peraturan perundang-undangan bidang 2 B Detail

ketenagakerjaan dan ketransmigrasian

Penerbitan - Jakartz - Biro Hukum dan KLN. Depariemen Tenzga Kerja dan
TransmigrasiRI, 2003 .

1. Pilih jenissumber,jenis mediadan jenis kategoripilih kategorinya (misal : ID Jjlidnasukkan
katakunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir
periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Jilid Koleksi
[« ] April 2016 0
Su Mo Tu We Th Fr Sa
- = 1 2
£= Jilid Koleksi 8 s = s [
10| 11| 12| 13 | 14| 15| 16
= Entri Jilid Baru
17| 18| 19| 20 | 21| 22| 23
» - - 24| 25| 26| 27 28 29| 30
# 1D Jilid Tahun Jilid No. Panggil Jilid Dal -
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1.6. KARDEKS TERBITAN BERKALA

Kardeks terbitan berkala adalah setiap serial atau terbitamkéla dimana setiap edisi

serialnya biasa harian, bulanan atau tahunBerikut langkah langkah pengaturakardeks terbitan

berkala:
Kardeks Terbitan Berkala @ Dashboard - Akuisisi - Kardeks Terbitan Berkala
+ Tambah filier
~Pilin Kriteria- v m
i= Kardeks Terbitan Berkala Menampilkan 1-2 dari 2 fiem.
Tam pilkan : n
20 per halaman ~ -
Jumlah
B Tempat Tahun Edisi
# BBID Judul Pengarang Terbit  Penerbit Terbit Serial Eksemplar
1 0010-0216000004 Wirata : warta inform asi peraturan perundang-undangan  (belum diset) Jakarta Biro Hukum dan KLN. 2003. 5 5
(O] bidang ketenagakerjaan dan kefransmigrasian : Depariemen Tenaga Kerja dan
TransmigrasiRI,
2 0010-0416000019 Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAR dan Ivi Ranmi ; Irfan Jerami: Volume 3No. 3 2010.  (belum 1
D MAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk kanci Suliansyah ; Tamsil Bu diset)

(Citrus sp) secara in vitro / Ivi Rahmi stamam

1. Pilih kategorinya (misal : ID Jilid), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan caréldada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Kardeks Terbitan Berkala

Tanaga ot b N l:l

] April 2016 ]

Su Mo Tu We Th Fr Sa

£= Kardeks Terbitan Berkala

10|31 ([-32([-13{|-14{|-15(|-16
17(( 18| 19| 20 | 21| 22| 23

1.7. DAFTAR USULAN KOLEKSI

Untuk memenuhi kebutuhan anggota perpustakaan untuk koleksi yang belum terdapat di

perpustakaan, maka pada aplikasi OPAC disedisiitas untuk menambah Usulan Koleksi. Dimana
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informasi tersebut nantinya bisa digunakan petugas akuisisi sebagai acuan dalam proses pengadaan.

Berikut langkah langkah pengaturan daftar usulan koleksi :

Daftar Usulan Koleksi # Dashboard -~ Akuisisi - Daftar Uisulan Koleksi
o ]
-Pilih Kriteria- A\ m

Caca [ oun]

Menampilkan 1-2 dari 2 ifem.

£Z Daftar Usulan Koleksi
Tani pilkan : —

20 per halaman ¥ -

#  Judul Pengarang Penerbitan Tanggal diusulkan No.Anggota Status

1 :, (belum ciset) (belum diset) (lidzk diatur) B Detail
(tid 14} imlﬂ]l

2 :, (belum diset) (belum diset)

1. Pilih jenis bahan pustaka, pilih kategorinjmisal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan

pustakanya

2. Kilik link pada judul untuk melihat informasi detail koleksi yang diusulkan

@ Ubah Status

| Status
il Usulan - S ———
{l | Q, (tidak diatur)
| Usulan l ------------
Diterima
Ditolak

Pilih status koleksi yang diusull __.

1.8. IMPORT DATA DARI EXCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitasikumiengimport data dari
sumber data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diterntukan. Untuk melakukan
import data, pilih menu AKUISI8I IMPORT DATA DARI EXCEL. Maka tampilannya akan terlihat

seperti berikut:
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Import Data dari Excel # Daskboard - Akuisisl - Import Data dari Excel

R Unduh Template

File

Choose File | Mo file chosen

(=]

1. Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi,

jadi jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan

template untuk digunakan. Untuk mendapatkan template yang dimaksud, silakadrdikh

Templatesepertiyang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.

2. Jika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenai Media, Lokasi, Jenis Akses dan Kategorinya.
File

Choose File | Mo file chosen

3. Jka sudah siap, Kli untuk menunjuk lokasi file Excel yang

akan diimport, kemudian klik tombol. Agar diingat batas maksimal file adalah 10 MB.

1.9. KERANJANG KOLEKSI

Keranjang koleksi adalah untuk mympan recorerecord yangakan dicetak dari berbeda

halaman Berikut langkattangkah pengaturan keranjang koleksi:

Keranjang Koleksi # Dashboard - Akuisisi - Keranjang Koleksi
-Pilih Kriteria- v m

Aksi Tampil di OPAC - i Kosongkan Keranjang

i= Kera njang Koleksi Menampilkan 1-4 dari 4 item.
Tampilkan :
P 20 per halamar v 2~
# NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan L
1 6586/ABD/2016 16 Mar 2016 G6586/ABD/2016  Judul utama2 / penanggungjawab2 Buku Pembelian Koleksi Dapat Tersedia L&

umum dipinjam
ed.1
Bandung Press 2015
56 him.; 21 cm

Monograf

2 00000000013 4 Mei 2013 2013-0003 Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun Buku Hadiah/Hibah Koleksi Dapat Tersedia P
1990 Tentang Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Referensi  dipinjam
Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional RI, 1991.
iv, 45 him. ;21 cm
Monograf

1. Pilih record yang akan dicetak, klik tar.-abila lebih dari satu record yang akan dicetak
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2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik tom&=& untuk memprosesnya
. il Kosongkan Keranjang S ]
3. Klik tombol bila ingin mengsongkan keranjang.

1.10.KARANTINA KOLEKSI

Karantina koleksi adalah daftar koleksi yang sudah dihaferikut langkatiangkah

pengaturan karantina koleksi:

Karantina Koleksi

# Dashboard Akuisisi Karantina Koleksi

4 Tambah fiter
-Pilih Kriteria- v m

Cace [ ume
£= Karantina Koleksi

Tampilkan :
20 per halaman ¥ A

# NoBarcode TanggalPengadaan No.Induk DataBibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan LokasiPerpustakaan LokasiRuang OFAC
Tidak ada data yang dilemukan.

1. Pilih jenis bahan, jenis sumber, jenis media dan jenis kategori pilih kategorinya (misal : Judul),

masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Tanggal Pengadaan A Tepat v

(4] April 2016 0
Su Mo Tu We Th Fr Sa

1 2
- . .

:= Karantina Koleksi e s s s e [
100 11 12| 13| 14| 15| 16
17| 18| 19| 20 | 21| 22| 23

24| 25 26 27| 28| 29| 30
# NoBarcode TanggalPengadaan No.Induk Data brewegrome—oonasrrom—eomoedMber
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BAB 2
KATALOG

Setelah proses AKUSISI selesai dilakukiaalah saatnya untuk melakukan proses KATALOG

terhadap bahan pustaka yang sudah melalui proses akuisisi tadi.

2.1. ENTRI KATALOG
menu KATALOG ENTRI KATALOG, tampilan yang akan terlihat adalah seperti pada contoh

gambar berikut ini:

Entri Katalag # Dashboard Katalog

N I T

Jenis Bahan Monograf(Buku. Jurnal, Laporan, dil)

Data Bibliegrafis B2 Tampilkan Form MARC
auiUtama | piocoion gocolUsae 1 Diswali kntn sandang -
nnnnnnnnnn

Penanggung Jav:

Tajuk Pengarang Utama

P
Tempat terbit
Penerbit
Tahun terbit
Des
K hH
Ket
Dimensi
[

- Topika .

® Tdk Ada Info Tambahan

e n
e

aaaaaa

Abstrak | Anotasi ' Catatan Disertasi ' Gatatan Bibliografi ' Ringian Isi */ Gatatan Umum
====== ### - Tidak tersedia -
Bentuk Kan yn Tl o 0 - Bukan fiksl atau tidak didefinisikan
Kolom pok Sasaran # - Tidak diketahui / tidak ditentukan

mpil di OPAC

e
["aimpan | Sain i | Sainataip car |
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1. Pilihlah jenis bahagang diinginkan.
£ Tampilkan Form MARC
2. Untuk mengentri katalog berdasarkan tag, klik to.
3. Jika Data Tag akan ditambah, Kliknbah Tag
4. Untuk melengkapi sisa informasi yang tersedia, isilah dengan klik pada td%l_untuk
mendapatkan pilihan data yang sesuai.
5. Klik Check Boyang disediakan untuk Publish Ke OPAC.
6. Setelah selesai, klik tombol untuk menyimpan hasil input tadi.
Untuk melihat hasil Data Katalog yang sudah diinput, silakan masuk ke menu PENELUSURAN
KATALOG.
2.2. ENTRI KATALOG (RDA)

Entri katalog(RDA) pengisian santengan Entri katalagBedanya hanya pada tag 264 dan

260, untuk penerbitan diEntri katalogRDA) menggunakan tag 264. Untuk melakukan pendataan
koleksi yang sudah di akuisisilakan pilih menu ENTRI KATALBGA) Pilih KATALO& ENTRI
KATALO@®RDA), segrti terlihat pada gambar berikut:
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Entri Katalog = Daibord  — Kataiog

...... S— y )

Data Bibliografis
...........
....................
......................

s =3
...........
§

,,,,,,, - =3

2.3. SALIN KATALOG

Selain melakukan ENTRI KATALOG secara manual pada menu ENTRI ki&te@dh@Gjuga
mempunyai dudfitur untuk mengcopy katalog dengan cara konversi KODE MARC. Untuk itu anda
harus mempunyai kode MARCgpakan di copy menjadi DATA KATAd&Gmengcopy secara online
dan terhubung dengan jaringan internePilih KATALO®@ SALIN KATALOG, anda akan melihat

tampilan seperti ini:

Salin Katalog # Dashiboard - Daftar Salin Katalog - Salin Katalog
Jenis Bahan Monograf x |
Sumber File Recard -
FormatFile MARC 21 (MRC) -
Pilih File

Choose File | Mo file chosen
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1. Klik tomboluntuk mencari kode MARC, kemudian klik check box deskripsi

bibliografis yang akan konversi lalu klik tomm seperti gambar berikut
[ombbaioners ]

Data Terplllh

-

Mew test record number 1 with ordinary data [large print] / by Jane Deer-Doe ; edited by Patty O'Furniture.
W’ash\ngtun, DC : Library of Congress, 1955-<1957>
Mew test record number 2 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with their real hexadecimal values [large print] /
5 by Jane Deer-Doe
Washington, DC: Library of Congress, 1955.
Mew test record number 3 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with mnemonic strings [large print] / by Jane
3 Deer-Doe
Washington, DC: Library of Congress, 1955.
Mew test record number 4 with newly-defined diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
* Washington, DC: Library of Congress, 1955.
Mew test record number 5 for all diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
g ‘Washington, DC: Library of Congress, 1955.
A new ultimate test record for diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
g Washington, DC: Library of Congress, 1955.
A check of the pi ing of L ic strings like &zilch; which might be encountered in the MARCMakr input file. =
! Washingten, DC: Library of Congress, 1955.
s A check of the processing of the dollar sign and mnemonic strings used for real dollar signs (associated with prices).

Washington, DC: Library of Congress, 1955.

-

)

e

2. Secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman DAFTAR KATALOG dengan data dari Kode

MARC yang sudah disalin dan dikonversi.

3. Untuk men@®2 LI R G

aSol N

katalog seperti gambar berikut:

2 ¢[f A.YVBIZw LIAH G K/ hiyvd S{NJ

Salin Katalog # Dashboard ~ Daftar Salin Katalog ~ Salin Katalog

J Bah
snis an Monograf x | - /
Sumber LOC - Library of Congress -
Kriteria Title -
Mak:

® 10 per Halaman -
Kata Kunci

jokowi

& simpan Silahkan pilih data, lalu klik simpan
@ NO PENGARANG TEMPAT TERBIT PENERBIT TH TERBIT SUBJEK
[} 1 Buku pintar seri politik : almanak negara, kabinet ... Gayo, lwan, 1951- editor. Bintaro, Jakarta : Pustaka War... 2015 Indonesia Po... m
[m] 2 Gado-gado kerikil Jokowi / Anas Syahirul A., dkk. Anas Syahirul A., 1974 Yogyakarta Galang Pres... 2012, Joko Widedo... =
[m] 3 Jokowi & kedaulatan pangan / Tulus TH. Tambun... [Jakarta] Mitra Wahan... 2015. [ D2 |
(m] a Jokowi (bukan} untuk presiden! : kata warga tent...  Nurulloh, editor. Jakarta : PT Elex Med... &2013, [ D2 |
(] 5 Jokowi, notes & perceptions / initiator, Seno Kusu.. Kusumeoarjo, Seno, editor. ; Am... Yogyakarta Galang Pres... [2014], [ Ro2 |
[m] 5 Pemimpin peduli ingkungan ala Jokowi / penyunti... Sari, Ninda Anggita, author. Yogyakarta Ecologia Pre.... 2014, [ Ro2 |
[m] 7 Prediksi Indenesia era Jokowi-JK : editorial Pandu Deteksi Musantara, publ...  Jakarta : Pandu Detek... 2014, [ o2 |
o " Presiden Jokowi | harapan baru Indonesia / Komp...  Kompasiana (Media network) Jakarta : PT Elek Med...  [2014], Joko Widodo. .. [mos |
= Solus 1 Jokow1 / editor, Michael F. Umbas. Umbas, Michael F. (Michael Fra.. Jakarta : PT Gramedi... 2014 [ R0~ TN
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2.4. DAFTAR KATALOG

Semua data yang sudah di ENTRI KATALOGnya akan muncul daftarnya pada menu DAFTALF
KATALOG. Sllakan pilih menu KATAC.DE&FTAR KARALOG. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Katalog

oo10-0s1s000023

UPLOAD SAMPUL

Sebuah bahan pustaka bisa dilengkapi dengan penambahan gambar sampul dan file versi
digitalnya setelah bahan pustaka tersebut mendapatkan nomor Katalog. Masih pada menu
PENELUSURAN KATALOG, dari d&f8ALOG, pilih record Data Katalog yang diinginkan kemudian
klik pada kolom JUDUL, anda akan melihat data informasi KATALOG AafliA K (i maka anda2 & S N.

akan melihat bagian untuk Upload Sampul, tampilannya seperti contoh berikut ini:

Koreksi Katalog (RDA) - 0010-0416000023 # Dashboard ~ Katalog - 0010-0416000023

Koreksi

Katalog Koleksi Cover Konten Digital

Unggah Cover:

Serangga

Jenis File . ipg. png. jpeg. gif. bmp, 1, tiff
o “',‘ZEQ'«Y’F'”'“,%,‘;:, Maks.UkuranFile  : 1MB
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1. Kilik tombon untuk memilih gambar yang akan dijadikan sampul.

2. Kemudian Klik tombol untuk menjadikan gambar tersebut sampul depan

bahan pustaka yang dimaksud.

3. Untuk upload file, klik juga tombn pada UPLOAD FILE, file tidak boleh melebihi batal

ketentuan 2 GB, kemdian I<.

UPLOAD FILE

Sebuah bahan pustaka bisa dilengkapi dengan penambahan konten digital. Masih pada menu
PENELUSURAN KATALOG, dari daftar KATALOG, pilih record Data Katalowiydiag &emudian
1ftA1l LFRIF 12ft2Y W 5!'[Z FyRF Fl1Fy YStAKFIG REFEGL
maka anda akan melihat bagian untuk Upload konten digital, tampilannya seperti contoh berikut ini:

Koreksi Katalog - 0010-0616000023 # Dashbord -~ Katalog ~ 0010-0616000023 ~ Koreksi

Katalog Koleksi Cover Konten Digital

Unggah Konten Digital

Nama File Format Flash

¥ Bentuk Flipbook (zip/rar)

+ Filih berkas... | @® Unggah semua berkas |

Petunjuk

Jenis File Semus File
Msks. Ukuran File  :  200MB
Keterangan : Untuk mengunggah Flipbook dalam bentuk flash, Lakukan kompresi dalam bentuk fie Zip/rar.

-
Aksi Download File -

£Z Daftar Konten Digital Menampikan 1-11 dari 11 item.

Tampilkan : A
20 per halamar v -

-

# File Nama File Format Flash Diunggah oleh Tanggal Unggah Tampil di OPAC
1 BAB IV pdf (belum diset) Inlislite 9Jun 2016 [ Pubiin |
2 BAB Il.pdf (belum diset) Inlislite 9 Jun 2016 [ Pubiik |

Pilih berkas...
1. Klik tombo untuk memilih file digital
2. Kemudian Klik tombol untuk menjadikan gambar tersebut sampul depan

bahan pustaka yang dimaksud.
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Unggah
3. Untuk upload file, klik tombc, dan Kklik tombol = untuk membatalkan

upload.

4. Untuk mendownload file, klik tomb&= tapi pilih dahulu Aksi sebelumnya.

2.5. EXPORT DATA TAG KATALOG

Semua katalog yang sudah di entri akan muncul daftarnya berdasarkantaggya pada
menu EXPORT DATA TAG KATALOG. Silahkan pilih menu KAEXBEORT DATA TAG KATALOG.

Tampilannya akan seperti ini:

Export Data Tag Katalog # Dashboard Pengkatalogan Export Data Tag Katalog
£2 Export Data Tag Katalog Menampilian 1-39 dari 39 item
Tanm pitkan
" 20 per halaman  ~ =
# Juc jul Pengarang  Penerbit Tahun Terbit T0O1 To0Z TO03 T004  TOOS T006 To07  To08
1 Buku prakiis kardiologl  Fampengan,  Back 2014 INLIS000000000000007  (belum  (belum  (belum  (belum diset) (belum diset) (belum  (belum diset)
/ oleh Starry Homenta Starry Penerit diset) diset) diset) diset)
Rampengan ... [et al.] Homenta Fakultas
e dakteran
Universitas
Inconesia
2 Undang-undang Inconesia Perpustakaan 2007 INLISOOD00000D00D00Z  (belum  (belum  (belum  (belum diaet) aEsssssEsEsREsEEE fa 20160310884
Republik Indonesia MNasional Rl diset) diset) diset)
MNomor 43 Tahun 2007
Tentang Perpustaxaan
3 Sejarah dan Baal, J. Van; QGramedia, 1987 . INLIS000000000000003  (belum  (belum  (belum  (belum diset) aspusssssnpsEsenE ta 2016022084
pertumbuhan teor J.Piry aset) aiset)  aiset)
a
Peneriemah J. Piry
4 Wirata © warta (belum diset) Biro Hukum 2003 . INLISO00000000000004  (belum  (belum  (belum (belum diset) (belum diset) (belum (belum diset)
I P ciset)  aiset)  ciset) aiset)
3
i
5 Dibya 2008 INLIS000000000000005  (belum  (belum  (belum  (belum ciset) aspusssssnEsEEeEs ta 2016081084
Soegimo ais@t) aiset) aiset)
6 Undang-undang Inconesia Perpustakaan 1991 . INLIS000000000000006  (belum  (belum  (belum  (belum diset) assEEREEARSSEESEE ta 20160405844
Republik Inconesia Nasional R aset) diset)  aiset)
7 Kreatif atau mati / Yusuf Abu Al-  Al-Jadid, , 2010. . INLISO00000000000007  (belum  (belum  (belum (belum diset) anwseRB R EREERES  ta 20160302# 4
Yusuf Abu AlHajjaj:  Hajiai ; diset) oiset) diset)
Kan Budiman
Mustofa
Endang R

EXPORT DATA

Sama seperti padpenjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

Halaman ini sajg artinya sejumlah tampilan pada layar saja

1. Semua data artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar
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2. Maks Jumlah datg jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yaagan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

2.6. CETAK KARTU KATALOG

Untuk mencetak label berwarna, pilih menu KATAILODGETAK KARTU KATALOG. Tampilan

yang tampak akan seperti contoh berikut ini:

Daftar Kata |Og #& Dashboard Pengkatalogan -~ Daftar Kataiog

4 Tambah fiter
-Pilih Kriteria- v m

Al Tampil di OPAC .

Q
= 3 Menampibean 1 - 20 dari {39 Judul 43 Eksemplar)
s e

Jangan tampil di OPAC Tam pilkan :

20 per halaman ¥ 2~
Cetak Kartu Katalog
#  BIBID| Masukan ke Keranjang Katalog Edisi Penerbitan DeskripsiFisik  Subjek Nomor Panggil Konten Digital Eksen
Karantina Data
1 0010+ naman di Malaysia / Cetakan  Serdang:: xi, 211 pages; Hamatanaman 637YUSs 0
Yusof lorahim. periama.  Penerbit 22cm —Hama,
Universiti Pembasmian
Putra
Malaysia, ,
2012, .
2 0010-0415000022 Hutan tanaman pangan : realitas, konsep, dan  (belum Sleman viii, 69 pages ;  (belum diset) (belum diset) 0
pengembangan / Trivono Puspitojati, Encep diset) Daerah 23cm
Rachman, Kirsfianti L. Ginoga ; editor, Dudung Istimewa
1. Utama a
| Q
2. Judul
3. Bubjek
4. Pengarang Tambahan
5. Ser
1. Pilih Format kartu yang ak dicetak, ada beberapa pililt : ~— =, pilih

salah satung

2.Beritanda€ 0 LI RF 1 FNIidz 1FaFf23 & kkikBhedk bax yangradlaO S i |
pada pojok kiri katalog

. Cetak Kartu Katalog
3. Klik tombo untuk mencetak kartu katalog
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2.7. CETAK LABEL

Untuk mencetak lael bisa memilih menu Akuisi§ Daftar koleksi, dan bisa juga memilih
LIAWE AK Gl o

menu KatalogA Daftar katalog pilih salah satiNB O2 NR =

Tampil di OPAC a

I Q

Pilih Kategori

Pilih Akses

Pilih Ketersediaan

Pilih Lokasi Perpustakaan dan Ruang
Masukan ke Keranjang Koleksi

Karantina Data

1

Koleksi

Tampilan yang tampak akan seperti contoh berikut ini:

# Dashboard Akuisisi Koleksi

-Pilin Kriteria- v

Arst Cetak Label

i= Koleksi

) & NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk

[J 1 563338-2016 15 Apr 2016

[ 2 0O0DD0ODOD42 12 Apr 2016

563338-2016

00000000042

P|\h5L!nherNo. ® Katalog ' Koleksi
Panggil

Piih ukuran kerias Kertas Label Roll

Piih model Model LR1 (No. Panggil + Barcode)

Piih format dokumen Portable Document Format (Pdf)

Tampilkan :

Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber

S 99a & kerosakan di Malaysia / Yusof Buku

Ibrahim.

Cetakan periama.

Serdang : : Penerbit Universiti Putra Malaysia, , 2012.
xii, 211 pages ; 22cm

Maonagraf

Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAP Jurnal
dan NAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk
kanci (Citrus sp) secara in vitro / livi Rahmi

Jerami: Volume 3No. 3, 2010.
him_210-219%

Terbitan Berkala

HadiahHibah

HadiahHibah

=+ Tambah filter

Cacn [ Gume]

Menampilkan 1-20 dari 43 ilem

20 per halaman v A

Kategori Akses  Ketersediaan

Koleksi
Umum

Koleksi
Umurm

Dapat Tersedia
dipinjam

Tersedia Tersedia

a2t

1. Pilih salah satu tipe label yang akacethk, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini

Model LR1 (Mo. Panggil + Barcode) a

| Q,
Model LR2 (Mo. Panggil - Barcode)

Model LRE (Mo. Panggil = Barcode + 1 Warma)
Model LR 4 (Mo. Panggil - Barcode + 1 Warna)

Model LRSS (Mo. Panpggil Tanpa Barcode)

Model LRSS (No. Panggil Tanpa Barcode + 1 Warna)
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Keras Label Roll a

=8
[ oo |
Kertas Barcode Roll

Kertas Label Tom & Jerry 121

Kertas Label Golden Cock 121

Hertas A4

2. Pilih salah satu tipe label yang akan dicetak, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini

3. Klik pada koleksi yg akan dicetak labelnya. Setelah di klik, maka akan muncubtaadg :

4. Kemudian pilih tombc sesuai dengan kebutuhaiContoh Klik Label

NomorPanggil dan Barcode, maka akan tampak tampilan seperti berikut ini :

Ferpustakaan Mitra Perpusnas

Wirata - wa...

XA A
*0040029/TST2016*

2.8. DAFTAR KONTEN DIGITAL

Semua data digital yang sudah di upload akamcul daftarnya pada menu DAFTAR KONTEN
DIGITAL. Silakanipilmenu KATALOG>DAFTAR KONTEN DIGITAL. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Konten Digital

#& Dashboard

Pengkatalogan - Daftar Konten Digital

Hapus Data - & Proses

£Z Daftar Konten Digital

# Tanggal Unggah File

1 1Mar2016

2 18 Mar2016 buku_uuno4tahun1990 zip

UU43-2007 Perpustakaan_optimized pdf

Tampilkan :

Tipe File Ukuran File BIBID

application/pdf 5863 KB o010-
0216000002

application/zip 223 MB 0010-
0316000002

1. pilih kategorinya,misalnya berdasarkan judul

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE

Menampilkan 1-18 dari 18 item.

20 per halamar v 2~

Data Bibliografis

Monograf

Undang-undang Republik
Indonesia Nomor 43 Tahun 2007
Tentang Perpustakaan

Jakarta : : Perpustakaan Nasional
RI,, 2007 .
iv, 46 him. ; 21 cm.

Monograf

Undang-undang Republik
Indonesia Nomor 4 Tahun 1990
Tentang Serah Simpan Karya
Cetak dan Karya Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional
RI, 1991
iv. 45 him.; 21 cm.
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2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnyt j&gfiehanya kata

kunci yang tepat dengan judul buku yang ada di daftar konten digital yang ditampilkan

3. klikicon searcm

2.9. KERANJANG KATALOG

Keranjang katalog adalah untuk menyimpan reemgdord yang akan dicetak dari berbeda

halaman. Berikut langkalangkah pengaturan keranjang katalog:

Keranjang Katalog

# Dashboard - Akuisisi - Keranjang Koleksi

-Pilih Kriteria- T

Ak Tampil di OPAC -

£= Keranjang Koleksi

# NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk

1 6586/ABD/2016 16 Mar2016 6586/ABDI2016

2 00000000013 4 Mei2013 2013-0003

1 Kosongkan Keranjang

Data Bibliografis

Judul utamaz2 / penanggungjawab2

ed.1
Bandung Press 2015
56 him. ;21 cm

Monograf

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun
1990 Tentang Serah Simpan Karya Cetak dan Karya
Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional RI, 1991
iv. 45 him.; 21 cm
Monograf

= Tambah filter

Cace [ o

Menampilk an 1-4 dari 4 item.

Tampilkan : E
20 per halamar v -

Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan L

Buku Pembelian Koleksi  Dapat  Tersedia [»
Umum dipinjam

Buku Hadian/Hibah Koleksi  Dapat  Tersedia P

Referensi dipinjam

1. Pilih record yang akan dicetak, klik tar.- bila lebih dari satu record yang akan dicetak

2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik ton = untuk memprosesnya

3. Kilik tombol bila ingin mengosongkan keranjang.

2.10.KARANTINA KATALOG

Karantina katalog adalah daftar katalog yang sudah dihapus. Berikut lalagigitah

pengaturan karantina katalog:
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Karantina Katalog

# Dashboard

Pengkatalogan Karantina Katalog

-Pilih Kriteria- -

£= Karantina Katalog

# BIBID Judul

1 0010-0516000001 Cinta segidelapan

2 0010-0416000049 FPanduan menjadi administrator sistem unix
a 0010-0316000005 Kreatif atau mati tititititititititit - 30 kiat

meledakkan kreativitas anda / peneriemah
Lilik Rochmat ; editor, Budiman Mustofa
Endang R

4 0010-1215000007 Apa, siapa & bagaimana Tan Malakasdijawab

Edisi

(belum
disety

(belum
disety

(belum
disety

Cet. 1

Publishment

Jakarta
Gramedia ,
2010

“Yogyakarta
Andi .. 2004

Surakarta : -
Al-Jadid
2010

Jakarta

Deskripsi Fisik

(belum diset)

w242
halaman :
21cm

212 him. @ ilus.
21 cm

xii, 194 ;21 cm

Tampilkan :

Subjek

(belum diset)

unix

Berpikir kreatif

Malaka, Tan. — Mationalists—

=+ Tambah filter

m- Ulangi

Menampilkan 1 - 11 dari 11 tems

20 per halamar v e

Nomer Panggil

(belum diset) pE—
005.282 Rah p 13 Pulinkan
ISR 13 Pulihkan

13 Pulinkan

1. Pilih jenis bahan, pilih kategorinya (misal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Perinde Tanggal Pengadaan :

We

** Tidak

i Diketahui ===

** Tidak

edia Diketahui ==

50 Mo Tu

---

™ Fr

| 27| 28] 20| 30| 31
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BAB3
KEANGGOTAAN

3.1. ENTRIANGGOTA

Modul KEANGGOTAAN adalaiodul untuk melakukan pendaftaran anggoperpustakaan.
Silakan pilih menu KEANGGOTAARNTRANGGOTA. Tampilannya akan seperti contoh berikut ini:

Tambah Anggota

# Dashboard Members Tambah Anggota
[ impan ]| Saiin dari Data Kependudukan  JRESSINY

Mama Lengkap *

Tempat Lanir

ranggs! Lahie -
Fanurs Plin Fakt -
Atormat
surusan o -
Propinsi Program st 0
Kabupateniiota To1. Pendartaran m | zoaszos
Kecamal tan Masa Berlaku 20-08-2018 =.d 20-05-2017
Koturanan
e
-
Alamet tingasl sama dengan slamat identis
Lokas! Pinjam Pusat
Atamat Tompiat
Tl Sent 1o Cabang 2
ER—
Propina)
BADAN PERPUSTAKAAN UMUM
b ateniota Perpustakaan Kelling 2
e
UPT BPUAD KEC. Rupst
Mo Hp
Pustaka buki bats
Wo. Tetepon Motor cordas 1
senin Kelamin Pilin Jonis Kelamin |~ Kolekel yang depat
Pendidikan

Pekerjaan Filih Pekerjaar

Ibu Kandung

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sekolah :
Nama Institusi

Alamat Institusi

Telepon Institusi

Dalam keadaan darurat pihak yang dapat dihubungi :

m Salin dari Data Kependudukan [ ]
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=

Tanda * adalah mandatory field yang harus diisi.
2. Lengkapi semua data profil anggota seperti Nama Anggota, TempatTaiggal Lahull

3. Beritanda centang pada lokasi pinjam dan koleksi yaaqgatidipinjam sesuai kebutuhan.

4. Setelah selesai, klm
) Salin dari Data Kependudukan )
5. klik tombol menyalin data penduduk.

3.2. DAFTARANGGOTA

Untuk melengkapi profil anggota, pilih menu KEANGGOTAANDAFTARANGGOTA,

tampilannya akarseperti contoh berikut:

Daftar Anggota # Dashboard - Daflar Anggota

+ Tambah

== Tambah filier
-Pilih Kriteria- v

Cacn [ouma.

£Z Daftar Anggota Menampilkan 1-10 dari 26 item

Aksic | . Tempilkan : 20 per halamar ¥

# Foto No. Anggota* Nama Lengkap* Tanggal Lahir* Alamat* No Hp Kelas Jenis Identitas P/W Jenis Anggota Status
1 00031L2016 sliTu 03-05-2016 i (belum KTP /NIK Laki-laki Kepala Sekolah  [EIE) =
diset) U e

2 00030L2016 DANNY ARI 30-11-1994 sidokare (belum KARTU Laki-laki Kepala Sekolah  [ETE) =
L diset) PELAJAR

1. Untuk mencari nama anggota yang baru sajaENTRIuntuk diedit atau ditambahkan
informasi profil nya, lakukan dengan cara searching. Klik Combo Box, dan pilinlalorke

yang diinginkan, sebagai contoh pilih Nama kemudian k&ika anggota yang akan dicari

, _ _ Q cari
pada kolom kosong di sebelahnya. Kemudianté&tikbol

2. Pada hasil pencarian akan terdapat lebih dari 1 (satu) record yang mengandung kata nama
yang anda cari. Klik Nama yang dimaksud, maka data mengenai nhama anggota teksebut
ditampilkan.

3. Di halaman ini anda bisa melakukan beberapa tambahan informasi seperti upload foto,

melihat kartu anggotatau mengedit data yang sudah diinput.
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4. Ada beberapa tombol fungsi yang bisa digunakan seperti terlihat pada contoh gambar berikut:

Koreksi Anggota #61 # Dashboard ~ Members -~ 61 - Koreksi

m Reset Password Keanggofaan Online Kariu Anggola Cetak Bebas Pusiaka «
Detail Anggota Fote Anggota Data Pelanggaran Data Pemir Data Per Data

No. Anggota* 00030L2016 .
Jenis. Identitas KARTU PELAJAR x |-
No.dentitas 071310113025
Nama Lengkap * DANNY ARI
IZJJJU'S'IJ
Tempat Lahir surabaya Novavailabics
Tanggal Lahir & 30-11-1994
Tahun Ajaran
Alamat * sidokare
y Kelas Pilih Kelas A
Propinsi Jawa Timur Jenis Anggota Kepala Sekelah % |«
Kabupaten/iota sidoarjo Status Perkawinan Pilih Status Perkaw -
Agama Kristen X v
Kecamatan sidoarjo
Unit Kerja Pilih Unit Kerja -
Kelurahan
Fakultas Pilih Fakultas -
Rt 24
. Foto Anggota ) .
1 Kiliktab untuk mengambil gambar foto anggota melalui

cameraatau diupload dari foto yang sudah adampilannya akan seperti ini:

m Reset Password Keanggofaan Online Kartu Anggofa Celak Bebas Pusiaka ~

Detail Anggota Fote Anggota Data Pelanggaran Data Peminj Data Per ji Data

Unggah Fote Anggota

[l

Adobe Flash Player Settings

Camers =nd Mizrephone Access @)
dema.inlislitev3. perpusnas go.id is
requesting access to your camera and

migraphene. If you digpAllew, you may
be recorded /

B O a= )& ]

Ambil Foto

1 Jika memilih untuk mengambil foto langsung dari camera:

a. Kilik Allow untuk mengaktifkan camera seperti gamberikut ini:
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m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggota

Cetak Bebas Pustaka v

Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminj Data Per jangan Data

Unggah Foto Anggota

Ambil Foto [ s

b. KlikAmbil Fotq jikahasil fototidak bagus bisa diulang. Klik tom

c. Klik tombol untuk lanjutkan Pemrosesan Fotfgika gambar yang

dimaksud akan diambdlan ditampilkan sebagai foto profil.
1 Jika memilitupload, klik Browse untuk memilih file foto kemudian klik Upload.
Hasil akhir dari salah satu kedua cara yang dipilih akan menampakkan foto yang akan

ditampilkan pada kotak tersebut, seperti ini:

Koreksi Anggota #61 #Dashboard ~ Members -~ 61 - Koreksi
m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggota E Cetak Bebas Pustaka ~
Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman Data Perpanjangan Data Sumbangan
No. Anggota ™ 00030L2016
Jenis. ldentitas KARTU PELAJAR x|
No.ldentitas 071310113025
Nama Lengkap * DANNY ARI
Tempat Lahir surabaya
Tanggal Lahir = -11-
99 B 30-11-1994 Hapus Foto | Sesuaikan Foio
Alamat * sidokare
Tahun Ajaran
A
Propinsi Jawa Timur Kelas Pilih Kelas -
. Jenis Anggota Kepala Sekolah x |«
Kabupaten/Kota sidoarjo
Status Perkawinan Pilih Status Perkaw... | =
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Contoh gambar di atas menggunakan file foto ydigpload.

Foto Anggota

1 Jika foto hendak diganti, klikapus foto atau klik tombc dan ulangi ce
menambahkan foto seperti dias.
Data Pelanggaran
1 Tab untuk melihat data pelanggaran anggot@mpilannya akan seperti
Ini:
m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggota [:] Cetak Bebas Pustaka «
Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman Data Perpanjangan Data Sumbangan
i= Data Pelanggaran No Anggota : 16022900001
Tampilkan :
. 20 per halamar ¥ 2~
# No.Peminjaman Collection Loan tem ID Jenis Pelanggaran 1D Jenis Denda ID Jumlah Denda
Tidak ada data yang ditemuk an
C Segarkan Kembali
Data Peminjaman
1 Tab untuk melihat data peminjaman anggatéampilannya ain seperti
Ini:
m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggoia C] Cetak Bebas Pusiaka ~
Detail Anggota Fote Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman Data Perpanjangan Data Sumbangan
£= Data Peminjaman No Anggota : 16022900001 Menampikan 1-3 dari 3 item.
Tampilkan :
’ 20 per halamar v 2~
# MNo.Peminjaman HNo.ltem Judul Status Tgl. Pinjam Tgl. Harus Kembali Tgl. Dikembalikan Hari Terlambat
1 16041800003 00000000004 Sejarah dan pertumbuhan teori antrepologi budaya : (hingga dekade 1970} / Oleh J. Van Return  13-04-2016  18-05-2016 {belum diset) {belum diset)
Baal ; Penerjemah J. Piry
2 16041800003 00000000020 Geografi untuk SMAMA kelas Xl penyusun, Dibyo Scegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Return  18-04-2016  18-05-2016 (belum diset) {belum diset)
Susatya, Sugeng Raharjo
3 16051500001 PUSR2016CL10003 Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Return  13-05-2016  15-05-2016 20-05-2016 (belum diset)

Susatya, Sugeng Raharjo

C segarkan Kembali

1 Agar Anggota bisa melakukan peminjaman bahan pustdia, melihat contoh gambar

Alktivasi -
kartu anggotaklik tombol untuk mengubah status anggota menjadi

ACTIVBUntuk melihat contoh gambar kartu anggota tersebformat contoh kartu adalah
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PDFyang bisa di simpan maupun ditampilkan pada layéetika tombol ditekan, akan

muncul dialog box seperti ini:

Opening 103436 pdf s}l Klik Open with jika ingin ditampilkan dan
You have chosen o open: klik Save File jika akan disimpamn@h
7. 103436.pdf
which is a: Adobe Acrobat Document gambarnya adalah seperti berikut ini:

from: http://dev.pnri.go.id
What should Firefox do with this file?

Adobe Reader 9.4 (default) -

: "\
EE A,
() Save File i
DavnY e 4 -
[] Do this autematically for files like this from now on. FEerpustake a
EMAWAT
Lo ] [conce ] [ WAURETRE
- 04 12 0«

3

MAHASISWA
04123140

Masa beriaku kartu
14.04-2017

3.3. IMPORT DATA DARI XCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitas untuk mengimport data dari
sumber data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diteruntukan. Untuk melakukan

import data, pilih menu KEANGGOTAANIMPORT DATA DARI EXCEL. Makailtamypa akan
terlihat seperti berikut:

& Dashboard Members Import data anggota

Import data anggota
z

F4
Tempilate : @ULGIT N ChTEY S

File

& Pilih File ...

1. Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi,
jadi jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan
template untuk digunakan. Untuk mendagan template yang dimaksud, silakan Klikduh
Templatesepertiyang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.

2. Jika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenidb.AggotaNo.identitas, Nama, Tempat dan Tanggal
Lahir

3. Jika sudah siap, klik untuk menunjuk lokasi file Excel yang akan

diimport, kemudian klik tombc T
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3.4. DAFTAR SUMBANGAN

Semua datssumbangan Alumni, berupa nilai uang atau kol€ksrelasi dengan datioleks)
akan muncul daftarnya pada menu DAFTABMBANGANSilakan pilih menu KEANGGOTAAN
DAFTABUMBANGANrampilannya akan seperti ini:

Daftar Sumbangan & Dashboard - Daftar Sumbangan
+ Tambah
i= Daitar Sumbangan Menampilkan 1-1 dari 1 item

Tampilkan : n
20 per halamar v -

# MNo. Anggota * Nama Lengkap * Jumlah Keterangan

1 00028L2016 MUHAMMAD FAREL ISLAMI PASHA 1 buku rajin membaca # Koreksi
TiiHapus

C Segarkan Kembali

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkasalnyia tepat jadi hanya kata
kunci yang tepat dengan Nama anggota yang ada tiuidgéngunjung yang ditampilkan

TAMBAH DATA DAN UBAH DATA

untuk menambah data SUMBANGAN dapat dilakukan melalui menu DAFTAR SUMABANGAN ini.

1. Dari menu ini Klik tombcpada popk kanan atas.

2. Sementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada kolom JUDUL

nya. Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesam

3.5. DAFTAR PERPANJANGAN

Daftar Perpanjangan adalah Data anggota yang akan memperpanjang masa berlaku kartu.

Silakan pilih menu KEANGGOTAAMFTAR PERPANJANGAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Daftar F’erpa njangan # Dashboard - Daftar Perpanjangan
i= Daftar Perpanjangan Menampilkan 1-1 dari 1 item.
Tampilkan : a
20 per halamar v -
# No. Anggota * Nama Lengkap * Tanggal Berakhir Biaya Lunas Keterangan
1 16030300001 SUSANTI 03-04-2016 30000 Ya perpanjangan
C segarkan Kembali

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata
kunci yang tepat dengan Nama anggota yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan
TAMBAH DATA DAN UBAH DATA

untuk menambah data PERPANJANG dapat dilakukan melaluibddnitAR PERPANJANGAN ini.

1. Dari menu ini klik tombc pada pojok kanan atas.

2. mSementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada
kolom JUDUL nya. Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah
pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesai, klik

3.6. KERANJANG ANGGOTA

Keranjang anggota adalah untuk menyimpan nama anggota yang akan dicetak dari berbeda

halaman. Berikut langkalangkah pengaturan keranjang katalog:
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Daftar Keranjang Anggota # Dashboard - Dafiar Keranjang Anggota

< Tambah

+ Tambah filter
-Pilih Kriteria- v m

£Z Daftar Keranjang Anggota Menampikan 1-1 dari 1 ftem
Aksi -~ Ti lkan :
* Altivasi - ([ Kosongkan keranjang anggota ampilkan 20 per halamar
=] # Foto No.Anggota* Namalengkap* TempatLahir* Tanggal Lahir* Alamat®* No Hp JenisIdentitas P/W Jenis Anggota Status
@ 1 0003112016 ] disana 03-05-2016 i KTP/NIK Lakiaki Kepala Sekolah  [EIXD)

1o
C segarkan Kembali

1. Pilih anggota yang akaticetak, klik tand-.' bila lebih dari satu record yang akan dicetak

2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik tomm untuk memprosesnya

3. Kilik tombol bila ingin mengosongkan keranjang.
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BAB4
SIRKULASI

Setelah menyelesaika tahapan prosesAKUISISI, ENTRIATALOG, kemudian pendaftaran

ANGGOTA, maka proses berikutnya adalah siap melakukan proses SIRMeuABada SIRKULASI

adalah seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut ini:

4.1. ENTRIPEMINJAMAN

Setelah status anggota diaktifkan, makaggata sudah bisa melakukan Peminjaman. Pilih

menu SIRKULASIENTRI PEMINJAMAN. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Pe minjaman # Dashboard -~ Sirkulasi ~ Entri Peminjaman

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau

menggunakan alat scan barcode ke KBRANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, maka
secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian No Anggota.
2. Jika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan* peminjaman, maka akan

ditampilkan profie anggota tersebt, contohnya seperti berikut ini:

Entri Peminjaman

*® Batal Transaksi

Dretail Anggota Lok asi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16022900001
Mama Anggota H AMGELIN JULI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 sid 01-03-2017

y  Pesyaratan Peminjaman:

1. Anggota berstatus ACTIVE

2. Masa berlaku Kartu Anggota masih berlaku

3. Anggota mempunyai akses peminjaman pada lokasi yang dimaksud.
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4. Profil anggota bisa dilihat pada-de(empat) tab, seperti yang ditunjukkan pada tanda panah

merah pada gambar di atas, yaitu:

q ESSsiieill = informasi mengenai nama, tipe keanggotaan, masa berlaku dan foto

anggota.

q  BESSSESEN = menunjukkan tempat akses lokasi dimana anggota boleh meminjam item

koleksi

1 = Jenis koleksi apa saja yang anggota tersebut boleh pinjam

q = Untuk melihat histori peminjaman anggota dan data koleksi apa saja
yang paling sering dipinjam.
5. Jika profil anggta yang dimaksud sesuai, lanjutkan ke pemilihan item koleksi yang akan
dipinjam dengan memasukkan No.Barcode
6. Sama seperti pada NO ANGGOTA, pengiN@mBarcodebisa dengan diketik manual kode
barcodenya maupun dengan menggunakan scan barcode pada kizegsung. Hasil yang

ditampilkan, jika item yang dicari ketemu adalah seperti pada contoh berikut:

Entri Peminjaman # Dashboard  ~ Sirkulasi - Entri Peminjaman

X Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16022900001

Nama Anggota H ANGELIN JULI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 s/d 01-03-2017

7. Kilik untuk memasukkan item yang dimaksud ke dalam daftar yang akan dipinjam.

8. Untuk melakukan penambahan item buku yang akisinjam, lakukan langkah yang sama
dengan dimulai dari memasukk&to.Barcode
9. Untuk item koleksi yang akan dipinjam, akan terlihat pada daftar di bawah profil anggota

seperti pada contoh gambar berikut:
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Entri Pe minjaman # Dashboard - Sirkulasi - Entri Peminjaman

% Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16022900001
Nama Anggota H ANGELIN JULI
Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 s/d 01-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN

No No.Barcode Judul Penerbit Tal. Pinjam Jatuh Tempo

Press , 20-05-2016 22-05-2016 * Batal

1 6586/ABD/2016 Judul utama2/ penanggungjawab2

10. Jika seluruh item koleksi yang akan dipinjam $uskelesai di data, klik tombm

11. Jikaakan mencetalStruk Transaksi klik tomb, danklik tombol slimﬁka

akan mencetak Slip TransakSitruk atau Slipyang akan dicetak juga bisa disimpan atau
ditampilkan pada layar sebelum dicetak ke printer.

12. Contohtampilan struk transaksi adalah seperti ini:

Ereri Peminjaman
@ Perpustakaan Mifra Perpusnas

Slip Feminjaman Koleksi
Mo_Transaksi #18052000002
Mo _Anggota + 16022500001
Mama &nggota D ANGELIN JULI

Tanggal Transaks| : 20052016

No.Barcode Judul Tgl Harus Kembali

4586/ABDV2016  Judul utama : Anak judul / penanggungjawab 220052016

Petugas Peaminjam

13. Contoh item yang ditandai (highlight) warna merah sebagai peringatan karena sudah
terlambat mengembalikan, tampilannya seperti ini:
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Entri Peminjaman # Dashboard Sirkulasi - Entri Peminjaman

® Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16030300001
Nama Anggota H SLISANTI
Masa Berlaku Anggota H 03-03-2016 s/d 03-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN

KOLEKSI YANG MASIH DIPINJAM

# MNo.Transaksi Nomor Barcode Judul Pengarang Penerbit Tgl Pinjam Jatuh Tempo Terlambat
1 16051500002 00000000020 Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editor, Dibyo Pusat Perbukuan, Departemen 13-05-2016  15-05-2016 m
Ayang Susatya, Sugeng Raharjo Soegime Pendidikan Masional ,

4.2. ENTRI PEMINJAMANSUSULAN

Entri peminjaman susulan adalahenginput transaksi peminjamarsusulanseperti tanggal
pinjam dapat diedittampilan dan langkaHangkahnya sama dengan Entri Peminjam@iih menu

SIRKULA8| ENTRI PEMINJAMAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Peminjaman Susulan # Dashboard Sirkulasi Entri Peminjaman Susulan
S

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histeri Peminjaman

No Anggota H 16022900001
Nama Anggota H ANGELIN JuLI
Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 s/d 01-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN
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4.3. DAFTAR KOLEKSI DIPBAN

Daftar koleksidipesanadalah daftar koleksi yang dipesan anggota melapac, pilih menu

SIRKULA8| DAFTAR KOLEKSI DIPESAN. Anda

Daftar Koleksi Yang Dipesan # Dashboard - Sirkulasi - Daftar Koleksi Yang Dipesan

i= Daftar Koleksi Yang Dipesan

Tampilkan : n
20 per halamar v F-Rd

#  No.Anggota * Nama Lengkap * Mo Barcode Judul Pengarang Penerbit Pengarang Lokasi Ruang

Tidak ada data yang ditemukan.

C Segarkan Kembali

4.4. DAFTARPEMINJAMAN

Untuk melihat daftar anggota yang meminjam item koleksi apa saja, pilih menu SIRKULASI
DAFTAR PEMINJAMAN. Anda akan melihat daftar anggota beserta item koleksinya yang dipinjam.

Contoh tampilannya seperti ini:

Daftar Peminjaman # Dashboard Sirkulasi ~ Daftar Peminjaman

< Tambah

+ Tambah filter
Pilih Kriteria- .

(o [ Gvema]

£Z Daftar Peminjaman Menampilkan 4-4 dari 4 item

Tampilkan : —
20 per halamar v =~
# No Barcode Judul Penerbit Tgl. Pinjam  Jatuh Tempo  Hari Terlambat
Momor Transaksi : 16052000001
No.Anggota : 16022900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI
1 6586/ABD/2016  Judul utama2/ penanggungjawab2 Press, 20-05-2016  22-05-2016 =
penanggungj fiiE
Momor Transaksi : 16052000002
No.Anggota : 16022900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI
2 4586/ABD/2016  Judulutama : Anak judul / penanggungjawab Press 20-05-2016  22-05-2016 =
i penanggungj fiiE

Jika anda hendak melihat daftar peminjaman no anggota tertentu, lakukan pencarian seperti
yang sudah pernah dijelaskan pada sub Babelumnya mengenai Pencarian data (lihat tanda panah

merah pada gambar).
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ENTRI PENGEMBALIAN

Ketika anggota mengembalikan item koleksi yang dipinjam, data pengembaliannya harus

didata kembali. Pilih menu SIRKULASENTRI PENGEMBALIAN, tampilannya agertsini:

1.

2.

Masukkan kode barcode item yang akan dikembalikan atau scan barcode item koleksinya

sehingga kode koleksi secara otomatis masuk ke dalam kotak pengisian No Item. Kemudian

klik tombol

Jika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan sepdrti i

Entri Pengembalian # Dashbomd  ~ Sirkulasi ~ Entri Pengembalian

® Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi ~ Histori Peminjaman

No Anggota : 16022900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 sid 01-03-2017

KOLEKSI YANG AKAN DIKEMBALIKAN

No No.Peminjaman  No.Barc: Judul Penerbit Tgl. Pinjam Jatuh Tempo

1 18052000001 B6586/ABD/2016 Judul utama2/ penanggungjawab2 Press , 20-05-2018 20-05-2016 * Batal

Jika tidak ditemukan atau salah kode barcodenya akan muncul pesan item tidak dipinjam.
Masukkan lagi kode barcode iteitem yang akan dikembalikan jika lebih dari satu, maka

semua item tersebut akan ditampilkan dalam bentuk daftar seperti contokedi a

Klik tombolm untuk mengembalikan status buku

) I X Batal Transaksi ) _
Jika yang dikli , maka item koleksi tersebut akan masuk ke dalam

daftar pengembalian.

_ = Cetak Slip Pengembalian [ _ _
Klik tombao jika akan mencetalbukti pengembaliannya.

Bukti pengembaliannygang akan dicetak juga bisa disimpaauaditampilkan pada layar
sebelum dicetak ke printer.

Contoh tampilan bukti pengembaliaudalah seperti ini:
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Perpustakaan Mitra Perpusnas slip Pengembalian Koleksi

No.Transaksi #16052000001

No.Anggota = 16022900001
Nama Anggota : ANGELIM JULI
No.Barcode Judul Jatuh Tempo Tgl Kembali
6586/ABD/2016  Judul utama2/ penanggungjawab2 22/05/2016 20/05/2016
Petugas Anggota
[ G ) { ANGELIN JULI )

4.6. ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN

Entri Pengembalian Susulan adalah menginput transaksi Pengem8abkatarseperti tanggal
pinjam dapat diedit, tampilan dan langk#mgkahnya sama dengan Entri PengembalRiih menu
SIRKULAB| ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Pengembalian Susulan \ # Dachboard Sirkulasi - Entri Pengembalian Susulan
S

| Tanggal Transaksi : &

T
KOLEKS| YANG AKAN DIKEMBALIKAN

4.7. DAFTAR PENGEMBALIAN

Untuk melihat daftar item koleksi dari anggota yang sudah dikembalikan, silakan pilih menu
SIRKULAB| DAFTAR PENGEMBALIAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Daftar Pengembalian

# Dashboard Sirkulasi Daftar Pengembalian

= Tambah

~Pilih Kriteria- v

i= Daftar Pengembalian

Tal.
# No Barcode Judul Penerbit Pinjam

Momor Transaksi : 16852000002

No.Anggota 1 16822900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

1 4586/ABDI2016 Judul utama : Anak judul / penanggungjawab  Press 20-05-
2016

Nomor Transaksi : 16052000001
No.Anggota : 16822900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

2 6586/ABD/2016 Judul uttamaz2/ penanggungjawab2 Press 20-05-
2016

Ini adalah daftar yang ditunjukkan dari hasil proses

PENGEMBALIAN.

=¥ Tambah filter

[ [ G v

Menampilkan 1-11 dari 11 tem
]

20 per halamar v —_—

Jatuh Tal Hari
Tempo Kembali Terlambat

22052016  20-05-2016 —
=

22.05-2016  20-05-2016

?

pengembalian buku pada ENTRI

Darilayar ini anda juga bisa melakukan proses pengembalin item koleksi yang dipinjam anggota tanpa

e ETED
harus keluar dari menu ini denga cara Kllik ton&==s . Anda akan dikembalikan ke menu

ENTRI PENGEMBALIAN. Lakukan langkah ENTRI PENGEMBALIAN seperti paatsish bab d

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau

menggunakan alat scan barcode ke KARTU ANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, mak

secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian Nota&ng

: v
Setelah itu klik tombc. ari ] atau tomboI..

2. Jika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan* peminjaman, maka akan

ditampilkan profil anggota tersebut, contohnya seperti berikut ini:

4.8. STOCK OPNAME

Menu ini digunakan untuk penyimpanan datata buku yang masuk dalam stock opname.

Untuk melakukan sick opname , pilih menu SIRKULASETOCK OPNAME. Maka tampilannya akan

terlihat seperti berikut:
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Stock Opname # Dashboard Stock Opname
4 Tambah
i= Stock Opname Wenampilkan 1-4 dari 4 lem.
Tampilkan :
20 per halamar v F-
# Project Name Tgl Mulai Tahun Koordinator Keterangan
1 test 11-10-2016. 2015 testting B Detail
2 Stok Opnam 2016 02-12-2014 2016 Imaniar Halmi 2 Detail
3 asd 02-12-0002 2016 Henry asd B Detail
4 tesssss (belum diset) 2016 asdfasdf B Detail
C Segarkan Kembali

TAMBAH DATA

1. Proses penambahan data pada stock opname ada 2 tahapan. Pertama kita tambahkan data
headerrya terlebih dahulu. Kedua tambahkan detail daftar stock opname berdasarkan header
yang dimaksud.

2. Menambahkan header pada stock opname. Seperti yang terlihat pada gambar, Stock Opname

e ETED
baru ada satu, untuk melakukan penambahan, klik ton&sss ada pojok kanan

atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk tanda panah merah pada gambar).

Create Stockopname #& Dashboard Stockopnames - Create Stockopname

© Tambah

Project Name
Tahun
Koordinator

Tal Mulai

Keterangan

3. lIsilah Nama proyek, Untuk Tahun, coordinator, dan Keterangan, jika sudah selesai, klik tombol

m. Jika berhasil tersimpan, akan muncul dialog box seperti berikut:
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UBAH DATA

4. Biarkan data informasi di bawahnya karena akan terisi secara otomatis dari sistem ketika

disimpan. Data yang tersimpan tadi akan muncul pada Stock Opname.

1. Masih seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pkdadn Stock

. Detail . . .
Opname, kli seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:
Stock Opname

# Dashboard Stock Opname

< Tamban

2

4

5

6

C segarkan Kembali

iZ Stock Opname

Project Name

test

Stok Opnam 2016

asd

tesssss

stock opname pertengahan

tahun

stok opname rico

Tgl Mulai

11-10-2016

02-12-2014

02-12-0002

01-05-2016

06-06-2016

01-07-2016

Tahun

2015

2016

2016

2016

2016

2016

Koordinator

testting

Imaniar Halmi

Henry

asdfasdf

rico

riko

Menampilkan 1-6 dari 6 item.

Tampilkan : ]
20 per halamar v -

!

-
cek buku tahunan

Keterangan

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:
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Detail Stock Opname : (StOGk opname pertengahan tahun, Taltkima201 sa(ulasi Detail Stock Opname : (stock opname pertengahan tahun, Tahun : 2016)

i= Daftar Koleksi Hasil Stock Opname Menampikan 1-1 dari 1 ftem.

Tampilkan :
20 per halamar v

# TglCek No Barcode Nolnduk Judul Pengarang Penerbit Lokasi Sbimnya Lokasi Skrng Ketersediaan Sbimnya Ketersediaan Skrng Akses Sbimnya Akses Skrng User
1 01-06-  LATKO00ZX LATKO0Z Proyek Indonesia.  Direktorat Ruang Baca Ruang Baca  Tersedia Tersedia Dapat dipinjam Dapat inlislite
2016 transmigrasi Tata Guna Umum Umum  TTmmmmn dipinjam
Kuala Tanah, TTTUUUTTTTCTLOO e
Cinaku Direktorat
Propinsi Jenderal
Riau [dan Agraria,
daerah Departmen
lainny a]. Dalam
Negeri
£= Rekap Jumlah Koleksi Hasil Stock Opname LT T L

S Semua A~

Lokasi Jumilah Stock Opname Tercatat Tersedia Tercatat Tidak diketahui Tercatat Rusak Tercatat Dalam Perbaikan Tercatat Dipinjam Tercatat Dalam Pengadaan Tercatat Diolah Tercatat H
Ruang o 36 0 o o n (belum diset) 1 o
Baca

Umum

Ruang o 1 0 o o o {belum diset) 1 o
Baca

khusus

Ruang o 1 0 o o o (belum diset) 0 o
Koleksi

Referensi

R. o 2 0 o o o (belum diset) 0 o
Koleksi

Mutakhir

Lobby o o 0 o o o (belum diset) 0 o
Utama

Perpus. o 1 0 o o 1 (belum diset) 0 o
Keliling 1

Ruang o o o o o o ({belum diset) o o
Baca
Umum L3

o Ehl 0 o o 12 o 2 o
4 13

C Segarkan Kembali

3. Masukkan nomor barcode pada kolom barcode, seperti yang ditunjukkan anak panah pada
langkah nomor 2. Klik enter untuk mampilkan datanya.
4. Setelah ditekan enterptomatis akan tampil report stock opname di bawah listngda 3
report
A Koleksi yang sudah tercatat dalam Stock Opname
A Jumlah Koleksi Per Lokasi, untuk Stock Opname Tahun 2013
A Koleksi yang belum tercatat dalam St@gname Tahun 2013
5. Lakukan verifikasi pada semua daftar stock opname. Dimana ada 3 harus diverifikasi, yaitu:
1 Lokasi Sekarang
1 Status Sekarang

1 Jenis Akses Sekarang
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6. ink‘— jika telah selesai menambah detail data stock opname.

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) caraintuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama
adalah menghapus data detail stock opnamenya terlebih dahulu. Setelah itu baru kita bisa
mengapus data header stock opname. Stock opname, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada

daftar sepeti contoh gambar berikut ini (lihat tanda panah merah pada gambar:

Stock Opname

# Dashboard Stock Opname

= Tamban
£= Stock Opname Menampilkan 1-6 dari § ftem.
Tampilkan =
20 per halamar v =
# Project Name Tal Mutai Tahun Koordinator Keterangan
E -12- i = 1 =
2 Stok Opnam 2016 02.12-2014 2016 Imaniar Halmi um.g.
i
C segarkan Kembali

1 Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan

dialog box seperti berikut ini:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OKCathae! jika

hendak membatalkan.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang dediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE HLM60 Dari224



X PERPUSTAKAAN NARDRI

1 Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Stock Opname # Dashboard - Stock Opnam

< Tamban

i= Stock Opname Menampikan 1-5 dari 5 item
Tampilkan :
" 20 per halamar v AL

# Project Name Tgl Mulai Tahun Koordinator Keterangan

1 test 11-10-2016 215 testting m B Detail

2 Stok Opnam 2016 02-12-2014 2016 Imaniar Halmi m & Detail
3 asd 02-12-0002 2016 H d =
4 tesssss (belum diset) 2016 asdfasdf m & Detail
5 hgdh belum diset] 11 dfsfst - =

C Segarkan Kembali

1 Klik pilhan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan
dilakukan berdasarkan pilihan tersebut misalnya Untuk Tahun, kemudian ketiklah tahun
yang akan dicari

1 Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Tahgidikatik
tadi.

9 Pilinlah record yang dimaksud.
1 Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft
Excel, Microsoft Wordan XML.

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, Kklik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:
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Stock Opname # Dashboard Stock Opname
I= Stock Opname 5 ite
Tampilk =
# Mame  TgiMulai  Tahun Koordinatar K port Pags
M T
M osv
1 test 11-10-2016 2018 testting B -
M Excel
2 Stok Opnam 2016 02-12-2014 2016 Imaniar Halmi -
3 asd =z 2 2018 Henry asd M usonN
~~~~~~~~ (b o 2016 asdfasdr T
s ngan (Beum aimat) e aararar ==

1 Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang
ada.

9 HasilExport bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan dengan nama
defaultnya adalah stockopname.XLS untuk format Excel, stockopname.DOC untuk format
Word, dan stockopname.XML untuk format XML, seperti tampak pada gambar berikut

ketika salatsatu tombol export tersebut di Kklik:

r y
Opening stockopname.xls @

You have chosen to open:

@] stockopname.xls

which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (955 bytes)
from: http://192.168.0.103:12345

I What should Firefox do with this file? I

° Qpenwtth Microsoft Office Excel (default) v ]

() SaveFile

[] Do this automatically for files like this from now on.

[ ok ][ cancel |

4.9. DATA PELANGGARAN

Untuk melihat data pelanggaran yang dilakukan oleh anggota, pilih menu SIRKRUDASIA
PELANGGARAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Data Pelanggaran # Dashboard Data Pelanggaran

= Tambah

£= Data Pelanggaran

Tampilkan : =
20 per halamar  ~ =~

at

No. Anggota* Mama Lengkap * No.Peminjaman Mo Barcode Judul Jenis Pelanggaran Nama Jumlah Denda Jumlah Suspend

Tidak ada data yang ditemukan

C segarkan Kembali

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yangjdituoleh tanda panah

merah

2. Ketikankey wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan berdasarkan pilihan tersebut

misalnya No Iltem, kemudian ketiklah kata Naritgang akan dicari

3. Hasil pencarian akawerdiri dari beberapa record yang mengandung No Item yang diketik tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

BABS
LOCKER

5.1. PEMINJAMAN

Setelah status anggota diaktifkan, maka Angdmsa meminjam loker. Pilih menu LOCKER
PEMINJAMAN. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Transaksi # Dashboard Locker -~ Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Peminjaman

No. Anggota | & Ok

1. Setelah memasukkan no. anggota, akan muncul tampilan seperti berikut:
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Transaksi

Pemin, jaman Pengembalian

Peminjaman

Mo. Anggota 00030L2016 & Ok

Scan Barcode Kunci = Ok Pilih Loker
Kartu Identitas Uang

Jaminan

2. Scan barcode kunci dan pilidcker yang akan dipinjam

3. Pilih jaminan untuk peminjaman locker, untuk jaminan kartu identitas masukkan jenis

identitas dan masukkan nomor identitasnya dan untuk jaminan uang pilih jumlah nominalnya

4. Setelah mengisi semuanya klik tomlm

5. Setelah disimparakan ditampilkarstruk peminjaman

Momor Peminjaman 1463976574070

Momer Member 16022900001

Nama ANGELIN JULI

Jenis Jaminan Uang

MNeminal Uang Jaminan 100000 ( Seratus Ribu Rupiah )
Locker ]

Tanggal Peminjaman 2016-05-23 11:34:11
6. Setelah klik print, bekian tanda terima kepada anggota. Seperti berikut:

ST S e r o=

TANDA TERIMA PEMINIAMAN LOKER
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Mo, Transabks: : 1463 T38362048 Tanggal : 2016-05-20 17:04:05
s‘“- Angeota fNo. g3 2016 Mama D DANNY ARI
Cngunjung

MNomor Loker Jaminan

3 Mominal Uang Jaminan

Lolocr 30 Ry, 5.000 { lima ribu rupiah §
FPeminjam FPetugas
[ -k ( b

5.2. PENGEMBALIAN

Ketika anggota mengembalikan kunci locker yang dipinjam, data pengembaliannya harus
didata kembali. Pilih menu LOCKERENGEMBALIAN, tampilannya akan seperti ini:

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE HLM64 Dari224



X PERPUSTAKAAN NARDRI

Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Pengembalian

MNomor Kunci atau Nomor Pinjaman _
Q cari

1. Masukkan nomor kunci atau nomor pinjaman yang akan dikembalikan, kemudian klik tombol
=23
2. Jika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan seperti ini:

Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Pengembalian

Momer Kunci atau Nomeor Pinjaman

1463738362048 Q. cari
Momeor Peminjaman 1463738362048
romor Member 00030L2016
Mama DANNY ARI
Jenis Jaminan Uang
rominal Uang Jaminan S000 ( lima ribu rupiah )
Locker Loker 30
Tanggal Peminjaman 2016-05-20 17:04:05

Felanggaran . .
Pilih Pelanggaran -

3. Bila kunci locker hilang atau rusak, pilih dibagiampgtaran lalu klik tomb

4. Setelah di simpan, akan ditampilkan struk pengembalian dan berikan kepada anggota

AW Trarsaiei

BUEKTI PEMNGEMBALIAN LOKER
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Mo, Transaks: : 1463738362048 Tanggal : 20-05-2006 17:08:21
Bo. Anggota/No. . 0003012016 Nama ; DANNY ARI
Cogunjung
™Nomor Loker Jumlah Denda
Loker 30 Tidak Ada Pelanggaran
Feminjam Petugas
{ ¥ [..- ]

5.3. DAFTAR TRANSAKSI
5.3.1. DAFTAR PEMINJAMAN
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Untuk melihat daftar peminjaman locker, pilih menu LOCKHRAFTAR TRANSAKSI
DAFTAR PEMINJAMAN. Anda akatihat daftar anggota yang meminjam kunci locker. Contoh

tampilannya seperti ini:

Daftar Transaksi Peminjaman Locker # Dashboard - Daftar Transaksi Peminjaman Locker
£Z Daftar Transaksi Peminjaman Locker Menampikan 1-2 dari 2 temn
Tampilkan
20 per halamar v " semua 2
# MNo Pinjaman No Member Jenis Jaminan Loker Tanggal Pinjam Pelanggaran
g @ x
1 1462996238751 16030400002 Kartu Identitas - KARTU Loker No. 003 12-05-2016 09:52:26 (belum diset) .
@ Detail
MAHASISWA
2 1462996297372 16030400002 Kartu Identitas - KARTU Loker No_ 2 12-05-2016 09:53:01 (belum diset)
MAHASISWA D

C Segarkan Kembali

5.3.2. DAFTAR PENGEMBALIAN

Untuk melihat daftar pengembalian locker yang sudah dikembalikan, silakan pilih
menu LOCKER DAFTAR TRANSAKEIAFTAR PENGEMBALIAN. Tampilannyaagarti ini:

Daftar Transaksi Pengembalian Locker # Dashbomrd -~ Daftar Transaksi Pengembalian Locker
£= Daftar Transaksi Pengembalian Locker Menampilkan 1-5 dari § item
Tampilkan
20 per halamar v »7 Semua g=l =
# No Pinjaman No Member Jenis Jaminan Loker Tanggal Pinjam Tanggal Kembali Pelanggaran
= *® = 3
1 1458202185622 16030400002 Uang - lima ribu lcker 001 17-03-2016 15:11:15 29-04-2016 14:33:31 Terlambat @& Detail
rupiah
2 1458202231751 16030400001 Uang - lima ribu lcker 001 A7-03-2016 15:11:47 21-04-2016 00:06:30 patah
- @ Detail
rupiah
3 1450088695180 00002P2016 Kartu ldentitas - KTP Loker Mo. 2 08-04-2016 11:12:55 21-04-2016 00:02:23 (belum diset)
J NIK @ Detail
4 1453714429190 00027102016 Kartu ldentitas - KTP Loker 30 20-05-2016 10:23:18 20-05-2016 10:24:28 (belum diset)
s ® Detail
5 1463738362048 00030L2016 Uang - lima ribu Loker 30 20-05-2016 17:04:05 20-05-2016 17:08:17 (belum diset) @ Detail
rupiah

'C segarkan Kembali

BAB 6
SURVEY

6.1. DATA SURVEY

Data Survey adaldberisi jumlah pertanyaaberbentuk pilihan ganda, isian bebas dzarsifat
wajib diisi atau dapat dilewatkan (optionalfang dapat mengisi survei bisa diatur hanya anggota atau
semua pengunjung perpustakaan saja. Pilih menu SURVBAXTA SURVEY tampilannya akan seperti

ini:
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Survey @ Dashboard — Survey
EE Survey Menampilkan 1-4 dari 4 item.
Tampilkan :
< Tambah 20 per halamar 2~
# Nama Survey Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Nomor Urut Responden Jumlah Responden
¥ - 7 T — ;.
1 Indeks Kepuasan Masyarakat 09-03-20116 26-10-201 s 1 Semua 1 = Dattar Pertanyaan # Koreksi
W Hapus
2 Carayang paling efeklif menerima komunikasi  01-10-2015 05-10-2017 x 2 Anggota 1 i= Daftar Pertanyaan P —
W Hapus
3 KeFuasan Pemustaka Terhadap Layanan 11-03-2016 31-05-2016 s 1 Semua 20 &= Daftar Pertanyaan # Koreksi
Rujukan
] Hapus
4 5 dan keluh 22-03-2016 22-03-2016 L4 3 S 0 — " .
aran dankelhan s = Daftar Pertanyaan [l # Koreksi
W Hapus
C Segarkan Kembali

Hasil survei dari setiap projek dapat dilihat dalam bentuk tabel maupun grafik bentuk batang
danpie yang dapat diekspor ldalam bentuk Ms. Excel, Wordian PDFseperti gambar berikut:

Hasil Survey

Proses perubahan memperoleh dukungan pihak pimpinan =
tingkat atas

Sangat Memadai: @.1 %

Tidak memadai: 50.0 %

Memadai: 40.9 %

Tidak memadai Bl Memadai Sangat Memadai

TAMBAH DATA

Pada contoh di atas, tampak pada daftar sudah ada data. Jika data masiih kosong, untuk

melakukan penambahan data, klik tom@ pada pojok kiri atas seperti yang ditunjukkan
pada panah merah pada gambar di atas. Tampilan yang tampak setelah tombol Tambah di klik adalah
seperti berikut:

1. Isilah survey pada kolom Nama survey

2. lsitanggal mulai dan tanggal selesai pada kolom tanggal

3. Centang check box aktif, jika survenya aktif.
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4. Atur responden, bisa hanya anggota atau seluruh pengunjung

5. Lengkapi informasi lainnya pada kolom yang tersedia

6. Klikls"“il setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA

1. Untuk melakukarperubahan informasi yang sudah pernah diinput, pada daftar, klik record
yang dimaksud pada kolom NAMA SURVEY, maka seluruh informasi yang pernah diinputkan

akan ditampilkan. Contohnya seperti tampak pada tampilan berikut:

2. Jika sudah selesai melakukan peabbn, kikm untuk menyimpan hasil perubahan

atau penambahan.

HAPUS DATA

1. Jika Data survey yang dimaksud sudah tidak digunakan lagi, ada 2 (dua) cara untuk menghapus
data tersebut, yaitu melalui Daftar kliKAPUSpada kolom paling kiri untuk record yang
dimaksud.

2. Atau seperti halnya ketika akan Ubah Data, klik record yang dimaksud, ketika tampilan

informasi sudah ditampilkan, kI..Hapus |untuk menghapus data tersebut.

3. Kilik Cancel untuk kembali ke halaman sebelumnya.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau &eb&glimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:
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Survey # Dashboard -~ Survey
+ Tambah filter

[1amasurves v ept . [ % Hapus |

EE Survey Menampilkan 1-4 dari 4 tem.
Tampilkan :
< Tambah 20 per halamar v 2~

=

N

w

1

w

s

# Nama Survey Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Nomor Urut Responden Jumlah Responden

Indeks Kepuasan Masyarakat 09-03-2016 26-10-2017 v 1 Semua 17 = Daftar Pertanyaan # Koreksi

W Hapus

; . . . 0. L2017 % A — n Ksi

Cara ;Tsng .psllng efektif menerima 01-10-2015 05-10-201 2 Anggota 1 £= Daftar Perlanyaan FK
kemunikasi

W Hapus
Kepuasan Pemustaka Terhadap Layanan 1-03-2016 31-05-2016 v 1 Semua 20 = Daftar Pertanyaan # Koreksi
Rujukan

o Hapus

Saran dan keluhan 22-03-2018 22.03-2018 v 3 Semua 0

Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh
gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key waranyang artinya pencarian akan dilakukan
berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama survey, kemudiahkl#detkata Nama yang akan
dicari

Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

Pilihlah record yang iaksud.

Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk

Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan dataagangdi export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1.
2.

Halaman ini sajg artinya sejumlah tampilan pada layar saja

Semua data artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

Maks Jumlah datc jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.
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BAB 7
BUKU TAMU

7.1. ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yarggin di buku tamu, pilih menu BUKU TAMUANGGOTA

Anda akan melihat daftar anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Anggota # Dashboard Buku Tamu Anggota
£Z Buku Tamu Anggota Menampilkan 1-20 dari 81 tem.
Tampitkan £ 20 per halamar ¥ A~
#  Waktu Kunjungan 1§ No Anggota Nama Lengkap * Jenis Anggota  Lokasi Ruang Lokasi Perpustakaan
= %
1 20-05-2016 10:04:41 16030300001 SUSANTI Mahasiswa Lobby Utama Pusat
2 20-05-2018 10:04:36 16030300003 ASMANIAR Mahasiswa Leobby Utama Pusat
3 18-05-2016 11:06:44 00019P2016 EVA SUSANTI RAMBAH, SH Umum Lobby Utama Pusat
4 18-05-2016 10:46:19 16030400001 USMAN ALV Mahasiswa Lobby Utama Pusat
5 17-05-2018 16:35:13 00022P2016 FITRI RAHAYU Umum Lebby Utama Pusat
6 11-05-2016 09:25:54 00007P2016 SUCI LESTARI Siswa/Pelajar Ruang Baca Umum Pusat
7 03-05-2016 17:44:29 00001L2016 HENRY Kepala Sekolah  Lobby Utama Pusat
8 03-05-2018 17:44:24 16022900001 ANGELIN JULI Mahasiswa Lebby Utama Pusat
] 03-05-2016 17:44:16 16030300001 SUSANTI Mahasiswa Lobby Utama Pusat
10 03-05-2016 17:44:11 16030300003 ASMANIAR Mahasiswa Lobby Utama Pusat

7.2. NON ANGGOTA

Untuk melihat daftar non anggota yang login di buku tamu, pilih menu BUKU PAMNON
ANGGOTA. Anda akan melihat daftan anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Non Anggota # Dashbomrd - Buku Tamu Non Anggota
£= Buku Tamu Non Anggota Menampilkan 1-20 dari 38 item.
Tampitkan : 20 per halamar v 2~
#  Waktu Kunjungan 1§ Neo Pengunjung  Nama Gender Alamat Lokasi Ruang Lokasi Perpustakaan
= x
1 18-05-2016 11:07:01 GST20160014 Saya Perempuan JI Jeruk 3 Lobby Utama Pusat
2 25-04-2016 05:54:17 GST20160013 eli Perempuan semarang Ruang Baca Umum Pusat
3 22-04-2016 11:18:43 GST20160012 Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat
4 22-04-2016 11:18:33 GST20160011 Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat
5 22.04-2016 11:02:51 GST20160010 test Laki-laki 16032400001 Lobby Utama Pusat
6 22.04-2016 11:02:39 GST2016000Z test Perempuan 16032400001 Lobby Utama Pusat
7 22.04-2016 11:02:21 GST20160007 test Perempuan testtt Lobby Utama Pusat
8 22-04-2016 11:02:09 GST2016000X Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat
9 22-04-2016 11:02:00 GST2016000W SpikeBot Laki-laki Card Deck YugiOh Ruang Baca Umum Pusat
10 22-04-2016 11:01:36 GST2016000V Widy awati Perempuan Jakarta Selatan Lobby Utama Pusat
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7.3. ROMBONGAN

Untuk melihat daftar anggota rombongan yang login di buku tamu, pilih menu BUKU TAMU
A ROMBONGAN. Anda akan melihat daftanbongananggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Rombongan # Dashboard = Buku Tamu Rombongan
£= Buku Tamu Rombongan Menampilian 1-4 dari 4 item.
Tampilkan : a
20 per halamar v F-Rd
# Waktu Kunjungan |} No. Rombongan Ketua Rombongan  Asal Instansi Jumlah Personil Lokasi Ruang Lokasi Perpustakaan
B %

1 14-04-2016 09:1%:00 GRP20160002 Rizaldi Taman Baca 100 Lobby Utama Pusat =

I Hapus
MElati

2 08-04-2016 10:36:53 GRP20160001 upik KPAD kab. banjar 4 Lobby Ltama Pusat
1l Hapus

3 16-03-2016 12:43:19 (belum diset) Ach Siredjudin KPAD Purbalingga 24 Lobby Utama Pusat =
M Hapus

4 11-03-2016 11:02:49 (belum diset) Sumanjaya PT. KumalJaya 15 Ruang Baca Umum Pusat =
I Hapus

C segarkan Kembali
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BABS8
BACK OFFICBPAC

8.1. RIWAYAT PENCARIAN SEDERHANA

Riwayat pencarian sederhana back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat

pencarian yang di lakukan oleh user.

Histori Pencarian Sederhana # Dasthoard - LKD - History - Histori Pencarian Sederhana

i= Histori Pencarian Sederhana Menampikan 1-10 dari 281 ifem.

Tan pilkan :
" 10 per halaman = 2-

1 2016-05-23 08:30:12 (belum diset) 103.28.21.21 Judul =
2016-05-23 08:4715 (belum diset) 103282121 Judul =
2016-05-20 18:10:23 {bem diset)

4 2016-05-20 14:05:10 belum diset)
2016-05-20 14:04:52 (belum diset)
2016-05-20 14:03-08 (belum diset) ubye
2016-05-20 14:02:54 belum diset) ubyek = unur
2016-05-20 14:01:40 (belum diset) Judu!
2016-05-20 13:508°38 (belum diset) dJudul =m

10 2016-05-20 13:58:18 ibelm diset) dudu!

C Segarkan Kembali
--.:345573;10

Data data yang di tampilkan dalam riwayat pencarian adalatktu pencarian, user id

pencari,ip pencari, keyword atau kata kunci yang di cari dan jenis bahan yang di cari.

8.2. RIWAYAT PENCARIAN BROWSER

Riwayat pencarian browser back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user nadlii pencarian browser.

8.3. RIWAYAT PENCARIANLANJUT

Riwayat pencarian lanjutan back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian lanjutan.
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BAB9

BACK OFFICEAYANAN KOLEKSI
DIGITAL

9.1. RIWAYAT PENCARIAN SEDERHANA

Riwayat pencarian sederhana back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat

pencarian yang di lakukan oleh user.

Histori Pencarian Sederhana # Dastboard - LD - History - Histori Pencarian Sederhana
= Histori Pencarian Sederhana Menampilian 1-10 dari 281 ifem.
Tempilkan 10 per halaman * 2

] 2016-05-20 13:50:38 um diset) 182.253.192.67 Judul =m

1 2018-05-23 08:50-12 (belum diset) 103282121 Judul =
2018-05-23 08:47-15 (belum diset) 103282121
2016-05-20 18:10:23 {belum diset) 66.248.71.161
4 2015-05-20 140510 {belum diset) 182.253.182. 67
2016-05-20 14:04:52 {belum diset) 182.253.182. 67
2018-05-20 14:03:08 (belum diset) 182.253.182.67
20158-05-20 14:02:54 (belum diset) 182.253.182.67
2018-05-20 14:07:40 (belum diset) 182.253.192.67
(bel
(b

10 2018-05-20 13:30:18 elum diset) 182.253.192.67 Judul =a

C segarkan Kembali

---Z 3 4 5 g 7 8 2 0

Data data yang di tampilkan dalam riwayat pencarian adalah waktu pencarian, user id

pencari,ip pencari, keyword atdata kunci yang di cari dan jenis bahan yang di cari.

9.2. RIWAYAT PENCARIAN BROWSER

Riwayat pencarian browser back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian browser.

9.3. RIWAYAT PENCARIAN LANJUT

Riwayatpencarian lanjutan back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian lanjutan.
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BAB10
BACK OFFICBACA DITEMPAT

10.1.ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yang membaca ditempat, pilih menu BACA DITEMPAT
ANGGOTA. Anda akan melihat daftar anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Koleksi Yang Dibaca Anggota # Dashboard Koleksi Yang Dibaca Anggota
£= Koleksi Yang Dibaca Anggota Menampilkan 1-20 dari 50 itern.
Tampilkan
20 per halamar v -
#  Waktu Kunjungan 1l No Anggota Nama Judul Bentuk Fisik Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang
1 20-05-2016 11:32:30  00032P2016 AGATHA SUDI Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1 T Hapus
SETYANINGSIH Rampengan ... [et al] pu
2 20-05-2016 10:06:35 16030400001 USKIAN ALWI Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1 i Hapus
2007 Tentang Perpustakaan =
3 20-05-2016 10:06:31 16030400001 USMAN ALWI Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1 i Hapus
Soegimo, Ruswanto | Editor, Ayang Susatya, Sugeng —
Raharjo
4 20-05-2016 10:06:13 16030300003 ASMANIAR Sejarah dan pertumbuhan teori antropologi budaya Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1 i H
(hingga dekade 1870) / Oleh J. Van Baal ; Penerjemah Bk
J. Firy
5 20-05-2016 10:06:11 16030300003 ASMANIAR Buku praktis kardiclogi / oleh Starry Homenta Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1

Rampengan . [et al] i Hapus
6 20-05-201610:02:56 16030400002 SELENA GEMES  Wirata : warla informasi peraturan perundang- Majalah Perpus. Kelling 1 Perpus. Kelling 1
undangan bidang ketenagakerjaan dan
ketransmigrasian

i Hapu:

7 20-05-2016 10:0252 16030400002 SELENA GEMES Geografi untuk SMAMA kelas X penyusun, Dioye Buku Perpus. Keliing 1 Perpus. Keliing 1

Seegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susatya, Sugeng AT
Raharjo

8  18-05-201610:48:53 16030400001 USMAN ALV Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Buku Pusat Ruang Koleksi i Ha
Soeqimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susatya, Sugeng Referensi pu
Rahario

9  12.05201612:35:37  00022P2015 FITRI RAHAYU Biografi Eva Rambah : Balek Kampong/ Eva Susanti Buku BADAN Ruang Baca Umum T —
Rambah, saher; penyunting, Chaidir; iustrater emon PERPUSTAKAAN L3 =

umunM

10.2.NON ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yang membaca ditempat, pilih menu BACA DITEMRON

ANGGOA. Anda akan melihat daftar non anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Koleksi Yang Dibaca Non Anggota # Dashboard -~ Koleksi Yang Dibaca Non Anggota

= Koleksi Yang Dibaca Non Anggota Menampilkan 1-5 dari 5 item.

Tampilkan :

20 per halamar v

# Waktu Kunjungan i No Pengunjung Nama Judul Lokasi Bentuk Fisik Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang

1 29042016 16:49:20  GST2016000R  Anya Ramadanti  Membuat Film Indie itu Gampang / Askurifal Ruang Baca  Buku Pusat Ruang Baca il Hapus
Baksin; editor, Edi Warsidi; ilustrater, Sri Umum Umum 3
Nurhaeni

2 14.04-201609:22:39  GST2016000R  Anya Ramadanti  Laskar ulama-santri & resolusi inad : garda Ruang Baca  Buku Pusat Ruang Baca il Hapus
depan menegakkan Indenesia, 1945-1949 / Umum Umum B

Zainul Milal Bizawie ; pengantar, Dr. K.H. M.A.
Sahal Mahfudh, Dr. H. As'ad Said AFi, Prof. H
Kacung Marijan, Ph.D

4
i
B

3 14.04-201608:22:16  GST2016000R  Anya Ramadanti  Tip dan Trik : Memodifikasi Tampilan Windows /  Ruang Baca  Buku Pusat Ruang Baca =
m Hapus
Happy Chandraleka Umum Umum
4 12-04-2016 11.08:02  GST2016000R  Anya Ramadanti  Bid"ah-bid"ah di Indonesia / K.H. Badraduddin Ruang Baca  Buku Pusat Ruang Baca
Hsubky ; penyunting, M. Solihat Umum Umum
5 12-04-2016 11:08:00  GST2016000R  Anya Ramadanti  Laskar ulama-santri & resolusi jihad : garda Ruang Baca  Buku Pusat Ruang Baca il Hapus
depan menegakkan Indenesia, 1945-1949 / Umum Umum pu

Zainul Milal Bizawie ; pengantar, Dr. K.H. M.A.
Sahal Mahfudh, Dr. H. As'ad Said AF, Prof. H
Kacung Marijan, Ph.D

C Segarkan Kembal
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10.3.PENGEMBALIAN KOLEKSI BACA DITEMPAT

Untuk melihat daftar pengembalian koleksi baca di tempatelumnya masukkan barcode
buku yang akan dikembalikapilih menu BACA DITEMPATNON ANGGOTA. Contoh tampilannya

seperti ini:

Pengembalian Koleksi Baca Dltempat # Dashboard Bacaditempat ~ Pengembalian Koleksi Baca Ditempat

[T -
Daftar Koleksi Selesai Baca empat

£= Pengembalian Koleksi Baca Ditempat Menampilkan 1-20 dari 25 ftem

Tampilkan :

[
4

20 per halamar v

# TglPengembalian ]2 No Barcode Judul No Anggota Nama Anggota No Pengunjung Nama Pengunjung Waktu Mulai Baca

1 20-05-2016 11:33:.02 2016-PPB-0013 Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta ~ 00032P2016 AGATHA SUDI (belum diset) (belum diset) 20-05-2016 11:32:30
Rampengan ... [et al] SETYANINGSIH

2 20-05-2016 10:11:06 2018-PPB-0013 Buku praktis kardiclogi / oleh Starry Homenta 16030400002 SELEMA GEMES (belum diset) (belum diset) 04-04-2018 15:13:11

Rampengan ... [et al]

3 20-05-2016 10:11:06 2016-PPB-0013 Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta 16030400001 USMAN ALWI (belum diset) (belum diset) 03-05-2016 17:45:46
Rampengan ... [et al]

4 20-05-2016 10:11:06 2016-PPB-0013 Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta 16030400001 USMAN ALWI (belum diset) (belum diset) 12-04-2016 10:15:40
Rampengan ... [et al]

5  20-05-2016 10:11:06 2016-PPB-0013 Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta 16030300001 SUSANTI (belum diset) (belum diset) 14-04-2016 09:23:26
Rampengan ... [et al]

&  20-05-2016 10:09:26 oooooo00012 Geografiuntuk SMAMA kelas XI penyusun, 16030400002 SELENA GEMES (belum diset) (belum diset) 20-05-2016 10:02:52
Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editer, Ayang
Susatya, Sugeng Raharjo

7 20-05-2016 10:09:12 00000000005 Sejarah dan pertumbuhan teori antropologi 16030300003 ASMAMIAR (belum diset) (belum diset) 20-05-2016 10:06:13
budaya : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van
Baal ; Penerjemah J. Piry

N-N-1-1-1-1-1-
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BAB 11
LAPORAN

Secara umum untuk mencetak laporan per kriteria, lakukan langkah berikut ini:

1.
2.
3.

Pilihlah menu laporan yang akan dicetak
Pilih Kriteria untuk laporaan berdasarkan kriteria
Masukkanparameter yang diinginkan datanya jika ada seperti kriteria data harian, bulanan

atau tahunan

. Tampilkan Frekuensi \ . .. .
Klik tombol atau untuk dicetak ke layar, jika sudah terlihat

pada layar dan akan dicetak ke printer, klik tom[m

Atau ekspor data laporan dengan cétik gambal“!k lalu pilih format ekspor laporannya.

11.1.KATALOG

Untuk mencetak laporan KATALOG, pilih menu LAPORAKATALOG. Ada 2 submenu

laporan pada KATALOG, yaitu:

1.

Laporan Katalog Per Kriteria

Harian

Subjek i

Bahan Pustaka

Kataloger |
Judul

Lokasi

ilih kriteri No Panggi Klass DDC
1 Pilih kriteria laporan | ™~ ™

9 Pilih tanggal periode lapan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Katalog Perkriteria # Dashboard Laporan Katalog Perkriteria

Periode Harian v 23-05-2016 sid 23-05-2016

Kriteria Subjek

Kop 7] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2016 s/d May-2016
Berdasarkan Subjek

Frekuensi

Na.

Periode Subjek

I May-2016 Tanggung jawab Pepustakaan

1
2 May-2016 Media 1
3 May-2016 Politik militer 1
4 May-2016 Atap 1
5 May-2016 Sosial digital 1
6 May-2016 Sasiologi Kontemporer 1
7 May-2016 Jambi 1
8 May-2016 Temnak unggas 1
9 May-2016 ujicoba 2
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran 1

Bulanan

Subjek i

Bahan Pustaka

Kataloger

Judul

Lokasi

ili iteri No Panggil Klass DDC
 Pilih kriteria laporan| "

9 Pilih bulan periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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La poran Katalog Perkriteria # Dashboard Laporan Katalog Perkriteria
Periode Bulanan v January - 2016 - sid May - || 2016 v
Kriteria Subjek v
Kop [ | Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2016 s/d May-2016
Berdasarkan Subjek

Periode Frekuensi

Subjek
1 May-2016 Tanggung jawab Pepustakaan

1
2 May-2016 Media 1
3 May-2016 Politik militer 1
4 | May-2016 Atap 1
5 May-2016 Sosial digital 1
6 | May-2016 Sosiologi Kontemporer 1
7 May-2016 Jambi 1
8 May-2016 Ternak unggas 1
9 May-2016 ujicoba 2
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran 1
11 May-2016 Komputer Sistem pengoperasian 1

Tahunan
Subjek A

Bahan Pustaka

Kataloger

Judul
Lokasi

No Panggil Klass DDC

9 Pilih kriteria laporan
1 Pilih tahun periodéaporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Katalog Perkriteria

# Dashboard Laporan Katalog Perkriteria
Periode Bulanan v January ~| 2015 v sid May v | 2016 -
Kriteria Subjek b
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Berdasarkan Subjek

No.  Periode Subjek
I May-2016 Tanggung jawab Pepustakaan
2 May-2016 Media
3 May-2016 Politik militer
4 May-2016 Atap
5 May-2016 Sasial digital
6 May-2016 Sosiologi Kontemporer
7 May-2016 Jambi
8 May-2016 Ternak unggas
9 May-2016 ujicaba
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran
1 May-2016 Komputer Sistem pengoperasian

2. Laporan Kinerja User

Harian

1
1
1
1

Laporan Katalog Kinerja User

Pilih kataloger
Pilih kriteria laporan

Pilih tanggal periode laporan

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2015 s/d May-2016

Frekuensi

1
1
1
1
1
1
1
1
2
1
1

Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

# Dashboard Laporan Katalog Kinerja U
Periode Harian - 27-12-2015 s/d 23-05-2016
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

T

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Harian Periode 27-12-2015 s/d 23-05-2016

Periode
08-January-2016
04-January-2016

30-December-2015

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE

Kataloger Jumlah
denisyahreza 1

denisyahreza

1
denisyahreza 2
4
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Bulanan
1 Pilih kaaloger
9 Pilih kriteria laporan
1 Pilih bulan periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Katalog Kinerja User # Dashboard - Laporan Katalog Kinerja User
Periode Bulanan v January v 2016 v sid January - 2016 -
Kataloger denisyahreza v
Kriteria —Semua— -
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Bulanan Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

No. Periode Kataloger Jumlah
1 January-2016 denisyahreza 2
2

Tahunan
1 Pilih kataloger
9 Pilih kriteria laporan
1 Pilih tahun periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukgfanah merah

Laporan Katalog Kinerja User #& Dashboard Laporan Katalog Kinerja User
Periode Tahunan - 2016 ~ | s/d 2016 -
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— -
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Tahunan Periode 2016 s/d 2016

Periode Kataloger Jumlah
5

2016 denisyahreza 2
2
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11.2. KOLEKSI

Untuk mencetak laporan KOLEKSI, pilih menu LAPGRKRALEKSI. AdabGah laporan pada
KOLEKSI, yaitu:

1. Laporan Koleksi Per Periodik

Harian

Filih Kriteria i

Pilih Kriteria -

Kota Terbit

MNama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perolehan
1 Pilih kriteria laporan ... - . _. - v

9 Pilih tanggal periode laporan
1 Klik Tampilkan Frekuensi, sepsting ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik # Dashboard - Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Harian v 01-03-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria Nama Penerbit - —Semua— -
Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Pengadaan Koleksi Harian
Berdasarkan Nama Penerbit

No.  Periode Aumlah Nama Penerhit Jumlah Judul
Elsemplar
1 10-March-2016 2 Badan Pencrit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia | 1
2 Biro Hukum dan KLN. Departemen Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI

Gramedia ,

1 1
3 1 1
4 1 Perpustakaan Nasional Rl ,, 1
5 2 Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , i
6 10-March-2016 i Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , i
7 12-May-2016 i Erlangga , i
8 12-May-2016 i Esis, i
9 12-May-2016 1 Airlangga , 1
10 12-May-2016 i Cemerlang , i
1 11-May-2016 1 Erlangga, 1
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1 Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik # Dashboard -~ Laporan Koleksi Periodik

Periode Pengadaan Harian

Kriteria n Nama Penerbit

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

- —Semua— -

v 01-03-2016 s/d 23-05-2016

_

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Harian, periode 01-03-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

Sumber

Nao. No Induk Data Bibliografis Nao. Panggil Tgl Pengadaan Perolehan

Jenis Bahan Bentuk Fisik  Kategori  Jenis Akses Harga Neo. Barcode

Undang-undang Republik Indonesia
Nomor 4 Tahun 1990 Tentang Serah
Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam
D D000000001S L perpustakaan Nasional RI 1991 02-March2016  Pembelion | Monograf  Huku
Perpustakaan - Undang-undang dan
peraturan
344.092
Kreatif atau mati : 30 kist meledakkan
kreativitas anda / penerjemah, Lilik
Roehmat ; editor, Budiman Mustofa,

Endung R. 02-March-2016  Pembelian | Momogeaf | Buku Koleksi Depet
Umum  dipinjam

Koleksi Dapat

s 0 00000000015
Unmum dipinjam

0D0XPN016 o OOO000000 16

Surakarta - - Al-Jadid, , 2010
Berpikir kreatif
153.35

Kreatif atan mati : 30 kiat meledakkan

No.RFID

00000000015

00000000016

Bulanan

Filih Kriteria A

Pilih Kriteria -

Kota Terbit

Mama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perclehan

91 Pilih kriteria laporan .. . . _. - M
1 Pilih bulan periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE
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Laporan Koleksi Periodik

Periode Pengadaan Bulanan

# Dashboard Laporan Koleksi Periodik

January | v | 2016

v s/d January

Kriteria Bentuk Fisik

—Semua—

Kop E Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Berdasarkan Jenis Media
No.
No. No Induk Data Bibliografis

Bentuk
Panggil

Fisik

Tgl Pengadaan Sumber Perolehan Jenis Bahan
Buku praktis kardiologi / oleh Starry

Kategori
Homents Rampengan ... et al]

Jenis Akses Harga

i Cet.l
1| omyezale Jakarta : Badan Penerit Fakultas
Kedokteran Universitas Indonesia , 2014
Kardiologi
616.12
Geografi untuk SMA/MA kelas X1
penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto :
Editor, Ayang Susatya, Sugeng Rabarjo

12-January-2016  Pembelian Monograf | Buku [Koleksi Umum|  D%P%

dipinjam

2 PUS2016CL10001

Jakarta - Pusat Perbukuan, Departemen
Pendidikan Nasional , 2009 .
Geografi
910

910DIBg 13-January-2016 HadialvHibah Monograf Buku Depet

L
dipinjam

Koleksi Umum

1 Klik Tampilkan Data, seperti yadigunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik

No. Barcode

65000 000000000D]

25000 00000000019

v | 2016

No.RFID

00000000001

00000000019

# Dashboard Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Bulanan - January ~ | 2016 - sid January v || 2016 -
Kriteria Eentuk Fisik - —Semua— -
Kop o Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

1

Laporan Data
Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Media
. Na. . - Bentuk .
No. No Induk Data Bibliografis Panggil Tgl Pengadaan Sumber Perolehan Jenis Bahan Fisik Kategori Jenis Akses Harga  No Barcode
Buku praktis kardiologi / oleh Starry
Homenta Rampengan .. [ef al]
1 000 1/FNR2016 Catl 12-January-2016 Pembelian Monograf Buku  Koleksi Umum Depat 5000 DO0DO0OO00T
. Jakarta : Badan Penerit Fakultas . L ‘ e 5 dipinjam
Kedokieran Universitas Indonesia , 2014
Kardiologi
616,12
Geografi untuk SMAMA kelas X1
el
Editor, Ayang Susaiya, Sugeng Raharjo
i . Dapat N
, - Y 2 X 2
2 PUSRO16CL 10001 Jakarta - Pusat Perbukuan, Depertemen GI0DIBg  13-January-2016 Hadiah/Hibah Maonograf Buku  Koleksi Umum dipinjam 5000 00000000019
Pendidikan Nasional , 200%
Geografi
10
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Tahunan

Filih Kriteria i

Pilih Kriteria

Kota Terbit

MNama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perolehan
91 Pilih kriteria laporan .. - . _. - M

9 Pilih tahun periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik # Dashboard - Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Tahunan - 2016 - | sid 2016 -
Kriteria Bentuk Fisik - —Semua— -
Kop a ! Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Pengadaan Koleksi Tahunan
Berdasarkan Jenis Media

Jumlah
i is M i g
Periode Eksemplar Jenis Media Jumlah Judul
1 Majalah 1

2016 *#* Tidak Diketahui *** 1

51 Buku 19
55 21

1 Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Koleksi Periodik

# Dashboard

Laporan Koleksi Periodilk

Periode Pengadaan

Tahunan

Kriteria n Bentuk Fisik

Kop

Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

- 2016

- —Semua—

~ | s 2016

Laporan Data
Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Tahunan, periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Media
o Nelnduk Data Bibliagratis No.Pasgen Tgt Pengsasan | O ecmanan BN iipan | demks Akses Hargs| N, Barcade -
Buku praktis Kardiologl / oleh Starry
Homents Rampengan ... et al]
Cet.l
1 D00 L/PN2016 Jakarta : Badan Penerit Fakultas 12-Jamuary-2016 Pembelian Maonograf Buku Eolaks! Dapat | connn 00000000001 00000000001
Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 U dipinjam
Kardiologi
616,12
Undang-undang Republik Indonesia
Nomer 4 Tahun 1900 Tentang Serah
Simpan Karya Cetak dan Karya an
. EH
T 000000000IS ok Nasional R, 1991 02-March-2016 Pembelian  Monograf Buku Splekst m[:r"‘J:L, o 0000000015 0000000015
2. Laporan Buku Induk
1  Pilih periode pegadaan (harian, bulanan, tahunan)
. Tampilkan Detail Data
1 Klik tombo
Laporan Koleksi Buku Induk # Dashboard - Laporan Koleksi Buku Induk
Periode Pengadaan Bulanan v January - | 2016 v s/id January v | 2016 v
Kriteria - Nama Penerbit - -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Detail Data S

Tabun Deskripsi  Jenis Sumber

Terbit  Fisik Perolehan
20M4. Pembelian
2004, Hadiah/Hibah
2009, HadiahHibah

Laporan Data
Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Nama Penerbit
Tanggal : Jenis  Bentuk ) Tempat ;
~ !
N0 pengudasn o Induk Rabmn | ik Judul Pengarang  Edisi o0 Penerbit
Badan Penerit
Buku prakiis kardiologi / Fakulias
2016-01-12 2 .
| A2 eN2016 | Monograf  Buku | oleh Stamy Homenm SRR ey gupang Kedokteran
00:00:00 Y Starry Homenta
Rampengan .. [etal] ¥ Universitas
Indonesia ,
e 1 5 Crowns : Jerih payahmu | o
3 2SI SMALANE | Monograf | Buku  diperhitungkan/Pa.  osnewaWan, Cet oy e Andi,
00:00:00 o Pdt. 1 ¥
Hasanewa Wau
Geografi uniuk SMA/MA I
S kelas XI penyusun, Dibyo ¥ “;if ! m’::_‘:\m
3 “hpuogy  PUSZOIECLIOO0N Monograf Buku  Soegimo, Ruswanto ; Edior, Dibyo Soegimo Jekanta : Pt
Ayang Susatya, Sugeng Nasioral
Raharjo :

Flanarafi wetnk SAEAMIL

USER MANUAL INLIS LITERBROPENSOURCE
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Sumber
Perolehan

-— Belum
ditentukan

Pemerintah
Propinsi DKI
Jekarta

Kategori  Harga
Koleksi | IDR -
Umum 63000
Koleksi | IDR -
Umum

Koleksi
Umum

HLM85Dari224



)\ PERPUSTAKANNSIONAL RI

3. Laporan Accession list

1 Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)

. Tampilkan Detail Dat:
T Kiik tombol

Laporan Koleksi Accession List # Dashboard Laporan Koleksi Accession List
Periode Pengadaan Harian v 31-12-2015 sid 24-05-2016
Kriteria n Nama Penerbit - —Semua— v
Kop [ ‘a/Tidak

Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

4. Laporan Ucapan Terima Kasih

9 Pilih nama sumber

1 Pilih tanggal pemberian

Laporan Ucapan Terima Kasih # Dashboard = Laporan Ucapan Terima Kasih
Nama Sumber Perolehan —Semua— -
Jenis Perolehan —Semua— A
Tanggal Perolehan = » 23-05-2016
Kop [ Ya/Tidak

oo

Nomor
Perthal

. Ucapan Terima Kasih

Dengan Hormat,
Melalui surat ini kami informasikan bahwa sumbangan koleksi berupa :

Penerbitan
Badan Penerit Fakultas

| Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengar ... [etal.] Rampengan, Starry Homenta Kedokteran Universitas
Indonesia ,

No. Judul Pengarang

5 Undang-undang Republik Indoncsia Nomor 4 Tabhun 1990 Tentang Seroh Simpan
Karya Cetak dan Karya Rekam

Indonesia Perpustakaan Nasional RI

, Kreatif atau mati - 30 kiat anda / Lilik Al-Hajja, Yusuf Abu s Budiman (o
Rochmat ; editor, Budiman Mustofa, Endeng R. Mustofs ; Endang Rahwana, [ "
, Kreatif atau mati - 30 kiat meledakkan kreativitas anda / penerjemah, Lilik AlHajjaj, Yusuf Abu , Budiman

5. Laporan usulan koleksi

9 Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

1 Centang check box bila ingin menggunakan kop
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1 Kilk tombolm

Laporan Usulan Koleksi # Dashboard = Laporan Usulan Koleksi
Periode Pengadaan Harian - 31-12-2015 s/d 24-05-2016
Kriteria Nama Penerbit - —Semua— -
Kop O “a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

6. LaporarKinerja User

9 Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

1 Centang check box bila ingin menggunakan kop

1 Kilik tombolm

Harian
1 Pilih kataloger
1 Pilihntanggal periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Kinerja User # Dashboard -~ Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza hd
Kriteria —Semua— hd
Periode Pengadaan Harian v 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Kop (] Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Reset Kriteria

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Periode Kataloger Jumlah
20-January-2016 denisyahreza 3
06-January-2016 denisyahreza 1
08-January-2016 denisyahreza 1

5

Bulanan

9 Pilih kataloger
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9 Pilih kriteria laporan
1 Pilih bulan periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Kinerja User # Dazhboard Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza v
Kriteria —Semua— -
Periode Pengadaan Bulanan - January - | 2016 v sid January || 2016 -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi I

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

No. Periode Kataloger Jumlah
1 January-2016 denisyahreza H
5

Tahunan
1 Pilih kataloger
9 Pilih kriteria laporan
1 Pilih tahun periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

La poran Koleksi Kinerja User # Dashboard - Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —-Semua-—- v
Periode Pengadaan Tahunan - 2016 | sid 2016 v
Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi I

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Koleksi Periode 2016 s/d 2016

No. Periode Kataloger Jumlah
1 2016 denisyahreza 5

s
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11.3. ANGGOTA

Untuk mencetak laporan ANGGOTA, pilih menu LAPORANNGGOTA. Ada submenu
laporan pada ANGGOTA, yaitu:

1. Laporan Angga PerPendaftaran
Harian
Pilih Kriteria a

Q

Status Anggota -

Kelompok Limur
Jenis Kelamin
Jenis Anggota
Pekerjaan
Pendidik an

Fakultas

9 Pilih kriteria 1 . M

9 Pilih tanggal periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode  Harian - 23-05-2016 sid 23-05-2016
Kriteria Status Anggota - —Semua— -
Kop (] a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Anggota Per Pendaftaraan Harian

Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Status Anggota
Periode Status Anggota Jumlah
23-May-2016 Baru 24
bl

1 Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Pendaftaran

# Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Harian - 01-05-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria Status Anggota v —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak
Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data [:]
N
Laporan Detail Data Anggota Per Pendaftaraan Harian
Periode 01-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Status Anggota
o | Tempma . . . Tampsl
s - Angs | Jreis | e — - KABUPMER s Tebepan - e eejsan Pendidikan Fabulizs Jarman Kelus S50 ir iy
Ne Perade (S e i Tameal v B - b g Telepas Email A [Pt Pentthn Fat frman e S| A e
NEKENG Bandung & KARTU B Peros AsbeiBluk B4 Kabugutcn | Jawn - X
e o= AR T it e 0836152260 siybabed B el cove Mibmisn 51 Ads 10May2008
- , . e TPy Kepata .
3 sy omoistne pewa  Lasa | SR T nnn Lo e e o
3 MgemoLInes  UEE Ll fn 13 M SIMOGHSINTION IL Sewklen s potet | R Simaelsis Psa SO AL 01May-2008 100
e TULFAN Bupmpng | | ey . Mgt g Seputar | Kebupsten [ —
s e S 123456789 e | Wi ORIBSIS6183 v | (I 6 A M3 0
y - KARTU . Kabupasca —
S 1LMyIGOOTENG ARDINATA Laidis | SRE gy BTV gy dcapm | T R Siowaeige EENE sus Tann AL 01May-2008 100
RERGICAL E KTPY JALAN GATOT s Pe;
& 1My 0IGWOTLING RMANSYAH Lskidl £ | 35 sonaen | ALANGA " | R omimeIzIT U | PR gy FI S TERES T
¥ - K SUBRE Benghulia Negrt
VA
3 Benghalis @ TR o Er— - Pepnui
7t 0ts oweote SUSANT eempun SHSCT | 3 0L dosmesieons . smnsmmun US| R ooy v | (s A M2 o

Bulanan

1 Pilih bulan periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensgperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Per Pendaftaran

# Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Bulanan - January v | 2016 | sid January v | 2016 -
Kriteria n Status Anggota - —Semua— A
Kop || Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data S

Laporan Frekuensi

Laporan Anggota Per Pendaftaraan Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Status Anggota

Status Anggota

Jumlah
0

1 Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Bulanan v January ~ | 2016 - sid January - 2016 v
Kriteria n Status Anggota - —Semua— b4
Kop Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data ‘ |

Laporan Data 171 ¢ * =
Laporan Detail Data Anggota Per Pendaftaraan Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Status Anggota
Tempat Fangzal
No. Jenk & Jenis No Kabupaten - Jenis - Status
No. Periode Anggots Anggota Kelamin Tanggal Umur. Identitas Tdentitas Alamat Kot Provinsi Telepon Email Anggata Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas Keanggotaan “::.I:l':l Biaya
Lahir

Tahunan
9 Pilih tahun periode laporan

1 Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

1 Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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