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TERMINOLOGI

Shortcut adalah jalan pintas yang digunakan untuk menjalankan suatu perintah pada komputer

Aplikasi adalah suatu subkelas perangkat lunak komputer yang memanfaatkan kemampuan

komputer langsung untuk melakukan suatu tugas yang diinginkan pengguna

CD-ROM adalah sebuah cakram padat dari jenis cakram optik (optical disc) yang dapat

menyimpan data

Film adalah gambar-hidup, juga sering disebut movie (semula pelesetan untuk 'gambar

bergerak')
Data adalah catatan atas kumpulan fakta

Copy adalah Perintah untuk menyalin obyek, misalnya gambar, teks atau file ke dalam media

penyimpan lain
Font merupakan berkas data elektronik yang berisi serangkaian ikon, karakter, ataupun simbol

Kode atau sandi dalam komunikasi adalah aturan untuk mengubah suatu informasi (sebagai
contoh, suatu surat, kata, atau frasa) menjadi bentuk atau representasi lain, yang tidak harus

dalam bentuk yang sama

Upload adalah istilah yang digunakan untuk menggambarkan proses transfer berkas pemindahan

data elektronik antara dua komputer atau sistem serupa lainnya

File adalah identitas dari data yang disimpan di dalam sistem berkas yang dapat diakses dan

diatur oleh pengguna
Delete adalah menghapus data atau record

Edit adalah Kegiatan memodifikasi format suatu keluaran atau masukan dengan jalan

menyisipkan atau menghapus karakter

Update adalah perintah yang digunakan untuk mendapatkan pembaharuan (update) terbaru dan

melakukan sinkronisasi dengan versi yang ada
Link adalah Sambungan atau koneksi dari sebuah sumber ke sumber yang lain

Database adalah kumpulan informasi yang disimpan di dalam komputer secara sistematik
sehingga dapat diperiksa menggunakan suatu program komputer untuk memperoleh informasi

dari basis data tersebut
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MEMULAI APLIKASI

Sebelum mulai menggunakan aplikasi, pastikan aplikasi INLISLITE V3 sudah terinstall atau

terkonfigurasi pada perangkat kerja (komputer) , klik shortcut aplikasi INLISLITE, selanjutnya akan

tampil aplikasinya seperti di bawah ini:

Integrated Library System

Baca ditempat Keanggotaan Online Layanan Koleksi Digital Pendaftaran Anggota Statistik

MEMULAI APLIKASI

1. Klik link BACKOFFICE pada halaman menu awal, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah

ini:

,,_f’ '

Integrated Library System

Back Office | Keanggotaan Online Layanan Koleksi Digital Pendaftaran Anggota

2. Setelah kita klik link BACKOFFICE, akan tampil halaman LOGIN aplikasi INLISLITE seperti pada

gambar di bawah ini:
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inlis.

Integrated Library System
BACKOFFICE

Perpustakaan Mitra Perpusnas

3. lJika sudah terlihat tampilan seperti gambar di atas, ketik USER NAME dan PASSWORD yang sudah

anda miliki. Pada aplikasi INLISLITE ini USER ACCOUNT yang disesuaikan dengan HAK AKSES. Untuk

User Account lain bisa disetting pada Menu Administrasi, perhatikan tabel USER ACCOUNT di

bawah ini :

USER NAME PASSWORD HAK AKSES

Inlislite Inlislite= superadmin

*cat : Password sama dengan User Name

Sign In With Your Account

Ketik User NAME anda disini

Klik Sign In atau

langsung enter

Ketik Password anda disini setelah password

USER NAME dan HAK AKSES bisa disetting juga sesuai dengan kebutuhan USER jika USER NAME

yang disediakan pada tabel masih belum sesuai dengan kebutuhan USER.

4. Berikut adalah tampilan jika USER NAME atau PASSWORD yang anda ketikan ternyata tidak benar:
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Username atau Password salah!

Klik OK, kemudian ulangi pengisian USER NAME dan PASSWORD yang benar. Jika anda merasa

sudah mengisi dengan benar dan tidak bisa SIGN IN, segera kontak administrator agar dilakukan

pengecekan terhadap user id dan password anda.

5. Jika hasil verifikasi User NAME dan Pasword yang diisi sesuai, maka anda akan masuk ke halaman

utama (BERANDA) aplikasi seperti terlihat pada contoh berikut:

INTEGRATED LIBRARY SYSTEM J GEETEN NS ()
Perpustakaan Mitra Perpusnas
JI. Ahmad Yani 10 € coun

@ Dashboara INLISlite v3 # Dashboard ~ INLISiite v3

Jenis Perpustakaan : Perpustakaan Sekolah

13 9
Kontent Digital Anggota

ovarc

Data Kunjungan

NonAnggota: 28 Orang .
™~

‘Anggota: 68 Orang

Koleksi Sedang dipinjam

Hak Cipta © 2016 Perpustakaan Nasional Republi Indenesia NUSLie v3.0

6. Sekarang anda sudah siap menggunakan aplikasi.
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KELUAR DARI APLIKASI

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi, jangan lupa untuk melakukan LOG OUT yang artinya

keluar dari aplikasi. Pada pojok kanan atas seperti yang sudah dijelaskan pada saat SIGN IN, nama
lengkap user akan ditampilkan disini. Untuk melakukan LOG OUT, klik tanda panah kecil di samping
nama lengkap user tersebut, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar berikut (lihat tanda panah

merah pada gambar), kemudian pilih Keluar.

inlislite - User
Member since 01,1970

Ganti Password Histori

Setelah SIGN IN ke Aplikasi, jika sistem sudah tidak digunakan sebaiknya user
melakukan LOG OUT. Akan tetapi jika dibiarkan atau IDLE selama beberapa menit,
secara otomatis sistem akan meminta user untuk SIGN IN kembali ketika akan

menggunakan sistem lagi. Hal ini untuk mencegah agar user yang tidak berwenang tidak
bisa melakukan penggunaan sistem tampa sepengetahuan user yang bersangkutan.

GANTI PASSWORD

Untuk keamanan, sebaiknya user mengganti passwordnya secara berkala. Untuk mengubah password,
silakan memilih menu Ganti Passoword yang lokasinya sama seperti pada saat memilih LOG OUT,

Gambar berikut memperlihatkan contoh cara mengubah password:
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inlislite - User
Member since 01,1970

I Ganti Password I Histori Keluar

Ganti Password

Simpan

PasswordLama
PasswordBaru

Ulangi PasswordBaru

Maka akan muncul tampilan layar berikut:

1. Masukkan Password lama yang akan

diganti.

History Aktifitas

Masukkan Password baru yang dimaksud
minimal 8 karakter dan sebaiknya unik dan

rahasia.

Simpan
KIi. Selanjutnya jika anda

akan melakukan SIGN IN lagi, anda sudah
bisa menggunakan password baru tadi dan
password lama otomatis sudah tidak

berlaku lagi.

History Aktifitas adalah menyimpan aktifitas admin setelah login. Untuk melihat histori aktifitas,

silakan memilih menu Histori Aktifitas yang lokasinya sama seperti pada saat memilih LOG OUT dan

Ganti Password, seperti gambar dibawah ini:

inlislite - User
Member since 01,1970

Ganti Password Keluar

Maka akan muncul tampilan layar seperti berikut:

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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Histori User

# Dashboard Histori User

£= Histori User

# Aksi

Nama Tabel Idret

Tidak ada data yang ditemukan.

Tampilkan : A
-

20 per halaman ¥

Tanggal Catatan

TAHAPAN PENGGUNAAN

INLIS LITE merupakan rangkaian modul sistem perpustakaan yang dibagi menjadi 2 (dua) bagian, yaitu

Modul untuk digunakan oleh USER dan modul untuk ADMINISTRASI.

Pengertian user adalah orang atau petugas perpustakaan yang bertugas mengelola data perpustakaan

sementara Administrasi adalah petugas yang membantu user memelihara sistem dari sisi administrasi

seperti pendaftaran user ke dalam sistem, konfigurasi setting pada aplikasi dan lain-lain. Semua ini

akan dibahas satu per satu pada sub-sub bahasan pada dokumen ini

1. Modul yang bisa digunakan oleh USER, terdiri dari

Modul AKUISISI

Modul KATALOG
Modul KEANGGOTAAN
Modul SIRKULASI
Modul LOCKER

Modul SURVEY

Modul BUKU TAMU
Modul OPAC

Modul LAYANAN KOLEKSI DIGITAL
Modul BACA DITEMPAT
Modul LAPORAN

2. Modul ADMINISTRASI, terdiri dari:

Setting Katalog

Setting Akuisisi

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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Setting Keanggotaan
Setting Sirkulasi
Setting Locker
Setting Opac

Setting LKD

Setting Umum
Setting Audio

Setting Sms Gateway

Sebelum User mulai menggunakan aplikasi, sebaiknya semua setting konfigurasi awal pada menu

ADMINSTRASI sudah dilakukan, tetapi tidak menutup kemungkinan untuk melakukan koreksi, tambah

dan hapus data konfirgurasi pada saat user sudah mulai melakukan input data sesuai kebutuhan pada

saat itu.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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BAB 1
AKUISISI

Buku-buku yang ada di perpustakaan semuanya harus melalui proses Akuisisi terlebih dahulu.

Proses Akuisisi ini bisa dilakukan dari hasil pengadaan perpustakaan sendiri yang berasal dari berbagai
macam sumber, misalnya dengan pembelian langsung, bisa juga dari hibah atau sumbangan dari pihak

ketiga, dan lain-lain.

1.1. DAFTAR NAMA SUMBER PEROLEHAN

Daftar nama sumber peroleh adalah master data rekanan perpustakaan. Pada menu ini bisa
melakukan tambah, edit, dan hapus data rekanan. Silahkan pilih menu Daftar Nama Sumber

Perolehan, pilih akuisis > Daftar Nama Sumber Perolehan seperti terlihat pada gambar berikut:

Daftar Nama Sumber Perolehan A Dashboard Pengaturan - Akuisisi ~ Daftar Nama Sumber Peroleh
EE Daftar Nama Sumber Perolehan Menampilkan 1-1.083 dari 1.083 item.
Tampilkan :
< Tambah 20 per halamar ¥ 2
# Nama Alamat * No. Telepon Eksemplar

1 -—- Belum ditentuk Eelum ditentuk: Belum ditentuk 14 ; -
elum ditentukan elum ditentukan elum ditentukan # Koreksi

@ Hapus

3 Aartje Tehupeiory Jakarta L # Koreksi

W Hapus

a
4 ACILS dan KOPBUMI Jakarta 0 # Koreksi

W Hapus

5 Adi Prasetia Jin. Kebon Manas Selatan | No.40 Rt. 009 Rw. 008 Kel. Cipinang empedak, 08129972207 2
Kec. Jatinegara, Jakarta Timur

= Tambah
1. untuk menambah data rekanan, klik tombol
2. untuk mengedit data rekanan, klik tombol m

3. untuk menghapus data rekanan, klik tombol

1.2. ENTRI KOLEKSI

Untuk melakukan pendataan koleksi yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI KOLEKSI.

# Koreksi

W Hapus

Pilih AKUISISI = ENTRI KOLEKSI, seperti terlihat pada gambar berikut:
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Entri Koleksi

# Dashboard

Koleksi

Entri Koleksi

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Junlah Eksemplar

Tanggal Pengadaan

Jenis Sumber

1

No Induk

@  20-04-2016

No Barcode

No RFID

Nama Sumber --- Belum ditentukan
Bentuk Fisik ** Tidak Diketahui **
Kategori ** Tidak Diketahui ***
Akses Dapat dipinjam
Lokasi Perpustakaan Gedung 1
Lokasi Ruang Ruang Baca Umum
Ketersediaan Tersedia
MataUang Rupiah
Harga 0.00 Per eksemplar v

NomorPanggil

Tam pil di OPAC

Masukkan semua data koleksi selengkap-lengkapnya. Sebagai panduan cara menginput data

adalah sebagai berikut:

1. Pilih jenis bahan yang akan ditambahkan pada koleksi.

2. Masukkan jumlah Eksemplar.

3. Pilih salah satu sumber dari koleksi.
Catatan : Untuk pengisian nomor induk, ada dua cara pengisian yaitu secara otomatis (terisi langsung
oleh sistem) dan nomor induk manual. Jika nomor induk pada menu SETTING PARAMETER diset
otomatis, maka pada form entri koleksi nomor induknya akan terisi otomatis. Sebaliknya jika pada
SETTING PARAMETER diset manual, maka user perlu memasukkan nomor induk. No Induk yang
manual akan secara otomatis tercipta sebanyak jumlah Eksemplar yang dimasukkan. Contoh No
Induk yang dibuat mengikuti format standar, dengan no urut 5090, kemudian Jumlah Eksemplar 3,
maka No Induk akan secara otomatis tercipta sebanyak 3 dengan no urut berikutnya yaitu 5091 dan

5092, seperti yang terlihat pada contoh gambar berikut ini:
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Jumlah Eksemplar

No Induk

No Induk

No RFID

Jumilah Eksemplar

p”

No Induk

-AUTO-

4. No Induk adalah no identitas buku. Format No Induk bisa diubah sesuai kebutuhan, jika tidak

maka akan mengikuti format standar.

5. Lanjutkan pengisian informasi lainnya sesuai data informasi yang ada.

6. Beberapa informasi sudah merupakan pilihan dimana data dalam pilihan adalah data yang

sudah pernah diinput pada Setting Master Data Akuisisi yang sudah dijelaskan di atas.

Informasi yang dimaksud adalah seperti yang terlihat pada gambar berikut:

Jenis Sum ber

Nana Sun ber

Bentuk Fisik

Kategori

Akses

Lokasi Perpustakaan

Lokasi Ruang

Ketersediaan

Mata Uang

Harga

Nomor Panggil

- Belum ditentukan

** Tidak Diketahui ™

** Tidak Diketahui =

Dapat dipinjam

Gedung 1

Ruang Baca Umum

Tersedia

Rupiah

0o

v

Per eksemplar

<z

Setting Jenis Sumber
Setting Nama Sumber
Setting Media Koleksi

Setting Kategori Koleksi

Setting peraturan peminjaman

Setting Lokasi penempatan

Setting Mata Uang

7. lika pilihan yang dimaksud tidak terdapat pada daftar pilihan combo box* yang di klik, silakan

anda kembali ke menu Setting masing-masing dan lengkapi data yang dimaksud ke dalam

Setting tersebut agar pilihan tersebut muncul pada combo box.

8. Khusus pilihan STATUS, pilihan pada combo box tidak bisa diubah / tambah. Silakan memilih

yang ada pada pilihan yang terdapat pada combo box tersebut.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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1.3. ENTRI KOLEKSI (RDA)

Entri koleksi (RDA) pengisian sama dengan Entri koleksi. Bedanya hanya pada tag 264 dan 260,

untuk penerbitan di Entri koleksi (RDA) menggunakan tag 264. Untuk melakukan pendataan koleksi

yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI KOLEKSI (RDA). Pilih AKUISISI = ENTRI KOLEKSI

(RDA), seperti terlihat pada gambar berikut:

Entri Koleksi

& Dashboard Koleksi = Entri Koleksi

2 ) e

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Junlah Eksemplar

Tanggal Pengadaan
Jenis Sumber

Nama Sumber
Bentuk Fisik
Kategori

Akses

Lokasi Perpustakaan
Lokasi Ruang
Ketersediaan
MataUang

Harga

NomaorPanggil

Tam pil di OPAC

1

No Induk

& 20-04-2016

--- Belum ditentukan

** Tidak Diketahui ***

** Tidak Diketahui ***

Dapat dipinjam

Gedung 1

Ruang Baca Umum

Tersedia

Rupiah

0.00

I X e

1.4. DAFTAR KOLEKSI

Karena koleksi Perpustakaan tidaklah sedikit jumlah maupun jenisnya untuk itu sistem juga

No Barcode

No RFID

Per eksemplar -

menyediakan fasilitas pencarian koleksi agar memudahkan dan mempercepat pencarian. Untuk

melakukan pencarian koleksi, pilihlah menu AKUSISI = DAFTAR KOLEKSI.

Tampilannya adalah seperti tampak pada gambar berikut ini:

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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Koleksi

# Dashboard

Akuisisi - Koleksi

-Pilin Kriteria- A

Adsi Tampil G OPAC

Koleksi

O 1 563338-2016 15 Apr 2016

(D 2 00000000042 12 Apr 2016

O 3 12fh/mscsi2016 11 Apr 2016

] 4 036HDH/ZD16 4 Apr2016

[ 5 00000000039 7 Apr2016

[ 6 084PN/2016 4 Apr2016

0 7 51086PD/A16 7 Apr2016

() 8 00000000036 7 Apr2016

[ 9 0001SMAT/ANG 12 Jan 2016

0 10 124PDB16 1 Apr 2016

..-2345

-] # NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk

563338-2016

00000000042

12/jh/mscs2016

036HDH/2016

00000000039

034/PN/2016

51086-PD/A 16

1234pP 11

D001/SMAT/ANG

124PDB 16

:

Data Bibliografis

5 goga & kerosakan di Malaysia / Yusof
Ibrahim.

Cetakan pertama.

Serdang : : Penerbit Universiti Putra Malaysia, , 2012. .
i, 211 pages ; 22¢cm

Monograf

Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAP
dan NAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk
kanci (Citrus sp) secara in vitro / llvi Rahmi

Jerami : Volume 3No. 3, 2010
him. 210-219

Terbitan Berkala

Ke Mana kakek pergi? / Cathrene House

ed 2

jakarta : : Erlangga for Kids, , 2009
29 him :ilus. ; 22 cm.

Monograf

Membuat Film Indie Itu Gampang ! Askurifai Baksin;
editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri Nurhaeni

Bandung : : Katarsis, , 2003 .
¢, 124 him. 2 ilus. ; 25¢cm
Managraf

Tip dan Trik : Memodifikasi Tampilan Windows |
Happy Chandraleka

Jakarta : Elex Media Komputendo , 2005
%, 105 him. : llus ; 25cm
Monograf

Membuat Film Indie Itu Gampang / Askurifai Baksin;
editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri Nurhaeni

Bandung : : Katarsis, , 2003 .
x4, 124 him. :ilus. ; 25cm.
Monograf

DPR RI menuju parlemen modern / Indra Pahlevi...
[etal] ; penyunting Prayudi

Jakarta : P3D1 Setien DPR RI , 2015
xiii, 189 him_ - ilus. ; 23 cm
Managraf

Profil Kaltim : Apa dan Bagaimana

Ed1

Samarinda : PT Kaltim , 2011
120 : Grafik

Monograf

5 Crowns : Jerih payahmu diperhitungkan /P dt.
Hasanewa Wau

Cet. 1

Yogyakara : Andi, 2014 .
vi, 162 him. ; 23cm.
Monograf

Pelangi Jogja : Sebuah cerita / Hadi P; editor,
Sanusi

Cet.1

Yogyakarta - BPAD DIY , 2016
162 him. - llus ; 21 cm.
Monograf

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Tam pilkan :

Bentuk Fisik Jenis Sumber

Buku

Jurnal

Buku

Buku

Buku

Buku

Buku

** Tidak

Diketahui ™

Buku

E-Resource

HadiahHibah

HadizhHibah

Pembelian

HadiahHibah

Pembelian

Pembelian

HadiahHibah

Pembelian

HadiahHibah

HadiahHibah

= Tambanh fiter

Menampilkan 1-10 dari 43 itlem

10 per halaman

Kategori Akses

Koleksi
Umum

Koleksi
Umum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
Umum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Koleksi
U mum

Dapat
dipinjam

N

Ketersediaan

Tersedia

Tersedia Tersedia

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Dapat
dipinjam

Baca di
tempat

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Tersedia

Dinlah

Tersedia
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Yang akan ditampilkan pertama kali adalah semua data koleksi dengan tampilan setiap
halaman sebanyak 10 record. Untuk melihat data berikutnya bisa dengan mengklik halaman
selanjutnya.

Jika record koleksi yang diinginkan lebih spesifik, anda bisa mempercepat pencarian dengan
mengetikkan key word pada kotak pencarian di pojok kanan atas seperti yang ditunjukkan

pada panah merah pada gambar di atas, yang lebih jelasnya bisa dilihat pada gambar berikut:

Koleksi # Dashboard Akuisisi -~ Koleksi

m 4 Tambah filter
Jenis Bahan v Tepat v -Pilin Jenis Bahan- ¥ m
Jenis Bahan v Tepat v -Pilin Jenis Bahan- ¥ m
-Pilin Hriteria-
«Jenis Bahan
No. Induk

| RFD
Aksi | Nomar Panggil o} v & Proses

Judul
Pengarang

= ;Z:;?:E‘hr Menampilkan 1-10 dari 43 ilem.
Tahun Terbit
Deskripsi Fisik Tam pilkan : -

10 per halaman ¥ -
: e gal Pengadaan No. Induk Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses  Ketersediaan
entuk Fisik

Jenis Kategori pr 2016 563338-2016 Serangga & kerosakan tanaman di Malaysia / Yusof = Buku HadiahHibah Koleksi Dapat Tersedia
Alse
e Ibrahim. Umum  dipinjam
Hetersediaan &~

Untuk pencarian berdasarkan Periode Kirim / Tanggal Kirim, silahkan klik pada check box lalu

pilih tanggal awal dan tanggal akhir periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Koleksi
TengglEns Y Tt ! I:l
(] April 2016 [ ]
-Pilin Kriteria- v
Su Mo Tu We Th Fr Sa
1 2
3 4 = 6 7 8 9
A 10 11| 12|| 13|| 14|| 15| 16
Alesi Tampil & OPAC .

i= Koleksi

18

4| 25

20| 21| 22| 23
27| 28|| 29| 30

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Agar pencarian lebih cepat, berikan key word yang lebih spesifik dengan menunjuk pada

pilihan yang disediakan pada combo box seperti terlihat pada gambar di atas, atau ketikkan

kata pencarian di kotak kosong sebelahnya, kemudian inkm.
Hasil pencarian akan ditampilkan pada layar sesuai kata pencarian yang sudah diketikkan atau

dipilih.
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3. lJika data koleksi yang dimaksud tidak ditemukan, artinya data koleksi belum masuk. Untuk

menambahkan ke dalam database koleksi, klik tombol [ Tambah ] pada pojok kiri atas untuk

masuk ke dalam menu ENTRI KOLEKSI. Atau bisa juga anda melakukannya dari menu ENTRI

KOLEKSI dan lakukan langkah pengisian seperti yang sudah dijelaskan di atas.

4. Untuk melakukan export data ke bentuk Excel, Word atau XML, lakukan langkah-langkah

EXPORT DATA seperti yang sudah dijelaskan di atas.

1.5. JILID KOLEKSI

Jilid koleksi untuk melihat list daftar koleksi terbitan berkala yang sudah dijilid berdasarkan

edisi serial. Berikut langkah - langkah pengaturan jilid koleksi :

Jilid Koleksi # Daushboard -~ Akuisisi -~ JiidKoleksi
+ Tambah filter
-Pilin Kriteria- v m

£E Jilid Koleksi

+ Entri Jilid Baru Tampitkan :
# 1D Jilid Tahun Jilid No. Panggil Jilid Data Bibliografis
1 DOO1-2016 2016 (belum diset) Wirata : warta informasi peraturan perundang-undangan bidang

ketenagakerjaan dan ketransmigrasian

Penerbitan - Jakartz - Biro Hukum dan KLN. Depariemen Tenzga Kerja dan
TransmigrasiRI, 2003 .

Caca [ ouan)

Menampilkan 1-1 dari 1 ilem.

20 per halaman ¥ -

Eksemplar

z W Detail

1. Pilih jenis sumber, jenis media dan jenis kategori, pilih kategorinya (misal : ID Jilid), masukkan

kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Jilid Koleksi

TEnsasRengaan b s ' |:|

(] April 2016

Su Mo Tu We Th

£Z Jilid Koleksi e s e
4 7

10| 11 12[[ 13[[ 14
+ Entri Jilid Baru SRR
= =

# 1D Jilid Tahun Jilid No. Panggil Jilid pal

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Fr

15
22
29

Sa

16
23
30
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1.6. KARDEKS TERBITAN BERKALA

Kardeks terbitan berkala adalah setiap serial atau terbitan berkala dimana setiap edisi

serialnya biasa harian, bulanan atau tahunan. Berikut langkah - langkah pengaturan kardeks terbitan

berkala :
Kardeks Terbitan Berkala @ Dashboard - Akuisisi - Kardeks Terbitan Berkala
+ Tambah filier
~Pilin Kriteria- v m
i= Kardeks Terbitan Berkala Menampilkan 1-2 dari 2 fiem.
Tam pilkan : n
20 per halaman ~ -
Jumlah
B Tempat Tahun Edisi
# BBID Judul Pengarang Terbit  Penerbit Terbit Serial Eksemplar
1 0010-0216000004 Wirata : warta inform asi peraturan perundang-undangan  (belum diset) Jakarta Biro Hukum dan KLN. 2003. 5 5
(O] bidang ketenagakerjaan dan kefransmigrasian : Depariemen Tenaga Kerja dan
TransmigrasiRI,
2 0010-0416000019 Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAR dan Ivi Ranmi ; Irfan Jerami: Volume 3No. 3 2010.  (belum 1
B MAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk kanci Suliansyah ; Tamsil Bu diset)

(Citrus sp) secara in vitro / Ivi Rahmi stamam

1. Pilih kategorinya (misal : ID Jilid), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Kardeks Terbitan Berkala

Tanaga ot b N l:l

] April 2016 ]

Su Mo Tu We Th Fr Sa

£= Kardeks Terbitan Berkala

10|31 ([-32([-13{|-14{|-15(|-16

24| 25| 26| 27 | 28 | 29 | 30

1.7. DAFTAR USULAN KOLEKSI

Untuk memenuhi kebutuhan anggota perpustakaan untuk koleksi yang belum terdapat di

perpustakaan, maka pada aplikasi OPAC disediakan fasilitas untuk menambah Usulan Koleksi. Dimana
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informasi tersebut nantinya bisa digunakan petugas akuisisi sebagai acuan dalam proses pengadaan.
Berikut langkah - langkah pengaturan daftar usulan koleksi :

Daftar Usulan Koleksi # Dashboard -~ Akuisisi - Daftar Uisulan Koleksi

m =+ Tambah fitter
-Pilin Kriteria- A m

£= Daftar Usulan Koleksi Menampilkan 1-2 dari 2 item.

Tan pilkan n

20 per halaman ¥ -
# Judul Pengarang Penerbitan Tanggal diusulkan No.Anggota Status
1 (belum diset) (belum diset) WDetail

(belum diset)

W Detail

(belum diset)

2

1. Pilih jenis bahan pustaka, pilih kategorinya (misal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan
pustakanya

2. Klik link pada judul untuk melihat informasi detail koleksi yang diusulkan

@ Ubah Status
N Status

Usulan
Diterima

Ditolak
Pilih status koleksi yang diusulkan

1.8. IMPORT DATA DARI EXCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitas untuk mengimport data dari
sumber data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diterntukan. Untuk melakukan

import data, pilih menu AKUISISI = IMPORT DATA DARI EXCEL. Maka tampilannya akan terlihat

seperti berikut:
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Import Data dari Excel

# Dashboard Akuisisi Import Data dari Excel

R Unduh Template

File

Choose File | Mo file chosen

(=]

1.

Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi,
jadi jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan
template untuk digunakan. Untuk mendapatkan template yang dimaksud, silakan klik Unduh
Template seperti yang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.

Jika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenai Media, Lokasi, Jenis Akses dan Kategorinya.

File
Choose File | Mo file chosen

3. lJika sudah siap, klik

akan diimport, kemudian klik tombol. Agar diingat batas maksimal file adalah 10 MB.

1.9.

KERANJANG KOLEKSI

untuk menunjuk lokasi file Excel yang

Keranjang koleksi adalah untuk menyimpan record-record yang akan dicetak dari berbeda

halaman. Berikut langkah-langkah pengaturan keranjang koleksi:

Keranjang Koleksi

1. Pilih record yang akan dicetak, klik tanda

1990 Tentang Serah Simpan Karya Cetak dan Karya
Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional RI, 1991.
iv, 45 him. ;21 cm
Monograf
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#& Dashboard Akuisisi = Keranjang Koleksi
+ Tamban filter
-Pilin Kriteria- v m
Aksi . = -
Tampil di OPAC - I Kesongkan Keranjang
= Keranjang Koleksi Menampilkan 1-4 dari 4 item.
Tampilkan : n
20 per halamar v -
# NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan L
1 6586/ABD/2016 16 Mar 2016 G6586/ABD/2016  Judul utama2 / penanggungjawab2 Buku Pembelian Koleksi Dapat Tersedia L&
Umum dipinjam
ed.1
Bandung Press 2015
56 him.;21cm
Monograf
2 00000000013 4 Mei2013 2013-0003 Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun Buku Hadiah/Hibah Koleksi Dapat Tersedia P

Referensi  dipinjam

bila lebih dari satu record yang akan dicetak
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2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik tombol untuk memprosesnya

1] Kosongkan Keranjang
3. Klik tombol bila ingin mengosongkan keranjang.

1.10.KARANTINA KOLEKSI

Karantina koleksi adalah daftar koleksi yang sudah dihapus. Berikut langkah-langkah

pengaturan karantina koleksi:

Karantina Koleksi # Dashboard Akuisisi - Karantina Koleksi
= Tambah filier
-Pilin Kriteria- A m

Cace [ ume
£= Karantina Koleksi

Tampilkan :
20 per halaman ¥ A

# NoBarcode TanggalPengadaan No.Induk DataBibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan LokasiPerpustakaan LokasiRuang OFAC

Tidak ada data yang dilemukan.
4

1. Pilih jenis bahan, jenis sumber, jenis media dan jenis kategori pilih kategorinya (misal : Judul),

masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawabh ini:

Tanggal Pengadaan A Tepat v

(4] April 2016 L]
Su Mo Tu We Th Fr Sa

1 2

- . .
:= Karantina Koleksi e s s s e [
100 11 12| 13| 14| 15| 16
17| 18| 19| 20 | 21| 22| 23

24| 25 26 27| 28| 29| 30
# NoBarcode TanggalPengadaan No.Induk Data brewegrome—oonasrrom—eomoedMber

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 27 Dari 224



X PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

BAB 2
KATALOG

Setelah proses AKUSISI selesai dilakukan, tibalah saatnya untuk melakukan proses KATALOG

terhadap bahan pustaka yang sudah melalui proses akuisisi tadi.

2.1. ENTRIKATALOG

menu KATALOG > ENTRI KATALOG, tampilan yang akan terlihat adalah seperti pada contoh

gambar berikut ini:

Entri Katalog

# Dashbosrd Katalog ~ Entri Katalog

N I T

Jenis Bahan

Data Bibliografis

S
JudulUtama

Anak Judul

Penanggung Jawalb

Penerbitan

Dimensi

Subjek

No. Kilas DDC
No.Pangall

IsEN

Catatan

Bahasa
Bentuk Karya Tulis

Welom pok Sasaran

Tanpil di OFAC

MonografBuku, Jurnal, Laporan, dil) -

Nama Depan ' Nama Belakang -’ Nama Keluarga ' Badan Korporasi ' Nama Pertemuan

Nama Depan ' Nama Belakang ' Nama Keluarga ' Badan Korporasi ' Nama Pertemuan

Topikal

® Tdk Ada Info Tambahan

Abstrak f Anotasi (' Catatan Disertasi ' Catatan Bibliografi ' Rincian Isi ' Catatan Umum

### - Tidak tersedia -

0 - Bukan fiksi atau tidak didefinisikan

# - Tidak diketahui / tidak ditentukan

["aimpan | Sain i | Sainataip car |

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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1. Pilihlah jenis bahan yang diinginkan.

. ) &2 Tam pilkan Form MARC
2. Untuk mengentri katalog berdasarkan tag, klik tombol .

3. lJika Data Tag akan ditambah, klik Tambah Tag

4. Untuk melengkapi sisa informasi yang tersedia, isilah dengan klik pada tombol Lluntuk
mendapatkan pilihan data yang sesuai.

5. Klik Check Box yang disediakan untuk Publish Ke OPAC.

6. Setelah selesai, klik tombol untuk menyimpan hasil input tadi.

Untuk melihat hasil Data Katalog yang sudah diinput, silakan masuk ke menu PENELUSURAN

KATALOG.

2.2. ENTRI KATALOG (RDA)

Entri katalog (RDA) pengisian sama dengan Entri katalog. Bedanya hanya pada tag 264 dan
260, untuk penerbitan di Entri katalog(RDA) menggunakan tag 264. Untuk melakukan pendataan
koleksi yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI KATALOG (RDA). Pilih KATALOG > ENTRI
KATALOG(RDA), seperti terlihat pada gambar berikut:
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Entri Katalog

P —
[“Simpan | sainouau | saiin camica dan |
Jenis Banan Monogral{Buku, Jurnal, Laporan, dil) -
Data Bibliografis
T :
—
S
-
‘‘‘‘‘‘‘ =3
uuuuuu P :
S R

Tam pil i OPAC

X T T

2.3. SALIN KATALOG

Selain melakukan ENTRI KATALOG secara manual pada menu ENTRI KATALOG, sistem ini juga

mempunyai dua fitur untuk mengcopy katalog dengan cara konversi KODE MARC. Untuk itu anda

harus mempunyai kode MARC yang akan di copy menjadi DATA KATALOG dan mengcopy secara online

dan terhubung dengan jaringan internet. Pilih KATALOG - SALIN KATALOG, anda akan melihat

tampilan seperti ini:

Salin Katalog

# Dashboard Daftar Salin Katalog Salin Katalog
Jenis Bahan Monograf x |v
Sumber File Record .
Format File MARC 21 (MRC) .
Pilih File

Choose File | Mo file chosen

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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1. Klik tombol untuk mencari kode MARC, kemudian klik check box deskripsi

bibliografis yang akan konversi lalu klik tombol m seperti gambar berikut:

Daftar katalog hasil konversi ®

Data Terplllh

[#]

=

(5]

3
E

#]

1

Mew test record number 1 with ordinary data [large print] / by Jane Deer-Doe ; edited by Patty O'Furniture.

Washington, DC: Library of Congress, 1955-<1957>

Mew test record number 2 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with their real hexadecimal values [large print] /

by Jane Deer-Doe
Washington, DC: Library of Congress, 1955.

Mew test record number 3 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with mnemonic strings [large print] / by Jane
Deer-Doe

Washington, DC: Library of Congress, 1955.

Mew test record number 4 with newly-defined diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
Washington, DC: Library of Congress, 1955.

Mew test record number 5 for all diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe

‘Washington, DC: Library of Congress, 1955.

A new ultimate test record for diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe

Washington, DC: Library of Congress, 1955.

A check of the pi ing of ic strings like &zilch; which might be encountered in the MARCMakr input file.

Washingten, DC: Library of Congress, 1955.
A check of the processing of the dollar sign and mnemonic strings used for real dollar signs (associated with prices).

Washington, DC: Library of Congress, 1955.

)

-

-

e

2. Secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman DAFTAR KATALOG dengan data dari Kode

MARC yang sudah disalin dan dikonversi.

3. Untuk mengcopy data secara online, pilih sumber “LOC — LIBRARY OF CONGRESS” pada salin

katalog seperti gambar berikut:

Salin Katalog # Dashboard ~ Daftar Salin Katalog ~ Salin Katalog

J Bah

snis an Monograf x | -

Sumber LOC - Library of Congress -

Kriteria Title -

Mak:

® 10 per Halaman -
Kata Kunci
jokowi

& simpan Silahkan pilih data, lalu klik simpan
@ NO JupuL PENGARANG TEMPAT TERBIT PENERBIT TH TERBIT SUBJEK
[} 1 Buku pintar seri politik : almanak negara, kabinet ... Gayo, lwan, 1951- editor. Bintaro, Jakarta : Pustaka War... 2015 Indonesia Po... m
[m] 2 Gado-gado kerikil Jokowi / Anas Syahirul A., dkk. Anas Syahirul A., 1974 Yogyakarta Galang Pres... 2012, Joko Widedo... =
[m] 3 Jokowi & kedaulatan pangan / Tulus TH. Tambun... [Jakarta] Mitra Wahan... 2015. [ D2 |
(m] a Jokowi (bukan} untuk presiden! : kata warga tent...  Nurulloh, editor. Jakarta : PT Elex Med... &2013, [ D2 |
(] 5 Jokowi, notes & perceptions / initiator, Seno Kusu.. Kusumeoarjo, Seno, editor. ; Am... Yogyakarta Galang Pres... [2014], [ Ro2 |
[m] 5 Pemimpin peduli ingkungan ala Jokowi / penyunti... Sari, Ninda Anggita, author. Yogyakarta Ecologia Pre.... 2014, [ Ro2 |
[m) 7 Prediksi Indenesia era Jokowi-JK : editorial Pandu Deteksi Musantara, publ...  Jakarta : Pandu Detek... 2014, [ o2 |
o " Presiden Jokowi | harapan baru Indonesia / Komp...  Kompasiana (Media network) Jakarta : PT Elek Med...  [2014], Joko Widodo. .. [mos |
= Solus 1 Jokow1 / editor, Michael F. Umbas. Umbas, Michael F. (Michael Fra.. Jakarta : PT Gramedi... 2014 [ R0~ TN
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2.4. DAFTAR KATALOG

Semua data yang sudah di ENTRI KATALOGnya akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR
KATALOG. Sllakan pilih menu KATALOG — DAFTAR KATALOG. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Katalog " Dashboard FPengkatalogan

S e nan e

= Daftar iKatalog Meramoisan 1 - 10 dar (35 Jucul 43 Elmema i

=

oo10-0s1s000023

.= oolo-0s1s000018

B 0010-041 5000015

700 AZK m o

UPLOAD SAMPUL

Sebuah bahan pustaka bisa dilengkapi dengan penambahan gambar sampul dan file versi
digitalnya setelah bahan pustaka tersebut mendapatkan nomor Katalog. Masih pada menu
PENELUSURAN KATALOG, dari daftar KATALOG, pilih record Data Katalog yang diinginkan kemudian
klik pada kolom JUDUL, anda akan melihat data informasi KATALOG tadi. Pilih tab “Cover” maka anda

akan melihat bagian untuk Upload Sampul, tampilannya seperti contoh berikut ini:

Koreksi Katalog (RDA) - 0010-0416000023 # Dashboard ~ Katalog - 0010-0416000023 - Koreksi

Katalog Koleksi Cover Konten Digital

Unggah Cover:
0
Serangga

Jenis File . ipg. png. jpeg. gif. bmp, 1, tiff
o Glm?'"mnﬂqmn. Maks.UkuranFile  : 1MB
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1. Klik tombol n untuk memilih gambar yang akan dijadikan sampul.

2. Kemudian klik tombol untuk menjadikan gambar tersebut sampul depan

bahan pustaka yang dimaksud.

3. Untuk upload file, klik juga tombol n pada UPLOAD FILE, file tidak boleh melebihi batal

ketentuan 2 GB, kemdian ink.

UPLOAD FILE

Sebuah bahan pustaka bisa dilengkapi dengan penambahan konten digital. Masih pada menu
PENELUSURAN KATALOG, dari daftar KATALOG, pilih record Data Katalog yang diinginkan kemudian
klik pada kolom JUDUL, anda akan melihat data informasi KATALOG tadi. Pilih tab “Konten Digital”

maka anda akan melihat bagian untuk Upload konten digital, tampilannya seperti contoh berikut ini:

Koreksi Katalog - 0010-0616000023 # Dashbord -~ Katalog ~ 0010-0616000023 ~ Koreksi

Katalog Koleksi Cover Konten Digital

Unggah Konten Digital

Nama File Format Flash

¥ Bentuk Flipbook (zip/rar)

+ Filih berkas... | @® Unggah semua berkas l

Petunjuk

Jenis File Semus File
Maks. Ukuran File : 200MB

Keterangan : Untuk mengunggah Flipbook dalam bentuk flash, Lakukan kompresi dalam bentuk fie Zip/rar.

Ahsi Download File -
£Z Daftar Konten Digital Menampikan 1-11 dari 11 item.

-

Tampilkan : A
20 per halamar v -

# File Nama File Format Flash Diunggah oleh Tanggal Unggah Tampil di OPAC

1 BAB IV.pdf (belum diset) Inlislite 9 Jun 2016

P |
2 BAB ILpdf (belum diset) Inlislite 9 Jun 2016 [ Pubiik |

i + PFilih berkas... I
1. Klik tombol untuk memilih file digital.
2. Kemudian klik tombol untuk menjadikan gambar tersebut sampul depan

bahan pustaka yang dimaksud.
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3. Untuk upload file, klik tombol , dan klik tombol E untuk membatalkan

upload.

4. Untuk mendownload file, klik tombol tapi pilih dahulu Aksi sebelumnya.

2.5. EXPORT DATA TAG KATALOG

Semua katalog yang sudah di entri akan muncul daftarnya berdasarkan tag - tagnya pada
menu EXPORT DATA TAG KATALOG. Silahkan pilih menu KATALOG — EXPORT DATA TAG KATALOG.

Tampilannya akan seperti ini:

Export Data Tag Katalog # Dashboard Pengkatalogan Export Data Tag Katalog
£2 Export Data Tag Katalog Menampilian 1-39 dari 39 item
Tampitkan 20 per halaman  ~ =
#  Judul Pengarang Tahun Terbit ToO1 TooZ TO03 TOO4  TOOS TOOG ToO7  To08
1 Buku praktis kardiologl Rampengan, 2014 INLISO0000000D00D00T  (belum  (belum  (belum  (belum diset) (belum diset) (belum  (belum diset)
/ oleh Starry Homenta Starry b diset) diset) diset) diset)
Rampengan ... [et al.] Homenta Fakultas
e dakteran
Universitas
Inconesia ,
2 Undang-undang Inconesia Perpustakaan 2007 INLISOOD00000D00D00Z  (belum  (belum  (belum  (belum diaet) aEsssssEsEsREsEEE fa 20160310884
Republik Indonesia MNasional Rl diset) diset) diset)
MNomor 43 Tahun 2007
Tentang Perpustaxaan
3 Sejarah dan Baal, J. Van; QGramedia, 1987 . INLIS000000000000003  (belum  (belum  (belum  (belum diset) aspusssssnpsEsenE ta 2016022084
pertumbuhan teor J.Piry aset) aiset)  aiset)
antropologi budaya
(hingga dekade 1970) /
Oleh J. Van Baal
Penerieman J. Piry
4 Wirata © warta (belum diset) Biro Hukum 2003 . INLISO00000000000004  (belum  (belum  (belum (belum diset) (belum diset) (belum (belum diset)
Infarmas| peraturan can kLN ciset)  aiset)  ciset) aiset)
peruncang-undangan Deparemen
bidang Tenaga Kerja
ketenagakeraan dan aan
letransmigrasian Transmigrasi
(a1
5  Geografi untuk Dioyo Pusat 2008 INLIS000000000000005  (belum  (belum  (belum  (belum ciset) ARHEERESALSAESEEE ta 20160810844
SMAMA kelas XI Soegimo Parbukuan, aisat) aiset) aisety
penyusun, Dibyo Departemean
Soegimo, Ruswanto Pendidikan
Editor, Q Susatya, Nasienal
Sugen ahario
6 Undang-undang Inconesia Perpustakaan 1991 . INLIS000000000000006  (belum  (belum  (belum  (belum diset) assEEREEARSSEESEE ta 20160405844
Republik Inconesia Nasional R aset) diset)  aiset)
Momor 4 Tahun 1990
Tentang Serah Simpan
iarya Cetak dan Karya
Rekam
7 Kreatif atau mati / Yusuf Abu Al-  Al-Jadid, , 2010. . INLISO00000000000007  (belum  (belum  (belum (belum diset) EL L D L Y 20160302# 4
Yusuf Abu AlHajjaj:  Hajiai ; diset) oiset) diset)
30 kiat m Kan Budiman
Kreativitas 2 Mustofa
pener ik Endang R

Fochmat ; editar
Budiman Mustofa
Endang A

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

1. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar
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2. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

2.6. CETAK KARTU KATALOG

Untuk mencetak label berwarna, pilih menu KATALOG - CETAK KARTU KATALOG. Tampilan

yang tampak akan seperti contoh berikut ini:

Daftar Kata |Og #& Dashboard Pengkatalogan -~ Daftar Kataiog
= Tambah filier
-Pilin Kriteria- v m

Alest Tampil di OPAC .

= Menampibean 1 - 20 dari {39 Judul 43 Eksemplar)
i= Daftar Ka e

Ip

Jangan tampil di OPAC Tam pilkan :

20 per halaman ¥ 2~
Cetak Kartu Katalog
#  BIBID| Masukan ke Keranjang Katalog Edisi Penerbitan DeskripsiFisik  Subjek Nomor Panggil Konten Digital Eksen
Karantina Data
1 0010+ naman di Malaysia / Cetakan  Serdang:: xi, 211 pages; Hamatanaman 637YUSs 0
Yusof lorahim. periama.  Penerbit 22cm —Hama,
Universiti Pembasmian
Putra
Malaysia, ,
2012, .
2 0010-0415000022 Hutan tanaman pangan : realitas, konsep, dan  (belum Sleman viii, 69 pages ;  (belum diset) (belum diset) 0
pengembangan / Trivono Puspitojati, Encep diset) Daerah 23cm
Rachman, Kirsfianti L. Ginoga ; editor, Dudung Istimewa
1. Utama a
| Q
2. Judul
3. Bubjek
4. Pengarang Tambahan
5. Ser
1. Pilih Format kartu yang akan dicetak, ada beberapa pilihan : 7, pilih

salah satunya

2. Beri tanda ( V ) pada kartu katalog yang akan dicetak dengan cara meng-klik check box yang ada

pada pojok kiri katalog

) Cetak Kartu Katalog
3. Klik tombol untuk mencetak kartu katalog
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2.7. CETAK LABEL

Untuk mencetak label bisa memilih menu Akuisis = Daftar koleksi, dan bisa juga memilih

menu Katalog - Daftar katalog pilih salah satu record, pilih tab “koleksi” pada Aksi cari

Tampil di OPAC

| Q

Pilih Kategori

Pilih Akses

Pilih Ketersediaan

Pilih Lokasi Perpustakaan dan Ruang

Cetak Label

Masukan ke Keranjang Koleksi

Karantina Data

1

Koleksi

Tampilan yang tampak akan seperti contoh berikut ini:

# Dashboard

Akuisisi Koleksi

-Pilin Kriteria- v

Arst Cetak Label -

i= Koleksi

) & NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk
o 1 563338-2016 15 Apr 2016 563338-2016
[ 2 0DO00DDODO042 12 Apr 2016 000DODDOD42

Piih sumberNo.
Panggil

® Katalog ' Koleksi

Piih ukuran kerias Kertas Label Roll

Piih model Model LR1 (No. Panggil + Barcode)

Piih format dokumen Portable Document Format (Pdf)

Data Bibliografis

S gga & kerosakan di Malaysia / Yusof

Ibrahim.

Cetakan periama.

Serdang : : Penerbit Universiti Putra Malaysia, , 2012.
xii, 211 pages ; 22cm

Maonagraf

Pengaruh pemberian beberapa konsentrasi BAP
dan NAA terhadap multiplikasi tunas pucuk jeruk
kanci (Citrus sp) secara in vitro / livi Rahmi

Jerami: Volume 3No. 3, 2010.
him_210-219%

Terbitan Berkala

Bentuk Fisik Jenis Sumber

Buku

Jurnal

=+ Tambah filter

Cacn [ Gume]

Menampilkan 1-20 dari 43 ilem

Tampilkan :

20 per halaman v

Kategori
HadiahHibah Kboleksi

Umum
HadiahHibah Kbleksi

Umum

2~

Akses  Ketersediaan
Dapat  Tersedia
dipinjam

Tersedia Tersedia

1. Pilih salah satu tipe label yang akan dicetak, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini

Model LR1 (Mo. Panggil + Barcode)

Model LR2 (Mo. Panggil - Barcode)
Model LRE (Mo. Panggil = Barcode + 1 Warma)
Model LR 4 (Mo. Panggil - Barcode + 1 Warna)

Model LRSS (Mo. Panpggil Tanpa Barcode)

Q,

Model LR 1 (No. Panggil + Barcode)

Model LRSS (No. Panggil Tanpa Barcode + 1 Warna)

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

HLM 36 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

2. Pilih salah satu tipe label yang akan dicetak, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini

Keras Label Roll

Kertas Barcode Roll
Kertas Label Tom & Jerry 121

Kertas Label Golden Cock 121

Kertas A4

Q

Kertas Label Roll

3. Klik pada koleksi yg akan dicetak labelnya. Setelah di klik, maka akan muncul tanda centang ! .

4. Kemudian pilih tombol sesuai dengan kebutuhan. Contoh klik Label

NomorPanggil dan Barcode, maka akan tampak tampilan seperti berikut ini :

Ferpustakaan Mitra Perpusnas

Wirata - wa...

XA A
*0040029/TST2016*

2.8. DAFTAR KONTEN DIGITAL

Semua data digital yang sudah di upload akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR KONTEN

DIGITAL. Silakan pilih menu KATALOG —> DAFTAR KONTEN DIGITAL. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Konten Digital

#& Dashboard

Pengkatalogan - Daftar Konten Digital

Hapus Data v

£Z Daftar Konten Digital

# Tanggal Unggah File Tipe File

application/pdf

1 1Mar2016 UU43-2007 Perpustakaan_optimized pdf

2 18 Mar2016 buku_uuno4tahun1990 zip application/zip

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan judul

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Tampilkan :

Ukuran File BIB ID

58.63KB

223 MB

0010-
0216000002

0010-
0316000002

Menampilkan 1-18 dari 18 item.

2.

20 per halamar v

Data Bibliografis

Monograf

Undang-undang Republik
Indonesia Nomor 43 Tahun 2007
Tentang Perpustakaan

Jakarta : : Perpustakaan Nasional
RI,, 2007 .
iv, 46 him. ; 21 cm.

Monograf

Undang-undang Republik
Indonesia Nomor 4 Tahun 1990
Tentang Serah Simpan Karya
Cetak dan Karya Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional
RI, 1991
iv. 45 him.; 21 cm.
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2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata

kunci yang tepat dengan judul buku yang ada di daftar konten digital yang ditampilkan

3. klik icon search E

2.9.

KERANJANG KATALOG

Keranjang katalog adalah untuk menyimpan record-record yang akan dicetak dari berbeda

halaman. Berikut langkah-langkah pengaturan keranjang katalog:

Keranjang Katalog

1. Pilih record yang akan dicetak, klik tanda

Rekam

Jakarta : Perpustakaan Nasional RI, 1991
iv. 45 him.; 21 cm
Monograf

# Dashboard Akuisisi ~ Keranjang Koleksi
=+ Tambah filter
-Pilih Kriteria- T
Cace Lo
Ak Tampil di OPAC - i Kosongkan Keranjang
i=Kera njang Koleksi Menampilk an 1-4 dari 4 tem.
Tampilkan : E
20 per halamar v -
# NoBarcode Tanggal Pengadaan No. Induk Data Bibliografis Bentuk Fisik Jenis Sumber Kategori Akses Ketersediaan L
1 6586/ABD/2016 16 Mar2016 6586/4BD/2016 Judul utama2 / penanggungjawab2 Buku Pembelian Koleksi Dapat Tersedia C
Umum dipinjam
ed.1
Bandung Press 2015
56 him. ;21 cm
Monograf
2 00000000013 4 Mei 2013 2013-0003 Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun Buku Hadiah/Hibah Koleksi Dapat Tersedia P
1990 Tentang Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Referensi  dipinjam

bila lebih dari satu record yang akan dicetak

2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik tombol untuk memprosesnya

[ Kosongkan Keranjang
3. Klik tombol bila ingin mengosongkan keranjang.

2.10.KARANTINA KATALOG

Karantina katalog adalah daftar katalog yang sudah dihapus. Berikut langkah-langkah

pengaturan karantina katalog:
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Karantina Katalog

# Dashboard Pengkatalogan Karantina Katalog

-Pilih Kriteria- -

£= Karantina Katalog

# BIBID Judul Edisi
1 0010-0516000001 Cinta segidelapan (belum
disety
2 0010-0416000049 Panduan menjadi administrator sistem unix (belum
disety
3 0010-0316000005 Kreatif atau mati tititititititititit - 30 kiat (belum
meledakkan kreativitas anda / peneriemah diset)
Lilik Rochmat ; editor, Budiman Mustofa,
Endang R
4 0010-1215000007 Apa, siapa & bagaimana Tan Malaka/dijawab  Cet 1

Publishment

Jakarta
Gramedia ,
2010

“Yogyakarta
Andi .. 2004

Surakarta : -
Al-Jadid
2010

Jakarta

Deskripsi Fisik

(belum diset)

w242
halaman :
21cm

212 him. @ ilus.

21 cm

xii, 194 ;21 cm

Tampilkan :

=+ Tambah filter

m- Ulangi

Menampilkan 1 - 11 dari 11 tems

20 per halamar v e

Subjek Nomer Panggil

(belum diset) (belum diset) P .
Unix 005282 Ran p 3 Pulinkan
Berpikir kreatif 153.35 YUS k P—

Malaka, Tan. — Mationalists—

13 Pulinkan

1. Pilih jenis bahan, pilih kategorinya (misal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawabh ini:

Perinde Tanggal Pengadaan :

5u Mo Tu

** Tidak

i Diketahui ===

Diketahui **=

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

| 13| 14) 15| 16] 17
| 20| 21} 22| 23
| 27| 28] 29| 30

edia ** Tidak Kum-ﬂﬂ-

We

2

Lol
!!

EC .

™ Fr

(M9
IEIEEHEB

I'.AJ I\J
ra g =
|m!!

HLM 39 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

BAB 3

KEANGGOTAAN

3.1. ENTRIANGGOTA

Modul KEANGGOTAAN adalah modul untuk melakukan pendaftaran anggota perpustakaan.

Silakan pilih menu KEANGGOTAAN - ENTRI ANGGOTA. Tampilannya akan seperti contoh berikut ini:

Alamat Tempat
Tinggal Saat ini

Propinsi
KabupateniKota
Kecamatan saat ini
Keluranan sast ink
RT saat ini

RW saat ini

No Hp

No. Telepon

Lokasi Pinjam

Kolekai yang dapat
dipinj;

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sekolah :

Mama Inatitusi

Alamat Institusi

Telepon Institusi

Dalam keadaan darurat pihak yang dapat dihubungi :

Mama

Alamat

Mo, Telepon

Status Hubungan

m Salin dari Data Kependudukan

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Pusat
Cabang 2

Perpus. Keliling 1

BADAN PERPUSTAKAAN UMUM
Perpustakaan Keliing 2

perpustak aan kec. pinggi

perpust lakkeci

Keiing
U
perpusiakaan keliing
UPT BPUAD RUPAT UTARA
UPT BPUAD KEC. Rupat
Pustaka bukit batu

Motor ceraas 1

** Tidak Diketahui ***
Folekal Uimum

Koleksi Referensi

Koleksi Langk a

Koloksi Mutimedia

Koleksi Anak Remaja

Kolek si Khu

Koleksi Berkesinambungan

Tambah Anggota # Dashboard Members Ts Anggota
[ Simpan | Saiin dari Data Kepenauduran  [SSISIN
No. Anggota - Otormatia Tahun Ajaran
Jenis. Identitas Pilih Janis identit - Kelas Pilih KKl -
No.ldentitas Jenis Angaota Kepala Sekolah x|«
Mama Lenakap - Status Perkawinan Pilir Park -
empat Lanir Agama Filih Agama -
Unit Keria Pilih Unit Keri -
Tanggal Lahir =
Fakultas Pilih Fakulta -
Alamat
Jurusan flih Jurussr -
Propinai Program Studi ilin Prograr
KabupateniKota Tgl. Pendattaran # | 20052018
e — 20.06.2016 5.d 20.06.2017
Status Anggota * Pilih Status Anggot .. |+
Kelurahan
Keterangan Lain
Rt
Rw
Alamat tinggal sama dengan alamat Identitas

rdaukesamatan manda
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3.2.

Tanda * adalah mandatory field yang harus diisi.
Lengkapi semua data profil anggota seperti Nama Anggota, Tempat Lahir, Tanggal Lahir dll

Beri tanda centang pada lokasi pinjam dan koleksi yang dapat dipinjam sesuai kebutuhan.

Setelah selesai, klik m
Salin dari Data Kependudukan
klik tombol menyalin data penduduk.

DAFTAR ANGGOTA

Untuk melengkapi profil anggota, pilih menu KEANGGOTAAN -> DAFTAR ANGGOTA,

tampilannya akan seperti contoh berikut:

Daftar Anggota # Dashboard - Daflar Anggota

1.

Aksi:

+ Tambah

== Tambah filier
-Pilih Kriteria- v

£Z Daftar Anggota Menampilkan 1-10 dari 26 item

Altivasi - Tempilkan 20 per halamar v

# Foto No. Anggota* Nama Lengkap* Tanggal Lahir* Alamat* No Hp Kelas Jenis Identitas P/W Jenis Anggota Status

00031L2016 sliTu 03-05-2016 i (belum KTP /NIK Laki-laki Kepala Sekolah  [EIE) =
i diset) I u5s
NEATAAD =
00030L2016 DANNY ARI 30-11-1994 sidokare {belum KARTU Laki-laki Kepala Sekolah m ﬁﬂ-
diset) PELAJAR Hapus

Untuk mencari nama anggota yang baru saja di ENTRI untuk diedit atau ditambahkan
informasi profil nya, lakukan dengan cara searching. Klik Combo Box, dan pilihlah key word

yang diinginkan, sebagai contoh pilih Nama kemudian ketik nama anggota yang akan dicari

Q, cari
pada kolom kosong di sebelahnya. Kemudian klik tombol

Pada hasil pencarian akan terdapat lebih dari 1 (satu) record yang mengandung kata nama
yang anda cari. Klik Nama yang dimaksud, maka data mengenai nama anggota tersebut akan
ditampilkan.

Di halaman ini anda bisa melakukan beberapa tambahan informasi seperti upload foto,

melihat kartu anggota atau mengedit data yang sudah diinput.
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4. Ada beberapa tombol fungsi yang bisa digunakan seperti terlihat pada contoh gambar berikut:

Koreksi Anggota #61

& Dashboard Members 61 Koreksi
m Reset Password Keanggofaan Online Kariu Anggola Cetak Bebas Pusiaka «
Detail Anggota Data Pelanggaran Data Pemir Data Per Data
No. Anggota* 00030L2016 .
Jenis. Identitas KARTU PELAJAR X (-
No.dentitas 071310113025
Nama Lengkap * DANNY ARI
! Photo
Tempat Lahir surabaya Novavailabics
Tanggal Lahir & 30-11-1994
Tahun Ajaran
Alamat * sidokare
Kelas Pilih Kelas ‘ -
£
Propinsi Jawa Timur Jenis Anggota Kepala Sekolah % ‘ -
Kabupaten/iota sidoarjo Status Perkawinan Pilih Status Perkaw__ | =
Agama Kristen x ‘v
Kecamatan sidoarjo
Unit Kerja Pilih Unit Kerja ‘ -
Kelurahan
Fakultas Pilih Fakultas ‘ A
Rt 24 T
Foto Anggota
o Klik tab untuk mengambil gambar foto anggota melalui

camera atau diupload dari foto yang sudah ada. tampilannya akan seperti ini:

m Reset Password Keanggofaan Online Kartu Anggofa Celak Bebas Pusiaka ~

Detail Anggota

Fote Anggota

Adobe Flash Player Settings

Camers end Mizophone Acczsz @)

dema.inlislitev3.perpusnas.go.id is
requesting access to your camera and

be recon

migephens. If you digpAllow, you may
rded

B o aw @ oy ]

B Ambil Foto

Data Pelanggaran

Data Peminj Data Perpanj; Data

Unggah Fote Anggota

e Jika memilih untuk mengambil foto langsung dari camera:

a.

Klik Allow untuk mengaktifkan camera seperti gambar berikut ini:
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W Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggota Cefak Bebas Pustaka v~

Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminj Data Per jangan Data

Unggah Foto Anggota

—_
Ulangi Fot
b. Klik Ambil Foto, jika hasil foto tidak bagus bisa diulang. Klik tombol

c. Klik tombol untuk lanjutkan Pemrosesan Foto jika gambar yang
dimaksud akan diambil dan ditampilkan sebagai foto profil.
e Jika memilih upload, klik Browse untuk memilih file foto kemudian klik Upload.
Hasil akhir dari salah satu kedua cara yang dipilih akan menampakkan foto yang akan

ditampilkan pada kotak tersebut, seperti ini:

Koreksi Anggota #61 #Dashboard ~ Members -~ 61 - Koreksi

m Reset Password Keanggotaan Online Kartu Anggota C} Cetak Bebas Pustaka ~

Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman Data Perpanjangan Data Sumbangan
No. Anggota™ 00030L2016
Jenis. ldentitas KARTU PELAJAR x|
No.ldentitas 071310113025
Nama Lengkap * DANNY ARI
Tempat Lahir 5u|—abaya
Tanggal Lahir = -11- il
= | 30-11-1994 Hapus Foto | Sesuaikan Foto
Alamat * sidokare
Tahun Ajaran
A
. Kel ilih Kelas -
Fropinsi Jawa T elas Pilih Kelas
Jenis Anggota Kepala Sekolah x |«
Kabupaten/Kota sidoarjo
Status Perkawinan Pilih Status Perkaw... | =
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Contoh gambar di atas menggunakan file foto yang diupload.

Foto Anggota
e Jika foto hendak diganti, klik hapus foto atau klik tombol dan ulangi cara
menambahkan foto seperti diatas.
Data Pelanggaran
e Tab untuk melihat data pelanggaran anggota. tampilannya akan seperti
ni:
m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggota Cetak Bebas Pustaka «
Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminj; Data Perpanj Data
i= Data Pelanggaran No Anggota : 16022900001
Tampilkan :
20 per halamar ¥ 2~
# No.Peminjaman Collection Loan tem ID Jenis Pelanggaran 1D Jenis Denda ID Jumlah Denda
Tidak ada data yang ditemuk an
C Segarkan Kembali
Data Peminjaman
e Tab untuk melihat data peminjaman anggota. tampilannya akan seperti
ni:
m Reset Password Keanggotaan Online Kariu Anggoia Cetak Bebas Pusiaka ~
Detail Anggota Fote Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman Data Per Ji Data
£= Data Peminjaman No Anggota : 16022900001 Menampikan 1-3 dari 3 item.
Tampilkan :
20 per halamar v 2~
# MNo.Peminjaman HNo.ltem Judul Status Tgl. Pinjam Tgl. Harus Kembali Tgl. Dikembalikan Hari Terlambat
1 16041800003 00000000004 Sejarah dan pertumbuhan teori antrepologi budaya : (hingga dekade 1970} / Oleh J. Van Return  13-04-2016  18-05-2016 {belum diset) {belum diset)
Baal ; Penerjemah J. Piry
2 16041800003 00000000020 Geografi untuk SMAMA kelas Xl penyusun, Dibyo Scegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Return  18-04-2016  18-05-2016 (belum diset) {belum diset)
Susatya, Sugeng Raharjo
3 16051500001 PUSR2016CL10003 Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Return  13-05-2016  15-05-2016 20-05-2016 (belum diset)

Susatya, Sugeng Raharjo

C segarkan Kembali

e Agar Anggota bisa melakukan peminjaman bahan pustaka, dan melihat contoh gambar

Alktivasi -
kartu anggota. klik tombol untuk mengubah status anggota menjadi

ACTIVE. Untuk melihat contoh gambar kartu anggota tersebut. Format contoh kartu adalah
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PDF yang bisa di simpan maupun ditampilkan pada layar. Ketika tombol ditekan, akan

muncul dialog box seperti ini:

Opening 103436.pdf -
You have chosen to open:
7. 103436.pdf
which is a: Adobe Acrobat Document
from: http://dev.pnri.go.id
What should Firefox do with this file?
Adobe Reader 9.4 (default) -
() Save File
[7] Do this automatically for files like this from now on.
[ OK l ’ Cancel ]

Klik Open with jika ingin ditampilkan dan
klik Save File jika akan disimpan. Contoh

gambarnya adalah seperti berikut ini:

A MAHASISWA
W
, 04123140

Masa beriaku kartu
14.04-2017

FErpustakadan

EMA!
““ VUIII.MIIM m Mlﬂmll

3

3.3. IMPORT DATA DARI EXCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitas untuk mengimport data dari

sumber data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diteruntukan. Untuk melakukan

import data, pilih menu KEANGGOTAAN - IMPORT DATA DARI EXCEL. Maka tampilannya akan

terlihat seperti berikut:

Import data anggota

& Dashboard Members Import data anggota

F4
Tempilate : @ULGIT N ChTEY S

File

& Pilih File ...

1. Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi,

jadi jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan

template untuk digunakan. Untuk mendapatkan template yang dimaksud, silakan klik Unduh

Template seperti yang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.

2. lika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenai No.Anggota,No.identitas, Nama, Tempat dan Tanggal

Lahir.

3. Jika sudah siap, klik untuk menunjuk lokasi file Excel yang akan

@® Proses

diimport, kemudian klik tombol
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3.4. DAFTAR SUMBANGAN

Semua data sumbangan Alumni, berupa nilai uang atau koleksi (berelasi dengan data koleksi)
akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR SUMBANGAN. Silakan pilih menu KEANGGOTAAN -
DAFTAR SUMBANGAN. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Sumbangan & Dashboard - Daftar Sumbangan
= Tambah
i= Daitar Sumbangan Menampilkan 1-1 dari 1 item
Tampilkan :
smpian 20 per halamar v 2~

# MNo. Anggota * Nama Lengkap * Jumlah Keterangan

1 00028L2016 MUHAMMAD FAREL ISLAMI PASHA 1 buku rajin membaca # Koreksi
TiiHapus

C Segarkan Kembali

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata

kunci yang tepat dengan Nama anggota yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan

TAMBAH DATA DAN UBAH DATA

untuk menambah data SUMBANGAN dapat dilakukan melalui menu DAFTAR SUMABANGAN ini.

Tambah
1. Dari menu ini klik tombol pada pojok kanan atas.

2. Sementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada kolom JUDUL

nya. Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesai, klik m

3.5. DAFTAR PERPANJANGAN

Daftar Perpanjangan adalah Data anggota yang akan memperpanjang masa berlaku kartu.

Silakan pilih menu KEANGGOTAAN — DAFTAR PERPANJANGAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Daftar Perpanjangan

# Dashboard Daftar Perpanjangan

iZ Daftar Perpanjangan

# No. Anggota * Nama Lengkap *

1 16030300001 SUSANTI

C segarkan Kembali

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota

Tanggal Berakhir Biaya

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

Tampilkan : a
20 per halamar v -

-

Lunas Keterangan

30000 Ya perpanjangan

2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata

kunci yang tepat dengan Nama anggota yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan

TAMBAH DATA DAN UBAH DATA

untuk menambah data PERPANJANG dapat dilakukan melalui menu DAFTAR PERPANJANGAN ini.

1. Dari menu ini klik tombol pada pojok kanan atas.

2. mSementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada

kolom JUDUL nya. Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah

pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesai, klik

3.6. KERANJANG ANGGOTA

Keranjang anggota adalah untuk menyimpan nama anggota yang akan dicetak dari berbeda

halaman. Berikut langkah-langkah pengaturan keranjang katalog:
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Daftar Keranjang Anggota # Dashboard - Dafiar Keranjang Anggota

< Tambah

+ Tambah filter
-Pilih Kriteria- v m

£Z Daftar Keranjang Anggota Menampikan 1-1 dari 1 ftem

Aksi: . T lkan :
! Aktivasi - & Kosongkan keranjang anggota ampilkan 20 per halamar v
=] # Foto No.Anggota* Namalengkap* TempatLahir* Tanggal Lahir* Alamat®* No Hp JenisIdentitas P/W Jenis Anggota Status

0003112016 ] disana 03-05-2016 i KTP/NIK Lakiaki Kepala Sekolah  [EIXD)
us

C segarkan Kembali

1. Pilih anggota yang akan dicetak, klik tanda' bila lebih dari satu record yang akan dicetak

2. Setelah memilih record yang akan dicetak, klik tombol untuk memprosesnya

m Kosongkan Keranjang
3. Klik tombol bila ingin mengosongkan keranjang.
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BAB 4
SIRKULASI

Setelah menyelesaikan tahapan proses AKUISISI, ENTRI KATALOG, kemudian pendaftaran

ANGGOTA, maka proses berikutnya adalah siap melakukan proses SIRKULASI. Menu pada SIRKULASI
adalah seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut ini:

4.1. ENTRI PEMINJAMAN

Setelah status anggota diaktifkan, maka Anggota sudah bisa melakukan Peminjaman. Pilih

menu SIRKULASI = ENTRI PEMINJAMAN. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Pe minjaman # Dashboard -~ Sirkulasi ~ Entri Peminjaman
T -

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau

menggunakan alat scan barcode ke KARTU ANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, maka
secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian No Anggota.
2. lJika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan* peminjaman, maka akan

ditampilkan profile anggota tersebut, contohnya seperti berikut ini:

Entri Peminjaman

*® Batal Transaksi

Dretail Anggota Lok asi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16022900001

Mama Anggota H AMGELIN JULI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 s/ 01-03-2017
Pesyaratan Peminjaman:

1. Anggota berstatus ACTIVE
2. Masa berlaku Kartu Anggota masih berlaku
3. Anggota mempunyai akses peminjaman pada lokasi yang dimaksud.
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4. Profil anggota bisa dilihat pada ke-4 (empat) tab, seperti yang ditunjukkan pada tanda panah

merah pada gambar di atas, yaitu:

° = informasi mengenai nama, tipe keanggotaan, masa berlaku dan foto

anggota.

° = menunjukkan tempat akses lokasi dimana anggota boleh meminjam item

koleksi

. = Jenis koleksi apa saja yang anggota tersebut boleh pinjam

Histori Peminj . L - . .
= Untuk melihat histori peminjaman anggota dan data koleksi apa saja

yang paling sering dipinjam.
5. lJika profil anggota yang dimaksud sesuai, lanjutkan ke pemilihan item koleksi yang akan
dipinjam dengan memasukkan No.Barcode.
6. Sama seperti pada NO ANGGOTA, pengisian No.Barcode bisa dengan diketik manual kode
barcodenya maupun dengan menggunakan scan barcode pada koleksi langsung. Hasil yang

ditampilkan, jika item yang dicari ketemu adalah seperti pada contoh berikut:

Entri Peminjaman # Dashboard - Sirkulasi - Entri Peminjaman

X Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16022900001

Nama Anggota H ANGELIN JULI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 sid 01-03-2017

6586/ABD/2016 ® Ok

7. Klikm untuk memasukkan item yang dimaksud ke dalam daftar yang akan dipinjam.

8. Untuk melakukan penambahan item buku yang akan dipinjam, lakukan langkah yang sama
dengan dimulai dari memasukkan No.Barcode.

9. Untuk item koleksi yang akan dipinjam, akan terlihat pada daftar di bawah profil anggota

seperti pada contoh gambar berikut:
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Entri Peminjaman

# Dashboard Sirkulasi Entri Peminjaman

% Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman
No Anggota
Nama Anggota

Masa Berlaku Anggota

16022900001
ANGELIN JULI

29-02-2016 s/d 01-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN

No MNo.Barcode Judul

Penerbit Tal. Pinjam Jatuh Tempo

1 6586/ABD/2016 Judul utama2/ penanggungjawab2

Press | 20-05-2016

22-05-2016 * Batal

10. Jika seluruh item koleksi yang akan dipinjam sudah selesai di data, klik tombol m

Cetak Sli
11. Jika akan mencetak Struk Transaksi klik tombol , dan klik tombol slip jika

akan mencetak Slip Transaksi. Struk atau Slip yang akan dicetak juga bisa disimpan atau

ditampilkan pada layar sebelum dicetak ke printer.

12. Contoh tampilan struk transaksi adalah seperti ini:

Ereri Peminjaman
@ Perpustakaan Mifra Perpusnas

Slip Peminjaman Koleksi
Mo_Transaks| 16052000002

Mo _Anggota + 16022500001
Mama &nggota D ANGELIN JULI
Tanggal Transaks| : 20052016

No.Barcode Judul Tgl Harus Kembali

4586/ABDV2016  Judul utama : Anak judul / penanggungjawab 220052016

Petugas Peaminjam

13. Contoh item yang ditandai (highlight) warna merah sebagai peringatan karena sudah

terlambat mengembalikan, tampilannya seperti ini:
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Entri Peminjaman # Dashboard Sirkulasi - Entri Peminjaman

® Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota H 16030300001
Nama Anggota H SLISANTI
Masa Berlaku Anggota H 03-03-2016 s/d 03-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN

KOLEKSI YANG MASIH DIPINJAM

# MNo.Transaksi Nomor Barcode Judul Pengarang Penerbit Tgl Pinjam Jatuh Tempo Terlambat
1 16051500002 00000000020 Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editor, Dibyo Pusat Perbukuan, Departemen 13-05-2016  15-05-2016 m
Ayang Susatya, Sugeng Raharjo Soegime Pendidikan Masional ,

4.2. ENTRI PEMINJAMAN SUSULAN

Entri peminjaman susulan adalah menginput transaksi peminjaman susulan seperti tanggal
pinjam dapat diedit, tampilan dan langkah-langkahnya sama dengan Entri Peminjaman. Pilih menu

SIRKULASI = ENTRI PEMINJAMAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Peminjaman Susulan # Dashboard Sirkulasi Entri Peminjaman Susulan
S

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histeri Peminjaman

No Anggota H 16022900001
Nama Anggota H ANGELIN JuLI
Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 s/d 01-03-2017

KERANJANG PEMINJAMAN
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4.3. DAFTAR KOLEKSI DIPESAN

Daftar koleksi dipesan adalah daftar koleksi yang dipesan anggota melalui opac, pilih menu

SIRKULASI = DAFTAR KOLEKSI DIPESAN. Anda

Daftar Koleksi Yang Dipesan # Dashboard - Sirkulasi - Daftar Koleksi Yang Dipesan

i= Daftar Koleksi Yang Dipesan

Tampilkan : a
20 per halamar v -]

-

#  No.Anggota * Nama Lengkap * Mo Barcode Judul Pengarang Penerbit Pengarang Lokasi Ruang

Tidak ada data yang ditemukan.

C Segarkan Kembali

4.4. DAFTAR PEMINJAMAN

Untuk melihat daftar anggota yang meminjam item koleksi apa saja, pilih menu SIRKULASI >
DAFTAR PEMINJAMAN. Anda akan melihat daftar anggota beserta item koleksinya yang dipinjam.

Contoh tampilannya seperti ini:

Daftar Peminjaman # Dashboard Sirkulasi ~ Daftar Peminjaman

< Tambah

+ Tambah filter
Pilih Kriteria- .

(o [ Gvema]

£Z Daftar Peminjaman Menampilkan 4-4 dari 4 item

Tampilkan :
20 per halamar v &=

# No Barcode Judul Penerhit Tgl. Pinjam  Jatuh Tempo Hari Terlambat

Momor Transaksi : 16052000001
MNo.Anggota T 16022900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

1 G586/ABD/2016 Judul utama2/ penanggungjawab2 Press , 20-05-2016 22-05-2016 .
P agungj. T

Momor Transaksi : 16052000002

MNo.Anggota T 16022900001
Mama Anggota : ANGELIN JULI
2 4586/ABD2016 Judul utama . Anak judul / penanggungjawab Press 20-05-2016 22-05-2016

?

Jika anda hendak melihat daftar peminjaman no anggota tertentu, lakukan pencarian seperti
yang sudah pernah dijelaskan pada sub bab sebelumnya mengenai Pencarian data (lihat tanda panah

merah pada gambar).

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 53 Dari 224



-

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

4.5. ENTRI PENGEMBALIAN

Ketika anggota mengembalikan item koleksi yang dipinjam, data pengembaliannya harus

didata kembali. Pilih menu SIRKULASI = ENTRI PENGEMBALIAN, tampilannya akan seperti ini:

1. Masukkan kode barcode item yang akan dikembalikan atau scan barcode item koleksinya

sehingga kode koleksi secara otomatis masuk ke dalam kotak pengisian No Item. Kemudian

klik tombol

2. Jika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan seperti ini:

Entri Pengembalian # Dashbomd  ~ Sirkulasi ~ Entri Pengembalian

® Batal Transaksi

Detail Anggota Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

No Anggota : 16022900001

Nama Anggota H ANGELIN JuLI

Masa Berlaku Anggota H 29-02-2016 sid 01-03-2017

KOLEKSI YANG AKAN DIKEMBALIKAN

No No.Peminjaman No.Barcode Judul Penerbit Tgl. Pinjam Jatuh Tempo

1 18052000001 B6586/ABD/2016 Judul utama2/ penanggungjawab2 Press , 20-05-2018 20-05-2016 * Batal

3. lJika tidak ditemukan atau salah kode barcodenya akan muncul pesan item tidak dipinjam.
4. Masukkan lagi kode barcode item-item yang akan dikembalikan jika lebih dari satu, maka

semua item tersebut akan ditampilkan dalam bentuk daftar seperti contoh di atas.

5. Klik tombol m untuk mengembalikan status buku.
¥ Batal Transaksi
6. lJika yang diklik , maka item koleksi tersebut akan masuk ke dalam

daftar pengembalian.

¥ Cetak Slip Pengembalian
7. Klik tombol jika akan mencetak bukti pengembaliannya.

Bukti pengembaliannya yang akan dicetak juga bisa disimpan atau ditampilkan pada layar
sebelum dicetak ke printer.

8. Contoh tampilan bukti pengembalian adalah seperti ini:
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Perpustakaan Mitra Perpusnas slip Pengembalian Koleksi

No.Transaksi #16052000001

No.Anggota = 16022900001
Nama Anggota : ANGELIM JULI
No.Barcode Judul Jatuh Tempo Tgl Kembali
6586/ABD/2016  Judul utama2/ penanggungjawab2 22/05/2016 20/05/2016
Petugas Anggota
[ G ) { ANGELIN JULI )

4.6. ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN

Entri Pengembalian Susulan adalah menginput transaksi Pengembalian Susulan seperti tanggal
pinjam dapat diedit, tampilan dan langkah-langkahnya sama dengan Entri Pengembalian. Pilih menu

SIRKULASI = ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Entri Pengembalian Susulan \ # Dachboard Sirkulasi - Entri Pengembalian Susulan
S

| Tanggal Transaksi : &

T
KOLEKS| YANG AKAN DIKEMBALIKAN

4.7. DAFTAR PENGEMBALIAN

Untuk melihat daftar item koleksi dari anggota yang sudah dikembalikan, silakan pilih menu

SIRKULASI - DAFTAR PENGEMBALIAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Daftar F’emgembalian & Dashboard Sirkulasi Daftar Pengembalian
=+ Tambah
_Pilih Kriteria- v @
(6 [ G vers

£= Daftar Pengembalian nMenampilkan 1-11 dari 11 item

Tampilkan :
20 per halamar ¥ =~

Tal. Jatuh Tal Hari
# No Barcode Judul Penerbit Pinjam Tempo Kembali Terlambat

Momor Transaksi : 16852000002
No.Anggota 1 16822900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

1 4586/ABDI2016 Judul utama : Anak judul / penanggungiawab  Press 20-05- 22052016  20-05-2016
2016

!

Nomor Transaksi : 16052000001
No.Anggota : 16822900001
Nama Anggota : ANGELIN JULI

2 6586/ABD/2016 Judul uttamaz2/ penanggungjawab2 Press 20-05- 22-05-2016  20-05-2016

2016 o

=i

Ini adalah daftar yang ditunjukkan dari hasil proses pengembalian buku pada ENTRI
PENGEMBALIAN.

Dari layar ini anda juga bisa melakukan proses pengembalin item koleksi yang dipinjam anggota tanpa

e ETED
harus keluar dari menu ini denga cara kllik tombol . Anda akan dikembalikan ke menu

ENTRI PENGEMBALIAN. Lakukan langkah ENTRI PENGEMBALIAN seperti pad sub bab di atas.

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau
menggunakan alat scan barcode ke KARTU ANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, maka

secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian No Anggota.

.
Setelah itu klik tombol = €& | atau tombol =¥
2. lJika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan®* peminjaman, maka akan

ditampilkan profil anggota tersebut, contohnya seperti berikut ini:

4.8. STOCK OPNAME

Menu ini digunakan untuk penyimpanan data-data buku yang masuk dalam stock opname.
Untuk melakukan stock opname , pilih menu SIRKULASI = STOCK OPNAME. Maka tampilannya akan

terlihat seperti berikut:
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Stock Opname # Dashboard - Stock Opname
4 Tambah
i= Stock Opname Wenampilkan 1-4 dari 4 lem.
Tampilkan :
20 per halamar v F-
# Project Name Tgl Mulai Tahun Koordinator Keterangan
1 test 11-10-2016. 2015 testting B Detail
2 Stok Opnam 2016 02-12-2014 2016 Imaniar Halmi 2 Detail
3 asd 02-12-0002 2016 Henry asd B Detail
4 tesssss (belum diset) 2016 asdfasdf B Detail

C Segarkan Kembali

TAMBAH DATA

1. Proses penambahan data pada stock opname ada 2 tahapan. Pertama kita tambahkan data
headernya terlebih dahulu. Kedua tambahkan detail daftar stock opname berdasarkan header
yang dimaksud.

2. Menambahkan header pada stock opname. Seperti yang terlihat pada gambar, Stock Opname

e ETED
baru ada satu, untuk melakukan penambahan, klik tombol ada pojok kanan

atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk tanda panah merah pada gambar).

Create Stockopname #& Dashboard Stockopnames - Create Stockopname

© Tambah

Project Name
Tahun
Koordinator

Tal Mulai

Keterangan

3. Isilah Nama proyek, Untuk Tahun, coordinator, dan Keterangan, jika sudah selesai, klik tombol

m. Jika berhasil tersimpan, akan muncul dialog box seperti berikut:
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UBAH DATA

4. Biarkan data informasi di bawahnya karena akan terisi secara otomatis dari sistem ketika

disimpan. Data yang tersimpan tadi akan muncul pada Stock Opname.

1. Masih seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Stock

Opname, klik seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:

Stock Opname

# Dashboard Stock Opname

< Tamban

#

2

4

5

6

C segarkan Kembali

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

iZ Stock Opname

Project Name

test

Stok Opnam 2016

asd

tesssss

stock opname pertengahan

tahun

stok opname rico

Tgl Mulai

11-10-2016

02-12-2014

02-12-0002

01-05-2016

06-06-2016

01-07-2016

Tahun

2015

2016

2016

2016

2016

2016

Koordinator

testting

Imaniar Halmi

Henry

asdfasdf

riko

Menampilkan 1-6 dari 6 item.

Tampilkan : ]
20 per halamar v -

!

-
cek buku tahunan

Keterangan

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:
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Detail Stock Opname : (stock opname pertengahan tahun, Taltkimee 01 Gkuiasi

Detail Stock Opname : (stock opname pertengahan tahun, Tahun : 2016}

i= Daftar Koleksi Hasil Stock Opname

Menampilk an 1-1 dari 1 item.

Tampilkan :
20 per halamar v

# TglCek No Barcode Nolnduk Judul Pengarang Penerbit Lokasi Sbimnya Lokasi Skrng Ketersediaan Sbimnya Ketersediaan Skrng Akses Sbimnya Akses Skrng User
1 01-06-  LATKO00ZX LATKO0Z Proyek Indonesia.  Direktorat Ruang Baca Ruang Baca  Tersedia Tersedia Dapat dipinjam Dapat inlislite
2016 transmigrasi Tata Guna Umum Umum  TTmmmmn dipinjam
Kuala Tanah, 0 TTTTUTUTTCTCTCTLOO T
Cinaku, Direktorat
Propinsi Jenderal
Riau [dan Agraria,
daerah Departmen
lainny a]. Dalam
Negeri

£= Rekap Jumlah Koleksi Hasil Stock Opname

Menampilk an 1-7 dari 7 item.

S semua 2~

Lokasi Jumilah Stock Opname Tercatat Tersedia Tercatat Tidak diketahui Tercatat Rusak Tercatat Dalam Perbaikan Tercatat Dipinjam Tercatat Dalam Pengadaan Tercatat Diolah Tercatat H
Ruang o 36 0 o o n (belum diset) 1 o
Baca
Umum
Ruang o 1 0 o o o {belum diset) 1 o
Baca
khusus
Ruang o 1 0 o o o (belum diset) 0 o
Koleksi
Referensi
R. o 2 0 o o o (belum diset) 0 o
Koleksi
Mutakhir
Lobby o o 0 o o o (belum diset) 0 o
Utama
Perpus. o 1 0 o o 1 (belum diset) 0 o
Keliling 1
Ruang o o o o o o ({belum diset) o o
Baca
Umum L3

] 4 0 ] ] 12 ] 2 ]

4

C Segarkan Kembali

3. Masukkan nomor barcode pada kolom barcode, seperti yang ditunjukkan anak panah pada

langkah nomor 2. Klik enter untuk menampilkan datanya.

4. Setelah ditekan enter, otomatis akan tampil report stock opname di bawah listnya ada 3

report
= Koleksi yang sudah tercatat dalam Stock Opname
= Jumlah Koleksi Per Lokasi, untuk Stock Opname Tahun 2013

5.
e Lokasi Sekarang
e Status Sekarang
e Jenis Akses Sekarang

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Koleksi yang belum tercatat dalam Stock Opname Tahun 2013

Lakukan verifikasi pada semua daftar stock opname. Dimana ada 3 harus diverifikasi, yaitu:
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6. klik ‘-—-jika telah selesai menambah detail data stock opname.

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama
adalah menghapus data detail stock opnamenya terlebih dahulu. Setelah itu baru kita bisa
mengapus data header stock opname. Stock opname, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada

daftar seperti contoh gambar berikut ini (lihat tanda panah merah pada gambar:

Stock Opname

# Dashboard Stock Opname

= Tamban
i= Stock Opname Menampilkan 1-5 dari § item.
Tampilkan :
20 per halamar v =
# Project Name Tol Mulai Tanun Koordinator Keterangan
1 test M-10-2016 2015 testting B Detail
2 Stok Opnam 2016 02-12-2014 2016 Imaniar Halmi Bl Detail
3 asd 02-12-0002 2016 Henry asd = Detail
4 tesssss (belum diset) 2016 asdfasdf = Detail
5 hgon belum diset 1111 afstst = T = »
C segarkan Kembali

e Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan

dialog box seperti berikut ini:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OK, dan Cancel jika

hendak membatalkan.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:
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Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Stock Opname

# Dashboard Stock Opnam

< Tamban

£= Stock Opname

Menampilkan 1-5 dari 5 item.
Tampilkan : k]
20 per halamar v -

# Project Name Tgl Mulai

Tahun

Koordinator

Keterangan

1

2

4

5

test

11-10-2016

Stok Opnam 2016 02-12-2014

asd

tesssss

hgdh

02-12-0002

(belum diset)

({belum diset)

C Segarkan Kembali

2015

2018

2016

2016

1

testting

Imaniar Halmi

Henry

asdfasdf

sdfsfsf

[ crwa | e | o

Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan

dilakukan berdasarkan pilihan tersebut misalnya Untuk Tahun, kemudian ketiklah tahun

yang akan dicari.

Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Tahun yang diketik

tadi.

Pilihlah record yang dimaksud.

Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Excel, Microsoft Word dan XML.

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:
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Stock Opname # Dashboard Stoe e Opname

== Tamban

I= Stock Opname

2015 testting
o —

o

# Koreksi it Hapus I Detail

a1
Expo
=3
L=
=
L 1
L]
L3

JsSON

~~~~~~~~

< Segarkan Kembali

e Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang
ada.

e Hasil Export bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan dengan nama
defaultnya adalah stockopname.XLS untuk format Excel, stockopname.DOC untuk format
Word, dan stockopname.XML untuk format XML, seperti tampak pada gambar berikut

ketika salah satu tombol export tersebut di klik:

r 2y
Opening stockopname.xls @

You have chosen to open:

& stockopname.xs

which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (955 bytes)
from: http://192.168.0.103:12345

I What should Firefox do with this file? I

Microsoft Office Excel (default) v ]

() SaveFile

[] Do this automatically for files like this from now on.

[ ok ][ cancel |

4.9. DATA PELANGGARAN

Untuk melihat data pelanggaran yang dilakukan oleh anggota, pilih menu SIRKULASI - DATA
PELANGGARAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Data Pelanggaran # Dashboard Data Pelanggaran

= Tambah

£= Data Pelanggaran

Tampilkan : =
20 per halamar  ~ =~

at

No. Anggota* Mama Lengkap * No.Peminjaman Mo Barcode Judul Jenis Pelanggaran Nama Jumlah Denda Jumlah Suspend

Tidak ada data yang ditemukan

C segarkan Kembali

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang ditunjuk oleh tanda panah
merah

2. Ketikan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan berdasarkan pilihan tersebut
misalnya No Item, kemudian ketiklah kata No Item yang akan dicari .

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung No Item yang diketik tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

BAB5
LOCKER

5.1. PEMINJAMAN

Setelah status anggota diaktifkan, maka Anggota bisa meminjam loker. Pilih menu LOCKER >

PEMINJAMAN. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Transaksi # Dashboard Locker -~ Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Peminjaman

No. Anggota | & Ok

1. Setelah memasukkan no. anggota, akan muncul tampilan seperti berikut:
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Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Peminjaman

Mo. Anggota 00030L2016 & Ok

Scan Barcode Kunci = Ok Pilih Loker
Kartu Identitas Uang

Jaminan

2. Scan barcode kunci dan pilih locker yang akan dipinjam

3. Pilih jaminan untuk peminjaman locker, untuk jaminan kartu identitas masukkan jenis

identitas dan masukkan nomor identitasnya dan untuk jaminan uang pilih jumlah nominalnya

4. Setelah mengisi semuanya klik tombol m

5. Setelah disimpan, akan ditampilkan struk peminjaman

Momor Peminjaman 1463976574070

Momer Member 16022900001

Nama ANGELIN JULI

Jenis Jaminan Uang

MNeminal Uang Jaminan 100000 ( Seratus Ribu Rupiah )
Locker ]

Tanggal Peminjaman 2016-05-23 11:34:11
6. Setelah klik print, berikan tanda terima kepada anggota. Seperti berikut:

ST S e r o=

TANDA TERIMA PEMINIAMAN LOKER
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Mo, Transabks: : 1463 T38362048 Tanggal : 2016-05-20 17:04:05
s‘“- Angeota fNo. g3 2016 Mama : DANNY ARI
Cngunjung

MNomor Loker Jaminan

3 Mominal Uang Jaminan

Lolocr 30 Ry, 5.000 { lima ribu rupiah §
Feminjam FPetugas
[ -k ! b

5.2. PENGEMBALIAN

Ketika anggota mengembalikan kunci locker yang dipinjam, data pengembaliannya harus

didata kembali. Pilih menu LOCKER—> PENGEMBALIAN, tampilannya akan seperti ini:
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Transaksi

Peminjaman Pengembalian

Pengembalian

MNomor Kunci atau Nomor Pinjaman

1. Masukkan nomor kunci atau nomor pinjaman yang akan dikembalikan,
=)
2. Jika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan seperti ini:

Transaksi

kemudian klik tombol

Peminjaman Pengembalian

Pengembalian

Momer Kunci atau Nomeor Pinjaman

1463738362048

Momeor Peminjaman 1463738362048
romor Member 00030L2016

Mama DANNY ARI

Jenis Jaminan Uang

rominal Uang Jaminan S000 ( lima ribu rupiah )
Locker Loker 30

Tanggal Peminjaman 2016-05-20 17:04:05

FPelanggaran

Simpan

3. Bila kunci locker hilang atau rusak, pilih dibagian pelanggaran lalu klik tombol -

4. Setelah di simpan, akan ditampilkan struk pengembalian dan berikan kepada anggota

AW Trarsaiei

BUEKTI PEMNGEMBALIAN LOKER
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Mo, Transaks: : 1463738362048 Tanggal : 20-05-2006 17:08:21
Bo. Anggota/No. . 0003012016 Nama ; DANNY ARI
Cogunjung
™Nomor Loker Jumlah Denda
Loker 30 Tidak Ada Pelanggaran
Feminjam Petugas
{ o | { o |

5.3. DAFTAR TRANSAKSI
5.3.1. DAFTAR PEMINJAMAN
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Untuk melihat daftar peminjaman locker, pilih menu LOCKER = DAFTAR TRANSAKSI=>
DAFTAR PEMINJAMAN. Anda akan melihat daftar anggota yang meminjam kunci locker. Contoh

tampilannya seperti ini:

Daftar Transaksi Peminjaman Locker # Dashboard - Daftar Transaksi Peminjaman Locker

£Z Daftar Transaksi Peminjaman Locker Menampikan 1-2 dari 2 temn
Tampilkan

20 per halamar v " semua 2

# MNo Pinjaman No Member Jenis Jaminan Loker Tanggal Pinjam Pelanggaran

g x

1 1462996238751 16030400002 Kartu Identitas - KARTU Loker No. 003 12-05-2016 09:52:26 (belum diset) .

MAHASISWA EEE

2 1462996297372 16030400002 Kartu Identitas - KARTU Loker No_ 2 12-05-2016 09:53:01 (belum diset)

MAHASISWA @ Detail

C Segarkan Kembali

5.3.2. DAFTAR PENGEMBALIAN

Untuk melihat daftar pengembalian locker yang sudah dikembalikan, silakan pilih

menu LOCKER - DAFTAR TRANSAKSI-=> DAFTAR PENGEMBALIAN. Tampilannya akan seperti ini:

Daftar Transaksi Pengembalian Locker # Dashbomrd -~ Daftar Transaksi Pengembalian Locker
£= Daftar Transaksi Pengembalian Locker Menampilkan 1-5 dari § item
Tampilkan
20 per halamar v »7 Semua g=l =
# No Pinjaman No Member Jenis Jaminan Loker Tanggal Pinjam Tanggal Kembali Pelanggaran
E = %
1 1458202185622 16030400002 Uang - lima ribu lcker 001 17-03-2016 15:11:15 29-04-2016 14:33:31 Terlambat @& Detail
rupiah
2 1458202231751 16030400001 Uang - lima ribu lcker 001 A7-03-2016 15:11:47 21-04-2016 00:06:30 patah
- @ Detail
rupiah
3 1450088695180 00002P2016 Kartu ldentitas - KTP Loker Mo. 2 08-04-2016 11:12:55 21-04-2016 00:02:23 (belum diset)
J NIK @ Detail
4 1453714429190 00027102016 Kartu ldentitas - KTP Loker 30 20-05-2016 10:23:18 20-05-2016 10:24:28 (belum diset)
s ® Detail
5 1463738362048 00030L2016 Uang - lima ribu Loker 30 20-05-2016 17:04:05 20-05-2016 17:08:17 (belum diset) @ Detail
rupiah

'C segarkan Kembali

BAB 6
SURVEY

6.1. DATA SURVEY

Data Survey adalah berisi jumlah pertanyaan berbentuk pilihan ganda, isian bebas dan bersifat
wajib diisi atau dapat dilewatkan (optional). Yang dapat mengisi survei bisa diatur hanya anggota atau
semua pengunjung perpustakaan saja. Pilih menu SURVEY - DATA SURVEY tampilannya akan seperti

ini:
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Survey @ Dashboard -~ Survey

# Koreksi

E£= Daftar Pertanyaan

EE Suwey Menampilkan 1-4 dari 4 item.
Tampilkan :
< Tambah 20 per halamar 2~
55} # Nama Survey Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Nomor Urut Responden Jumlah Responden
(m] 1 Indeks Kepuasan Masyarakat 09-03-20116 26-10-2017 s 1 Semua 7 = Dattar Pertanyaan # Koreksi
ol Hasil W Hapus
[ 2 Carayang paling efektif menerima komunikasi 01-10-2015 05-10-2017 x 2 Anggota 1 i= Daftar Pertanyaan P —
«ln Hasil W Hapus
[m] 3 KeFu asan Pemustaka Terhadap Layanan 11-03-2016 31-05-2016 s 1 Semua 20 &= Daftar Pertanyaan # Koreksi
Rujukan
ol Hasil W Hapus
(] 4 Sarandankeluhan 22-03-2016 22-03-2016 v 3 Semua 0 -

8 Hasil W Hapus

C Segarkan Kembali

Hasil survei dari setiap projek dapat dilihat dalam bentuk tabel maupun grafik bentuk batang
dan pie yang dapat diekspor ke dalam bentuk Ms. Excel, Word, dan PDF, seperti gambar berikut:

Hasil Survey

Proses perubahan memperoleh dukungan pihak pimpinan =
tingkat atas

Sangat Memadai: 9.1 %

Tidak memadai: 50.0 %

Memadai: 40.9 %

I Tidak memadai Bl Memadai Sangat Memadai

Highcharts.com

TAMBAH DATA

Pada contoh di atas, tampak pada daftar sudah ada data. Jika data masiih kosong, untuk

melakukan penambahan data, klik tombol @ pada pojok kiri atas seperti yang ditunjukkan
pada panah merah pada gambar di atas. Tampilan yang tampak setelah tombol Tambah di klik adalah
seperti berikut:

1. Isilah survey pada kolom Nama survey

2. Isitanggal mulai dan tanggal selesai pada kolom tanggal

3. Centang check box aktif, jika survenya aktif.
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4. Atur responden, bisa hanya anggota atau seluruh pengunjung
5. Lengkapiinformasi lainnya pada kolom yang tersedia
6. Klik _=MPaN_|satelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.
UBAH DATA
1. Untuk melakukan perubahan informasi yang sudah pernah diinput, pada daftar, klik record
yang dimaksud pada kolom NAMA SURVEY, maka seluruh informasi yang pernah diinputkan
akan ditampilkan. Contohnya seperti tampak pada tampilan berikut:
2. lJika sudah selesai melakukan perubahan, kik M untuk menyimpan hasil perubahan
atau penambahan.
HAPUS DATA
1. Jika Data survey yang dimaksud sudah tidak digunakan lagi, ada 2 (dua) cara untuk menghapus
data tersebut, yaitu melalui Daftar klik HAPUS pada kolom paling kiri untuk record yang
dimaksud.
2. Atau seperti halnya ketika akan Ubah Data, klik record yang dimaksud, ketika tampilan
informasi sudah ditampilkan, klik = Hapus | untuk menghapus data tersebut.
3. Klik Cancel untuk kembali ke halaman sebelumnya.
CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus

dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara

memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:
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Survey # Dashboard -~ Survey
+ Tambah filter

_ Tepat . [ X Hapus
Caca [ o

EE Survey Menampilkan 1-4 dari 4 tem.
Tampilkan :
# Tambah 20 per halamar v

# Nama Survey Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Nomor Urut Responden Jumlah Responden

1 Indeks Kepuasan Masyarakat 09-03-2016 26-10-2017 v 1 Semua 17

= Dafiar Pertanyaan # Koreksi

W Hapus

2 Cara yang paling efektif menerima 01-10-2015 05-10-2017 x 2 Anggota 1

L # Koreksi
komunikasi

= Daftar Perfanyaan
W Hapus

3 Kepuasan Pemustaka Terhadap Layanan 1-03-2016 31-05-2016 v 1 Semua 20

’ .
Rujukan # Koreksi

= Daftar Pertanyaan

S
S
S

o Hapus

4 Saran dan keluhan 22-03-2018 22.03-2018 v 3 Semua 0

B Is
7 4

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh
gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan
berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama survey, kemudian ketiklah kata Nama yang akan
dicari.

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik

tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.
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BAB 7
BUKU TAMU

7.1. ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yang login di buku tamu, pilih menu BUKU TAMU - ANGGOTA.

Anda akan melihat daftar anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Anggota # Dashboard Buku Tamu Anggota

£= Buku Tamu Anggota Menampilkan 1-20 dari 81 item.
Tampitkan £ 20 per halamar ¥ A~
#  Waktu Kunjungan 1§ No Anggota Nama Lengkap * Jenis Anggota  Lokasi Ruang Lokasi Perpustakaan
= %
1 20-05-2016 10:04:41 16030300001 SUSANTI Mahasiswa Lobby Utama Pusat
2 20-05-2018 10:04:36 16030300003 ASMANIAR Mahasiswa Leobby Utama Pusat
3 18-05-2016 11:06:44 00019P2016 EVA SUSANTI RAMBAH, SH Umum Lobby Utama Pusat
4 18-05-2016 10:46:19 16030400001 USMAN ALV Mahasiswa Lobby Utama Pusat
5 17-05-2018 16:35:13 00022P2016 FITRI RAHAYU Umum Lebby Utama Pusat
6 11-05-2016 09:25:54 00007P2016 SUCI LESTARI Siswa/Pelajar Ruang Baca Umum Pusat
7 03-05-2016 17:44:29 00001L2016 HENRY Kepala Sekolah  Lobby Utama Pusat
8 03-05-2018 17:44:24 16022900001 ANGELIN JULI Mahasiswa Lebby Utama Pusat
] 03-05-2016 17:44:16 16030300001 SUSANTI Mahasiswa Lobby Utama Pusat
10 03-05-2016 17:44:11 16030300003 ASMANIAR Mahasiswa Lobby Utama Pusat

7.2. NON ANGGOTA

Untuk melihat daftar non anggota yang login di buku tamu, pilih menu BUKU TAMU = NON

ANGGOTA. Anda akan melihat daftar non anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Non Anggota # Dashboard - Buku Tamu Non Anggota
£= Buku Tamu Non Anggota Menampilkan 1-20 dari 38 item.
Tampilkan :
20 per halamar v 2~
#  Waktu Kunjungan 1§ Neo Pengunjung  Nama Gender Alamat Lokasi Ruang Lokasi Perpustakaan
= x

1 18-05-2016 11:07:01 GST20160014 saya Perempuan JL Jeruk 3 Lobby Utama Pusat =

i Hapus
2 25.04-2016 05:54:17 GST20160013 eii Perempuan semarang Ruang Baca Umum Pusat

il Hapus
3 22-04-2016 11:18:43 GST20160012 Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat
4  22.04-2016 11:18:33 GST20160011 Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat
5 22042016 11:02:51 GST20160010 test Laki-laki 16032400001 Lobby Utama Pusat =

il Hapus
6 22042016 11:02:39 GST2016000Z test Perempuan 16032400001 Lobby Utama Fusat =

il Hapus
T 22-04-2016 11:02:21 GST2016000Y test Perempuan testit Lobby Utama Pusat
&  22-04-2016 11:02:09 GST2016000X Asokawati Perempuan Tangerang Ruang Baca Umum Pusat =

i Hapus
9  22-04-2016 11:02:00 GST2016000W SpikeBot Laki-laki Card Deck Yugioh Ruang Baca Umum Pusat
10 22.04-2016 11:01:36 GST2016000V widy awrati Perempuan Jakarta Selatan Lobby Utama Pusat =

M Hapus
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7.3. ROMBONGAN

Untuk melihat daftar anggota rombongan yang login di buku tamu, pilih menu BUKU TAMU

- ROMBONGAN. Anda akan melihat daftar rombongan anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Buku Tamu Rombongan

# Dashboard Buku Tamu Rombongan

1

2

3

)

i= Buku Tamu Rombongan

Waktu Kunjungan I
BE %
14-04-2016 09:19:00
08-04-2016 10:36:53
16-03-2016 12:43:19

11-03-2016 11:02:4%

C segarkan Kembali

No. Rombongan

GRP20160002

GRP20160001

(belum diset)

(belum diset)

Ketua Rombongan

Rizaldi

upik

Ach Siredjudin

Sumanjaya

Asal Instansi

Taman Baca
MElati
KPAD kab. banjar

KPAD Purbalingga

PT. Kumal Jaya
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Jumlah Personil

4

24

15

Tampilkan :

Lokasi Ruang

Lobby Utama

Lobby Utama

Lobby Utama

Ruang Baca Umum

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

20 per halamar v 2~

Lokasi Perpustakaan

Pusat
Pusat
Pusat
Pusat
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BAB 8
BACK OFFICE OPAC

8.1. RIWAYAT PENCARIAN SEDERHANA

Riwayat pencarian sederhana back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat

pencarian yang di lakukan oleh user.

Histori Pencarian Sederhana # Dasthoard - LKD - History - Histori Pencarian Sederhana

i= Histori Pencarian Sederhana Menampikan 1-10 dari 281 ifem.

Tan pilkan :
" 10 per halaman = 2-

¢ Wakiu User D Ip Keyword Jenis Bohan

1 2016-05-2300:30:12 (belum diset) 103.28.21.21 Judul = Semua Format File
2016-05-23 08:47-15 (belum diset) 103.28.21.29 dudul = Semua Format File
2016-05-20 18:10:23 (belum diset) 66.248.71.161 Pengarang = Semua Format File

4 20160520 1405:10 belum diset) 182.253.102.67 Semua Format File
2016-05-20 14:04:52 (belum diset) 182.253.102.67 Semua Format File
2016-05-20 14:03-08 (belum diset) 182253102 67 Semua Format File
2016-05-20 14:02:54 belum diset) 182.253.192.67 Semua Format File
2016-05-20 14:01:40 (belum diset) 182.253.192.67 epub

9 20160520 13:50:38 (belum diset) 182.253.102 67 Semua Format File

10 2016-05-20 13:3

ibelm diset) 182.253.192.67 epub

Data data yang di tampilkan dalam riwayat pencarian adalah waktu pencarian, user id

pencari,ip pencari, keyword atau kata kunci yang di cari dan jenis bahan yang di cari.

8.2. RIWAYAT PENCARIAN BROWSER

Riwayat pencarian browser back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian browser.

8.3. RIWAYAT PENCARIAN LANJUT

Riwayat pencarian lanjutan back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian lanjutan.
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BAB 9

BACK OFFICE LAYANAN KOLEKSI
DIGITAL

9.1. RIWAYAT PENCARIAN SEDERHANA

Riwayat pencarian sederhana back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat

pencarian yang di lakukan oleh user.

Histori Pencarian Sederhana # Dadiboard - LKD - History - Histori Pencarian Sederhana
= Histori Pencarian Sederhana Menampilian 1-10 dari 281 item.
Tanpilkan :
10 per halaman ~ 2.

& Wekt u D Ip Key d r Bah
1 2018-05-23 08:50-12 (belum diset) 103282121 Judul =

2018-05-23 08:47-15 (belum diset) 103282121 Judul =

2016-05-20 18:10:23 (belum diset) B65.248.71.161 Pe
4 2016-05-20 14:05:10 (belum diset) 182.253.182 67 Su Semi rmat Fi

2016-05-20 14:04:52 (belum diset) 182.253.182 67 Su Semua Format Fi
-] 2018-05-20 14:03:08 (belum diset) 182.253.182.67 Subyek =a ‘Semua Format File

20158-05-20 14:02:54 (belum diset) 182.253.182.67 Subyek = umum ‘Semua Format File

2018-05-20 14:07:40 (belum diset) 182.253.192.67 Judul =1 epub
] 2016-05-20 13:50:38 (belum diset) 182.253.192.67 Judul =m Semua Format File
10 2018-05-20 13:30:18 (belum diset) 182.253.192.67 Judul =a epub

C segarkan Kembali

---Z 3 4 5 g 7 8 2 0

Data data yang di tampilkan dalam riwayat pencarian adalah waktu pencarian, user id

pencari,ip pencari, keyword atau kata kunci yang di cari dan jenis bahan yang di cari.

9.2. RIWAYAT PENCARIAN BROWSER

Riwayat pencarian browser back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian browser.

9.3. RIWAYAT PENCARIAN LANJUT

Riwayat pencarian lanjutan back office berguna untuk menampilkan setiap riwayat pencarian

yang di lakukan oleh user melalui pencarian lanjutan.
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BAB 10

BACK OFFICE BACA DITEMPAT

10.1.ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yang membaca ditempat, pilih menu BACA DITEMPAT -

ANGGOTA. Anda akan melihat daftar anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Waktu Kunjungan 1§

20-05-2016 11:32:30

20-05-2016 10:06:35

20-05-2016 10:06:31

20-05-2016 10:06:13

20-05-2016 10:06:11

20-05-2016 10:02:56

20-05-2016 10:02:52

18-05-2016 10:48:59

12-05-2016 12:35:37

No Anggota

00032P2016

16030400001

16030400001

16030300003

16030300003

16030400002

16030400002

16030400001

00022P2016

Nama

AGATHA SUDI
SETYANINGSIH

USKIAN ALWI

USMAN AL

SELENA GEMES

SELENA GEMES

USIAN ALWI

FITRI RAHAYU

10.2.NON ANGGOTA

Untuk melihat daftar anggota yang membaca ditempat, pilih menu BACA DITEMPAT - NON

Judul

Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta
Rampengan . [et al]

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun
2007 Tentang Perpustakaan

Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibye
Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susatya, Sugena
Raharjo

Sejarah dan pertumbuhan teori antropologi budaya
(hingga dekade 1970) / Oleh J. Van Baal ; Penerjemah
4. Piry

Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta
Rampsngan __ [st al]

Wirata : warta informasi peraturan perundang-
undangan bidang ketenagakerjaan dan
ketransmigrasian

Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibye
Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susatya, Sugeng
Raharjo

Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun, Dibyo
Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susatya, Sugeng
Raharjo

Biografi Eva Rambah : Balek Kampong/ Eva Susanti
Rambah, saher: penyunting, Chaidir: ilustrator emon

Bentuk Fisik

Buku

Buku

Buku

Buku

Buku

Majalah

Buku

Buku

Buku

Lokasi Perpustakaan  Lokasi

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Pusat

BADAN

Keliling 1

Keliing 1

Keliing 1

Keliing 1

Keliing 1

Keliing 1

Keliing 1

PERPUSTAKAAN

umMUM

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Perpus

Koleksi Yang Dibaca Anggota # Dashboard Koleksi Yang Dibaca Anggota
£= Koleksi Yang Dibaca Anggota Menampilkan 1-20 dari 50 item.
Tampilian 2 20 per halamar ¥ 2~

Ruang

Ruang Koleksi
R B uw

ANGGOTA. Anda akan melihat daftar non anggota. Contoh tampilannya seperti ini:

Koleksi Yang Dibaca Non Anggota

# Dashboard

Koleksi Yang Dibaca Non Anggota

2

5]

4

5

Waktu Kunjungan 1§

29-04-2016 16:49:29

14-04-2016 09:22:39

14-04-2016 09:22:16

12-04-2016 11:08:02

12-04-2016 11:08:00

No Pengunjung

GST2016000R

GST2016000R

GST2016000R

GST2016000R

GST2016000R

C Segarkan Kembal

i= Koleksi Yang Dibaca Non Anggota

Nama

Anya Ramadanti

Anya Ramadanti

Judul Lokasi
Membuat Film Indie Itu Gampang / Askurifal Ruang Baca
Baksin; editor, Edi Warsidi; iustrator, Sri Umum
Nurhaeni

Laskar ulama-santri & resclusi jinad : garda Ruang Baca
depan menegakkan Indonesia, 1945-1949 / Umum

Zainul Milal Bizawie ; pengantar, Dr. K.H. M.A.
Sahal Mahfudh, Dr. H. As'ad Said AFi, Prof. H
Kacung Marijan, Ph.D

Anya Ramadanti  Tip dan Trik : Memodifikasi Tampilan Windows /  Ruang Baca

Happy Chandraleka Umum

Anya Ramadanti  Bidah-bid'ah di Indonesia / K.H. Badraduddin Ruang Baca
Hsubky ; penyunting, M. Selihat Umum

Anya Ramadanti  Laskar ulama-santri & resolusijihad : garda Ruang Baca
depan menegakkan Indonesia, 1945-1949 / Umum

Zainul Milal Bizawie ; pengantar, Dr. K.H. M.A.
Sahal Mahfudh, Dr. H. As'ad Said AF, Prof. H
Kacung Marijan, Ph.D
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Bentuk Fisik

Buku

Buku

Buku

Buku

Buku

Tampilkan :

Lokasi Perpustakaan

Pusat

Pusat

Pusat

Pusat

Pusat

Menampillkan 4-5 dari 5 item.

20 per halamar v E-R e

Lokasi Ruang

Ruang Baca
Ruang Baca

Ruang Baca
Umum

Hapus

Ruang Baca
S
Ruang Baca
e
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10.3.PENGEMBALIAN KOLEKSI BACA DITEMPAT

Untuk melihat daftar pengembalian koleksi baca di tempat, sebelumnya masukkan barcode

buku yang akan dikembalikan. pilih menu BACA DITEMPAT = NON ANGGOTA. Contoh tampilannya

seperti ini:

Pengembalian Koleksi Baca Ditempat

# Dashboard

Bacaditempat

Pengembalian Koleksi Baca Ditempat

[T -
Daftar Koleksi Selesai Baca empat

i= Pengembalian Koleksi Baca Ditempat

# TglPengembalian 13

1 20-05-2016 11:33:02

2 20-05-2016 10:11:06

3 20-05-2016 10:11:06

4 20-05-2016 10:11:06

5  20-05-2016 10:11:06

&  20-05-2016 10:09:26

7 20-05-2016 10:09:12

No Barcode

2016-PPB-0013

2018-PPB-0013

2016-PPB-0013

2016-PPB-0013

2016-PPB-0013

00000000012

00000000005

Judul

Buku praktis kardiclogi / oleh Starry Homenta
Rampengan ... [et al]

Buku praktis kardiclogi / oleh Starry Homenta
Rampengan ... [et al]

Buku praktis kardiclegi / oleh Starry Homenta
Rampengan ... [et al]

Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta
Rampengan ... [et al]

Buku praktis kardiclogi / oleh Starry Homenta
Rampengan ... [et al]

Geografi untuk SMAMA kelas XI penyusun,
Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editer, Ayang
Susatya, Sugeng Raharjo

Sejarah dan pertumbuhan teori antropologi
budaya : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van
Baal ; Penerjemah J. Piry
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No Anggota

00032P2016

16030400002

16030400001

16030400001

16030300001

16030400002

16030300003

Nama Anggota

AGATHA SUDI

SETYANINGSIH

SELEMA GEMES

USMAMN ALWI

USMAMN ALWI

SUSANTI

SELENA GEMES

ASMANIAR

Tampilkan :

No Pengunjung

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

20 per halamar v

Menampilk an 1-20 dari 25 item.

[
4

Nama Pengunjung Waktu Mulai Baca

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

(belum diset)

20-05-2016 11:32:30

04-04-2018 15:13:11

03-05-2016 17:45:46

12-04-2016 10:15:40

14-04-2016 09:23:26

20-05-2016 10:02:52

20-05-2016 10:06:13

N-N-1-1-1-1-1-
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BAB 11
LAPORAN

Secara umum untuk mencetak laporan per kriteria, lakukan langkah berikut ini:

1. Pilihlah menu laporan yang akan dicetak
2. Pilih Kriteria untuk laporaan berdasarkan kriteria
3. Masukkan parameter yang diinginkan datanya jika ada seperti kriteria data harian, bulanan

atau tahunan

Tampilkan Frekuensi ’ Tampilkan Data

4. Klik tombol atau untuk dicetak ke layar, jika sudah terlihat

pada layar dan akan dicetak ke printer, klik tombol [ Riint Eapon ]

5. Atau ekspor data laporan dengan cara klik gambar 4’ lalu pilih format ekspor laporannya.

11.1.KATALOG

Untuk mencetak laporan KATALOG, pilih menu LAPORAN -> KATALOG. Ada 2 submenu

laporan pada KATALOG, yaitu:

1. Laporan Katalog Per Kriteria
Harian

Subjek i

Bahan Pustaka

Kataloger |
Judul

Lokasi

s . . Nao Panggil Klass DDC
e  Pilih kriteria laporan : *

e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Katalog Perkriteria # Dashboard Laporan Katalog Perkriteria

Periode Harian

v 23-05-2016 sid 23-05-2016

Kriteria Subjek

Kop 7] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

T

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2016 s/d May-2016
Berdasarkan Subjek

Periode Subjek Frekuensi

I May-2016 Tanggung jawab Pepustakaan 1
2 May-2016 Media 1
3 May-2016 Politik maliter 1
4 | May-2016 Atap 1
5 May-2016 Sosial digital 1
[ May-2016 Sosiologi Kontemporer 1
7 | May-2016 Jambi 1
8 May-2016 Temak unggas 1
9 | May-2016 ujicoba 2
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran 1
Bulanan
Subjek i

Bahan Pustaka

Kataloger

Judul

Lokasi

.re . . No Panggil Klass DDC
e  Pilih kriteria laporan : | %

e  Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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La poran Katalog Perkriteria # Dashboard Laporan Katalog Perkriteria
Periode Bulanan v January - 2016 - sid May - || 2016 v
Kriteria Subjek v
Kop [ | Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2016 s/d May-2016
Berdasarkan Subjek

Periode Subjek Frekuensi

1| May-2016 Tangsung jawah Pepustakaan 1
2 May-2016 Media 1
3 May-2016 Politik militer 1
4 May-2016 Atap 1
5 May-2016 Sosial digital 1
6 May-2016 Sosiologi Kontemporer 1
7 May-2016 Jambi 1
8 May-2016 Ternak unggas 1
9 May-2016 ujicoba 2
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran 1
11 May-2016 Komputer Sistem pengoperasian 1

Tahunan

Subjek A

Bahan Pustaka

Kataloger

Judul

Lokasi

e . . No Panggil Klass DDC
o  Pilih kriteria laporan : .

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Katalog Perkriteria

# Dashboard Laporan Katalog Perkriteria
Periode Bulanan v January ~| 2015 v sid May v | 2016 -
Kriteria Subjek b
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Berdasarkan Subjek

Laporan Jumlah Peng-Katalog Bulanan, periode Jan-2015 s/d May-2016

No Periode Subjek Frekuensi
I May-2016 Tanggung jawah Pepustakaan 1
2 May-2016 Media 1
3 May-2016 Politik militer 1
4 May-2016 Atap 1
5 May-2016 Sosial digital 1
6 May-2016 Sosiologi Kontemporer 1
7 | May-2016 Jambi 1
8 May-2016 Ternak unggas 1
9 | May-2016 ujicoba 2
10 May-2016 Komputer Studi dan pengajaran 1
11 May-2016 Komputer Sistem pengoperasian 1
2. Llaporan Kinerja User
Harian

o Pilih kataloger

e  Pilih kriteria laporan

e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Katalog Kinerja User # Dashboard - Laporan Katalog Kinerja U
Periode Harian - 27-12-2015 sid 23-05-2016
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

T

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Harian Periode 27-12-2015 s/d 23-05-2016

Periode
08-January-2016
04-January-2016

30-December-2015
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Kataloger

denisyahreza

denisyahreza

denisyahreza

Jumlah
1

1
2
4
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Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Katalog Kinerja User # Dashboard - Laporan Katalog Kinerja User
Periode Bulanan v January v 2016 v sid January - 2016 -
Kataloger denisyahreza v
Kriteria —Semua— -
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Bulanan Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

No. Periode Kataloger Jumlah

1 January-2016 denisyahreza 2

2

Tahunan
o Pilih kataloger
o Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Katalog Kinerja User #& Dashboard Laporan Katalog Kinerja User
Periode Tahunan - 2016 ~ | s/d 2016 -
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— -
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza Tahunan Periode 2016 s/d 2016

Periode Kataloger Jumlah
2016 denisyahreza 2
2
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11.2. KOLEKSI

Untuk mencetak laporan KOLEKSI, pilih menu LAPORAN = KOLEKSI. Ada 6 buah laporan pada
KOLEKSI, yaitu:

1. Laporan Koleksi Per Periodik

Harian

Filih Kriteria i

Pilih Kriteria -

Kota Terbit

MNama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perolehan
e Pilih kriteria laporan: .. - . _. -

e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik # Dashboard - Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Harian v 01-03-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria Nama Penerbit - —Semua— -
Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Pengadaan Koleksi Harian
Berdasarkan Nama Penerbit

9 | 12-May-2016
10 12-May-2016
11 11-May-2016

No.  Periode E:;"':":;:‘M Nama Penerhit Jumlah Judul
1 10-March-2016 2 Badan Pencrit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia | 1
2 I Biro Hukum dan KLN. Departemen Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI, I
3 1 Gramedia , 1
1 I Perpustakaan Nasional Rl ,, I
5 2 Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , I
6 10-March-2016 I Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasicnal | I
7 12-May-2016 1 1
8 12-May-2016 1 1

1 1
1 1
1 1

Erlangga ,
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o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik

# Dashboard Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Harian v 01-03-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria n Nama Penerbit - —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

_

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Harian, periode 01-03-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

Sumber

Nao. No Induk Perolehan

Data Bibliografis No. Panggil Tgl Pengadaan Jenis Bahan Bentuk Fisik  Kategori  Jenis Akses Harga  No. Barcode
Undang-undang Republik Indonesia
Nomor 4 Tahun 1990 Tentang Serah

Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam

Koleksi Dapat

I 00000000015 s
Unmum dipinjam

02-March-2016 Pembelian Monograf Buku [ OOM00000015

Jakarta : Perpustakzan Nasiensl R, 1991 .
Perpustakzan - Undang-undang dan
peraturan
344,092
Kreatif atan mati : 30 kiat meledakkan
kreativitas anda / penerjemah, Lilik
Roehmat ; editor, Budiman Mustofa,

Endang R. Kaoleksi Dapat

2 0D0XPN016 02-March-2016 Pembelian Monogral Buku Unnum dipinjam o OOO000000 16

Surakarta - - Al-Jadid, , 2010
Berpikir kreatif
153.35

Kreatif atan mati : 30 kiat meledakkan

No.RFID

00000000015

00000000016

Bulanan

Filih Kriteria A

Pilih Kriteria -

Kota Terbit

Mama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perclehan

e  Pilih kriteria laporan: .. - . _. -
e  Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE
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Laporan Koleksi Periodik

# Dashboard Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Bulanan - January | +|| 2016 v sid January v | 2016 v
Kriteria Bentuk Fisik v —Semua— v
Kop E Ya / Tidak
Tampilkan Detail Data
Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Media
No. No Induk Data Bibliografis ?:_‘;u Tgl Pengadasn Sumber Perolehan Jenis Bahan “:;'l:" Kategori  Jenis Akses Harga  No. Barcode No.RFID
Buku praktis kardiologi / oleh Starry
Homents Rampengan ... et al]
o Cet.} s o e Dapat
1 0001/PNR016 Jakarta : Badan Penerit Fakultas 12-January-2016 Pembelian Monograf Buku  Koleksi Umum dipinjam 65000 00000000001 00000000001
Kedokteran Universitas Indonesia , 2014
Kardiologi
616.12
Geografi untuk SMA/MA kelas X1
penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ;
Editor, Ayang Susatya, Sugeng Rabarjo
” 1 3 eksi U Dapat
2 PUSPOIGCLIOOON 1 b perbukusn, Departemen | 010DIBE 13-January-2016  HadiahHibah  Monogral | Buku  Koleksi Umum T 25000 00000000019 00000000019
Pendidikan Nasional , 2009 .
Geografi
910
e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Koleksi Periodik # Dashboard - Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Bulanan - January ~ | 2016 - sid January v || 2016 -
Kriteria Eentuk Fisik - —Semua— -
Kop || Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

1

Laporan Data

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Media
. Na. . - Bentuk . -
No. No Induk Data Bibliografis Pangzil Tgl Pengadaan Sumber Perolehan Jenis Bahan Fisik Kategori Jenis Akses Harga  No Barcode NoRFID
Buku praktis kardiologi / oleh Starry
Homents Ranspengan .. [et al]
I 0001ENROIS o 12-January-2016  Pembelian Monograf | Buku  KoleksiUmum  P¥F% 65000 000000D00DI | 00000000001
. Jakarta : Badan Penerit Fakultas . L ‘ e 5 dipinjam
Kedokieran Universitas Indonesia , 2014
Kardiologi
616,12
Geografi untuk SMAMA kelas X1
el
Editor, Ayang Susaiya, Sugeng Raharjo
i . Dapat ) o
, - Y 2 X 2
2 PUSRO16CL 10001 Jakarta - Pusat Perbukuan, Depertemen GI0DIBg  13-January-2016 Hadiah/Hibah Maonograf Buku  Koleksi Umum dipinjam 5000 00000000019 000000000 3 ¢
Pendidikan Nasional , 200%
Geografi
10
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Tahunan

Filih Kriteria i

Pilih Kriteria

Kota Terbit

MNama Penerbit
Tahun Terbit

Lokasi Perpustakaan
Ruang Perpustakaan

Jenis Sumber Perolehan

o  Pilih kriteria laporan: .. - . _. -
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Periodik # Dashboard - Laporan Koleksi Periodik
Periode Pengadaan Tahunan - 2016 - | sid 2016 -
Kriteria Bentuk Fisik - —Semua— -
Kop a ! Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Pengadaan Koleksi Tahunan

Berdasarkan Jenis Media

Periode Jumlab Jenis Medin Jumlah Judul
Eksemplar
1 Majalah 1
2016 3 ** Tidak Diketahu *** 1
s1 Buku 19
55 2

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Koleksi Periodik

# Dashboard

Laporan Koleksi Periodilk

Periode Pengadaan Tahunan
Kriteria n Bentuk Fisik
Kop Ya i Tidak

- 2016

- —Semua—

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

t

Laporan Data

~ | s 2016

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Tahunan, periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Media
o Nelnduk Data Bibliagratis No.Pangzn| Tet Fengaaaan | SO Ly manan| B | piegert | semts Atses | parga| o, Barcoae No.gEmD
Buku praktis kardiolog / oleh Starry
Homents Rampengan ... et al]
Cet.l
1 D00 L/PN2016 Jakarta : Badan Penerit Fakultas 12-Jamuary-2016 Pembelian Maonograf Buku Eolaks! Dapat | connn 00000000001 00000000001
Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 U dipinjam
Kardiatogi
616,12
Undang-undang Republik Indonesia
Nomer 4 Tahun 1900 Tentang Serah
Simpan Karya Cetak dan Karya an
s H
T 000000000IS ok Nasional R, 1991 02-March-2016 Pembelian  Monograf Buku Splekst m[:r"‘J:L, o 0000000015 0000000015
2. Laporan Buku Induk
e  Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)
. Tampilkan Detail Data
e Klik tombol
Laporan Koleksi Buku Induk # Dashboard - Laporan Koleksi Buku Induk
Periode Pengadaan Bulanan v January - | 2016 v s/id January v | 2016 v
Kriteria - Nama Penerbit - -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Detail Data S

Laporan Data

Laporan Detail Data Harian Pengadaan Koleksi Periode Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Tanggal : Jenis  Bentuk
N )
No pengadaan o lnduk Bahan | Fisik Audul
6011 Buku prakis kardiologi /
L heony | UODUPNADI6  Monopraf  Buku  oleh Stmy Homens
Rampengan .. [etal.]
602 5 Crowns : Jerih payahmu
2 Aoogy | COOUSMAUANG  Monossl  Buks  diperhitungkan/ Pt
: Hasanewa Wau
Geografi uniuk SMAMA
60113 kelas X1 penyusun, Dibyo
3 hog. PUSROIECLIN0 Monograf Buku Soegimo, Ruswanio ; Editor,

Ayang Susatya, Sugeng
Raharjo
Fanaraf umide UL L

Berdasarkan Nama Penerbit

) Tempat "
Pengarang  Edisi o0 Penerbit
Badan Penerit
. Fakulias
o SMPSREAR (e} Jakama: Kedokieran
Starry Homenta
Y Universitas
Indonesia ,
umnlt;:[a Wa, | Cet. | v ovakarta Andi,
Pusat Perbuluan,
o . Departemen
Dibyo Soegimo Jakana : Pendidikan
Nasional ,
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Tabun Deskripsi Jenis Sumber '™
- - Sumber
Terbit  Fisik  Perolehan
Perolehan
— Belum
5 pembel
2014, Pembelian | PO
2014, HadishHibsh  Andi
Pemerintah
2009 HadiahHibah  Fropinsi DKI
Jakaria

Kategori  Harga
Koleksi | IDR -
Umum 63000
Koleksi | IDR -
Umum

Koleksi
Umum
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3. Laporan Accession list

e Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)

Tampilkan Detail Data
. ik tombol D

Laporan Koleksi Accession List # Dashboard Laporan Koleksi Accession List

Periode Pengadaan Harian

Kriteria n Nama Penerbit

Kop [ ‘a/Tidak

Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

v 31-12-2015 s/d 24-05-2016

- —Semua— -

4. Laporan Ucapan Terima Kasih

e Pilih nama sumber

e Pilih tanggal pemberian

Tampilkan Detail Data
. ik tombol

Laporan Ucapan Terima Kasih # Dashboard = Laporan Ucapan Terima Kasih
Nama Sumber Perolehan —Semua— -
Jenis Perolehan —Semua— A
Tanggal Perolehan = o 23-05-2016
Kop [ Ya/Tidak

oo

Nomor
Perthal

. Ucapan Terima Kasih

Dengan Hormat,
Melalui surat ini kami informasikan bahwa sumbangan koleksi berupa :

Judul Penerbitan

No.

Pengarang

Badan Pencrit Fakultas
| Buku praktis kardiologi / olch Starry Homenta Rampengan ... [et al.] Rampengan, Starry Homenta Kedokteran Universitas
Indencsia ,
Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 1990 Tentang Serah Simpan N I
2 'Karya Cetak dan Karya Rekam Indonesia Perpustakaan Nasional Rl ,
. Kreatif atau mati : 30 kat anda / Lilik Al-Hajja), Yusuf Abu ; Budiman AlJadid
 Rochmat ; editor, Budiman Mustofa, Endang R. Mustofa ; Endang Rahwana, i T
. KreatsF atau mati : 30 kiat meledakkan kreativitas anda / penerjemah, Lilik Al-Hajjaj, Yusuf Abu ; Budiman

5. Laporan usulan koleksi

o Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

e Centang check box bila ingin menggunakan kop
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e Klik tombol m

Laporan Usulan Koleksi # Dashboard = Laporan Usulan Koleksi
Periode Pengadaan Harian - 31-12-2015 s/d 24-05-2016
Kriteria Nama Penerbit - —Semua— -
Kop O “a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

6. Laporan Kinerja User

o Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

e Centang check box bila ingin menggunakan kop

e Klik tombol E

Harian
o  Pilih kataloger
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Kinerja User # Dashboard -~ Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza hd
Kriteria —Semua— hd
Periode Pengadaan Harian v 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Kop (] Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Reset Kriteria

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Periode Kataloger Jumlah
20-January-2016 denisyahreza 3
06-January-2016 denisyahreza 1
08-January-2016 denisyahreza 1

5

Bulanan

o Pilih kataloger
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e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Kinerja User # Dazhboard Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza v
Kriteria —Semua— -
Periode Pengadaan Bulanan - January - | 2016 v sid January || 2016 -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi |:]

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Periode Kataloger Jumlah
January-2016 denisyahreza H
5

Tahunan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

La poran Koleksi Kinerja User # Dashboard - Laporan Koleksi Kinerja User
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —-Semua-—- v
Periode Pengadaan Tahunan - 2016 | sid 2016 v
Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi I:]

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Koleksi ), Kataloger 196409261994012001, Koleksi Periode 2016 s/d 2016

Periode Kataloger Jumlah
2016 denisyahreza 5

s
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11.3. ANGGOTA

Untuk mencetak laporan ANGGOTA, pilih menu LAPORAN > ANGGOTA. Ada 5 submenu
laporan pada ANGGOTA, yaitu:

1. Laporan Anggota Per Pendaftaran
Harian
Pilih Kriteria a

Q

Status Anggota -

Kelompok Limur
Jenis Kelamin
Jenis Anggota
Pekerjaan
Pendidik an

Fakultas
e  Pilih kriteria : | . b

e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode  Harian v 23-05-2016 sid 23-05-2016
Kriteria Status Anggota - —Semua— -
Kop (] a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Daia Reset Kriteria

Laporan Anggota Per Pendaftaraan Harian

Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Status Anggota
Periode Status Anggota Jumlah
23-May-2016 Baru 24
bl

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Pendaftaran

# Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Harian - 01-05-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria Status Anggota v —Semua— -
Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Detail Data Anggota Per Pendaftaraan Harian
Periode 01-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Status Anggota
o | Tempma . .
o Peri - Angs | Jreis | e — - KABUPMER s Tebepan i e
I Feriude Ampula R Belamin T ol Tdeasits e e Kata " Telepen Fenail Asggols
O oy L A i T T— Mbmia 51
- e e PELAIAR, Na. 137 Samedirg | Baemt
- , . e TPy Kepata
3 sy omoistne pewa  Lasa | SR T nnn Lo
e ALFR ek & . i
3 Mg demoieine R Lk G 13 SIM O 6SIMTNINTION L ek kg Cis LB Riss Simaelsis Psa SO
[e— .
e TULFAN L, ETE . Mgt g Seputar | Kebupsten [ —
s e S 123456789 e | Wi ORIBSIS6183 v | (I 6
. y - KARTU . Kabupasca G —
S 1LMyIGOOTENG ARDINATA Laidis | SRE gy BTV gy s R R il PR gy
HENGEALIS .
& 1My 0GOS RMANSYAH Lkt & 35 P ppsonnnmusm | JAUNGATOT K g g s U | PR gy
¥ - K SUBRE Benghulia [
VA
7 11-May-3006 DOISETON SUSANT! Percmpun DSBS E 5y KT nsmn e smatas RSN g gy U | PR )
Bl 25011083 N Benghutis Negnt

Pekerjon Peadidikan Fakuls Jarman Keiss

Teknik

Stz

ggatasn

Tamggsl
Akbir  Biays

10-May-2016

wMy-2017 0

01 May-2008 W0
1May-2018 O
01 May-2008 W0

lay20E o

1May-2018 0

Bulanan

e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Per Pendaftaran

# Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Bulanan - January v | 2016 | sid January v | 2016 -
Kriteria n Status Anggota - —Semua— A
Kop (] a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi

Laporan Anggota Per Pendaftaraan Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Status Anggota

Jumlah
0

Status Anggota

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dashboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Bulanan v January ~ | 2016 - sid January - 2016 v
Kriteria n Status Anggota - —Semua— b4
Kop Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data 171 C: 3 =
Laporan Detail Data Anggota Per Pendaftaraan Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Status Anggota
o Jeui M::m Jeai No Kabupaten JSenis Sty 1 20EEA
No. Periode (o Anggota o ampgal U™ entitas Tdentisas ME30 s Proviasi Telepon Email Anggora Fekeriaan Pendidikan Fakultas Jurusan Ketas V0 n.ulmi Biaya
Lahir ertaku
Tahunan
e Pilih tahun periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dazhboard Laporan Anggota Per Pendaftaran
Periode Tahunan - 2016 +| sid 2016 -
Kriteria n Jenis Identitas - —Semua— d
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Defail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Anggota Per Pendaftaraan Tahunan
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Identitas

Periode Jenis Identitas Jumlah
2016 KARTU PELAJAR 5
2016 SIM 3
2016 KARTU MAHASISWA 35
2016 KTP/ NIK 16

39

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Pendaftaran # Dashiboard -~ Laporan Anggota Per Pendaftaran

Periode Tahunan

Kriteria n Jenis Identitas

2016 v| sid | 2016 &

—Semua— v

Kop Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Data

Laporan Detail Data Anggota Per Pendaftaraan Tahunan, periode 2016 s/d 2016

Berdasarkan Jenis Identitas

Tempat &

N Puode N Angpes| Angpsts | MO0 | Tt Ve S ticast damis (Kb g | Tiepes . (e Pelrjam Penditian Fakolm Jorssn Ko S| Tl LM g,
Voo i MENRY Lk S o cpaax | s Dipw (R | DL pop— -l JRPREER——
2206 oo NN o BSE g gk miowsm | lmmeleNo) | Koo Dol JewsBuct OIS0 wsliopli@gmaloan | Mihwowa | R S| MPA | Faia i oLMmh3 | 0
306 0 ASANAR | Lisak| R |y ARV s mess | TR o oimessss N Vs 51 Mar | osumhion | o
4 o6 0o SUSANTL Pocnpm JIBE | 1y xrerak  omssisenso | s Sl DR g, Mo Wit SMA Vi A | s | o
5| 006 leonn2 LN pocnpun  SHE 2 5w Ts2SSS Aese™® | ey | oy | ORSC63100I2 Ussm  Winswsta D3 At 0sMachIT | 0
2. Laporan Per Perpanjang
Harian
e Pilih kataloger
e Pilih kriteria laporan
o Pilih tanggal periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Anggota Per Perpanjangan # Dashboard - Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode Harian - 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria n Petugas Perpanjangan - —Semua— -
Kop Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Anggota Per Perpanjangan Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Petugas Perpanjangan

Periode Perpanjangan Petugas Perpanjangan
04-March-2016 inlislit

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Perpanjangan # Dashboard Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode Harian - 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria n Petugas Perpanjangan v —Semua— -
Kop Ya i/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Detail Data Pengadaan Koleksi Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Petugas Perpanjangan

Tempai &

Tanggst Tamgpal Jenis Jewis | Nomar Kabapaten Jenis ) Lokasi Stms | Binya
SO peaajamgan ARk beraka VA0 Anggon (L Tangenl mar U L Atamar KRR provia Telepon il (L Pekerans Penditian bakatts Jurwean Kol g DU LS
jkar KIp/ 1 Kot Felas
I Oebarch-2016 03-March-2017 16030300001 SUSANTI Peremmpuan ot 13 10/ sstosansersso I Jakara 1234567890 Mahusiswa Wirmwasta SMA SV P Akl 30000
1993 NIK mawar e Jakana "

Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Per F’erpanjangan # Dashboard Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode Bulanan - January || 2016 - sid January ~ | 2016 4
Kriteria n Mo Anggota v —Semua— v
Kop Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :l

Laporan Data

Laporan Anggota Per Perpanjangan Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan No Anggota

Periode Perpanjangan No Anggota
Total

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 93 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Laporan Anggota Per F’erpanjangan # Dashboard Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode Bulanan v January ~| 2016 - sid January - 20186 -
Kriteria n Mo Anggota - —Semua— v
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data |:]

Laporan Data

Laporan Detail Data Pengadaan Koleksi Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan No Anggota

Tempat

Tanggal

No. p, Tamgral e N gsota k"’ el - lmur.J"“ IN'“'.“" \u.n.l"‘";"“"" Proviasi Telepon Email "™ Pekerjasn Peadidikan Fakulias Jurusan Kelas 52425 St Btayn
erpanjangan 400 Anggota elamin Tanggal dentitas Identitas  Kota Angpota
Lahir

e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Pinjam Anggota Perpanjangan

Laporan Anggota Per F’erpanjangan # Dashboard Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode | Tahunan - 2016 v!| sid | 2018 v
Kriteria n Mo Anggota - —Semua— -
Kop Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data I:l

Laporan Data

Laporan Anggota Per Perpanjangan Tahunan
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan No Anggota

Periode Perpanjangan No Anggota Jumlah
2016 16030300001 - SUSANTI 1
1

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Per Perpanjangan # Dashboard - Laporan Anggota Per Perpanjangan
Periode Tahunan - 2016 | s/d 2016 -
Kriteria n No Anggota - —Semua— A
Kop Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Defail Data :l

Laporan Data 171

Laporan Detail Data Pengadaan Koleksi Tahunan
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan No Anggota

Tempat &

3. Laporan Sumbangan Anggota
Harian
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

a Tamggal Jemis T Jenis Nomor Kabupaten . Jenis -
N Mm_ﬁ‘_‘!“ M"u‘fm“ No.Anggota Anggela | ESE \I.:r:l Vmur e earine  Alamat fknp:n Provinsi Telepon Email 0 Fekerjasn Pendidikan Fakaltss Jurusan Kelas
§ . Koia Kelas
1 M-March-2016 03-March-2017 16030300001 SUSANTI Perempuan Jabarta, 5 )‘.IP.J’ IET6SAI4SETRG0 it Jakana Dk 123456TH90 Mahasiswa Wirsswasta SMA
03001998 NIK mawar L Jaaria

Lokasi Status  Bisya
Pinjam Anggota Perpanjungan

SVI) Pusm Akuf 30000
A

Laporan Sumbangan Anggota # Dashboard  ~ Laporan Sumbangan Anggota
Periode Harian v 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria n Mo Anggota - —Semua— -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Sumbangan Anggota Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan No Anggota

Periode Perpanjangan No Anggota Jumlah Anggota
04-March-2016 16030300001 - SUSANTI 0
0

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Sumbangan Anggota

# Dashboard Laporan Sumbangan Anggota
Periode Harian v 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria n Mo Anggota - —Semua— -
Kop Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data [:]

1

Laporan Data

Laporan Detail Sumbangan Anggota Harian
periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan No Anggota

o, Tangzal | Jumia Na. Jeuss  Tempat&

Kabupaten R ) N N
Sumbangan Sumbangan Anggeta Anggota Kelamin ';::f:l Umur Alamat Kata Provinsi Telfon Email Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas
N o Jakara & . Kota Jakarta DKl . _ Pegawai
1 0000112016 HENRY Laki-laki 28002016 [ Depok Pusat Jakans alvin_vna@yahoo.com Swasta S1
IL GATOTO
MUHAMMAD SUBROTO Gg.
FAREL . BENGKALIS BUDIMAN S . .
2 17-May-2016 1 0002812016 ISLAMI Laki-laki £ 15011008 & KELURAHAN BENGKALIS  Risu Pelajar sD
PASHA RIMBASEKAMPUNG
e  Pilih bulan periode laporan
[ )

Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Sumbangan Anggota

# Dashboard Laporan Sumbangan Anggota
Periode Bulanan

- January v 2016 v sid January

y v | 2016 -
Kriteria Pendidikan - -

—Semua—
Pendidikan

Kop a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data [:]

Laporan Data

Laporan Sumbangan Anggota Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Pendidikan

Periode Perpanjangan

Pendidikan Jumlah Anggota
Total it
L]

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Sumbangan Anggota # Dashboard - Laporan Sumbangan Anggota
Periode  Bulanan - January ~ | 2018 v @ | January ~ | 2016 v
Kriteria n Pendidikan - —Semua— -
Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Detail Sumbangan Anggota Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Pendidikan

Tempat &

. Tangzal
N
- Tanggal Lahir

Sumbangan Jumlah Sumbangan No. Anggota Anggeta Jenis Kelamin

Umur Alamat Kabupaten Kota Provinsi Telfon Email Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

Tahunan
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Sumbangan Anggota # Dashboard = Laporan Sumbangan Anggota
Periode Tahunan - 2016 - | s/d 2016 v
Kriteria n Pendidikan v —Semua— v
Kop Ya i/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detfail Data :]

Laporan Data

Laporan Sumbangan Anggota Tahunan
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Pendidikan

Periode Perpanjangan Pendidikan Jumlah Anggota
2016 SMA 0
Total 0

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Sumbangan Anggota

Laporan Sumbangan Anggota # Dashboard
Periode Tahunan - 2016 ~| s/d 2016 v
Kriteria n Pendidikan v —Semua— v
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Detail Sumbangan Anggota Tahunan
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Pendidikan

. | Tempata
Tanggsl | Jumish Na. Jenis
N
® Sumbangan Sumbangan Anggeta | PR lamin 'I"::f:' Umnr Alsmat Kota
., | lkam g . Kota Jabarta DI
1 00012016 HENRY  Lakilaki Jlet o Depok T |
JL GATOTO
MUHAMMAD SUBROTO G,
- FAREL g BENGKALIS BUDIMAN I
oooasiaots  JAREL gy BENGEALIS IMAN . BENGKALIS i

2 17-May-2016 1

4. Laporan bebas pustaka

Habupaten b tnsi Telfon

Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

Email
) Pegawai
alvin_vra@yahoo.com sl
- Swasta
Pelajar sD

Harian
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Anggota Bebas Pustaka # Dashboard -~ Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode Harian - 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria Mo Anggota - —Semua— -
Kop a ! Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Anggota Bebas Pustaka Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan No Anggota

No Anggota

Periode Bebas Pustaka
Total

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Jumlah Anggota
1

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Bebas Pustaka # Dashboard -~ Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode | Harian v 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria No Anggota - —Semua— -
Kop (] a ! Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Data

Laporan Detail Data Anggota Bebas Pustaka Harian

periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan No Anggota

No. Tanggal Bebas Pustaka No. Anggots Anggeta  Jenis Kelamin  Tempat & Tanggal Labir Umur Alamat Kabupaten Kota

Bulanan

Provinsi Telfon Email Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Bebas Pustaka # Dazhboard Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode Bulanan v January - | 2016 v sid January -~ | 2016 -
Kriteria n No Anggota v —Semua— d
Kop (] Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Anggota Bebas Pustaka Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan No Anggota

Periode Bebas Pustaka
Total

No Anggota

Jumlah Anggota
0

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Angg ota Bebas Pustaka # Dashboard Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode Bulanan v January v 2016 v s/id January ~| 2016 -
Kriteria Mo Anggota v —Semua— -
Kop (] Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Data

Laporan Detail Data Anggota Bebas Pustaka Bulanan

periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan No Anggota

No. Tanggal Bebas Pustaka No. Anggota Anggota  Jenis Kelamin  Tempat & Tanggal Lahir Umur Alamat  Kabupaten Kota

Tahunan

Provinsi Telfon Email Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Bebas Pustaka # Dashboard Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode | Tahunan - 2015 v| sid | 2016 v
Kriteria n Mo Anggota v —Semua— -
Kop (] Ya | Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Anggota Bebas Pustaka Tahunan
Periode 2015 s/d 2016
Berdasarkan No Anggota

Periode Bebas Pustaka
Total

No Anggota

Jumlah Anggota
0

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Anggota Bebas Pustaka # Dashboard -~ Laporan Anggota Bebas Pustaka
Periode Tahunan 4 2015 | sid 2016 v
Kriteria No Anggota v —Semua— -
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data \

Laporan Data

Laporan Detail Data Anggota Bebas Pustaka Tahunan
periode 2015 s/d 2016
Berdasarkan No Anggota

No. Tanggal Bebas Pustaka No. Anggota Anggota Jenis Kelamin  Tempat & Tanggal Lahir Umur Alamat Kabupaten Kota Provinsi Telfon Email Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

5. Laporan Kinerja User

Harian
o Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih tanggal periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

La poran Kinerja User # Dashboard - Laporan Kinerja User

Periode Harian v 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— -
Kop Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi \

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Anggota) Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Periode Kataloger Kriteria
03-February-2016 denisyahreza Edit
(1 -February-2016 denisyahreza Edit
23-January-2016 denisyahreza Edit
20-January-2016 denisyahreza Edit
19-January-2016 denisyahreza Delete

O T Aase PR aaa

Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan

e  Pilih bulan periode laporan

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 101 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User # Dashboard - Laporan Kinerja User
Periode Bulanan v January - | 2016 - sid January - 2016 -
Kataloger denisyahreza -
Kriteria —Semua— v
Kop Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi :l

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Anggota) Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Periode Kataloger Kriteria Jumlah
January-2016 denisyahreza Add 3
January-2016 denisyahreza Edit 30
January-2016 denisyahreza Delete 14

47

Tahunan
o  Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User # Dashboard - Laporan Kinerja User
Periode Tahunan v 2016 *| sid 2016 v
Kataloger denisyahreza v
Kriteria —Semua— -
Kop Ya i/ Tidak

Tampilkan Frekuensi |:|

Laporan Data

Laporan Kinerja User (Anggota) Periode 2016 s/d 2016

Kataloger Kriferia Jumlah
denisyahrezn Add 3
denisyahreza Edit 3
denisyshseza Delete 14

Total 50

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 102 Dari 224



-

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

11.4. SIRKULASI

Untuk mencetak laporan SIRKULASI, pilih menu LAPORAN - SIRKULASI. Ada 8 buah laporan
pada SIRKULASI, yaitu:

1. Laporan Peminjaman
Harian
o Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Peminjaman # Dashboard - Laporan Peminjaman

Periode Harian v 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Kriteria Anggota Peminjam n Jenis Kelamin - —Semua— v
Kriteria Koleksi Dipinjam n Mama Penerbit - —Semua— -

Petugas Transaksi —Semua-— -
Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalkan | Sudah dikembalikan (] Belum melewati tanggal jatuh tempo (] Sudah melewati tanggal jatuh tempo
Kop || Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data [:]

Laporan Frekuensi Harian
Anggota Terdaftar Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

Periode Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
1 27-April-2016 1 1 1
2 18-April-2016 1 1 1
3 11-April-2016 1 1 1

Total 3 3 3

Jumlah Peminjaman

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Peminjaman # Dashboard - Laporan Peminjaman
Periode Harian v 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria Anggota Peminjam Jenis Kelamin - —Semua— -
- —Semua— v

Kriteria Koleksi Dipinjam n Nama Penerbit

Petugas Transaksi —Semua—

Kriteria Pengunjung (#] Belum dikembalik an # Sudah dikembalikan (|] Belum melewati tanggal jatuh tempo

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Detail Data Harian
Peminjaman Anggota Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

Jumlah

o Sudah melewati tanggal jatuh tempo

No.| Tanggal Pinjam T"';:::;:"" m;:l:mun Hari No. Induk Data Bibliografis No. Anggota Nama Anggota  Nama Petugas ;‘J’:;:.:::‘
Telat
Membuat e Hu Gampang / Askurifal
Baksin; editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri
Nurhaseni ) )
1 142016 11-05-2016 12 O3HDHZ016 16030400002 SELENA GEMES *-rstianto Hakim, Henry
Bandung : : Katarsis. . 2003 .
Bulanan
e Pilih bulan periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
Laporan Peminjaman # Dashboard -~ Laporan Peminjaman

Periode Bulanan v January ~| 2016 v | sid January
Kriteria Anggota Peminjam n Jenis Kelamin - —Semua— -
Kriteria Koleksi Dipinjam Nama Penerbit - —Semua— -

Petugas Transaksi —Semua—

Kriteria Pengunjung 7] Belum dikembalikan [ Sudah dikembalikan (] Belum melewati tanggal jatuh tempo

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Frekuensi Bulanan
Anggota Terdaftar Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
[ 0 o

Jumlah Peminjaman

2016 v

(] Sudah melewati tanggal jatuh tempo

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Peminjaman

# Dashboard Laporan Peminjaman

Periode Bulanan v January v | 2016 v sid January

Kriteria Anggota Peminjam n Jenis Kelamin v —Semua— v
Kriteria Koleksi Dipinjam Nama Penerbit - —Semua— -
Petugas Transaksi —Semua— -
Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalikan | Sudah dikembalkan Belum melewati tanggal jatuh tempo
Kop Ya ! Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data S

Laporan Frekuensi

2016 -

Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Laporan Detail Data Bulanan
Peminjaman Anggota Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

No. Tanggal Pinjam Tangaal Jatuh Tempo ‘Tanggal Dikembalikan Jumlah Hari Telat

Tahunan

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Peminjaman

No. Induk Data Bibliogeafis No. Anggota Nama Anggota Nama Petugas Nama Petugas Pengambilan

# Dazhboard Laporan Peminjaman

Periode Tahunan v 2016

Jenis Kelamin v
Kriteria Koleksi Dipinjam Mama Penerbit v

| sid 2016
Kriteria Anggota Peminjam

—Semua— -

—Semua— -

Petugas Transaksi

Kriteria Pengunjung

—Semua—

w Belum dikembalkan

rd

Sudah dikembalik an

Belum melewati tanggal jatuh tempo

Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Tahunan
Anggota Terdaftar Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

Periode Jumlah Judul Jumlah Eksemplar Jumlah Peminjaman
2016 3 3 2
Total 3 3 2

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Peminjaman

# Dashboard Laporan Peminjaman

Periode Tahunan - 2016 v | sid 2016

Kriteria Anggota Peminjam Jenis Kelamin v —Semua— v

Kriteria Koleksi Dipinjam n Nama Penerbit - —Semua— -

Petugas Transaksi —Semua— v
Kriteria Pengunjung  [# Belum dikembalikan |« Sudah dikembalikan (] Belum melewati tanggal jatuh tempo (] Sudah melewati tanggal jatuh tempo
Kop || Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Detail Data Tahunan
Peminjaman Anggota Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Kelamin dan

Bandung : : Katarsis, , 2003

Nama Petugas

0 Hakim,

. : Jumlah
Tanggal Jatuh Tanggal
N k N N
No. Tanggal Pinjam —*E0 5 Dikemiaian _:l:hrlt No. Induk Data Bibliografis No. Anggota  Nama Anggota
Membuat Film Indie ltu Gampang / Askurifai
Baksin; editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri
Nurhaeni
I 1042016 11052016 12 DIGHDH2016 16030400002 SELENA GEMES

Nama Petugas
Pengambilan

Henry

2. Llaporan Perpanjangan Peminjaman
Harian
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Perpa njangan Peminjaman # Dashboard Laporan Perpanjangan Peminjaman
Periode Harian - 01-01-2016 sid 23-05-2016
Kriteria n Petugas Perpanjangan - —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Transaksi Peminjaman Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Periode Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
Total (] o

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Perpanjangan Peminjaman # Dashboard Laporan Perpanjangan Peminjaman
Periode Harian - 01-01-2016 s/d 23-05-2016
Kriteria Petugas Perpanjangan - —Semua— -
Kop [ ] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Jumlah Transaksi Peminjaman Harian
Periode 01-01-2016 s/d 23-05-2016

Mo Tanggal Perpanjangan Tangzal Jatub Tempo Tanggal Dikembalikan No. Induk Data Bibliografis No. Anggots Nama anggota P"::'n';’_’m
Bulanan

e  Pilih kriteria laporan :

e Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Perpanjangan Peminjaman # Dashboard Laporan Perpanjangan Peminjaman
Periode Bulanan - January » | 2016 v sid January -~ | 2016 -
Kriteria n Petugas Perpanjangan v —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Transaksi Peminjaman Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
(] o

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Perpanjangan Peminjaman # Dashboard Laporan Perpanjangan Peminjaman
Periode Bulanan v January v | 2016 | e January v | 2016 -
Kriteria Petugas Perpanjangan - —Semua— v
Kop a/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data |:]

Laporan Data

Laporan Jumlah Transaksi Peminjaman Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016

No Tanggal Perpanjangan Tanggal Jatuh Tempo Tanggal Dikembalikan No. Induk Data Bibliografis No. Anggota Nama anggota ,,"';‘,‘:f:_’m
Tahunan

o  Pilih kriteria laporan :

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Perpanjangan Peminjaman # Dashboard -~ Laporan Pemanjangan Peminjaman
Periode | Tahunan - 2016 - sid | 2016 -
Kriteria n Petugas Perpanjangan - —Semua— -
Kop a ! Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detfail Data E

Laporan Data

Laporan Transaksi Peminjaman Tahunan
Periode 2016 s/d 2016

Periode Jumlsh Judul Jumlah Eksemplar
o 0

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan F’erpanjangan F’eminjaman #& Dashboard - Laporan Perpanjangan Peminjaman
Periode Tahunan - 2016 | sid 2016 -
Kriteria n Petugas Perpanjangan - —Semua— -

Kop ) YaiTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Jumlah Transaksi Peminjaman Tahunan, periode 2016 s/d 2016

Perugas

N | TagPepmpps | TagelhhTep | TageDlesblo | Nelik | DBMgnh | Nedvgs | Nemsmgps | P
3. Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman
Harian
e  Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran
o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman @& Dashboard -~ Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman
Periode Harian hd 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria n No Anggota - —Semua— v
Kop [ YalTidak
e
Bulanan
e  Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran
o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman @ Dashboard -~ Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman
Periode Bulanan - January ~ | 2016 - sid January - | 2016 -
Kriteria No Anggota - —Semua-— -
Kop [ va/Tidsk

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria
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Tahunan
e  Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran
o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman # Dashboard

Laporan Sangsi Pelanggaran Peminjaman

Periode | Tahunan

Kriteria Mo Anggota

Kop || YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

2016

v sid | 2016

- —Semua—

4. Laporan koleksi Sering Dipinjam
Harian

e Pilih kataloger

o Pilih kriteria laporan

o Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Periode Harian v 23-05-2016 sid

Jumlah Ranking ‘ 10 -

Kop [7] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Harian Koleksi Sering Dipinjam
Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016 Berdasarkan Ranking

Periode Frekuensi Data Bibliografis
o 0

23-05-2016

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Periode Harian v 23-05-2016 sid 23-05-2016

Jumlah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Detail Data Harian Sering di Baca
Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016 Berdasarkan Ranking

Na. Tel Baca No. Induk Data Bibliografis No Tamuw/Anggota Nama

Bulanan
o Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Periode Bulanan - January ~ | 2016 v sid January ~ | 2016 v

Jumlah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Frekuensi Bulanan Koleksi Sering Dipinjam
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016 Berdasarkan Ranking

Periode Frekuensi Data Bibliografis Jumlah
o 0

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Periode Bulanan - January - 2016 A sid January -

Jumlah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detfail Data :]

Laporan Data

2016

Laporan Detail Data Bulanan Sering di Baca
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016 Berdasarkan Ranking

N, Tgl Baca Mo Induk Data Bibliografis No Tamuw/Anggota

Tahunan
o Pilih kataloger
o  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Nama

Periode Tehunan - 2016 | sid 2018

Jumlah Ranking 10

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi Tahunan Koleksi Sering Dipinjam
Periode 2016 s/d 2016 Berdasarkan Ranking

Periode Frekuensi Data Bibliografis Jumlah

Geografi untuk SMAMNMA kelas X1 penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanio ; Editor, Ayang Susatya, Sugeng
Raharjo

Jakarta : Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , 2009 .
Geografi
910
Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [et al|

Cet.1
Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2004 .
Kardiologi
616.12

Sejarah dan pertumbuhan teori antropologi budaya : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van Baal ; Penerjemah
1. Piry

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Koleksi Sering Dipinjam

Periode Tahunan v 2016
Jumlah Ranking 10
Kop 7] YaiTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

No. Tgl. Baca No. Induk

036HDH2016

0001L/PN2016

™

0025/PN/2014 Jakarta : Pusat

5. Laporan Anggota Sering Meminjam
Harian

o  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditu

Laporan Anggota Sering Meminjam

Laporan Detail Data Tahunan Sering di Baca
Periode 2016 s/d 2016 Berdasarkan Ranking

Membuat Film Indie I Gampang / Askurifai Baksin; editor, Edi Warsidi; ilustrator, Sri Nurhaeni

Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan .. [etal.]

Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 .

Geografi untuk SMA/MA kelas X1 penyusun, Dibyo Soegimo, Ruswanto ; Editor, Ayang Susarys, Sugeng Raharjo

- 2016

s/d

Data Biblingrafis No Tamuw/Anggota Nama

Bandung : - Katarsis, , 2003 16030400002

Film
00

Cet 1 0000112016
Kardiologi
61612

Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional | 2009 16030400002
Seografi

910

njukkan panah merah

# Dashboard = Laporan Anggota Sering Meminjam

Periode Harian

Jumlah Ranking 10

Kriteria n Jenis Kelamin

[ Belum dikembalikan

—Semua—

Kriteria Pengunjung %] Sudah dikembalik an

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

(0] Belum melewati tanggal jatuh tempo

23-05-2016 s/d 23-05-2016

(0] Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Laporan Frekuensi Harian
Anggota Terdaftar Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

Frekuensi Nomer Anggota Nama Anggota

Jumlah Judul
[

Jumlah Eksemplar
[

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjuk
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Laporan Angg ota Serlng Memlnjam #& Dashboard Laporan Anggota Sering Meminjam
Periode Harian hd 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Jumilah Ranking 10
Kriteria Jenis Kelamin - —Semua— v
Kriteria Pengunjung =3} Belum dikembalikan =2} Sudah dikembalikan () Belum melewati tanggal jatuh tempo (] Sudah melewati tanggal jatuh tempo
Kop (] Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Harian
Anggota Terdaftar Periode 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

Tangsal Nomer Nomer - Tempat, Tanggal ) ) ) )
N A A I " :
Mo pinfaen Imiwe | Data Bibliografic UMY Nama Anggets Gender i Umur Alamat Kabupaten / Kota Propinsi Telp Email Jenis Anggota Pekerjaan Pendidikan

e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Anggota Sering Me minjam # Dashboard Laporan Anggota Sering Meminjam

Periode Bulanan - January v 2016 - sid January - 2016 -

Jumlah Ranking 10

Kriteria Jenis Kelamin - —Semua— -

Kriteria Pengunjung # Belum dikembalik an ¥ Sudah dikembalikan o Belum melewati tanggal jatuh tempo o Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Kop (] Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Bulanan

Anggota Terdaftar Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

Frekuensi Nomer Anggota Nama Anggota Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
o 0

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Anggota Sering Meminjam # Dashboard Laporan Anggota Sering Meminjam

Periode Bulanan - January - | 2016 - sid January ~ | 2016 -

Jumlah Ranking 10

Kriteria n Jenis Kelamin - —Semua— v

Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalikan | Sudah dikembalikan Belum melewati tanggal jatuh tempo Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Kop Ya | Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :l

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Bulanan
Anggota Terdaftar Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

. Tanggal Nomer Nomer . Tempat, Tanggal ) | : '
N A A
% pinjam ngu | DaBibliografis  COPRE Nama Anggots Gender e Umur Alamat Kabapaten / Kota Propinsi Telp Email Jenis Anggata Pekerjaan Pendidikan

e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Anggota Serlng Memlnjam # Dashboard Laporan Anggota Sering Meminjam
Periode Tahunan - 2016 | sid 2016 v
Jumlah Ranking 10
Kriteria n Jenis Kelamin - —Semua— -
Kriteria Pengunjung | Belum dikembalikan | Sudah dikembalikan Belum melewati tanggal jatuh tempo Sudah melewati tanggal jatuh tempo
Kop Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Tahunan
Anggota Terdaftar Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

Frekuensi Nomer Anggota Nama Anggota Jumlah Judul Jumlah Eksemplar
16030400002 SELENA GEMES 2 2
16030400001 USMAN ALWI 1 1

3 3

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Anggota Sering Meminjam # Dashboard Laporan Anggota Sering Meminjam
Periode Tahunan - 2016 | sid 2016 v
Jumlah Ranking 10
Kriteria - —Semua—

Kriteria Pengunjung

Kop

Laporan Frekuensi

Jenis Kelamin

| Belum dikembalikan

Ya f Tidak

) Sudah dikembalikan

Belum melewati tanggal jatuh tempo

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data |:]

Sudah melewati tanggal jatuh tempo

Laporan Frekuensi Tahunan
Anggota Terdaftar Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Kelamin

Tempat,

Tanggal Umur Alamat
Lahir

Kabupaten
I Kata

Nomer Nama

No,  Tangzsl Data
Anggota  Anggota

N
Pinjam Nomer lnduk Bibliografis Pekerjaan Pendidikan

Propinsi Telp Email

Gender .
Anggota
Membuat
Film Indie Ftu
Gampang /
Askurifai
Baksin:
editor, Edi 1

6. Laporan Kinerja User Peminjaman
Harian
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User Peminjaman # Dashboard Laporan Kinerja User Peminjaman
Periode Harian - 31-12-2015 sid 23-05.2016
Kataloger —Semua— -
Kriteria —Semua— .
Kop Ya Tidak

Laporan Frekuensi

Tampilkan Frekuensi |:|

Laporan Kinerja User (Peminjaman) Harian
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016

Periode
(4-January-2016
08-January-2016

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE

Kataloger
demisyahreza

denisyahrera

jumlah
1
1
2
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Bulanan
e  Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User Peminjaman # Dazhboard Laporan Kinerja User Peminjaman
Periode | Bulanan - January - | 2016 v | sg | January v | 2016 -
Kataloger | —Semua— -
Kriteria —Semua— -
Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Peminjaman) Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Periode Kataloger

January-2016 denisyahreza

Tahunan
e  Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Kinerja User F’eminjaman # Dashboard - Laporan Kinerja User Peminjaman
Periode Tahunan - 2016 ~| s/d 2016 -
Kataloger —Semua— v
Kriteria —Semua— A
Kop Ya il Tidak

oe—

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Peminjaman) Tahunan
Periode 2016 s/d 2016

Kataloger
denisyahreza
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7. Laporan Kinerja User Pengembalian

Harian
e Pilih tanggal periode laporan

e  Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User Pengemba\ian # Dashboard - Laporan Kinerja User Pengembalian
Periode Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016
Kataloger —Semua— v
Kriteria —Semua— M
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi [:]

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Pengembalian) Harian
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016

Periode Kataloger

(02-January-2016 denisyahrera

Bulanan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kinerja User Pengembalian # Dashboard - Laporan Kinerja User Pengembalian
Periode Bulanan - January v 2016 v sid January v 2016 -
Kataloger —Semua— -
Kriteria —Semua— i
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi :]

Laporan Kinerja User (Pengembalian) Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Periode Kataloger jumlah
January-2016 denisyahrezs 2

3

Tahunan

e Pilih tanggal periode laporan
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e  Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Kinerja User Pengembalian

# Dashboard Laporan Kinerja User Pengembalian

Periode Tahunan - 2016 | sid
Kataloger —Semua— A
Kriteria —Semua— -
Kop Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi l:l

Laporan Frekuensi

Laporan Kinerja User (Pengembalian) Tahunan
Periode 2016 s/d 2016

Perinde Kataloger
2016 denisyahreza

8. Laporan Pengembalian Terlambat
Harian

e Pilih tanggal periode laporan
e Pilih anggota
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Pengembalian Terlambat

2016 -

# Dashboard Laporan Pengembalian Terlambat

Periode | Harian v 31-12-2015 sid
Anggota —Semua— A
Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data |:]

Laporan Frekuensi

n Terlambat (P n) Harian

Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016

Laporan P

Periode jumlah

23-05-2016

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan F’engembalian Terlambat # Dashboard - Laporan Pengembalian Terlambat
Periode | Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016
Anggota —Semua— hd
Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi

Laporan Pengembalian Terlambat, Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016

No.  Periode  Anggota  No Barcode Tanggal Pinjam Tanggal Jatuh Tempo Tanggal Kembali Hari Terlambat

Bulanan

e  Pilih tanggal periode laporan
e Pilih anggota

e  Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Pengembalian Terlambat # Dashboard Laporan Pengembalian Terlambat
Periode Bulanan v January - | 2016 v sid January ~ | 2016 -
Anggota —Semua— v
Kop o Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Pengembalian Terlambat (Pengembalian) Bulanan
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 120 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Laporan Pengembalian Terlambat # Dashboard Laporan Pengembalian Terlambat
Periode Bulanan - January v 2016 v sid January - | 2016 -
Anggota —Semua— -
Kop (|] Ya/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Frekuensi

Laporan Pengembalian Terlambat, Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

No. Periode Anggota  NoBarcode  Tanggal Pinjam Tanggal Jatuh Tempo Tanggal Kembali  Hari Terlambat

Tahunan
e Pilih tanggal periode laporan
e Pilih anggota

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan Pengembalian Terlambat # Dashboard - Laporan Pengembalian Terlambat
Periode Tahunan - 2016 +| sid 2016 -
Anggota —Semua— hd
Kop (0] Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data

Laporan Pengembalian Terlambat (Pengembalian) Tahunan
Periode 2016 s/d 2016

Periode

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Pengembalian Terlambat # Dashboard Laporan Pengembalian Terlambat
Periode Tehunan - 2016 | sid 2016 v
Anggota —Semua— v
Kop [ ¥Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Pengembalian Terlambat, Periode 2016 s/d 2016

No. Periode Anpgets  NoBarcode  Tanggal Pinjam Tanggal Jatuh Tempo Tanggal Kembali  Hari Terlambat

11.5. BUKU TAMU

Untuk mencetak laporan SIRKULASI, pilih menu LAPORAN = BUKU TAMU. Ada 2 (dua) buah
laporan pada BUKU TAMU, yaitu:

1. Laporan Pengunjung Periodik
Harian
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Kunjungan Periodik # Dashboard Laporan Kunjungan Periodik
Periode Harian - 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria Lokasi Lokasi Perpustakaan L —Semua— -
Tujuan Kunjungan —Semua— -
Kriteria Pengunjung [ Anggota | MNen Anggota | Rombongan
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi Harian Kunjungan Periodik
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

Na. Periode Perpanjangan Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang \'::‘;::’l ‘"'\':I'::nt:“ k:m"h"":::“
I 20Mxy2016 Pusat Lobby Utama 2

1 18My2016 Pusat Lobby Utama 2

3 18-May-2016 Pusat Lobby Utama 1

4 17Mmy2016 Pusat Lobby Utama i

5 15 Mo A 1

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Kunjungan Periodik

# Dashboard Laporan Kunjungan Periodik
Periode Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016
Kriteria Lokasi Lokasi Perpustakaan - —Semua— -
Tujuan Kunjungan —Semua— v
Kriteria Pengunjung =] Anggota =] Men Anggota 7] Rombengan
Kop (] Ya il Tidak
Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data
N
Laporan Detail Data HarianPeriode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No. Tanggal Kujungan  Lokasi Perpusiakaan Lokasi Ruang Nomer Kunjungan Nama Jenis Kelamin  Pekerjaan  Pendidikan h:]:‘]‘:::ﬂ "';‘;::__“."
| 29-February-2016 Pusat Ruzang Baca Umum 16022900001 NGELIN JULI
2 01-March-2016 Pusat Ruzng Baca Umum GST20160004 Santi Perempuan  Wiraswasta HI Tugas Kuliah
3 01-March-2016 Pusat Ruzng Baca Umum 16022900001 ANGELIN JULI Refreshing
4 01-March-2016 Pusat Ruzng Baca Umum GST20160001 Rustanto Laki-loki Desen sl Penelitian
5 01-March-2016 Pusat Rusng Baca Umum GST20160002 Ajibun Laki-laki Peneliti D2 Tugas Kuliah
6 03-March-2016 Pusat Ruang Baca Umum GST20160005 sigit Laki-laki J;‘\f:':: 52 Tugas Kuliah
7 03-March-2016 Pusat Ruzng Baca Umum GST20160006 sigit Laki-laki Peganai 52 Refreshing

e Pilih bulan periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
Laporan Kunjungan Periodik # Daskboard -~ Laporan Kunjungan Periodik
Periode Bulanan v January » || 2016 - sid January ~ | 2016 4
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan v —Semua— v
Tujuan Kunjungan —Semua— -
Kriteria Pengunjung ] Anggota ] Non Anggota =] Rombongan

Kop (0] Ya | Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Bulanan Kunjungan Periodik
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016

Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No. Periode Perpanjangan Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang Jumlah Anggota Jumlah Non Anggota Jumlah Rombongan

Total 0 0 0

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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La poran Kunjungan Periodik # Dashboard = Laporan Kunjungan Periodik
Periode Bulanan - January v | 2016 | s January v | 2016 -
Kriteria Lokasi Lokasi Perpustakaan L —Semua— L
Tujuan Kunjungan —Semua— -
Kriteria Pengunjung [ Anggota | Mon Anggota | Rembongan

Kop Ya i Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Data

Laporan Detail Data Bulanan, periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No.  Tanggal Kujungan Lokasi Perpustakaan  Lokasi Ruang  Nomer Kunjungan  Nama  Jenis Kelamin  Pekerjasn | Pendidikan  Tujuan Kunjungan

Tahunan
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Kunjungan Periodik # Dashboard

Informasi Dicari

Laporan Kunjungan Periodik

Periode Tahunan - 2016 » | sid 2016
Kriteria Lokasi Lokasi Perpustakaan - —Semua— -
Tujuan Kunjungan —Semua— -
Kriteria Pengunjung [ Anggota #| Mon Anggota # Rombongan

Kop a / Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Tahunan Kunjungan Periodik
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

Jumlah
Rombongan

Jumlah
Anggota
2016 1
2016 BADAN PERPUSTAKAAN UMUM
2016 Pusat

2016 Cabang 2

2016 Pusat

Jumlah Non

Lokasi Ruang Anggota
op

No. Periode Perpanjangan Lokasi Perpustakaan

Ruang Baca Umum 13 8
Lobby Utama 38
2

R. Kolcksi Mutakhir
Lobby Utama

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Kunjungan Periodik # Daskboard - Laporan Kunjungan Periodik
Periode Tahunan - 2016 | sid 2016 v
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— -
Tujuan Kunjungan —Semua-— A
Kriteria Pengunjung ] Anggota 7] Non Anggota 7] Rombengan
Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Detail Data Tahunan, periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan
No. ::;E:'n Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang  Nomer Kunjungan Nama Jenis Kelamin | Pekerjaan  Pendidikan K::I‘J'::‘" "'I;::"L‘I“
1 2016 Pusat Ruang Raca Umum 16022900001 ANGELIN TULI
2 2016 Pusat Ruang Baca Umum  GST20160004 Santi Perempuan  Wiraswasta sl Tugas Kuliah
3 2016 Pusat Ruang Raca Umum ANGELIN JULI Refreshing
4 2016 Pusat Ruang Baca Umum Rustanto Laki-aki Dosen sl Penclitian
s 2016 Pusat Ruang Baca Umum Ajibun Lakidaki Peneliti m Tugas Kuliah
6 2016 Pusat Ruang Baca Umum sigit Lakidaki  Pegawai Swasta 52 Tugas Kuliah
7 2016 Pusat Ruang Baca Umum  GST20160006 sigit Lakidaki  Pegawai Swasta 52 Refreshing
] 2016 Pusat Rusng Boea Unum 16031000001 ABRAR NASBEY Kunjungan
2. Laporan Kunjungan Khusus Anggota
Harian
o  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dazhboard Laporan Kunjungan Khusus Anggota
Periode Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016

Kriteria Anggota n Momer Anggota - —Semua— -
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— -

Kop O Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Data

Laporan Frekuensi Harian Khusus Anggota
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan

No. Periode Kunjungan Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang Jumlsh Anggota

I 20-May- 2006 Lobby Utama Pusat 2
2 Lobby Utama Pusat 2
3 17-May-2016 Lobby Utama Pusat 1
4 12-May-2016  Ruang Baca Umum L3 BADAN PERPUSTAKAAN UMUM §
5 11-May-2016 Ruang Baca Umum Pusat 1
6 03-May-2016 Lobby Utama Pusat g
7 27-April2016 Lobby Utama Pusat 1
8 | 25-April2016 Ruang Baca Umum Pusat 1
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o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dashboard Laporan Kunjungan Khusus Anggota
Periode Harian - 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria Anggota n Nomer Anggota - —Semua—
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— -

Kop ) YaiTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Detail Data Harian Khusus Anggota

Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan

Tempat
No.  Periode Per:::‘::m ;‘:.:f‘l No.Anggots  Nama h:::h T.fmllmnr Alamat "","'::I“"" Propinsi Telepon  Email _‘]:;::“ Pekerjaan Pendidikan Fakultss Jurusan Kelas
Lahir
Ruang jakarta, bl Kelas
| 0dMarch-2016  Puss Baca 16030300001 SUSANTI Perempuan 03Mar | 18 G765434567690 jLmawar UM 1234567990 Mahasiswa Wirsswasta  SMA S(VIID
Umum 1998 A
Bulanan
o  Pilih kriteria laporan :
e Pilih bulan periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dashboard Laporan Kunjungan Khusus Anggota
Periode Bulanan - January ~| 2016 - January ~ | 2016 -
Kriteria Anggota n Nomer Anggota - —Semua— v
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— v

Kop [ ‘Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Bulanan Khusus Anggota
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan

Periode Kunjungan Lokasi Perpustakasn Lokasi Ruang Jumlsh Anggota
Total L

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dazhboard Laporan Kunjungan Khusus Anggota

Periode Bulanan - January v 2016 - sid January - 2016 v

Kriteria Anggota n MNomer Anggota - —Semua—
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— v

Kop (] Ya / Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Data

Laporan Detail Data Bulanan Khusus Anggota
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan
Lokasi Lokasi No. Jenis Tempat &

Nama

Kabupaten / Jenis
Perpustakaan | Ruang | Anggota Kelamin  Tanggal Lahir Kota

Propinsi Telepon Email ota Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas

Umur Alamat
Angge

No. Periode

Tahunan
o  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dashboard = Laporan Kunjungan Khusus Anggota

Periode Tahunan - 2016 ~ | sid 2016 -

Kriteria Anggota n Nomer Anggota - —Semua—
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua— -

Kop (] Ya | Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Tahunan Khusus Anggota
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan

Periode Kunjungan Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang Jumlah Anggota
2016 Ruang Baca Umum Pusat 94
Total 9

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Kunjungan Khusus Anggota # Dashboard
Periode Tahunan - 2016 | s/id 2016 -
- —Semua— -

Kriteria Anggota Momer Anggota
Kriteria Lokasi n Lokasi Perpustakaan - —Semua—

Kop || Ya/Tidak
Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]
Laporan Detail Data Tahunan Khusus Anggota
Periode 2016 s/d 2016

Berdasarkan dan Lokasi Perpustakaan
Tempat
Lokasi . Jenis. & Kabupaten . o Jenis I
No. Anggota  Nama Kelamin  Tanggal Umur Alamat f Kota Propinsi  Telepon  Email Angots Pekerjaan Pendidikan Fakultas Jurusan Kelas
Lahir

bl Kelas
1234567890 Mahasiswa Wiraswasta SMA &V

Jakarta A

Jjakara,
18 98765434567890  jl. mawar

: Lokasi
No. Perinde - cakaan  Ruang
Ruang
120 Pusat Baca 16030300001 SUSANTI Perempuan 03 Mar
Umum 1998

11.6. BACA DITEMPAT
Untuk mencetak laporan BACA DITEMPAT, pilih menu LAPORAN - BACA DITEMPAT. Ada 2

buah laporan pada BACA DITEMPAT, yaitu:

Laporan Berdasarkan Koleksi

1.
Harian

e  Pilih kriteria laporan :

e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016
Kriteria Pengunjung 7] Anggota 7] Mon Anggota
Kriteria n Nama Penerbit - —Semua— -
Kop [7] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Harian Koleksi Baca di Tempat
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

No.  Periode Nama Penerhit Jumlah Anggota
I 10-March-2016 Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , i
2 Biro Hukum dan KLN. Departemen Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI , i
3 Gramedia , i
4 Perpustakaan Nasional RI ,, 1
s Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , I
6  10-March-2016 Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , 1
7 12M Erlangga, 1
8 12-May- R 1

Esi

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Harian v 31-12-2013 s/d 23-05-2016
Kriteria Pengunjung 7l Anggota 7] Men Anggota
Kriteria n MNama Penerbit - —Semua— v
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laperan Detail Data Harian Koleksi Baca di Tempat
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

No.  Tgl Baca Lokasi Perpusiakaan Lokasi Ruang No. Induk Data Bibliografis No Tamu/Angzoia Nama

Sejarah dan perfumbuban teori antropologi budaya : (hingga
dekade 1970) /Oleh J. Van Baal ; Penerjemah J. Piry

1 29-February-2016 Pugat Ruang Baca Umum 2014-0993 Ji 16022900001 ANGELIN JULT
Jakarta : Gramedia , 1987
antrapologi
3011598
Buku prakis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [et
al]

- Cet.1 .
3 3 ” 77 ELIN
2 29-February-2016 Fusat Ruang Baca Umum D00 LFNZ0 16 Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokseran Universitas Indonesia , 16022900001 ANGELIN JULL

Bulanan
e  Pilih kriteria laporan :
e  Pilih bulan periode laporan
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o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Bulanan - January ~| 2016 - sid January ~ | 2016 -
Kriteria Pengunjung [ Anggota [#| Mon Anggota
Kriteria n Nama Penerbit —Semua— v
Kop 7] YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Bulanan Koleksi Baca di Tempat
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

Periode Nama Penerbit Jumlah Anggota
o

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Bulanan - January ~ | 2016 - sid January ~ | 2016 v
Kriteria Pengunjung [ Anggota [ Mon Anggota
Kriteria n Nama Fenerbit 4 —3emua— -
Kop || Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Detail Data Bulanan Koleksi Baca di Tempat
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Nama Penerbit

No. Tal. Baca Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang No. Induk Data Bibliografis No Tamu/Anggota Numa

Tahunan
o  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Tahunan v 2016 | s/d 2016 "
Kriteria Pengunjung [ Anggota ] Mon Anggota
Kriteria n Mama Penerhit v —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Tahunan Koleksi Baea di Tempat
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Nama Penerbit

No. Perinde Nama Penerbit Jumlah Anggota
1 Pusat Perbukuan, Departemen Pendidikan Nasional , 1

2 Biro Hukum dan KLN. Departemen Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI 1

3 Perpustakaan Nasional RI 1

4 2016 Esis, 1

5 2016 Airlangga, 1

3 2016 Cemerlang , 1

7 2016 Erlangga , 2

8 2018 Pusat Pengkajian Masalah Sastra Kalsel, , 1

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Berdasarkan Koleksi

Periode Pengadaan Tahunan - 2016 | sid 2016 -
Kriteria Pengunjung ] Anggota 7] Mon Anggota
Kriteria n Nama Penerbit v —Semua— -
Kop (7] Ya/Tidak
Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detgil Daia Reset Kriteria
Laporan Detail Data Tahunan Koleksi Baca di Tempat
Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Nama Penerbit
No. Tgl. Baea  Lokasi Perpustakaan Lokasi Ruang Na. Induk Data Bibliografic No Tamu/Anggota Nama

Sejarab dan pertumbuhan teari antropologi budaya  (hingga dekade
1970)/ Oleh J. Van Baal ; Penerjemah J. Piry

1 2016 Pusat Ruang Baca Umum 2014-0993 Jin 16022900001 ANGELIN JULI
Jakarts : Gramedia , 1987 .
antropologi
3011598

Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampeagan .. [ef al.]

Cet.l o
M U 2 3E 1
i1 {3 Pusat Ruang Baca Umum 000 1/PN/2016 1 Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitag | esia, 2014 16022900001 ANGELIN JULI

Kardiologi

=
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2. Laporan Koleksi Sering Baca

Harian
e  Pilih kriteria laporan :

e Pilih tanggal periode |

aporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

Periode Harian

Jumlah Ranking 10

Kop [ ] Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi

31-12-2015 s/d

Tampilkan Detail Data |

23-05-2016

No. Periode Frekuensi

I 29-February-2016 1

2 29-February-2016 1

3 01-March-2016 }

e Klik Tampilkan Data

Laporan Frekuensi Harian Sering di Baca
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016 Berdasarkan Ranking

Data Bibliografis

Sejarah dan pertumbuhan feori antropologi budaya : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van Baal ; Penerjemah J. Piry

Jit 1
Jakarta : Gramedia , 1987 .
antropologi
3011598
Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan .. [et al]

Cetl
Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 .
Kardiologi
616.12
Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [et aL.|

Cet.l
Jakarta - Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 .
Kardiologi
616.12

, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

Periode Harian v 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Jumlah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Detail Data Harian Sering di Baca
Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016 Berdasarkan Ranking

Neo.  Tgl Baca No. Induk Data Bibliografis No Tamu/Anggota Nama
Sejarah dan pertumbuhban teori antropologi budava : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van Baal : Penerjemah 1. Piry
. . N . 31 e
1 29-February-2016 2014-0993 Jakarta : Gramedia , 1987 . 16022900001 ANGELIN JULT
antropologi
301159 &

Buku prakiis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [ef al.|

. Cetl -
4 o . 2700000 1IN
29 Februomy-2016 | 000LEN015 Jakarts : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 . 16022900001 ANGELIN juLY

Kardiologi
616.12
Buku prakiis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [ef al.|

=

Cet 1 -
-March-2 i 2290000 SLIN
3 Di-Mprch-T015 VO01ENZ0I6 Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 . 160725 ! ANGELIN UL
Kardiologi
616.12

Bulanan
e  Pilih kriteria laporan :
e  Pilih bulan periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

'd January ~ | 2016 4

Periode Bulanan v January - 2016 - s,

Jumlah Ranking 10

Kop [T a/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Bulanan Sering di Baca
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016 Berdasarkan Ranking

Jumlah Pembaca

Na. Periode Frekuensi Data Bibliografis
o

Total

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

Periode Bulanan v January ~ | 2016 - s/d January v || 2016 -

Jumlah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

Laporan Detail Data Bulanan Sering di Baca
Periode Jan-2016 s/d Jan-2016 Berdasarkan Ranking

No. Tgl Baca No. Induk Data Bibliografis No Tamuw/Anggota Nama

Tahunan
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

Periode Tahunan - 2016 ~ | s/id 2018 -

Jumiah Ranking 10

Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data :]

|4
[}

Laporan Data 172 &

Laporan Frekuensi Tahunan Sering di Baca
Periode 2016 s/d 2016 Berdasarkan Ranking

No. Perlode Frekueasi Data Bibliografis Jumlah Pembaca
Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 1990 Tentang Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam

12008 1 Jakarta : Perpustakaan Nasional Rl , 1991 , 1
Perpustakaan - Undang-undang dan peraturan
344,002

Serangga & kerosakan tanaman di Malaysia / Yusof Ibrahim.

Cetakan periama.
Serdang : ; Penerbit Universiti Pura Malaysia, , 2012, .
Hama tanaman — Hama, Pembasmian

016 1

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 134 Dari 224



-

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Laporan Koleksi Sering Baca Ditempat

Periode Tahunan - 2016 | s/d

Jumlah Ranking 10

Kop (] Ya il Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

2016 -

_

Laporan Detail Data Tahunan Sering di Baca
Periode 2016 s/d 2016 Berdasarkan Ranking

No. Tgl Baea  No. Induk Dara Bibliografis
Sejarah dan pertumbuban teori antropologi budaya : (hingga dekade 1970) / Oleh J. Van Baal ; Penerjemah J. Piry
a1

i
Jakarta : Gramedia , 1987
antropalogi

1 2018 20140993

301159 &
Buku prakris kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [et al]

Cet 1

w016 | 00UPNAONG Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia,, 2014 ,

No Tamu/Anggata Nama
16022900001 ANGELIN JULI
16022900001 ANGELIN JULI

11.7. LOKER

Untuk mencetak laporan LOCKER, pilih menu LAPORAN - LOCKER. Ada 2 buah laporan pada

LOCKER, yaitu:
1. Laporan Periodik

Harian
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Periodik # Dashboard -~ Laporan Periodik
Periode Harian v 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Petugas Transaksi —Semua-— v
Kriteria Pengunjung [y Belum dikembalikan ¢ Sudah dikembalikan
Kriteria Loker n Mama Lokasi Perpustakaan - —Semua— -
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Harian
Peminjaman Loker Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

Periode Pinjam Jumlah Loker
08-April-2016 Pusat 1 1

Lokasi Perpustakaan Jumlah Peminjaman

b

12-May-2016 Pusat 2 1

3 17-March-2016 Pusat 1 2
4 20-May-2016 Pusat 1 2
H 23-May-2016 Pusat 1 1
Total 1 7

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Periodik # Dashboard Laporan Periodik
Periode Harian v 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Petugas Transaksi —Semua— A
Kriteria Pengunjung (¢ Belum dikembalikan |# Sudah dikembalikan
Kriteria Loker Mama Lokasi Perpustakaan v —Semua—
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Detail Data Harian
Peminjaman Loker Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No. Tanggal Pinjam Tanggal Dikembalikan Lukasi Perpustakaan Nomer Loker No. Anggota / Tamu Nama Jaminan  Perugas Peminjaman Perugas Pengembalian
1 17-March-2016 29 April-2016 Pusat loc001 16030400002 S AGEMES ~ Uang  Aristianio Hakim, S.1F1 Aristianio Hakim, S.IFI
2 17March-2016 21-April-2016 Pusat loc001 16030400001 USMAN ALWI Uang  Aristianio Hakim, SIPI Admin Daerah
3 08-Aprik2016 21-April-2016 Pusat L0002 00D02P2016 ROKHMAH  Karu dentitas Aristianto Hakim, SIPI Admin Dacrah
4 12-May2016 Pusat Loker003 16030400002 A GEMES Kanu Identitas lnlislite Inlislite
5 12-May-2016 Pusat Looo2 16030400002 NA GEMES | Kanu Identitas nlislite Inlislite
6 20-May-2016 20-May-2016 Pusat 0A 0002712016 SIGITNAYOAN | Kanu Identitas nlislite Inlislite
7 20-May-2016 20-May-2016 Pusat 04 0003012016 DANNY ARI Uang nlislite Inlislite
8 23-May-2016 23-May-2016 Pusat ol 16022900001 ANGELIN JULI Usng Inlislite Inlislite

Bulanan
e  Pilih kriteria laporan :

e Pilih bulan periode laporan
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o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Periodik

# Dashboard Laporan Periodik

Periode Bulanan

- January v | 2016 v| s | January +| 2016

Petugas Transaksi —Semua-—

Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalikan |« Sudah dikembalikan

Kriteria Loker n Mama Lokasi Perpustakaan

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

- —Semua—

Laporan Frekuensi Bulanan
Peminjaman Loker Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan
Periode Pinjam

Lokasi Perpustakaan Jumlah Loker
0

Jumlah Peminjaman
[

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan Periodik

# Dashboard Laporan Periodik

Periode Bulanan

v January ~ | 2016

- s/d January - | 2016 v

Petugas Transaksi —Semua-—

Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalikan (#| Sudah dikembalikan

Kriteria Loker Mama Lokasi Perpustakaan

- —Semua—

Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Detail Data Bulanan
Peminjaman Loker Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No.  Tanggal Pinjam ‘Tanggal Dikembalikan Lokasi Perpustakaan Nomer Loker  No.Anggota/Tamu  Nama Jaminan  Petugas P Petugas |

Tahunan

o  Pilih kriteria laporan :

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan Periodik

# Dashboard Laporan Periodik

Periode

Petugas Transaksi

Kriteria Pengunjung

Kriteria Loker

Kop

Tahunan - 2016 v | sid 2016 -
—Semua— -
|# Belum dikembalkan |# Sudah dikembalikan
v —Semua— v

n Mama Lokasi Perpustakaan

[ YaiTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Tahunan
Peminjaman Loker Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

Periode Pinjam
2016

Lokasi Perpustakaan Jumlah Loker Jumlah Peminjaman
Pusat 5 L]
5 ]

Laporan Periodik

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

#& Dashbeard Laporan Periodik

Periode Tahunan v 2016 | sid 2016 -
Petugas Transaksi —Semua-— v
Kriteria Pengunjung [ Belum dikembalikan |« Sudah dikembalikan
Kriteria Loker n Mama Lokasi Perpustakaan - —Semua—
Kop [ YalTidak
Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data Reset Kriteria
-
Laporan Detail Data Tahunan
Peminjaman Loker Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

No.  Tanggal Pinjam Tanggal Lokasi Perp Nomer Loker No. Anggota / Tamu Nama Jaminan  Perugas Peminjaman  Petugas Pengembalian

1 2016 2016 Pusat locOdl 16030400002 SE A GEMES Uang Avistianto Hakim, S.IPI Aristiante Hakim, S.IP1

2 2016 2016 Pusat loc001 16030400001 USMAN ALWI Usng  Aristianto Hakim, S Admin Daerah

3 2016 2016 Pusat L0002 0DD02P2016 ROKHMAH  Kanu Ideatitas Aristianto Hakim, Admin Dagrah

4 2016 Pusat Loker003 16030400002 A GEMES Kanu Identitas Inlislite Inlislite

5 2016 Pusat L0002 16030400002 A GEMES Kanu Identitas Inlislite Inlislite

6 2016 2016 Pusat 304 0002712016 SIGITNAYOAN Kanu ldeatitas Inlislite Inlislite

7 2016 2016 Pusat 304 0003012016 DANNY ARI Uang Inlislite Inlislite

5 2016 2016 Pusat ol 16022900001 ANGELIN JULI Usang Inlislite Inlislite
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2. Laporan Sangsi Pelanggaran

Harian
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Sangsi Pelanggaran Loker # Dashbeard Laporan Sangsi Pelanggaran Loker
Periode Harian - 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria n Lokasi Perpustakaan - -—Semua-— v
Kop Ya i/ Tidak

Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Detail Data :]

Laporan Frekuensi Harian
Peminjaman Loker Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Lokasi Perpustakaan

Jumlah Peminjaman Total Denda

Periode Peminjaman

1 17-March-2016 1 1000

2 17-March-2016 1 20000
08-April-2016 1

4 12-May-2016 1

5 20-May-2016 2

& LM M 1 10000

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Bulanan
o  Pilih kriteria laporan :
e  Pilih bulan periode laporan
o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
.
Tahunan
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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11.8. OPAC

Untuk mencetak laporan OPAC, pilih menu LAPORAN - OPAC. Ada 1 buah laporan pada
SIRKULASI, yaitu:

1. Laporan Periodik

Harian
e Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Periodik #& Dashboard - Laporan Periodik
Periode Harian v 31-12-2015 sid 23-05-2016
Kriteria n Jenis Pencarian - —Semua— -
Kop (] Ya | Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Frekuensi Harian
Pemanfaatan OPAC Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

Periode Jenis Pencarian Jumlah Pencarian

Jumlah Terminal Komputer
1 23-May-2016 browse 1 2
2 23-May-2016  pencarianSederhana 38
3 23-May-2016  pencarianSederhana

4 23-May-2016  pencarianSederhana
5

1
1
1
23-Mav-2016 pencarianSederhana 1

3
1
|

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Periodik

# Dashboard Laporan Periodik

Periode Harian v 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria Jenis Pencarian - —Semua— -
Kop o a/ Tidak

TT——y pe———rs

Laporan Data Harian
Pemanfaatan OPAC Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

No. Tanggal Akses IP Address  Jenis Pencarian Ruas Pencarian Kata Kunci
1 25-April-2016 66.249.71.168 pencarianSederhana Subyek Katalogisasi
2 2B-April-20016 66.249.71.161 pencarianSederhana Pengarang Ilvi Rahmi
3 29-April-2006 6624971161 browse tag 2015 .
4 03-May-2016 66.249.71.168 pencarianSederhana Pengarang Prayudi
5  05-May-2016 66.249.71.161 browse tag Perpustakaan — Undang-undang dan peraturan
6 06-May-2016 66.249.71.161 pencarianSederhana Subyek Perpustakaan
Bulanan

e  Pilih kriteria laporan :

e  Pilih bulan periode laporan

L]

Laporan Periodik

Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

# Dashboard Laporan Periodik

Periode Bulanan - January ~ | 2016 T January ~ | 2016 -
Kriteria n Jenis Pencarian - —Semua— -
Kop (] Ya | Tidak

[ETT— E——

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Bulanan
Pemanfaatan OPAC Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

Jenis Pencarian Jumlah Terminal Komputer Jumlah Pencarian

0 0

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Periodik # Dashboard  ~ Laporan Periodik
Periode Bulanan - January v 2016 v sid January - 2016 -
Kriteria n Jenis Pencarian - —Semua— v
Kop o Ya/ Tidak

Laporan Data Bulanan
Pemanfaatan OPAC Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

No. Tanggal Akses 1P Address Jenis Pencarian Ruas Pencarian Kata Kunci

Tahunan
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Periodik # Daskboard ~ Laporan Periodik
Periode Tahunan - 2016 + sid 2016 v
Kriteria n Jenis Pencarian - —Semua— -
Kop ] Ya !/ Tidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Frekuensi

Laporan Frekuensi Tahunan
Pemanfaatan OPAC Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

Jumlah Pencarian

No. Periode

Jenis Pencarian Jumlah Terminal Komputer

1 2016 browse 1 2
2 2016  pencarianSederhana 1 2
3 2016 pencarianSederhana 1 1
4 2016  pencarianSederhana 1 4
5 2016  pencarianSederhana 1 1

o Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan Periodik # Dashboard = Laporan Periodik
Periode Tahunan - 2016 ~| sid 2016 -
Kriteria n Jenis Pencarian v —Semua— v
Kop [ YalTidak

Tampilkan Frekuensi Tampilkan Detail Data

Laporan Data Tahunan

Pemanfaatan OPAC Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan Jenis Pencarian

No. Tanggal Akses IP Address  Jenis Pencarian  Ruas Pencarian Kata Kunci

1 2016 66.249.71.168 pencarianSederhana Subyek Katalogisasi

2 2016 6624971161 pencananSederhana Pengarang Ilvi Rahmi

3 2016 66.249.71.161 browse lag 2015.

4 2016 66.249.71.168 pencarianSederhana  Pengarang Prayudi

5 2016 66.249.71.161 browse lag Perpustakaan -- Undang-undang dan peraturan
] 2016 66.249.71.161 pencarianSederhana Subyek Perpustakaan

11.9. SMS

Untuk mencetak laporan SMS, pilih menu LAPORAN - SMS. Ada 2 buah laporan pada SMS,

yaitu:
1. Laporan Periodik
Harian
e  Pilih kriteria laporan :

e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

La poaran Periodik # Dashboard Laporan Periodik
Periode Harian - 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Kriteria n Tanggal Jatuh Tempo - 33.05-2016 sid 23-05-2016
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Harian
Pengiriman SMS Otomatis Periode 31-12-2015 s/d 23-05-2016
Berdasarkan

No.  Periode Pengiriman Jumlah Anggota Jumlah Koleksi Jumlah Pesan Terkirim Jumlah Pesan Gagal Terkirim
Taotal o 0 [ 0
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Bulanan
e  Pilih kriteria laporan :
e  Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Periodik # Dashboard - Laporan Periodik
Periode Bulanan - January - | 2016 v sid January v | 2016 -
Kriteria Tanggal Jatuh Tempo v 23-05-2016 sid 23-05-2016
Kop [ ‘a/Tidak

Tampilkan Frekuensi Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Bulanan
Pengiriman SMS Otomatis Periode Jan-2016 s/d Jan-2016
Berdasarkan

No.  Periode Pengiriman Jumlah Anggota Jumlah Koleksi Jumlah Pesan Terkirim Jumlah Pesan Gagal Terkirim
Total 0 0 0 [

Tahunan
o  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan Periodik # Dashboard ~ Laporan Periodik
Periode | Tahunan v 2016 ~| sid | 2016 -
Kriteria n Tanggal Jatuh Tempo - 23-05-2016 s/d 23-05-2016
Kop [ Ya/Tidak

Tampilkan Frekuensi Reset Kriteria

Laporan Frekuensi Tahunan
Pengiriman SMS Otomatis Periode 2016 s/d 2016
Berdasarkan

No. Periode Pengiriman Jumlah Anggota Jumlah Koleksi Jumlah Pesan Terkirim Jumlah Pesan Gagal Terkirim
Total 0 [] 0 0
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BAB 12
ADMINISTRASI

Menu Administrasi adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level Adminstrator

agar keamaan sistem bisa tetap terjaga.

Secara umum, untuk TAMBAH DATA, HAPUS dan UBAH DATA bisa mengikuti cara yang sama seperti
pada menu SETTING di menu KATALOG, AKUISISI maupun SIRKULASI. Perbedaannya hanya ada di

jumlah field atau data yang harus dimasukkan semetara langkah-langkah pengisiannya sama.

12.1. PENGATURAN AKUISISI

Sebelum memulai melakukan Akusisi, tahap awal adalah melakukan setting master data. Ada

beberapa setting master data yang harus dilakukan pada modul Akuisisi, yaitu:

Ruas Data Bibliografis
Katagori Koleksi

Jenis Sumber

Bentuk Fisik

Mata Uang

Master DJKN

N o v o k~ w N e

Penomoran Koleksi
Untuk masuk ke menu setting yang dimaksud lakukan klik Menu Administrasi = Setting Akuisisi

kemudian pilih setting yang diinginkan.

Semua menu tersebut dimaksudkan untuk menyimpan Master Data yang sering digunakan. Untuk

semua menu setting ini, user bisa melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan juga UBAH DATA.

Secara umum, cara melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan UBAH DATA untuk semua menu
Setting di atas adalah sama kecuali menu Setting Parameter, sehingga pada dokumen ini hanya akan
dijelaskan secara general dengan mengambil contoh pengisian pada setting menu yaitu SETTING
Nama Sumber dan SETTING NOMOR INDUK. Perbedaan di setiap master setting hanya pada jumlah
field yang harus diisi misalnya pada Setting rekanan, terdapat field Nama, Alamat, Telepon, Fax dan
Rekanan, sementara pada Setting lainnya hanya ada 2 field yaitu Kode dan Nama, tetapi langkah yang
harus dilakukan tetap sama. Untuk lebih jelas dalam melakukan TAMBAH, UBAH dan HAPUS, akan

dijelaskan langkah-langkahnya pada sub berikut ini.
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TAMBAH DATA

1. Klik Sub Menu SETTING Nama Sumber, maka pada layar sebelah kanan akan muncul tampilan

berikut:

Jenis Sumber Koleksi

# Dashboard Pengaturan Akuisisi Jenis Sumber Koleksi

£Z Jenis Sumber Koleksi

+ Tambah S

# Kode Nama
Pembelian
Hadiah/Hibah
Penggantian
Penggandaan
Tukar Menukar

Terbitan Sendiri

Menampilkan 1-7 dari 7 item.

Tampilkan : A
20 per halamar v -

Sl .~ Koreksi
[ Hapus

Bl . Koreksi
i Hapus

Bl ./ Koreksi

il Hapus

Bl ./ Koreksi

i Hapus

1

Eksemplar

# Koreksi

W Hapus

°

2. Seperti yang terlihat pada gambar, daftar nama sumber masih sedikit, untuk melakukan

penambahan, klik tombol pada pojok kanan atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk

tanda panah merah pada gambar).

Tambah Jenis Sumber Koleksi

# Dashboard Pengaturan Akuisisi Tambah Jenis Sumber Koleksi

Kode

Nama

3. Isilah Nama, Alamat, Telepon, Fax, provinsi dan kabupaten/kota, jika sudah selesai, klik

tombol . Jika berhasil tersimpan, akan muncul dialog box seperti berikut:

4. Klik tombol - jika data yang diisi hendak dibatalkan untuk disimpan dan kembali ke

halaman daftarsebelumnya.

UBAH DATA

1. seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar nama

sumber, klik record pada kolom NAMA, atau klik data yang bertanda seperti Hyperlink

(ditandai dengan garis bawah berwarna biru) seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:
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Jenis Sumber Koleksi

# Dashboard Pengaturan Alkuisisi Jenis Sumber Koleksi

iZ Jenis Sumber Koleksi

# Kode Nama

1 oo1 Pembelian

2 on2 Hadiah/Hibah
3 o003 Penggantian

4 004 Penggandaan
5 oo7 Tukar Menukar

ting/akuisisi/sumber-koleksi/delete?id =3&edit=tendir

Tampilkan :

Eksemplar

36

k1]

0

0

1

Menampilkan 1-7 dari 7 item.

20 per halamar v 2~

# Koreksi

 Hapus

# Koreksi

i Hapus

# Koreksi

i Hapus
4 Kureks
B Hapus

# Koreksi

W Hapus

?l

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:

Koreksi Jenis Sumber Koleksi Pembelian

# Dashbomd -~ Pengaturan - Akuisisi -~ Jenis Sumber Koleksi -~ Koreksi

T

Kode 001

Nama Pembelian

3. Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik atau klik jika
tidak jadi melakukan perubahan dan kembali ke halaman daftar sebelumnya

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama

adalah masih seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai pada halaman

Daftar nama sumber, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada daftar seperti contoh gambar

berikut ini (lihat tanda panah merah pada gambar:
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Jenis Sumber Koleksi

# Dashboard Pengaturan Akuisisi Jenis Sumber Koleksi

£Z Jenis Sumber Koleksi

< Tambah

# Kode
1 001
2 ooz
3 003
4 004
5 007

Nama

Pembelian

Hadiah/Hibah

Penggantian

Penggandaan

Tukar Menukar

Terbitan Sendiri

Tampilkan :

Eksemplar

36

31

o

0

1

Menampilkan 1-7 dari 7 tem.

20 per halamar ¥ 2~

# Koreksi

B Hapus [B e

# Koreksi

W Hapus

# Koreksi

B Hapus

# Koreksi

B Hapus

# Koreksi

W Hapus

|

2. Semua langkah untuk menghapus

dialog box seperti berikut ini:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

akan selalu mendapat konfirmasi

dengan kemunculan

Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OK, dan Cancel jika hendak

membatalkan.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus

dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara

memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya

adalah seperti berikut:
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1. Pada pilihan kata di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar

berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Jenis Sumber Koleksi

# Dashboard - Pengaturan - Akuisisi - Jenis Sumber Koleks

iZ Jenis Sumber Koleksi

= Tambah

l Menampilkan 1-7 dari 7 item.

-

Tampilkan : a
20 per halamar v o

= Kode Nama

Eksemplar

1 oot Pembelian

2 ooz Hadiah/Hibah

& 003 Penggantian

4 004 Penggandaan

5 o7 Tukar Menukar

& 008 Terbitan Sendiri

* # Koreksi

B Hapus

# Koreksi

H Hapus

# Koreksi

B Hapus

# Koreksi

B Hapus

# Koreksi

W Hapus

ﬁll.ll—

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan katanya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari.

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata Nama yang diketik

tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft

Excel, Microsoft Word dan XML (

Export Page Data

HTML
C5V
Teks
Excel
PDF

JSON

).

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:
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Jenis Sumber Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Jenis Sumber Koleksi

£= Jenis Sumber Koleksi nampilkan 1-7 dari 7 item.

Tampilkan :
+ Tambah ampian 20 per halamar v ‘ Sl |

# Kode Nama Eksemplar

/

1 o1 Pembelian 36
002 Hadiah/Hibah 31
3 003 Penggantian 1] # Koreksi
W Hapus
4 o004 Penggandaan 0
5 o7 Tukar Menukar 1

& 008 Terbitan Sendiri o

Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang ada.

12.1.1. RUAS DATA BIBLIOGRAFIS

Ruas data bibliorafis digunakan sebagai master data yang akan ditampilkan di menu

akuisisi. Pada menu ini user mencentang menu yang akan ditampikan di akuisis
12.1.2. KATEGORI KOLEKSI

Setting Kategori Koleksi digunakan sebagai master data untuk menyimpan data
Kategori Seleksi. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-

langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
12.1.3. JENIS SUMBER

Setting Jenis Sumber digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Kategori
Seleksi. Contoh Sumber Koleksi misalnya Beli, Hibah, Sumbangan, dIl. Pada menu ini user bisa
melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.1.4. BENTUK FISIK

Bentuk Fisik digunakan sebagai master data untuk menyimpan bentuk fisik. Contoh
buku, cd, dvd, dll. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-

langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
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12.1.5. MATA UANG

Setting mata uang sebagai master data mata uang, untuk digunakan pada saat entri

koleksi, pada form data pengadaan bisa mengisikan mata uang dan harga.

12.1.6. MASTER DJKN

Master DJKN digunakan Untuk memperkirakan harga koleksi. . Pada menu ini user
bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas

12.1.7. PENOMORAN KOLEKSI

Setting Penomoran digunakan sebagai master untuk mengatur nomor induk, bisa
manual ataupun otomatis. Selain itu kita bisa juga mengatur format penulisan nomor induk itu

sendiri. Nomor induk ini nantinya akan digunakan saat kita akan meng-entri koleksi.

F’eng aturan Penomoran Koleksi & Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Pengaturan Penomoran Koleks

Pemberian Nomor Induk

Otomatis ®' Manual

Format Nomor Induk -Kosong- - YYYYY v Manual Input - 99999 v -Kosong- v

Sumber Nomor Barcode Item 1D ® No.nduk

Sumber Nomor RFID Item 1D ® No.nduk

1. Klik pada nomor induk, pilih salah satu antara otomatis atau manual
2. Isikan format nomor induk tengah, sesuai dengan format nomor induk di tiap-tiap
perpustakaan

3. Klik tombol Simpan untuk menyimpan setting parameter

12.2. PENGATURAN KATALOG

Pada Setting Katalog terdapat 10 sub menu vyaitu seperti yang terlihat pada contoh gambar

berikut:

12.2.1.TAG

Tag / Tenggara merupakan kode 3 digit yang diberikan kepada setiap ruas sebagai identitas
pada suatu bibliografis pada suatu cantuman. Untuk memulai penambahan pada DATA TAG, klik

menu DATA TAG, tampilannya adalah seperti gambar berikut:
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Tag

# Dashboard Pengaturan - Katalog - Tag
= Tag Menampilkan 1-20 dari 138 item
PRI Tampilkan :
4 Tamban 20 per halamar v 2~
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
v v v v
1 Bibliografi Control Field 001 Nomor Kendali 10 # Koreksi
v x x ' x
W Hapus
2 Bibliografi Control Field 003 Control No. ID 40 # Koreksi
v v x x x
W Hapus
3  Bibliografi Control Field 005 ;’:E:;;E:;::::mr 16 # Koreksi
v x x v x
W Hapus
4  Bibliografi Control Field 006 g:;‘.ﬂﬁat:rlsﬂ:‘?ﬂan 17 # Koreksi
° 4 x x s v
W Hapus
5  Bibliografi Variable Field 130 Egtrr; Uat;.ma - Judul o # Koreksi
< x v x x x
W Hapus
e Dikfimmr Vimrinbla Einld A e a L

TAMBAH DATA

Pada contoh di atas, tampak pada daftar sudah ada data. Jika data masiih kosong, untuk

melakukan penambahan data, klik tombol [ﬂ pada pojok kiri atas seperti yang ditunjukkan

pada panah merah pada gambar di atas. Tampilan yang tampak setelah tombol Tambah di klik adalah

seperti berikut:

Tambah Tag

# Dashboard -~ Pengaturan - Katalog -~ Tag - Tambah

& Format penamaan dan aturan tag

Format Pilih Format v
Tag
Nama
] Fied
[ Enabled
Panjang
|| Repeatable
(] Mandatory
[ Customable
Sub Ruas Kode: tama
Indikator 1 Kode

Tanda Baca No Urut Show Repeatable

Nama
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1. Untuk Format terdapat pilihan Bibliografi atau Authority.

2. Untuk Tag, diisi dengan 3 digit / karakter sebagai kode Tag.

3. Nama diisi dengan Nama Tag nya.

4. Lengkapiinformasi untuk Data Tag ini sesuai Data Tag yang dimaksud.

5. Untuk menambahkan data Indicator klik Tambah Indikator 1, untuk data Indicator 1, Tambah

Indikator 2 untuk data Indicator 2. Tampilan untuk menambahkan Indikator adalah seperti

berikut:

Indikator 1 Kode Nama

+

6. Klik Tambah Sub Ruas untuk menambah data Sub Ruas, tampilannya seperti pada contoh

berikut:

Sub Ruas Kode Nama Tanda Baca No Urut Show Repeatable

+

7. Masukkan kode, Nama, dan Tanda Baca.
8. Jika Sub Ruas ini bisa diulang, klik check box pada Repeatable.
9. Jika Sub Ruas ini akan ditampilkan, klik check box pada Show.

10. Klik OK untuk simpan dan Batal untuk kembali ke tampilan layar sebelumnya.

11. Setelah semua data tag diinput, klik MJ untuk menyimpan informasi Data Tag tadi.

Batal

12. Untuk kembali ke daftar Data Tag, klik atau klik kembali menu DATA TAG.

UBAH DATA

1. Untuk melakukan perubahan informasi pada Data Tag yang sudah pernah diinput, pada daftar,
klik record yang dimaksud pada kolom NAMA, maka seluruh informasi yang pernah diinputkan
pada Data Tag yang dimaksud akan ditampilkan. Contohnya seperti tampak pada tampilan

berikut:
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Tag # Dashboard Pengaturan - Katalog - Tag
EE Tag Menampilkan 1-20 dari 138 item.
Tampilkan :
4 Tambah 20 per halamar ¥ 2~
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
Y S -

1 Bibliografi Ceontrol Field 001 Nomor Kendali 10 # Koreksi
4 x x Cs x

W Hapus

2 Bibliografi Control Field 003 Control No. 1D 40 # Koreksi
4 s x x x

W Hapus

3  Bibliografi Control Field 005 'F[’.;T“gag:;s:l}::dl:mr 16 # Koreksi
4 x x v x

W Hapus

4  Bibliografi Control Field 006 é:\;}ﬂkﬁnsﬂ?ﬂi;‘nan 17 # Koreksi
- v x x v 4

W Hapus

5 Bibliografi Variable Field 130 :glrral L:litli‘lna - Judul 0 # Koreksi
2 ® v % ® ®

W Hapus

Korek

2. lJika sudah selesai melakukan perubahan, kik E} untuk menyimpan hasil perubahan

atau penambahan.

HAPUS DATA

1. Jika Data Tag yang dimaksud sudah tidak digunakan lagi, ada 2 (dua) cara untuk menghapus

data tersebut, yaitu melalui Daftar klik HAPUS pada kolom paling kiri untuk record yang

dimaksud.

2. Atau seperti halnya ketika akan Ubah Data, klik record yang dimaksud, ketika tampilan

informasi sudah ditampilkan, klik =~ Hapus ] untuk menghapus data tersebut.

3. Klik Cancel untuk kembali ke halaman sebelumnya.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus

dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara

memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:
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Tag # Dashboard Pengaturan - Katalog - Tag
= Tag Menampilk an 1-20 dari 138 item.
Tampilkan :
+ Tambah \ 20 per halamar v 2
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
A A v A A
1 Bibliografi Control Field [1}] Nemor Kendali 10 # Koreksi
v ® ® b X
W Hapus
2 Bibli fi Contrel Field 003 Centrel Ne. ID 40 ki
iDhograf ontrol e ontrel No. # Ki
v v x x x
W Hapus
3  Bibliegrafi Control Field oos ;ZT#?;;E:IT[;:J:“" 16 # Koraksl
v t ® b x
W Hapus
4 Bibliografi Control Field 006 Karakteristik Bahan 17 ki
’ Sertaan - Umum -
- 4 x x " v
W Hapus
5  Bibliografi Variable Figld 130 Egtrrﬂl uatl.:lma - Judul 1] 7K =
9 x v x x x
W Hapus
&  Bibliografi Variable Field 022 155N 0 I s |

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan
berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari.

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di laya

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

12.2.2. REFERENSI

Data Referensi adalah sebuah data master yang datanya umum digunakan di setiap
input data Katalog. Untuk mendaftarkan Data Reerensi, pilih menu ADMINISTRASI = SETTING
KATALOG - DATA REFERENSI.
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Referensi

# Dashboard Pengaturan Katalog Referensi

iZ Referensi

= Tambah

# Nama

1 <Jenis tahun terbit

2 Kelompok sasaran

3 Cantuman sudah dimodifikasi
4 Sumber pengkatalogan

5 Bahasa

Menampilkan 1-20 dari 137 item.

Tampilkan :
20 per halamar v 2~

# Koreksi

[ ] Hapus

# Koreksi

W Hapus

# Koreksi
Wl Hapus
# Koreksi

| GETH

# Koreksi

@ Hapus

DEDEE

TAMBAH DATA

Untuk menambahkan Data Referensi, pada tampilan daftar yang untuk pertama kali biasanya

daftar kosong, klik tombol . Sehingga akan tampak tampilan seperti berikut:

Tambah Referensi

# Dashboard Pengaturan Katalog Referensi Tambah

oo [

Nama

Item Referensi ~ Kode

Copy dari Referensi Copy dari Jenis Bahan

+

=

1. Berikan nama referensi dengan meinput Nama Referensi pada kolom NAMA.

2. lJika terdapat kemiripan data pada Nama Referensi yang pernah diinput sebelumnya, pilih

pilihan combo box pada Copy dari Referensi, kemudian klik ﬂ]

3. Secara otomatis, data sesuai data referensi yang di copy akan ditampilkan semua pada Item

Referensi.

4. Jika akan diisi secara manual, klik Tambah Isi Item Referensi, maka tampilannya adalah seperti

berikut:
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Item Referensi  Kode Mama

+

5. Masukkan kode dan Nama item Referensi yang dimaksud. Kemudian klik OK untuk disimpan.
Misalnya untuk Referensi data Agama, contoh untuk item pertama adalah ISLAM.
6. Data ltem yang dimaksud akan dimunculkan pada Daftar Iltem Referensi

7. Ulangi langkah penambahan Item seperti di atas sampai selesai.

8. Klik| Smpan | yntuk menyimpan data yang sudah diinput tadi.

UBAH DATA
Sama seperti langkah mengubah data sebelumnya, dari Daftar Data Referensi, klik record yang

akan dipilih pada kolom NAMA. Kemudian lakukan perubahan yang dimaksud dan klik | Simpan |

HAPUS DATA

Sama seperti langkah menghapus pada setting menu sebelumnya, terdapat 2 (dua) cara juga

disini untuk melakukan penghapusan.

1. Klik HAPUS pada kolom paling kiri pada datar untuk record yang akan dihapus.

2. Atau seperti halnya pada saat melakukan peruabahan data, klik Nama untuk record yang akan

dihapus, setelah tampilan informasi untuk Data Referensi yang dimaksud keluar, klik = HaPus |

untuk menghapus record tersebut dan kembali ke menu daftar sebelumnya.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:
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Referensi # Dashboard Pengaturan - Katalog -~ Referensi

i= Referensi Menampilkan 1-20 dari 137 item

Tampilkan :
< Tambah \ ampran 20 per halamar v 2~

# Nama

1 Jenis tahun terbit # Koreksi

[
g
E

2 Kel k ; -
elompek sasaran # Koreksi

-
¢

3 Cantuman sudah dimodifik asi

h
=

B Hapus

4 Sumber pengk atalegan

ii

5 Bahasa # Koreksi

[
g
E

7 K

%

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan
berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari.

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Pada semua Menu Setting Katalog, juga difasilitasi untuk Export data terhadap data yang
sudah pernah dimasukkan. Export bisa dilakukan per halaman yang ditampilkan pada layar, atau
export seluruh data. Lakukan langkah Export Data seperti langkah-langkah pada Export Data di menu

Akuisisi.
12.2.3. KLAS BESAR

Data kelas besar adalah data master kelas DDC dan untuk laporan per klass. Pilih
menu ADMINISTRASI > SETTING KATALOG -> DATA KELAS BESAR. Tampilan yang akan

dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Klas Besar # Dashboard Pengaturan - Katalog - Klas Besar
= Klas Besar Menampilkan 1-10 dari 10 ftem
Tampilkan :
= Tambah 20 per halamar  * E.
# Kd Kelas Namakelas Warna Eksemplar

|X]v

1 000 000 - Karya U 7 g i
arya Umum # Koreksi
. MRIIEAC
W Hapus
- Filsafat dan Psikol 5 4
iisafat dan Psikologi & Koreksi
#F9E1R3
W Hapus
3 200 200- 8 g i
Agama # Koreksi
. AlCA3ed
] Hapus
- limu Sosial o i
mu Sosial # Koreksi
. wIC3397
W Hapus
5 400 400 - Bah 0 ; .
ahasa # Koreksi
. AEA3BOD
W Hapus

- limu Murni o # Koreksi
. 7160208
W Hapus
- limu Terapan 3
. LT
1 Hapus

&)
=
=
=
=

=
w
=)
S
w
&
=

@
o
=
=

o

=

=

-~
@
=)
=

@

=

=

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol Tambah | Tampilan yang akan terlihat seperti ini:

Create Klas Besar

Bl

Kd Kelas

Namakelas

Warna I:Z] v

1. Isilah kode kelas dan nama kelas

2. Pilih warna

3. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.
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UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG

sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik M&Pus | yntuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling kiri

untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama

untuk melakukan Export.

12.2.4. KATA SANDANG

Data kata sandang adalah untuk mengurutkan data di daftar katalog, kata yang
diurutkan yaitu kata setelah kata sandang. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG 2>
DATA KATA SANDANG. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:

Kata Sandang # Dashboard Pengaturan - Katalog - Kata Sandang

EE Kata Sandang Menampilkan 1-9 dari 9 tem.

Tampilkan :
< Tambah emplkan 20 per halamar v £

# Nama Jumlah Karakter

1 1 karakter (misalnya: a) 1 # Koreksi
W Hapus
2 2 karakter (Contoh: an, si dsb) 2 K -
W Hapus
3 3 karakter (contoh: the) 3 # Koreksi
1 Hapus
4 4 karakter (contoh: sang) 4 # Koreksi
W Hapus
5 5 karakter 5 # Koreksi
W Hapus

& G karakter 6 # Korek
W Hapus

7 7 7

| o |
& Hapus

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:
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Create Kata Sandang

Nama

Jumlah Karakter

1. Isilah kata sandang

2. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA
Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik 8PS | yntuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling kiri

untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama

untuk melakukan Export.

12.2.5. JENIS BAHAN PUSTAKA

Data Lembar Kerja digunakan untuk menentukan nilai — nilai default sebelum
melakukan pengkatalogan berdasarkan jenis koleksi. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING
KATALOG - DATA LEMBAR KERJA. Berikut adalah contoh tampilannya:
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Lembar Kerja

# Dashboard Pengaturan Katalog Lembar Kerja

£= Lembar Kerja

+ Tambah

# Nama

1 Menograf

2 Sumber Elektronik
3 Film

4 Terbitan Berkala
5 Bahan Kartografis
& Bahan Grafis

T Rekaman Video

Menampilkan 1-15 dari 15 item.

Tampilkan : A
20 per halamar v -

Bl . Koreksi
i Hapus

0 ; .
# Koreksi

W Hapus

0 ; .
# Koreksi

i Hapus

2 # Koreksi
W Hapus

0 ; .
# Koreksi

i Hapus

0 ; .
# Koreksi

W Hapus

0 ; .
il Hapus

Total Catalogs

TAMBAH DATA

Untuk melakukan tambah data, klik untuk mengisi informasi Data Lembar Kerja:

Tambah Lembar Kerja

==

Copy dari Jenis
Baham

Format

Kode

MNama

Keterangan

Mo Urut

Tag

Copy dari Jenis Bahan

Bibliografi -

] Serial

[ Musik

Tag

Nomor Kendali
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=

Untuk Format terdapat 2 (dua) pilihan yaitu Bibliografi dan Authority.

N

Sama seperti Setting Katalog sebelumnya, jika Data Lembar Kerja mempunyai kemiripan
seperti pada data yang sudah pernah diinput, bisa dilakukan proses copy dengan memilih Data

Lembar Kerja yang sudah ada pada combo box Copy dari Lembar Kerja. Kemudian klik

PIOSES _ (lihat tanda panah merah pada gambar di atas)

3. lJika data yang akan diinput berbeda, lakukan langkah berikut setelah Format dipilih, berikan
Nama Data Lembar Kerjanya dan lanjutkan ke langkah berikut ini:

e Klik Tambah Tag
e Pilih Tag yang dimaksud untuk ditambahkan pada Lembar kerja.

e Lakukan sampai semua tag sudah terinput, kemudian klik l—ISimF'E""

Klik | Batal | jika akan kembali ke daftar di halaman sebelumnya.

E

UBAH DATA dan HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

ls"”il atau klik = Hapus | untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling kiri

untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Lakukan langkah yang sama seperti pada menu Setting Katalog yang lain untuk melakukan
pencarian data. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama untuk

melakukan Export.

12.2.6. FORMAT KARTU

Menu ini digunakan untuk mencetak KARTU KATALOG. Pilih menu ADMINISTRASI
- SETTING KATALOG -> DATA FORMAT KARTU. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah

seperti berikut:
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Format Kartu # Dashboard Pengaturan - Katalog - Format Kartu
£= Format Kartu Menampilkan 1-5 dari 5 item.
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halamar ¥ 2~
# Nama Panjang Tinggi Nama Font Ukuran Font
1 1. Utama 528 288 Consolas n

# Koreksi
W Hapus

2 2 Judul 528 288 Consolas n # Koreksi

W Hapus

3 3. Subjek 528 288 Consolas 1 # Koreksi

W Hapus

4 4P Tambah, 528 288 C I 11 ;
engarang Tambahan onsolas # Koreksi

i Hapus

5 5 Seri 528 288 Consolas n ;
# Koreksi

i Hapus

C segarkan Kembali

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:

Tambah Format Kartu # Dashboard Pengaturan - Katalog - FormatKartu - Tambah

3

Nama

Panjang
Tinggi

Format (Ada Tag 1XX)

Format (Tidak Ada Tag 1XX)

Nama Font

Ukuran Font

1. Isilah Nama bagian Kartu pada kolom NAMA
2. Isi Panjang dan Tinggi Kartu pada kolom Panjang dan Tinggi.

3. Isi Format kartu yang diinginkan.
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4. Tentukan Nama Font dan ukuran Font yang diinginkan

5. Klik _2MPaN_| setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG

sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

ls"”il atau klik ~ Hapus | untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling kiri

untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama

untuk melakukan Export.
12.2.7. PENGATURAN DETAIL KATALOG

Setting detail katalog adalah untuk men-setting tag apa saja yang akan
ditampilkan di detail katalog. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> SETTING
DETAIL KATALOG. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Pengaturan Detail Katalog

Tag

= Tag Nama
1 084 Momer Klasifikasi Lainnya
2 090 Momor Panggil Lok al
3 100 Entri Utama - Mama COrang
4 TO0 Entri Tambahan-Mama Orang
5 245 Pernyataan Judul
G 440 Perny ataan SeriEntri Tambahan - Judul
7 250 Perny ataan Edisi
a 260 Penerbitan (Impresum)
9 300 Deskripsi Fisik
10 0s2 Momor Panggil Desimal Dewey (DDIC)
1 020 ISEM
12 022 ISSH
13 024 Identitas Standar Lain
14 500 Catatan Umum | = |
.. | Tambah Tag .
1. K|Ik‘—/ atau langsung isi di jolom tag
.. Hapus Tag
2. K|Ik4 untuk menghapus tag
3. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

12.2.8.

PENYEDIA KATALOG

Data Penyedia Katalog adalah untuk menyimpan data koneksi server ke penyedia

katalog seacara online seperti LOC. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG - DATA

PENYEDIA KATALOG. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Penyedia Katalog

& Dashboard Pengaturan - Katalog - Penyedia Katalog
£= Penyedia Katalog Menampilkan 1-2 dari 2 item
Tampilkan :
# Tambah 20 per halamar ¥ 2~
# Singkatan Nama Penyedia URL Port Nama Database Sintaks
1 LOC Library of Congress 23950 loc.gov 7090 Voyager USMARC # Koreks|
B Hapus
2 OPAC Perpusnas http:/fopac.perpusnas.go.idisru.aspx -

C Segarkan Kembali

TAMBAH DATA

know ; .
unevn # Koreksi

B Hapus

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:

Tambah Library

Singkatan
Mama Penyedia
URL

Port

Nama Database
Sintaks

Protocol

Kriteria Pencarian

unknown

SRU

Kriteria

1. Isilah singkatan penyedia

2. lIsilah nama penyedia
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3. Lengkapiinformasi yang tersedia

4, Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG

sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik ~H3PUs | yntuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling kiri

untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama

untuk melakukan Export.

12.2.9. FORM ENTRI

Setting form entri adalah untuk memilih default ertama kali aplikasi diinstall,
tampilan default entri bisa sederhana atau mahir (marc/advance) dan bisa disesuaikan untuk
masing-masing user terakhir membuka. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG ->
SETTING FORM ENTRI. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:

Pengaturan Form Entri Katalog # Dazhboard Pengaturan - katalog - Pengaturan Form Eniri Katalog

Form Entri Katalog @ Sederhana Mahir

i Catatan

Sefiap user dapat mengubah ke modul Sederhana ataupun MARC, dengan cara kiik fombol Tampilkan Sederhana / MARC di form entri katalog/koleksi

12.2.10. PENGATURAN LAINNYA

Menu ini digunakan untuk mengatur settingan lainnya pada katalog contohnya nama

kepala bidang. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Other Configuration

Mama KABID Pengolahamn

NIP KABID Pengolaham

12.3.PENGATURAN KEANGGOTAAN

Menu ini digunakan untuk mengatur data anggota, pilih menu ADMINISTRASI = SETTING
KEANGGOTAAN, tahap awal adalah melakukan setting master data. Ada beberapa setting master data
yang harus dilakukan pada modul keanggotaan, yaitu:

1. Kartu Anggota

2. Redaksi Keaggotaan
3. Jenis Anggota

4. lJenis Identitas

5. Pekerjaan

6. Pendidikan

7. Kelompok Umur

8. Kelas

9. Fakultas

10. Jurusan

11. Program Studi

12. Jenis Kelamin

13. Agama

14. Data Kependudukan
15. Entri Keanggotaan

Semua menu tersebut dimaksudkan untuk menyimpan Master Data yang sering digunakan.
Untuk semua menu setting ini, user bisa melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan juga UBAH
DATA.

Secara umum, cara melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan UBAH DATA untuk semua

menu Setting di atas adalah sama dan akan dijelaskan langkah-langkahnya pada sub berikut ini.

TAMBAH DATA
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1. Klik Sub Menu Data Jenis Identitas, maka pada layar sebelah kanan akan muncul tampilan
berikut:

Jenis |dentitas # Dashboard Pengaturan - Keanggotaan - Jenis Identitas

i= Jenis Identitas Menampilcan 1-5 dari 5 item.

Tampilkan @
+ Tambah " 20 per halamar v £

# Nama

! > -
1 KTP/NIK # Koreksi

@ Hapus

# Koreksi
[ GETS

3 KARTU PELAJAR # Koreksi

W Hapus

4 KARTU MAHASISWA # Koreksi

W Hapus

5 PASPOR # Koreksi

@ Hapus

C segarkan Kembali

&
3
-

2. Seperti yang terlihat pada gambar, untuk melakukan penambahan, klik tombol

pada pojok kanan atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk tanda panah merah pada gambar).

Tambah Jenis ldentitas

Bl

Hama

(] Terhubung dengan data kependudukan

3. Isilah Nama, centang check box untuk terhunbung dengan data kependudukan dan klik

tombol .

Selesai
4. Klik tombol - jika data yang diisi hendak dibatalkan untuk disimpan dan kembali ke
halaman daftarsebelumnya.

UBAH DATA
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1. seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar data
jenis identitas, klik record pada kolom NAMA, atau klik data yang bertanda seperti Hyperlink
(ditandai dengan garis bawah berwarna biru) seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:

Jenis ldentitas # Dashboard Pengaturan -~ Keanggotaan - Jenis Identitas

£= Jenis dentitas Menampilkan 1-5 dari § item

Tampilkan :
# Tambah smpikan 20 per halamar v 2~

# Nama

1 KTP/ NIK

# Koreksi
W Hapus

A AJA
3 KARTU PELAJAR # Koreksi

W Hapus

4 KARTU MAHASISWA - .
AHA: ) # Koreksi

W Hapus

"
5 PASPOR # Koreksi

W Hapus

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:

Koreksi Jenis Identitas 1

Bl

Nama KTP / NIK

| Terhubung dengan data kependudukan

3. Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik atau klik -jika
tidak jadi melakukan perubahan dan kembali ke halaman daftar sebelumnya

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama
adalah masih seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai pada halaman
Daftar data jenis identitas, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada daftar seperti contoh

gambar berikut ini (lihat tanda panah merah pada gambar:

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 171 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Jenis ldentitas # Dashboard Pengaturan - Keanggotaan - Jenis Identitas
i= Jenis Identitas Menampilkan 1-5 dari 5 tem.
Tampilkan :
+ Tamban 20 per halamar v 2
# Nama
1 [KTB/NK # Koreksi
- B Hapus
2 sm

# Koreksi
[ ] Hapus

3 KARTU PELAJAR # Koreksi

W Hapus

4 KARTU MAHASISVA # Koreksi

W Hapus

"
5 PASPOR # Koreksi

i Hapus

2. Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan

dialog box seperti berikut ini:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OK, dan selesai jika hendak

membatalkan.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya

adalah seperti berikut:
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1. Pada pilihan kata di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar

berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Jenis Identitas # Dazhboard Pengaturan - Keanggotaan - Jenis Identitas
EE Jenis Identitas Menampilkan 1-5 dari & item.
Tampilkan :
= Tambah \ 20 per halamar v 2~
# Nama
1 KTP/ NIK # Koreksi
W Hapus
2 SiM

# Koreksi
1 Hapus

3 KARTU PELAJAR -
# Koreksi

W Hapus

A AHA A
4 KARTU MAHASISVA # Koreksi

W Hapus
5  PASPOR # Koreksi
& Hapus

[ ]

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri

bawah daftar seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:

Jenis Identitas # Dashboard

Pengaturan Keanggotaan Jenis Identitas

£= Jenis Identitas mansnem

Tampilkan :
= Tambah ampran 20 per halamar  ~ 2~

# Nama

1 KTP/NIK # Koreksi
@ Hapus

2 SiM

# Koreksi
W Hapus

3 KARTU PELAJAR # Koreksi

@ Hapus

4 KARTU MAHASISWA # Koreksi

W Hapus

5  PASPOR # Koreksi

[ GETS

Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang

ada.

Hasil Export bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan.
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12.3.1. KARTU ANGGOTA

Setting kartu anggota digunakan untuk setting latar belakang kartu bagian depan,

bagian belakang dan peraturan-peraturan kartu anggota.

12.3.2. REDAKSI KEANGGOTAAN

Setting redaksi peraturan keanggotaan digunakan sebagai master peraturan anggota,
seperti tata tertib, dan persyaratan anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus
dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH
dan HAPUS di atas.

12.3.3. JENIS ANGGOTA

Data jenis anggota digunakan sebagai master data untuk menyimpan data jenis
anggota. Contohnya seperti kepala sekolah, pelajar, staff, umum. Pada menu ini user bisa
melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.4. JENISIDENTITAS

Data jenis identitas digunakan sebagai master data untuk menyimpan data identitas
anggota. Contoh KTP, kartu pelajar, kartu mahasiswa, dll. Pada menu ini user bisa melakukan
tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan

TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.5. PEKERJAAN

Data pekerjaan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data pekerjaan
anggota. Contoh pegawai negeri, pegawai swasta, mahasiswa, pelajar, dll. Pada menu ini user
bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.6. PENDIDIKAN

Data pendidikan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data pendidikan
anggota. Contoh SD,SMP,SMA, D3, S1 dIl. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan
edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan
HAPUS di atas.
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12.3.7. KELOMPOK UMUR

Data kelompok umur digunakan sebagai master data untuk menyimpan data
Kelompok umur. Contoh masa kanak-kanak, masa remaja awal, dll. Pada menu ini user bisa
melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.8. KELAS

Data kelas siswa digunakan sebagai master data untuk menyimpan data kelas siswa.
Contohnya digrupkan berdasarkan kelas. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan
edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan
HAPUS di atas.

12.3.9. FAKULTAS

Data fakultas digunakan sebagai master data untuk menyimpan data fakultas
anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah

yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.10. JURUSAN

Data jurusan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data fakultas
anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah

yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.11. PROGRAM STUDI

Data jurusan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data program studi.
Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.12. JENIS KELAMIN

Data jenis kelamin digunakan sebagai master data untuk menyimpan data jenis
kelaminanggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-

langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
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12.3.13. AGAMA

Data agama digunakan sebagai master data untuk menyimpan data agama anggota.
Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.14. DATA KEPENDUDUKAN

Data kependudukan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data
kependudukan anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan

langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

12.3.15. ENTRI KEANGGOTAAN

Setting entri keanggotaan digunakan untuk setting penomoran anggota secara
otomastis atau manual dan menentukan masa berlaku anggota seperti hari, minggu, bulan dan

tahun

12.4.PENGATURAN SIRKULASI

Seperti pada menu lainnya, pada SIRKULASI juga terdapat SETTING Master Data. Dimana
fungsinya adalah untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya
dapat ditambah atau dikurangi sesuai kebutuhan. Berikut ini akan dijelaskan cara TAMBAH DATA,
HAPUS DATA dan UBAH DATA pada Setting Sirkulasi. Sebagai contoh akan diambil salah satu sub menu
Setting Sirkulasi saja karena pada dasarnya cara pengisian dan proses untuk tambah, hapus dan ubah
data untuk semua menu Setting Sirkulasi ini adalah sama. Contoh yang akan diambil pada Setting

Sirkulasi ini adalah menu PERATURAN PEMINJAMAN.

TAMBAH DATA

Untuk pertama kali, biasanya semua data pada Setting Sirkulasi masih kosong. Untuk
melakukan penambahan data, pilih menu yang dimaksud, dalam hal ini contohnya adalah pillih menu
ADMINISTRASI=>SETTING SIRKULASI - PERATURAN PEMINJAMAN. Tampilannya adalah seperti pada

contoh berikut:
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Hari Libur # Dashboard  — Hari Libur

£Z Hari Libur Menampilkan 1-20 dari 30 item

T Ikan :
+ Tambah ampian 20 per halamar  * 2

# Tanggal Keterangan

4

1 02-05-2016 tahun baru islam # Koreksi

W Hapus

2 01-05-2014 hari buruh intenasional # Koreksi

W Hapus

3 15-05-2014 x vasak ‘ :
ari raya waisal # Koreksi

] Hapus

4 27-05-2014 isra’ miraj 7 Koreksi

W Hapus

5 29-05-2014 hari kenaikan isa al-masih # Koreksi

W Hapus

Contoh gambar di atas memperlihatkan daftar data yang sebelumnya sudah pernah diisi.

Untuk melakukan penambahan, lakukan langkah berikut:

1. Klik tombol | Tambah pada pojok kiri atas daftar, maka anda akan melihat tampilan seperti

contoh berikut ini:

Tambah Hari Libur

omeen R

Tanggal

it
x

Keterangan

2. Setelah selesai, klik untuk menyimpan data. Jika masih ada data yang akan

dimasukkan, lanjutkan dengan mengikuti langkah dari no 2 di atas. Dan jika sudah selesai klik

untuk kembali pada halaman daftar atau klik menu yang ditampilkan pada menu yang

dimaksud.
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UBAH DATA

Setelah data selesai diisi, tetapi masih ada record yang ternyata harus diubah informasinya

atau akan mengupdate peraturan karena ada kebijakan baru, lakukan langkah berikut:

1. Dari daftar data yang ditampilkan, klik Nama Peraturan pada kolom nama (atau secara general
cari field yang berbentuk seperti hyperlink yang ditandai dengan garis bawah dengan font
berwarna biru).

2. Anda akan masuk ke halaman seperti ketika menambah data, tapi perbedaaannya adalah

informasi terhadap record yang dimaksud sudah ada dan tampil disini.

3. Lakukan perubahan yang dimaksud kemudian klik ls"“il untuk menyimpan hasil

perubahan.
4, Atau klik untuk kembali ke halaman daftar data.
HAPUS DATA

Untuk melakukan penghapusan data ada 2 cara:

1. Jika anda sudah yakin dengan record yang dimaksud, dari Daftar data, klik Hapus pada kolom
paling kiri dari record yang akan dihapus.
2. Atau seperti ketika akan melakukan peruabahan data, klik NAMA pada kolom Nama, dan

ketika sudah masuk ke halaman informasi record yang dimaksud, kalau sudah yakin akan

menghapus, klik tombol M.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:
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Hari Libur # Dashboard  ~ Hari Libur

1

£= Hari Libur Menampilkan 1-20 dari 30 item.
Tampilkan :
< Tambah \ 20 per halamar  ~ 2=

# Tanggal Keterangan

1 02-05-2016 tahun b I = "

ahun baru islam K
iHap\ls
01-05-2014 hari buruh intenasional K N
‘B Hapus
3 15-05-2014 hari raya waisak # Koreksi
‘B Hapus
4 27-05-2014 isra’ miraj # Koreksi
W Hapus
5 29-05-2014 hari kenaik, I-masih = "

ari kenaikan isa al-masil K

W Hapus

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan
berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

12.4.1.HARI LIBUR

Setting ini digunakan untuk mendefiniskan hari-hari libur Nasional yang setiap tahun
untuk hari raya Nasional yang sama biasanya tanggalnya tidak sama. Hari Libur nasional harus
didefiniskan karena berhubungan denga waktu peminjaman. Untuk lamanya waktu peminjaman
biasanya yang dihitung adalah hari kerja lokasi peminjaman dimana hari kerja yang dimaksud

adalah Senin s/d Minggu kecuali hari libur nasional tidak dihitung. Untuk melakukan
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penambahan, perubahan dan penghapusan hari Raya Nasional yang dimaksud, ikuti langkah-

langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.4.2. JENIS BAHAN

Setting ini digunakan untuk melihat daftar jenis bahan yang dipinjam, waktu pinjam,

jumlah denda, berapa lama kena suspend dan perpanjang.

12.4.3. KELOMPOK PELANGGARAN

Agar penerapan peraturan kepada anggota bisa berjalan dengan baik dalam rangka
memelihara bahan pustaka milik Perpustakaan, sering kali ditemukan juga berbagai macam
pelanggaran. Untuk menghindari pelanggaran yang melampaui batas toleransi, maka perlu
adanya pendataan mengenai jumlah pelanggaran dari setiap anggota sehingga akan
memudahkan analisa tingkat pelanggaran bagi pihak perpustakaan sebagai pemilik bahan
pustaka. Pada menu setting ini, diberikan fasilitas untuk menentukan jumlah pelanggaran yang

ditandai denga warna. Berikut ini adalah contoh tampilan pada setting Kelompok Pelanggaran:

Kelompok Pelanggaran # Dashboard ~ Kelompok Pelanggaran

= Kelompok Pelanggaran

Tampilkan : a

+ Tambah 20 per halamar v 2~

# Nama

Jumiah Warna Suspend Member

Tidak ada data yang ditemukan

C Segarkan Kembali

1.
2.

Jumlah Pelanggaran = diisi dengan angka, misalnya 1, 2, 3 dstnya.

Deskripsi = diisi dengan keterangan mengenai arti dari angka jumlah pelanggaran. Misalnya 1
= Pelanggaran Ringan, 2 = Pelanggaran Sedang, 3 = Pelanggaran Serius

Warna = diisi dengan kode warna, klik tanda kotak di samping text box dan pilihlah warna
yang diinginkan, kode warna akan secara otomatis terisi sesuai pilihan warna tadi. Pilihlah
warna sesuai definisi jumlah pelanggaran yang dimaksud untuk memudahkan analisa,
sehingga dengan melihat warna dapat diketahui seberapa sering pelanggaran dilakukan.
Misalnya pelanggaran di atas 3 kali akan ditandai dengan warna MERAH.

Tandai dengan v' dengan cara klik pada kotak check box untuk Suspend Anggota jika hukuman
untuk pelanggarannya adalah sampai suspend terhadap anggota tersebut. Jika tidak ada
suspend, maka tidak perlu di klik check boxnya. Jika sudah terklik dan menjadi tanda v pada

check box, untuk mengosongkan klik sekali lagi check box tersebut.
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12.4.4. JENIS DENDA

Seperti juga halnya KELOMPOK PELANGGARAN, JENIS DENDA juga diperlukan sebagai data
untuk analisa untuk menentukan hukuman apa yang harus diberikan untuk pelanggaran yang
dilakukan. Contoh data untuk JENIS DENDA misalnya: GANTI BUKU SEJENIS, TIDAK BOLEH
PINJAM SELAMA 7 HARI, GANTI UANG 3x HARGA BUKU, dll.

12.4.5. JENIS PELANGGARAN

Dari semua pelanggaran yang sering dilakukan, tentunya bisa dikelompokkan berdasarkan
pengalaman, terdapat jenis pelanggaran apa saja selama ini. Dengan mengkatorigakan Jenis
Pelanggaran yang dilakukan oleh anggota, ini bisa dijadikan bahan analisa untuk peningkatan
langkah pemeliharaan di masa yang akan datang. Contoh datanya misalnya: RUSAK, HILANG,
CACAT, TERLAMBAT KEMBALI, dll.

12.4.6. JENIS AKSES

Setting ini digunakan untuk mendefiniskan koleksi bisa dipinjam atau baca ditempat.
Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan, ikuti langkah-langkah TAMBAH
DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.4.7. PERATURAN PEMINJAMAN (TGL)

Setting ini digunakan untuk mendefiniskan berapa lama peminjaman berdasarkan tanggal.
Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan, ikuti langkah-langkah TAMBAH
DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.4.8. PERATURAN PEMINJAMAN (HARI)

Setting ini digunakan untuk mendefiniskan berapa lama peminjaman berdasarkan hari.
Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan, ikuti langkah-langkah TAMBAH
DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.4.9. SETTING TRANSAKSI

Mengingat banyaknya koleksi dan juga anggota yang ingin melakukan peminjaman di
perpustakaan, maka kita perlu membatasi jumlah peminjaman dan memberlakukan suspend
untuk anggota yang terlambat mengembalikan koleksi yang dipinjam. Selain itu peraturan
waktu pelayanan di setiap perpustakaan juga berbeda-beda, maka dari itu kita perlu juga

mengatur hari libur pada masing-masing perpustakaan. Dimana hari libur ini nantinya akan
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berpengaruh pada lamanya peminjaman. Berikut ini adalah contoh tampilan pada setting

transaksi:
Pengaturan Setting Transaksi
Cetak Slip Peminjaman J| fa
Cetak Slip Pengembalian 7| fa
12.5.PENGATURAN LOCKER

Seperti pada menu lainnya, pada Locker juga terdapat SETTING Master Data. Dimana
fungsinya adalah untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya
dapat ditambah atau dikurangi sesuai kebutuhan. Berikut ini akan dijelaskan cara TAMBAH DATA,
HAPUS DATA dan UBAH DATA pada Setting locker. Sebagai contoh akan diambil salah satu sub menu
Setting locker saja karena pada dasarnya cara pengisian dan proses untuk tambah, hapus dan ubah

data untuk semua menu sama.

TAMBAH DATA

Untuk pertama kali, biasanya semua data pada Setting LOCKER. Untuk melakukan
penambahan data, pilih menu yang dimaksud, dalam hal ini contohnya adalah pillih menu

ADMINISTRASI=>SETTING LOCKER = LOCKER. Tampilannya adalah seperti pada contoh berikut:
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Master Loker # Dashboard Pengaturan -~ Loker - Master Loker
EE Master Loker Menampilkan 1-6 dari & itern.
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halamar v 2~
# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan
1 locO loker 001 QOut of Ord R B u Pusat ;
o oker ut of Order uang Baca Umum us 3 7 Koreksi
W Hapus
2 Loooz2 Loker Me. 2 used Ruang Baca Umum Pusat # Koreksi
W Hapus
3 Loker003 Loker No. 003 used Ruang Baca Umum Pusat # Koreksi
W Hapus
4 M 01 Out of Order Lobby Utama Pusat # Koreksi
W Hapus
5 023 023 used Lebby Utama Pusat # Koreksi
W Hapus
A y "
& 30A Loker 30 ready Lobby Utama Pusat # Koreksi
W Hapus

Contoh gambar di atas memperlihatkan daftar data yang sebelumnya sudah pernah diisi.

Untuk melakukan penambahan, lakukan langkah berikut:

1. Klik tombol | Tambah pada pojok kiri atas daftar, maka anda akan melihat tampilan seperti

contoh berikut ini:

Tambah Master Loker # Dashboard Master Lokers -~ Tambah Master Loker

No. Loker

Keterangan / Nama Loker

Lokasi Perpustakaan -- Silahkan pilin lokasi perpustakaan -- -

Status Ready -

2. Setelah selesai, klik untuk menyimpan data. Jika masih ada data yang akan

dimasukkan, lanjutkan dengan mengikuti langkah dari no 2 di atas. Dan jika sudah selesai klik

- untuk kembali pada halaman daftar atau klik menu yang ditampilkan pada menu yang

dimaksud.
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UBAH DATA

Setelah data selesai diisi, tetapi masih ada record yang ternyata harus diubah informasinya

atau akan mengupdate peraturan karena ada kebijakan baru, lakukan langkah berikut:

1. Dari daftar data yang ditampilkan, klik Nama Peraturan pada kolom nama (atau secara general
cari field yang berbentuk seperti hyperlink yang ditandai dengan garis bawah dengan font
berwarna biru).

2. Anda akan masuk ke halaman seperti ketika menambah data, tapi perbedaaannya adalah

informasi terhadap record yang dimaksud sudah ada dan tampil disini.

3. Lakukan perubahan yang dimaksud kemudian klik ls"“il untuk menyimpan hasil

perubahan.
4, Atau klik untuk kembali ke halaman daftar data.
HAPUS DATA

Untuk melakukan penghapusan data ada 2 cara:

1. Jika anda sudah yakin dengan record yang dimaksud, dari Daftar data, klik Hapus pada kolom
paling kiri dari record yang akan dihapus.
2. Atau seperti ketika akan melakukan peruabahan data, klik NAMA pada kolom Nama, dan

ketika sudah masuk ke halaman informasi record yang dimaksud, kalau sudah yakin akan

menghapus, klik tombol M.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:
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Master Loker # Dashbeard Pengaturan -~ Loker - Master Loker
EE Master Loker Menampilkan 1-6 dari 6 tem
Tampilkan :
4 Tambah 20 per halamar ¥ 2~

#

No. Loker Keterangan { Nama Loker Status

Lokasi Loker

Nama Perpustakaan

1

2

&3]

loc001 loker 001 Out of Crder

Looo2 Loker No. 2 used

Loker003 Loker Ne. 003 used

01 01 Out of Crder

023 023 used

Loker 30 ready

Ruang Baca Umum

Ruang Baca Umum

Ruang Baca Umum

Lobby Utama

Lobby Utama

Lobby Utama

Pusat

Pusat

Pusat

Pusat

Pusat

Pusat

11
1 HEl

é

o
&
L

é

lll:- N
Fl = e
1L

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik

tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk

Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya

berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

12.5.1. LOCKER

Locker ini digunakan untuk melihat locker yang dipinjam dan sudah dikembalikan. Untuk

melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA,

UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas.
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12.5.2. JAMINAN PEMINJAMAN

Jaminan peminjaman ini digunakan untuk mengaktifkan jaminan uang, identitas,
cetak bukti transaksi, cetak bukti pelanggaran, dll. Tombol pengaturan untuk menentukan

jaminan uang, untuk pengaturan uang bisa melakukan tambah, ubah data, dan hapus seperti

diatas

12.5.3. DENDA PELANGGARAN

Denda pelanggaran ini digunakan untuk melihat denda pelanggaran locker. Untuk
melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA,
UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas.

12.6.PENGATURAN OPAC

Pengaturan OPAC di gunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan di tampilkan filter

berdasarkan koleksi yang sering di pinjam, koleksi ungulan, pesanan koleksi, pengusulan koleksi dan

pengaturan faset

12.6.1. KOLEKSI UNGGULAN

Setting koleksi unggulan di gunakan untuk menampilkan koleksi unggulan di

beranda opac, seperti berikut:

Kategori Koleksi

# Dashboard - Penpatran - Opac - koleksiUnggulan

Tam pilkan Koleksi Terbaru W Ya Tidak

Maksinal Jumlah Koleksi 8

£E Koleksi Unggulan

Menampikian 1-3 dari 4 ilem

= Pilih Judul Tampilkan : 20 per halaman  +

#  Judul

1 Tip dan Trik : Memodifkesi Tampiian Windows / Happy Gandraleka Happy Gandraleka 2005

3 Sejerah Batik di Jawa Tengah (belum diset) 2015

4 Adatistiadat daerah Jambi / editor, Sagmun M.D

je Penelitian Pendidican : Pendekatan kuantitatif Kualitatif dan R&D / Sugiyono Sugiyono 2000

Pengamng Tahun Terbit Worksheet Name

Sagimun M D, (Sagimun Mulus Dumadi), 1824-; Sagimun M D, 1885 Monograt

o

1.
2.

3.

Pilihan untuk menampilkan koleksi terbaru di Opac

Jumlah maksimal koleksi yang ditampilkan di Opac 8 seperti digambar diatas

<+ Pilih Judul
Klik untuk menjadikan koleksi unggulan, tampilan sebagai berikut:
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Daftar katalog

Dan | Al & Tambah fitier
sewms v Xt

[acn [oums

Menampilan 1-20 dari 97 item.

Tanpilkan :
B 20 per halaman v 2.

# BBID Judul Pengarang Penerbilan  Subjek Nomor Panggil
1 0010-0516000082 Tanggung jawab perpustakaan : Dalam Butamo NS Jakarta Tanggung 0202 8UT
mengembangkan masyarakat nformasif PaniaRel,  jawad
Sutamo NS 2005 Pepusiiaan
2 D010-0516000031 Perpustakaan dan masyarakat/ Sutamo NS Sutamo NS Jakarta (belum diset)  021.18UTp
Sagung
Seto | 2006
3 0010-0516000030 Sosiologi Kontemporer/ MargaretM . Poloma MargaretM Jakarta Sosiologi 301MAR s
Poloma Raja Kontemporer
Grafindo
Persana

2008

4 0010-0516000029 Cultureshock! Hongiong/ Betty Wei Elizabet  Belly WeiElizabet Singapore:  (belum disel) 306 5125BET
U Li. Kuperand c
1995
5 0010-0516000028 Peneliian sosial digital : Melaah kehidupan  DeviRahmawali  Jakarfa Sesialdigital 3007 72DEV
masyaraiat di era ieknologi inform asi/ Devi LINEA
Rahmawati Adi Andiat 2014
6  0010-0516000027 Atap/ Fira Basuki Fira Basukd f:a'naﬁn Atag B13FRa

-Filih Kriteria- r
4. Klik untuk mencari koleksi berdasarkan judul, pengarang,

penerbit, dlIl.

5. Kklik m untuk memilih koleksi, setelah dipilih klik m
- -
6. Klik untuk menghapus koleksi unggulan.
12.6.2.KOLEKSI TERBARU

Setting koleksi terbaru di gunakan untuk mengatur apa koleksi terbaru di tampilkan

dan berapa jumlah koleksi terbaru yang akan di tampilkan.

Pengaturan Koleksi Terbaru # Dashhoard -~ Pengafran - Opac - Pengahran Koleksi Terbaru

Pengaturan Koleksi Terbaru

Tanpilkan Koleksi Terbary @ Ya Tidak

Maksinal Junlah Koleksi 8

Gambar di atas dapat di artikan tampilkan koleksi terbaru ? ya berarti koleksi terbaru di
tampilkan, maksimal jumlah koleksi yang di tampilkan ada 8, ada 8 koleksi terbaru yang akan

di tampilkan.
12.6.3. KOLEKSI SERING DI PINJAM

Setting koleksi sering di pinjam di gunakan untuk menampilkan koleksi yang sering

di pinjam oleh pemustaka.
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Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam # Dasiboard - Pengatran - Opac - Pengaturan Koleksi Sering Dipnjam

Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam

Show Koleksi Sering Dipinjam ® Ya (O Tioak

Tam pilan Koleksi Sering Dipinjam 8

Gambar di atas dapat di artikan menampilkan koleksi yang sering di pinjam? Ya, tampilkan

koleksi sering dipinjam sebnyak 8.
12.6.4.PEMESANAN KOLEKSI

Pemesanan koleksi adalah untuk mengatur batas waktu untuk anggota membooking

koleksi dan jumlah pemesanan.

Pengaturan Pemesanan Koleksi # Dasliboard - Pengaluran - Opac - Pengaluran Pemesanan Kaleksi

Pengaturan Pemesanan Koleksi

Akifkan Booking

1. aktifkan booking koleksi

2. tentukan jumlah pemesanan koleksi

3. atur waktu untuk membooking koleksi berapa lama
12.6.5. PENGATURAN FASET

Setting pengaturan faset di gunakan untuk menyeting faset berdasarkan

pengarang, penerbit, lokasi penerbit, tahun terbit dan subjek.

Pengaturan faset pengarang

Maksimal Junlah Bars 15

Minimal Junlah Baris 10

Contoh faset pengarang maksimal jumlah baris ada 15 dan minimal jumlah baris ada 10
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Lebih Spesifik :
Pengarang

Indonesia
Perpustakaan Masional RI
Asri Budiningsih, C
Saya
5anus
|lvi Rahm
Tamsil Bu stamam
Bagus Dhamawan
Ahmad Maskur
Karyani

Show More

12.6.6. PENGUSULAN KOLEKSI

Pengusulan Koleksi adalah mengaktifkan usulan koleksi di menu opac, seperti yang

tampak pada tampilan berikut ini:

Pengaturan Usulan Koleksi

Pengaturan Usulan Koleksi

Tampilkan Usulan Koleksi & a Tidak

1. Pilih Ya untuk mengaktifkan dan Tidak untuk tidak mengaktifkan

2. Setelah dipilih inkm

12.7.PENGATURAN LKD

Pengaturan LKD di gunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan di tampilkan filter

berdasarkan koleksi yang sering di pinjam dan pengaturan faset.
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12.7.1. KOLEKSI UNGGULAN

Setting koleksi unggulan di gunakan untuk mengatur koleksi terbaru akan di

tampilkan dan berapa jumlah koleksi terbaru yang akan di tampilkan.

Kategori Koleksi # Dashbeard Pengaturan - digitalcollection - Koleksi Unggulan

Tampilkan Koleksi Terbaru - Ya Tidak

Maksimal Jumlah Koleksi 4

£= Koleksi Unggulan

T Ikan :
o Pilih Judul ampdkan 20 per halamar v

# Judul Pengarang Tahun Terbit Worksheet Name

Tidak ada data yang ditemukan

C Segarkan Kembali

1. Pilihan untuk menampilkan koleksi terbaru di Opac

2. Jumlah maksimal koleksi yang ditampilkan di Opac 4 seperti digambar diatas

4. Klik m untuk menjadikan koleksi unggulan

12.7.2. KOLEKSI TERBARU

Setting koleksi terbaru di gunakan untuk mengatur koleksi terbaru akan di

tampilkan dan berapa jumlah koleksi terbaru yang akan di tampilkan.

Pengaturan Koleksi Terbaru # Daskboard -~ Pengaturan - digitalcollection - Pengafran Koleksi Terbaru

Pengaturan Koleksi Terbaru

Tampilkan Koleksi Terbaru W Ya Tidak

Meksimal Junlah Kole ksi 4

Gambar di atas dapat di artikan tampilkan koleksi terbaru ditampilkan dan maksimal

jumlah koleksi yang di tampilkan ada 4.
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12.7.3. KOLEKSI SERING DI PINJAM

Setting koleksi sering di pinjam di gunakan untuk menampilkan koleksi yang
sering di pinjam oleh pemustaka.

Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam # Dashboard - Pengairan - digitaicollection - Pengafuran Koleksi Sering Dipinjam

Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam

Show Koleksi Sering Dipinjan @ Ya Tidak

Tan pilan Koleksi Sering Dipinjan 4

Gambar di atas dapat di artikan menampilkan koleksi yang sering di pinjamdan jumlah

koleksi yang sering dipinjam.
12.7.4. PENGATURAN FASET

Setting pengaturan faset di gunakan untuk menyeting faset berdasarkan
pengarang, penerbit, lokasi penerbit, tahun terbit dan subjek. Masukkan jumlah

maksimal dan minimal baris yang akan ditampilkan, seperti gambar berikut:

Pengaturan faset pengarang

Maksimal Jumlah Baris 15

Minimal Junilah Baris 10

Setelah mengatur jumlah baris faset yang akan ditampilkan, berikut contoh faset

pengarang maksimal jumlah baris ada 15 dan minimal jumlah baris ada 10
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Lebih Spesifik :

Indonesia

Perpustakaan Masional R
Asri Budiningsih, C
Saya

5anuUs

Ilvi Rahm

Tamsil Bu stamam
Bagus Dhamawan
Ahmad Maskur

Karyani

S Bl
aANow Viore

12.7.5. PENGUSULAN KOLEKSI

Setting ini di gunakan untuk mengaktifkan atau menon-aktifkan usulan

koleksi di LKD. Seperti contoh di bawah ini.

Pengaturan Usulan Koleksi

Tanpilkan Usulan Koleksi @ Ya Tidak

Jika memilih Ya, maka Usulan Koleksi akan ditampilkan di LKD, dan sebaliknya jika
memilih Tidak maka Usulan Koleksi tidak akan ditampilkan di LKD.

12.8. PENGATURAN UMUM

Setting umum adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level Adminstrator
agar keamaan sistem bisa tetap terjaga. Secara umum, untuk TAMBAH DATA, HAPUS dan UBAH DATA
bisa mengikuti cara yang sama seperti pada menu SETTING di menu KATALOG, AKUISISI maupun
SIRKULASI. Perbedaannya hanya ada di jumlah field atau data yang harus dimasukkan semetara

langkah-langkah pengisiannya sama.
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12.8.1. JENIS PERPUSTAKAAN

Data jenis perpustakaan untuk men-setting perpustakaan dalam golongan
perpustakaan (umum, khusus, perguruan tinggi, sekolah). Untuk melakukan penambahan,
perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH
DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.8.2. UNIT KERJA

Setting data unit kerja untuk men-setting nama bidang atau nama bagian kerja
seperti otomasi, pengembangan koleksi, pengolahan. Untuk melakukan penambahan,
perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH
DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.8.3. MAIL SERVER

Setting server email untuk setting koneksi email dari keanggotaan online, mengirim

konfirmasi email ke anggota.
12.8.4. MENU

Setting menu untuk menambahkan menu yang belum ada di aplikasi. Untuk
melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti langkah-langkah

TAMBAH DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

12.8.5. HAK AKSES

Untuk menu hak akses, pengaturan roles menu yang dapat diakses sesuai level atau

bagian kewenagan user tersebut.

12.8.6. ROLE

Untuk menu Role, pengaturan grup dari hak akses user tersebut disini lengkap dengan

password dan wewenang hak aksesnya ke menu mana saja.

12.8.7. SETTING USER

Untuk pendaftaran User, Administrator bisa mendaftarkan user tersebut disini

lengkap dengan password dan wewenang hak aksesnya ke menu mana saja.

12.8.8. NAMA PERPUSTAKAAN
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Setting Parameter adalah setting general untuk sistem yang kemungkinan pada suatu
ketika akan berubah, sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui

menu ini. Informasi yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini:

Pengaturan Nama Perpustakaan

Nama Perpustakaan Perpustakaan Mitra Perpusnas

Jenis Perpustakaan Perpustakaan Umum b

Gambar Logo

& Pilih File _

@ Perpustakaan Mitra Perpusnas

& Pilih File __

Gambar KOP

Gunakan kop di laporan o Yal Tidak

Masukkan nama perpustakaan sesuai dengan nama perpustakaan yang bersangkutan.

1. Gambar Logo perpustakaan bisa dijadikan default disini. Jika suatu ketika berubah, maka
perubahan cukup dilakukan dengan melakukan upload logo penggantinya, dimana

tampilannya akan diperlihatkan seperti yang tampak pada gambar di atas. Untuk mengganti

& Pilih File ..
logonya klik tombol .

2. Pilih jenis perpustakaan
3. Klik untuk menyimpan perubahan yang dilakukan tadi
12.8.9. LOKASI RUANG
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Lokasi Ruang untuk mendefinisikan lokasi ruang, sehingga sistem memberikan

fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah adalah seperti

yang tampak pada tampilan berikut ini:

Lokasi Ruang

#& Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Lokasi Ruang
i= Lokasi Ruang Menampilkan 1-15 dari 16 item.
Tampilkan :
< Tambah " 20 per halamar v 2~
# Kode Nama Ruangan Deskripsi Lokasi Perpustakaan Eksemplar
1 RB Umum Ruang Baca Umum Ruang baca untuk keleksi umum Pusat 57 # Koreksi
& Hapus
2 RB R Bi kh Pusat 2 ;.
uang Baca usus usa -' Koreksi
W Hapus
3 RKolRef Ruang Koleksi Referensi Pusat 1 # Koreksi
W Hapus
4 MOO1 R. Koleksi Mutakhir Ruang koleksi pengadaan 3 tahun Cabang 2 1 » .
rd
terakhir e
W Hapus
5  Lobby Lobby Utama Ruang lobby masuk perpustakaan Pusat 0 m

12.8.10. LOKASI PERPUSTAKAAN

Lokasi Perpustakaan untuk mendefinisikan berada di

perpustakaan mana,

contohnya perpustakaan pusat atau cabang. Sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan

perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada

tampilan berikut ini:
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Lokasi Perpustakaan # Dashboard -~ Lokasi Perpustakaan
i= Lokasi Perpustakaan Menampilkan 1-14 dari 14 item.
Tampilkan :
+ Tamban 20 per halamar v 2
# Kode Nama Alamat *
ABA N
1 CABANG1 Pusat JI. Tekno Widia Blok DS # Koreksi
& Hapus
2 CABANG2 Cabang 2 JI 5. Parman 34 # Koreksi
o Hapus
3 Pusling01 Perpus. Keliling 1 Mobil Perpustakaan Keliling 1 # Koreksi
1 Hapus
4 EPUADBENGKALIS BADAN PERPUSTAKAAN UMUM EPUAD BEMGKALIS ;
# Koreksi
W Hapus
5 Pusling2 Perpustakaan Keliling 2 Perpustakaan Keliling 2 # Koreksi
W Hapus
6 bpuadpinggir perpustakaan kec.pinggir perpustakaan kec. pinggir # Koreksi
1 Hapus
= B ———_> e~ —— —

12.8.11. SETTING UPDATE

Setting update untuk mengkatifkan versi aplikasi, authority dan katalog induk
inlislite, centang tanda | untuk mengaktifkan seperti yang tampak pada tampilan berikut ini:

Pengaturan Setting Update # Dashboard Pengaturan - Sirkulasi - Pengaturan Setting Update

Status update aplikasi Server : hitpu/idev. pnrigoe.idiUpdateVersion/CurrentUpdateVersion tet {Server tidak aktif)
Versisekarang : v.3.0

Status Auto Update Data Authority Yal Tidak

Status Aktivasi Katalog Induk Inlislite Yal Tidak

Tanggal Update Terakhir Data Authority 2015-12-14 00:00:00

ST s
Kode Katalog Induk Inlislite(Kiy " 21 /ST EBHEVLAS3SSC

12.8.12. LAYANAN SABTU DAN MINGGU

Layanan sabtu dan mingg, untuk setting apakah pada hari sabtu dan minggu ini akan masuk
dalam hitungan keterlambatan pengembalian buku, seperti yang tampak pada tampilan berikut

ini:
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Pengaturan Layanan Sabtu dan Minggu

Hari Sabtu Libur? [ fa

Hari Minggu Libur? [ fa

12.8.13. JAM OPERASI LAYANAN

Jam operasi layanan, adalah daftar operasi layanan dari jam buka dan jam seperti yang

tampak pada tampilan berikut ini:

Jam Operasional Layanan # Dashboard Pengaturan - Jam Operasional Layanan

= Jam Operasional Layanan Menampikan 1-7 dari 7 ftem.

Tampilkan :

In

20 per halamar v

-

# Hari Jam Buka Jam Tutup
1 Senin 08:00:00 17:00:00
2 Selasa 08:00:00 17:00:00
3 Rabu 08:00:00 17:00:00
4 Kamis 08:00:00 17:00:00
5 Jumat 08:00:00 17:30:00
§  Sabiu 08:00:00 15:00:00
Minggu 08:00:00 12:00:00
C Segarkan Kembali

12.9.PENGATURAN AUDIO
12.9.1.BUKU TAMU

Pengaturan Audio pada buku tamu, berfungsi untuk menaruh suara pada saat membuka

menu. Bisa melakukan perubahan dan penghapusan.
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F’engaturan Audio Buku Tamu # Dashboard Pengaturan - Audio - Pengaturan Audio Buku Tamu

Audio Buku tamu sudah di set, Klik button ubah untuk menampilkan form merubah audio

1. Klik tombol untuk merubah suara

2. Klik tombol m untuk menghapus suara

12.10. PENGATURAN SMS GATEWAY

Pengaturan sms gateway di perlukan untuk mengatur format sms yang akan di kirim ke

pemustaka sesuai dengan format yang akan di gunakan seperti penjelasan di bawah ini.

12.10.1. PEMINJAMAN AKAN JATUH TEMPO

Sms akan dikirim bila peminjaman akan jatuh tempo sesuai dengan pengaturan

yang telah ditemtukan, seperti gambar berikut:

SMS Belum Jatuh Tempo # Dastboard - Pengatran - Sms - SMS Belum Jatuh Tempo
Aktifkan Pengirinan & Ya Tidak
SMS
JedaH 1
Waktu Pengirinan 11:30 (o]
SMS
Contoh lsiPesan Yih. Anggota 000D1L2016,

pinjaman koleksi * Buku prakiis
kardiologi/ oleh Sta..." akan jatun
tempo pada 2016-05-18. Harap
segera mengembalikan

1. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak.

2. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan akan jatuh tempo
3. Tentukan waktu untuk mengirim sms
4

Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka
12.10.2. PEMINJAMAN SETELAH JATUH TEMPO

Setelah jatuh tempo Sms akan dikirim kembali ke pemustaka, sebagai pengingat kalua

pinjaman sudah melewati batas waktu seperti gambar berikut:
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SMS Jatuh Tempo # Dashboard

Pengaluran Sms SMS Jatuh Tempo

Aktifkan Pengiriman @ Ya Tudak
sMs

Jeda Heri 3

Waktu Pengiriman 11:30 O
SMs

Gontoh Isi Pesan Yth. Anggota 16030300001,
pinjaman koleksi : Buku praktis
kardiologi / ole..." sudah lewat
atuh fempo ( 2016-05-18). Harap
segera mengembalikan

1. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak.

2. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan jatuh tempo
3. Tentukan waktu untuk mengirim sms
4

Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka
12.10.3. SMS MANUAL

Pemberitahuan Sms yang akan di kirimkan ke pemustaka secara manual,

tampilannya seperti dibawabh ini:

Kirim SMS ## Dashboard -~ Pengaturan - SMS -~ Kiim SMS
Fullname
No Tujuan
Pesi
P
e T

1. Klik m untuk memilih nomor tujuan berdasarkan daftar anggota.

2. Jika nomor tujuan tidak cocok, dapat diedit pada colom No.Tujuan

3. Setelah memasukkan nomor tujuan, Isikan format pesan yang akan dikirim

4. Klik muntuk mengirim pesan.

5. Klik ‘— untuk membatalkan pengiriman sms.
52.10.1. HISTORY SMS

Setiap sms yang di kirim akan masuk kedalam histori sms. Untuk mengontrol berapa
sms yang di gunakan setiap bulan, seperti gambar berikut:
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HiStOry Peng“’imaﬁ SMS # Dasthoard -~ Pengaftran - SMS - Hisiory Pengriman SMS

{2 History Pengiriman SMS

Tarpilkan : =

20 per halaman v <" Semua -

# RecieveriD Phone Nunber Text Create By Greate Date GCreate Terninal U pdate By U pdate Date Update Terninal

Tidak ada data yang ditemukan.

Untuk menentukan banyaknya halaman yang di tampilkan maksimal data yang dapat
di tampilkan sebanyak 200 halaman. Untuk meng export data kedalam bentuk html, csv, teks

excel, pdf dan json
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BAB 13
BACA DITEMPAT

13.1.LOGIN USER

Pada menu ini anggota bisa membaca koleksi ditempat tanpa meminjam. Sebelumnya user

login terlebih dahulu, seperti tampilan dibawah ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login

Silahkan login
untuk menentukan lokasi baca di
tempat

Username

13.2.SETTING LOKASI

Setelah user login, user akan ditampilkan menu setting lokasi. Dimana user harus memilih

lokasi yang bisa diakses oleh anggota. Tampilannya akan seperti dibawah ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Penentuan Lokasi
Baca di Tempat

IP Komputer
192.168.1.100

Pilih Lokasi b
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13.3.LOGIN ANGGOTA

Pada menu ini anggota memasukkan nomor angota untuk membaca koleksi di tempat,

tampilan seakan seperti ini:

Baca Di Tempat

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Silahkan pindai kartu anggota Anda

Mohon maaf data tidak ditemukan.
Silahkan ulangi lagi.

Setelah anggota memasukkan nomor anggota, akan ditampilkan profile dari anggota.

Tampilannya seperti dibawah ini:

Baca di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

EDWIN JUNAEDI

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Silahkan pindai barcode koleksi yang akan anda baca

Ditunggu 10 detik

Keranjang Baca Anda

Pengantar Komputer [ Siswono Yudohusodo

Jakarta: Gramedia, zo10

Babat Majapahit / Limbad

Jakarta: Gramedia, 2010

1. Masukkan atau scan barcode koleksi yang akan dibaca

v

2. lJika sudah memasukkan atau scan barcode Klik tombol

3. Anda akan diberi waktu 10 detik untuk memasukkan atau scan barcode koleksi yang akan

dibaca.
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BAB 14
BUKU TAMU

Untuk setiap orang yang datang ke Perpustakaan, diwajibkan untuk mengisi Buku Tamu ini baik

sebagai anggota, no anggota maupun rombongan. Untuk mengisi Buku Tamu, silakan anda menuju
computer yang disediakan di perpustakaan. Biasanya halaman ini sudah tersedia di PC di setiap

perpustakaan sebagai PC untuk ENTRI pengunjung

14.1.LOGIN USER

Pada menu ini sebelum anggota mendaftar, akan muncul tampilan login user. Seperti tampilan

dibawah ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login

Silahkan login
untuk menentukan lokasi baca di
tempat

14.2.SETTING LOKASI

Setelah login, akan ditampilkan menu setting lokasi. Dimana user harus memilih lokasi yang

bisa diakses oleh anggota. Tampilannya akan seperti dibawah ini:
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Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Penentuan Lokasi
Baca di Tempat

IP Komputer
192.168.1.100

Pilih Lokasi A

14.3.ENTRI BUKU TAMU ANGGOTA

Seperti tampak pada tampilan di atas, masukkan no anggota anda, kemudain ENTER. Data
profil anggota akan ditampilkan disini jika ditemukan. Jika tidak ditemukan, akan muncul pesan “Anda
tidak terdaftar” Jika anda merasa sudah menjadi anggota tapi data profil anda tidak ditemukan,

hubungi bagian administrasi perpustakaan. Tampilannya akan seperti ini:

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Anggota Mon ango o

EDWIN JUNAEDI

Apa yang Ingin Anda Lakukan Hari ini #

Membaca Pinjam Mengembalikan

Informasi Apa yang Anda Cari?

Simpan

Terima Kasih. Anda Pengunjung ke zoo Hari Ini.

14.4.ENTRI BUKU TAMU NON ANGGOTA

Sama seperti pada Anggota, bedanya karena tidak memiliki no anggota, anda diharuskan
mengisi informasi mengenai data pribadi disini. Klik tab ENTRI Buku Tamu Non Anggota (yg

ditunjukkan pada panah merah di gambar di atas), tampilannya seperti ini:
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Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

(zoo pengunjung hari ini)

Anggota Non anggota Rombongan

Nama Feangunjung

Pekenaan PNS Fegawal Swasta Fensin
Gumna Dosen Wanawan
TNUPdri Mahaziswa Marasisad
Felajar Pensiunan Lain-tain
Penchdizan Terakhi sO SMP (sedersiat) SMA (secaraat)
Diplomsa (D2, D3) Sacjanc (S1) Magetar {S2)
Doktor (S3)
Jenis Ketamin Laki-aki Perempuan
Alamat
Tujuan -
Simgsan Ulangi

Terima Kasih. Anda Pengunjung ke 200 Hari Ini.

1. Isilah data di atas sesuai dengan profil anda yang sebenarnya.

2. Setelah selesai klik tombol . Jika berhasil anda akan melihat pesan sambutan selamat

datang.

3. lJika salah mengisi, anda bisa klik tombol Ulangi | 5tau di edit saja bagian yang salah sebelum

klik tombol .

14.5.ENTRI BUKU TAMU ROMBONGAN

Sama seperti pada non anggota, bedanya yang harus mengisi buku tamu identitas ketua
rombongan dan beberapa jumllah personel, pekerjaan dan pendidikan terakhir dari setiap personel.

Klik tab entri buku tamu rombongan. Tampilannya seperti ini:
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Senin, 23 Mei 2016, 0g:40:16

Buku Tamu Pengunjung
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum
(0 pengunjung hari ini)

Anggota Mon Anggota Rombongan

Mama Ketuva Rombongan
Momeor Telepon Ketua Rombongan
Mama Instansi Lembaga

Alamat Instansi Lembaga

Nomor Telepon Instansi Lembaga
Alamat Email Instansi Lembaga

Jumlah Personil

Jenis Kelamin o Laki-Laki o Perempuan

Pekerjaan o PMNS o Pegawai Swasta o Peneliti
Gury o Dosen o Pensiunan
THI o Wiraswasta o Pelajar
Mahasiswa o Lainnya

Pendidikan Terakhir o sD o SMP (sederajat) o SMA (sederajat)
Diploma (D1) [} Diploma (D2) o Diploma (D3)
Sarjana (51) o Magister (S52) o Doktor (53)
Simpan Ulangi

1. Isilah data di atas sesuai dengan profil anda yang sebenarnya.

2. Setelah selesai klik tombol . Jika berhasil anda akan melihat pesan sambutan selamat

datang.

3. Jika salah mengisi, anda bisa klik tombol Ulangi | atay di edit saja bagian yang salah sebelum

klik tombol .
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BAB 15
KEANGGOTAAN ONLINE

15.1. BERANDA

Untuk menjadi anggota selain langsung ke perpustakaan bisa juga melalui online. Dimana

hanya dibutuhkan fasilitas jaringan. Klik link KEANGGOTAAN ONLINE seperti yang ditunjukkan oleh

panah merah, berikut adalah tampilannya:
P I 5]
1 7 \’ 3.0

T /‘9@??‘ Integrated Library System

Layanan Koleksi Digital OPAC Pendaftaran Anggota Statistik

Setelah kita klik link Keanggotaan Online, akan tampil halaman seperti pada gambar di bawabh ini:

Keanggotaan Online
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

m Lupa password | No. Anggota ?

Pendaftaran Anggota
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15.2.REGISTRASI ONLINE

Untuk melakukan registrasi online, klik Pendaftaran anggota pada yang ditunjuk panah merah

di contoh gambar di atas. Tampilannya akan seperti ini:

Pendaftaran Anggota

Klik disini, jika anda telah terdaftar sebagai anggota, namun belurm memiliki user dan password akses layanan Keanggotaan Online.

Persyaratan

+ Minimal berusia 5 tahun
* Warga negara Indonesia
« Menunjukkan tanda pengenal atau Kartu Keluarga bagi anak vsia pra sekolah

Tata Tertib

* Kartu anggota harus dibawa setiap kali berkunjung
» Kartu anggota tidak boleh dipinjamkan kepada orang lain

« Jika kartu anggeta hilang, wajib membawa surat keterangan dari pihak berwenang untuk penggantiannya

Lanjutkan Pendaftaran [ s

Lanjutkan Pendaftaran
1. Klik untuk melanjutkan pendaftaran anggota. Isilah data anda

selengkap - lengkapnya. Lalu klik Daftar.

Keanggotaan Or

Pendaftaran Anggota

Alarnat tingoal sesoal identitas =

Fandidikan Tarakhnie =

Pelceriaan - -

[ -

Faluttas -

Jurusan -

oo Telpon Rumath

Moo HEe

Telpon Institos

| Saya mmenyatakan dota yang dilsi benaer dan dapat dipertanoounoalewsatkan.

Tamrirna kasih. Andas pengunivng ke 2co hark ini.

Copyright € acas Ferpustakean Masional Republik ndonesie. Al fights reserved
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2. Setelah klik Simpan, maka akan tampil keterangan seperti tampilan berikut :

Joni Lono

Anda telah terdaftar sebagai anggota Perpus Latihan
dengan nomeor anggota
dengan nomeor anggota sementara

15101200001

Silahkan menghubungi petugas layanan keanggetaan untuk mendapatkan kartu anggota Anda.

Terima kasih.

3. Setelah terdaftar sebagai anggota, kita bisa login ke halaman keanggotaan online dengan

menggunakan nomor anggota dan password yang telah kita masukkan saat mendaftar.

4. Untuk login isikan nomor anggota, password, lalu klik tombol Masuk.

Keanggotaan Online
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

Jpa password [ No. Anggota 2.

Pendaftaran Anggota

5. Anggota bisa mengakses beberapa menu yang ada di menu keanggotaan online.
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INTEGRATED LIBRARY SYSTEM _g
Perpustakaan Milra Perpusnas.

Keanggotaan Inlislite

@ Dashboard

Senin, 23 Mei 2016, 10:03:17

(i\ 16022900001

& Profl

5 5

Pezainjaman Baca DiTempat

Detai ¢ Detai

0
2016-01 2016-02 2016-03 2016-04 2016-05 2016-06

2016-11 2016-12

6. Apabila anggota lupa password, klik link disini seperti yang ditunjukkan oleh tanda panah

merah.

Keanggotaan Online

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

m Lupa password /| No. Anggota ?

Pendaftaran Anggota

7. Setelah Klik link yang ditunjuk panah merah diatas, isikan data dan email untuk dikirimkan

password baru ke email anggota.Lalu klik Lanjutkan.

Keanggotaan Online
Perpustakaan Mitra Perpusnas
Menghadapi masalah saat Login?

Saya lupa password

Kirim Password Baru
Saya lupa nomor anggota

= anggal Lahir

Kirim Nomor Anggota
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BAB 16
LAYANAN KOLEKSI DIGITAL

16.1.PENCARIAN SEDERHANA

Senin, 23 Mei 2016, 0g9:46:40

U Layanan Koleksi Digital

Perpustakaan Mitra Perpusnas LDLInY LD BT

Cari Browse

Kata Kunc Judul ¥ | Sermua Format File A Cari

Pencarian lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

1. Silahkan masukkan kata kunci dari koleksi yang akan dicari.

2. Pilih juga kategori pencarian misalnya berdasarkan judul dan koleksinya
berupa buku(monograf).

3. Klik tombol Cari untuk memproses pencarian.

Tampilannya akan terlihat seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 09:58:38

U Layanan Koleksi Digital

- Keranjang(1) Tampung Login Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Cari Browse

Kata Kunc Judul ¥ | Sernua Format File v Cari

Pencarian lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

Home > Pencarian Sederhana

Menampilkan 1 - 20 dari 22 hasil

Zilinszmuz Tambah ke tampung Lebih Spesifik :
1 - Pengarang
[ === Undang-undang Republik Indonesia Momor 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan
lenis Bahan Monograf Indonesia ﬂ
Pangarang ndonesia Perpustakaan Masional RI °
Penerbitan Jakarta : : Perpustakaan Nasional R ,,2007 .
Konten Digita pdf, rar Asri Budiningsih, C - ]
Saya o
sanUs! o
2 *
Undang-undang Republik Indonesia Momor 4 Tahun 1990 Tentang Serah Simpan Karya Ilvi Rahm o
Cetak dan Karya Rekam
Tamsil Bu stamam [ ]
Jenis Bahan Monograf
Pengarang ndonesia Bagus Dhamawan °
Penerbitan Jakarta : Perpustakaan Nasional RI 2591
Konten Digita zip Ahrnad Maskur [ ]
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4. Klik pada salah satu koleksi untuk melihat data buku dalam bentuk ringkas. Untuk

memasukkan koleksi ke dalam keranjang

L CiteThis  WTampung  (FExpo Judul yang mirip

Judul Undang-undang Republik Indenesia Memor 53 Tahun zoo7 Tentang Perpustakaan Undang-undang Republik Indonesia
MNomer 4 Tahun 1ggo Tentang Serah

Pengarang ndonesia Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam

Deskripsi iv, 56 him. ; 21cm. 10 inteligensia, tentang pembangunan

Fisik masjarakat dan negara Republik
Indonesia, kumpulan teramah
ISBN 978-979-008-104-8
17 tahun yang lalu Bung Karno wafat
Subjek Perpustakaan {21 Juni 1970)
Undang-undang 10 tahun negeri serumpun sebalai,
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung :
Abstrak Buku ini memuat pasal demi pasal serta penjelasan dari Undang-undang Republik kibar laskar pelangi menuju negeri
Indonesia nomer 43 tahun 2007 tentang Perpustakaan berdaya saing global { penulis, Ed
xno, Binhad Nurrohmat, Rini
Target Tidak diketahui [ tidak ditentukan
Pembaca
ption & Access dinde
onten Digital MARC Unduh Katalog - Pempustakaan Nasional B
No MNama File Mama File Format Flash Format File
1 UU43-2007Perpustakaan_optimized.pdf pdf
2 buku_uunogtahunaggo.rar book.swf rar

5. Failitas tambahan lainnya adalah anda bisa sharing informasi ini kepada teman atau relasi

anda melalui ¥ ™&8t <0 Titter atau | § share (80 Facebook.

6. Pilihan lainnya adalah Bentuk MARC, klik tab MARC, contoh tampilannya seperti ini:
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<onten Digita MARC Unduh Katalog «

Tag | Indx | Indz | Isi

ool MLISoo0000000000002

006 SERBERERERELRERES

Qa7 ta

ood 20160503 R SRR BRI R R EREQER AR ER HoHINEE

o & B3 $a 978-979-008-104-8

o035 | F -3 $a 0010-0216000002

oz # B3 $3346.002

o84 | # -3 $a346.002 IND U

100 |0 # $a Indonesia

245 | 1 -3 $a& Undang-undang Republik Indonesia Momer 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan
260 | # # $a lakarta :4b Perpustakaan Masional Rl ,5$c 2007

o0 | F -3 $a iv, £5 him. ; $c21cm.

can | # # $a Buku ini memuat pasal demi pasal serta penjelasan dari Undang-undang Republik Indonesia nomor
43 tahun 2007 tentang Perpustakaan

6go | # # $a Perpustakaan -- Undang-undang
qgo & 7 £3 00000000003

ggo | # # $a 0002/PN/2016

7. Fasilitas lainnya seperti untuk unduh juga disediakan ditab katalog.

16.2.PENCARIAN LANJUT

Menu ini digunakan untuk level pencarian yang lebih lanjut dan lebih detail sampai kepada

tagnya. Pilih menu PENCARIAN LANJUT, tampilannya akan seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 10:35:50

U Layanan Koleksi Digital

- Tampung Login Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Jenis Bahian Semua Format File , Bahasa Semua Bahasa v
Target Bentuk Karya
ra Semua Umur ¥ Semua Bahasa r
pembaca
Kata Kunci
di dalam v | | Sembarang Ruas r °

1. Pilih Jenis Bahan Pustaka, pilih Bahasa

2. Isilah kata kunci sesuai kebutuhan pencarian.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 PHP OPENSOURCE HLM 213 Dari 224



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI
3. Pilih salah satu kategori ruas sesuai kata kunci yang diisikan.

4. Jika sudah selesai klik tombol Cari .

16.3.RIWAYAT PENCARIAN

Pada menu ini akan ditampilkan daftar-daftar koleksi yang sering dicari oleh anggota, non
anggota maupun rombongan. Jika setelah pencarian dan anggota ingin meminjam koleksi, masukkan

koleksi tersebut kedalam keranjang.

16.4.BROWSE

Pada menu Telusur akan ditampilkan pencarian berdasarkan Author, Topic, Region, dan Era.

Pilih tab Telusur, tampilannya akan seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 10:50:59

Layanan Koleksi Digital

- Tampun: Login Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas pang. Sogin =g

Home > Browse

Apee : FersumneEn ¢

>
Subyek > Subyek > B

C >
Penerbit > Penerbit >

D >
Tempat Terbit » Temnpat Terbit >

E >
Tahun Terbit » Tahun Terbit >

16.5.BANTUAN

Pada menu ini akan ditampilkan bantuan, jika anggota mengalami kesuliatan dalam mencari

koleksi yang mereka inginkan. Pilih tab Telusur, tampilannya akan seperti ini:

Bantuan

Some text in the modal.

Tutup
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BAB 17
OPAC

OPAC singkatan dari ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOG. OPAC digunakan sebagai salah satu

tool pencarian data pada Katalog. Untuk melakukan pencarian dengan OPAC, klik Link OPAC berikut:

- |

inlis.

Integrated Library System

Online Public Access Catalog

Senin, 23 Mei 2016, 10:09:57
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Tampung Login Registrasi

Browse

Judul -

SernuaBaban S
Pencarian lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

KOLEKSI UNGGULAN

Adat istiadat daerah Jambi / editor, litian Pendidikan
Sagimun M D

ntitatif, Kualitatif,dan

KOLEKSI SERING DI PINJAM

SAMPUI
BELUM
IFIERSEDIA

eh Starry Judul utamaz/ penanggungjawabz )
[etal]

KOLEKSI TERBARU
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17.1.PENCARIAN SEDERHANA

1. Silahkan masukkan kata kunci dari koleksi yang akan dicari.
2. Pilih juga kategori pencarian misalnya berdasarkan judul dan koleksinya berupa
buku(monograf).

3. Klik tombol Cari untuk memproses pencarian.Tampilannya akan terlihat seperti ini:

Cari Browse
Judul ¥ | SemuaBahan v Cari
Pencarian lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan
Home Pencarian Sederhana
Menampilkan 1 - 10 dari 84 hasil
Pilihsermua  Tambah ke tampung Lebih Spesifik :
1 Buku praktis kardiologi / oleh Starry Homenta Rampengan ... [et al.] Pengarang
* £
Jenis Bahan Monogra
H'_”K.l_': L@l Pengarang Rampengan, Starry Homenta Perpustakaan Nasional R
pRakTIS / b 94 s g !
Penerbitan Jakarta : Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia , 2014 .
KARDIOLOGI Sulistyo-Basuki,
Konten Digita Tidak Ada Data
Ketersediaan 2 dari 2 ekslempar ndonesia
Riyanto
2 Undang-undang Republik Indonesia Nomer 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan Helenz O
* £
Jenis Bahan Monogra o
Hakim, Aristianto
Pengarang ndonesia
Penerbitan Jakarta : : Perpustakaan Masional Rl ,, 2007 . Rampengan, Starry Homenta

Konten Digita

. Dibyo Scegime
etersediaan 2 d

Budiman Mustofa

4. Klik pada salah satu koleksi untuk melihat data buku dalam bentuk ringkas. Untuk

memasukkan koleksi ke dalam keranjang
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Home Detail Result

BuUKL
PRAKTIS X

KARDIOLOGI

Judul
Pengarang
Edisi
Penerbitan
Deskripsi Fisik
ISBMN

Subjek

Eksemplar Kanten Digita
Show | i1o v entries
Mo Barcode l&  Mo. Panggil
00000000001

2016-PPB-0013

G165 12 RAM b (1)

Showing 1 to 2 of 2 entries

Buku praktis kardiologi | oleh

Rampengan, Starry Homenta

Ceta

ng & Export Record

-ry Homenta Rampengan

[etal ]

Jakarta Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia 2014

wi, 234 hlm._ :ilus; 25 cmi.

o78-272-4206-836-5

Kardiclog

MARC Unduh

Akses

Dapat dipinjam

Baca ditempat

{atalog -

Search:

Lokasi

Pusat - Ruang Baca Umum

Pusat - Ruang Baca Umum

Ketersediaan

Tersedia

Tersedia

Previous Mext

Judul yang mirip

5. Failitas tambahan lainnya adalah anda bisa sharing informasi ini kepada teman atau relasi

anda melalui ¥ T%eet <0 | 1yivier atau AR 0 Facebook.

6. Pilihan lainnya adalah Bentuk MARC, klik tab MARC, contoh tampilannya seperti ini:

Eksemplar

Konten Digita

Tag Indx Ind=z Isi

[ala R

1

INLISocooocoocooooool

sa 978-979-5956-836-¢

o020 # #

o35 = # ta oolo-o216000001
o8z # # sa 616.12

o8y # # sa 616.12 RAM b
100 3 #

245 1 #

250 = # £a Ceta

260 # #

300 &# # £a vi, 234 hlm

S50 # # sa Kardiologi

990 # # sa ooo1f/PMNj2016
990 # # sa 2016-PPB-o0a3

Unduh Katalog -

sa Rampengan, Starry Homenta

-sbilus ; $c 25 cm.

sa Buku praktis kardiclogi [ $c cleh Starry Homenta Rampengan .. [et al ]

£a Jakarta b Badan Penerit Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia $c zo14

7. Fasilitas lainnya seperti untuk unduh juga disediakan ditab unduh katalog.
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17.2.PENCARIAN LANJUT

Menu ini digunakan untuk level pencarian yang lebih lanjut dan lebih detail sampai kepada

tagnya. Pilih menu PENCARIAN LANJUT, tampilannya akan seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 10:19:16

Online Public Access Catalog

. Tampung Login Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

lenis Bah Bahi

Enis Bahan Semua Jenis Bahan y Canase Semua Bahasa v
T: t Bentuk K

g Semua Umur y Centukitana Semua Bentuk Karya v
pembaca ’

Kata Kunci

atafund di dalam ¥ || Judul v ©

Cari

1. Pilih Jenis Bahan Pustaka, pilih Bahasa
2. lIsilah kata kunci sesuai kebutuhan pencarian

3. Pilih salah satu kategori ruas sesuai kata kunci yang diisikan.

4. Jika sudah selesai Klik tombol |_Cari |,

17.3. RIWAYAT PENCARIAN

Pada menu ini akan ditampilkan daftar-daftar koleksi yang sering dicari oleh anggota, non
anggota maupun rombongan. Jika setelah pencarian dan anggota ingin meminjam koleksi, masukkan

koleksi tersebut kedalam keranjang. , tampilannya akan seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 10:27:52

Online Public Access Catalog

. Tampung Login Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Cari Browse
Kata Kunc Judul v Semua Bahan v

Pencarian lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

RIWAYAT PENCARIAN

Show| 1o ¥ |entries Search
No 18 [ 1p Action Keyword Bahan Waktu
a1 103.28 21 21 pencarianSederhana Judul = Semua lenis Bahan 05-23-2016 10:18:28
N 1032821 21 pencarianSederhana Judul = Semua lenis Bahan 05-23-2016 101545

Showing 1 to z of 2 entries Previous Next
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17.4. TELUSUR

Pada menu Telusur akan ditampilkan pencarian berdasarkan Author, Topic, Region, dan Era.

Pilih tab Telusur, tampilannya akan seperti ini:

Senin, 23 Mei 2016, 10:31:00
Online Public Access Catalog
. Tampung Legin Registrasi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Heme B

owse

Aiphebetcs! > I ; 822l J. Van, J. Piry @
- . N N . , < > Badruddin Hsubky Syafi'i ;
e e Salihat, M =
D >
Tempat Terbit > Tempat Terbit > Sachn Umar s Murmi o
E >
Tahun Terbit > Tahun Terbit >

17.5. BANTUAN

Pada menu ini akan ditampilkan bantuan, jika anggota mengalami kesuliatan dalam mencari

koleksi yang mereka inginkan. Pilih tab Telusur, tampilannya akan seperti ini:

Bantuan

= Pencarian sederhana adalah pencarian koleksi dengan menggunakan hanya satu kriteria pencarian
saja.

s [Ketikkan kata kunci pencarian, misalnya - " Sosial kemasyarakatan '

s Pilih rvas yang dicari, misalnya : " Judul ™

= Pilih jenis koleksi misalnya " Monografibuku) *, atau biarkan pada pilihan " Semua Jenis Bahan "

ne—

= Klik tombol "Cari" atau tekan tombol Enter pada keyboard

Tutup

17.6. LOGIN USER

Pada menu ini disediakan login untuk anggota, bila anggota ingin memesan buku atau

membooking buku, tampilannya akan seperti ini:

&L I Online Public Access Catalog

= FPerpustakaan Mitra Perpusnas

duaul - Semua Bahan - can

Login Anggota

| 18czagocoot =
......... -
Lupa password / MNo. Anggota 7.

Pendaftaran Anggota
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BAB 18
STATISTIK

Statistik perpustakaan berfungsi untuk mengetahui kemujuan sebuah perpustakaan secara

langsung melalui laporan yang di sajikan dalam bentuk statistic.

18.1. STATISTIC PERTUMBUHAN JUMLAH KUNJUNGAN DAN
TOTAL KUNJUNGAN

Pertumbuhan Jumlah Kunjungan Total Kunjungan Anggota

Berdasarkan Jenis Pengunjung Berdasarkan Kelompok Usia=

May - 2015 s/d Apr - 2016

40 —45 tahun): 15.9%

NonAnggota Masa Remaja A
20 -+ Anggota
Romboi
ombongan tahun): 36.4%

nggota

Jumlah A

“ ) <, o o <, o @ @ & o Masa Remaja Akhir (17-25 tahun)

~ N EOC R o a7 e N N
S S s 7 s S > M Masa Dewasa Awal (26-35 tahun)
& F F @ g & Masa Dewasa Akhir (36-45 tahun)

Menunjukan pertumbuhan kunjungan perbulan dan total kumjungan berdasarkan kelompok usia.

18.2. STATISTIC PERTUMBUHAN JUMLAH ANGGOTA DAN
TOTAL JUMLAH ANGGOTA BERDASARKAN PENDIDIKAN

Pertumbuhan Jumlah Anggota Total Jumlah Anggota

Berdasarkan Jenis Anggota Berdasarkan Pendidikan

May - 2015 s/d Apr - 2016 May - 2015 s/d Apr - 2016

S2-10%

Anggota

a 14§ L+ g L*) i i i L*) L*) F o e
) ) ) ) ) ) — ) ] o © ©
o A ,.,o.\ ,.,o.\ o ,.5\\ ,.5\\ ,.5\\ qp\ 1_9\ 1_9\ 15\.\
3 o B N £ A e . & &
&5 F o e -3 of o o + & & ¥
Kepala Sekolah [l Siswa/Pelajar Staff TU Umum B Mahasiswa I Istimewa

Curu /Instruktur
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Menunjukan pertumbuhan jumlah anggota berdasarkan jenis anggota, dan total jumlah anggota

berdasarkan pendidikan.

18.3. STATISTIC PERTUMBUHAN JUMLAH KOLEKSI

TOTAL JUMLAH KOLEKSI

DAN

Pertumbuhan Jumlah Koleksi

Pertumbuhan Jumlah Koleksi

May - 2015 s/d Apr - 2016

50
Z 40
s
S 20
0
o = o )
" "y o -~ "y " "y
) o o S o ) £
e & " - o oy o
Judul W Eksemplar

Konten Digital

Total Jumlah Koleksi

Berdasarkan Klas Subject =

000 - Karya Umum: &
dan Geografi: 18.2 % -

e
b

— 100 - Filsafat
iasteraan: 9.1 %

200 - Agan
Olahraga: 6.1 %

limu Terapan: 15.2 % 200 — llmu Sosial:

000 - Karya Umum
Il 100 - Filsafat dan Psikologi
200 - Agama 300 - llmu Sosial
I 6500 - limu Terapan
I 700 - Kesenian dan Olahraga
800 - Kesusasteraan
I 900 - Sejarah dan Geografi

Menunjukan pertumbuhan koleksi dan total jumlah koleksi berdasarkan subjek.

18.4. STATISTIC PERTUMBUHAN JUMLAH KOLEKSI
TOTAL JUMLAH KOLEKSI DI PINJAM.

DAN

Pertumbuhan Jumlah Koleksi Dipinjam

Pertumbuhan Jumlah Koleksi Dipinjam

May - 2015 s/d Apr - 2016

Jumlah Koleksi

2.5
o
“ o o o
o & > & &
o B [+
2 & ¥ o of 2 C
Judul

] )
2 )

o5 &

I Eksemplar

5
<
0,

5
<
o,
5

5
=
N
5

Total Jumlah Koleksi Dipinjam

Berdasarkan Klas Subject =

100 - Filsafat

»

= 600 — llmu Ter

n Geografi: 33.3 %

dan Olahraga: 11.1 %

100 - Filsafat dan Psikologi
M 500 - limu Terapan

700 - Kesenian dan Olahraga

900 - Sejarah dan Geografi

Menunjukan pertumbuhan jumlah koleksi dipinjam dan total jumlah koleksi di pinjam berdasarkan

klas subject.
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18.5. STATISTIC BERDASARKAN PERTUMBUHAN JUMLAH
KOLEKSI YANG DI BACA DAN TOTAL JUMLAH KOLEKSI DI
BACA BERDASARKAN SUBJECT.

Pertumbuhan Jumlah Koleksi Dibaca

Pertumbuhan Jumlah Koleksi Dibaca

May - 2015 s/d Apr -

=]

wn

lurmlah Kalelsi

Judul M Exsemplar

2
A

Total Jumlah Koleksi Dibaca

Berdasarkan Klas Subject =

sejarah dan Geografi: 15.2 % 000 - Kar

- Kesusasteraan: 9.1 %

1dan Olahraga: 2.0 % T 200-

300 - llr
600 — llmu Terapan: 33.3 %

000 - Karya Umum [l 200 - Agama
300 - llmu Sosial
600 - limu Terapan
B 700 - Kesenian dan Olahraga
B 800 - Kesusasteraan
900 - Sejarah dan Geografi

Menunjukan pertumbuhan jumlah koleksi yang di baca dan total jumlah koleksi di baca berdasarkan

subject.
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BAB 19
SURVEY

Survey merupakan suatu sarana dan prasarana untuk mengukur kepuasan pemustaka

atau karyawan, untuk memberi saran serta keritikan guna kemajuan perpustakaan itu sendiri.

Contoh survey

19.1.SURVEY DENGAN BENTUK PILIHAN GANDA

Survey ) L
Indeks Kepuasan Masyarakat Silakan pilih jawaban yang anda anggap

benar. Kemudia pilih next

Pertanyaan 1 dari 3

Proses perubahan memperoleh dukungan pihak pimpinan tingkat atas
Tidak memadai

Memadai

Sangat Memadai

19.2.SURVEY DENGAN BENTUK PERTANYAAN ESAY

survey baca pertanyaan yang di ajukan

Indeks Kepuasan Masyarakat kemudian isikan jawaban lalu next

Pertanyaan 2 dari 3

Dukungan pimpinan tingkat tinggi memiliki akses kewenangan untuk
melakukan sesuau terhadap pegawai, proses dan sistem termasuk juga
penggunaan anggaran
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19.3.PILIHAN LEBIH DARI SATU JAWABAN

Survey
Kepuasan Pemustaka Terhadap Layanan Rujukan
P pLay J Pilih jawaban yang lebih dari satu

kemudian next.

C ¢ & & & C

Pertanyaan 6 dari 7

Fasilitas dalam ruang layanan rujukan yang perlu ditingkatkan adalah

¥ Penyejuk udara
# Aroma ruangan
# Kursi
Meja
Komputer untuk mencari koleksi (OPAC)

Penerangan | cahaya

Aksesoris
19.4.HASIL SURVEY
Survey
Kepuasan Pemustaka Terhadap Layanan Rujukan Hasil survey di tampilkan per

pertanyaan.

Petugas memberikan perhatian yang sungguh-sungguh kepada saya

Sangat Puas: 9.5 % Sangat Tidak puas: 9.5 %

— Tidak Puas: 28.6 %

Puas: 52.4%

Sangat Tidak puas [l Tidak Puas Puas Sangat Puas
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